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Minden tudnivalé az On WebOké Nextcloudjaval valé

munkaroél: fajlok, megosztas, szinkronizalas a szamitégépével
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|épésre bemutatva, képernydképekkel és rovid videdkkal.

www.weboke.nl - 25-10-2026

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 1/468



WebOké

Minden fejezet

1. Ismerkedés

1.1 Mi az a Nextcloud és mi az a WebOké
Nextcloud?

1.2 Milyen alkalmazasok talalhaték a
csomagomban?

1.3 Korséta a képernydn

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family vagy
Max: kilonbségek és valtas

1.5 Mely bongészd6k, alkalmazdasok és
eszk6zok mukodnek?

2. Kezdo6 lépések

2.1 Az elsé bejelentkezés

2.2 A profil kitoltése: név, fénykép, e-mail
cim, nyelv és id6z6na

2.3 Az Iranyitépult személyre szabéasa

2.4 Ertesitések és tevékenységekrdl szol6 e-

mailek bedllitdsa

2.5 Allapot beallitdsa: elérhetd, tavol vagy
ne zavarjanak

2.6 Gyors kezdés: az 6t dolog, amit az elsé
napon érdemes megtenni
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3. Bejelentkezés és biztonsag

3.1 Hogyan védi a WebOké az On Nextcloud
rendszerét?

3.2 Az e-mailben klldott bejelentkezési kéd:
igy mikodik, és mi a teendd, ha a levél nem
érkezik meg

3.3 Hitelesit6 alkalmazéds bedllitdsa és
biztonsagi kodok mentése

3.4 Bejelentkezés jévdhagydasa értesitéssel
egy masik eszkdzon

3.5 Alkalmazésjelszavak: mikor és hogyan
3.6 Eszk6zok és munkamenetek
megtekintése, visszavonasa vagy tavoli
torlése

3.7 Jelszé mddositasa vagy elfelejtett jelszd
3.8 Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet:
miért lassitja le a rendszer és hogyan
oldhaté meg

3.9 End-to-end-titkositas: mikor érdemes
haszndlni, mikor nem

3.10 Elveszett telefon vagy elveszett
kétlépcsds azonositas: igy tud Ujra
bejelentkezni

4. Munka a fajlokkal a bongészében

4.1 A Fajlok alkalmazds: attekintés és
nézetek

4.2 Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes
mappak és zip esetén is

4.3 Mappdk létrehozdsa, dthelyezése,
masoldsa és dtnevezése

4.4 Fajlok megtekintése: fényképek, pdf,
vided és szoveg a bongészbben

4.5 Jegyzetek és szoveges fajlok Iétrehozasa
a Szoveg alkalmazéssal

4.6 Keresés, kedvencek, legutébbi és cimkék
4.7 Csevegés és tevékenység egy fajlnal

4.8 Fajlnevek, amelyek problémat okoznak
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5. Megosztas és egyuttmiikodés

5.1 Megosztas sajat Nextcloud-fidkon bellli
felhasznaldval

5.2 Nyilvanos hivatkozas létrehozéasa:
megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati idé
és letoltési korlat

5.3 Fajlok bekérése: fajlgydjté mappa és
fajlkérés

5.4 Megosztas e-mailben valakivel, akinek
nincs fidkja

5.5 Csapatok létrehozasa és mappa
megosztasa az egész csapattal

5.6 Csapatmappdk: egy kéz6s mappa, amely
a csapaté

5.7 Megosztéas valakivel egy masik
Nextcloudon (federativ megosztas)

5.8 Megosztva Onnel: ttekintés, elutasitas
és tovabbosztas

5.9 Aki megosztott fajlokat hasznal, az On
tarhelyét hasznélja

5.10 Tulajdon atruhazasa, ha egy munkatars
tavozik

6. Verzidk, lomtar és tarhely

6.1 Egy torolt fajl visszaallitdsa a Torolt fajlok
kozal

6.2 Egy régebbi verzi6 visszaallitasa és
verzidk elnevezése

6.3 Meddig 6rzi meg a Nextcloud a verzidkat
és a torolt fajlokat?

6.4 Tarhely megtekintése: mi szamit bele és
mi nem

6.5 Tarhely megtelt: hely felszabaditdsa
vagy bdvités

6.6 Biztonsagi mentések a WebOké
szolgéltatasnal: mit érzink meg mi, és mit
tehet On sajat maga
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7. Szinkronizdlas a szamitégépével

7.1 Miért érdemes az asztali alkalmazast
hasznalni? Bongészd, alkalmazéas vagy
halézati meghajté

7.2 Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren

7.3 Nextcloud Files telepitése Mac gépen
(File Provider)

7.4 A Nextcloud Files telepitése Linuxra
(Applmage)

7.5 Virtudlis fajlok: mindent lat, csak azt tolti
le, amit megnyit

7.6 Szelektiv szinkronizalds: csak bizonyos
mappak

7.7 A felh6cske: allapot, tevékenység és
hibdk értelmezése

7.8 Konfliktusos masolatok: mi ez és hogyan
oldhaté meg

7.9 Tobb fiék és mappa egy alkalmazasban
7.10 A Nextcloud mint halézati meghajté
(WebDAV) a Intézében vagy a Finderben
7.11 Munkavégzés Office-fajlokkal a
szamitégépérdl

8. Nextcloud a telefonon és a
tablagépen

8.1 Milyen alkalmazdsokra van sziiksége a
telefonjan és a tadblagépén?

8.2 A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy
iPad-en

8.3 A Nextcloud-alkalmazéas Androidon

8.4 Fényképek automatikus feltoltése

8.5 Fajlok offline elérhetdvé tétele és
megosztasa a telefonrdl

8.6 Dokumentumok beszkennelése az
alkalmazassal

8.7 Beszélgetés, Jegyzetek és Kartydk a
telefonon
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9. Naptar, névjegyek, feladatok és e- 11. Szervezés: Deck, Jegyzetek,
mail Urlapok, Collectives, Tablazatok

9.1 A Naptar: nézetek, taldlkozék
|étrehozasa, ismétlédés és emlékeztetdk
9.2 Emberek meghivasa egy eseményre

9.3 Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele
és weboldalba illesztése

9.4 Feliratkozas kils6 naptarra és naptar
importalasa

9.5 Taldlkozék foglaldsdnak lehetévé tétele
egy taldlkozéoldalon keresztil

9.6 Munkaidé és tavollét beallitasa

9.7 Névjegyek: létrehozas, csoportok,
importalds és exportalas

9.8 Feladatok: listak, hataridék és
részfeladatok

9.9 Naptér és kapcsolattarték az iPhone-on
és iPad-en

9.10 Naptar és névjegyek Androidon DAVx5
segitségével

9.11 Naptar és kapcsolattarték Mac gépen
9.12 Naptar és névjegyek a Thunderbirdben
9.13 Naptar az Outlookban CalDav
Synchronizerrel

9.14 Feladatok a telefonon: Emlékek iPhone-
on, Tasks.org Androidon

9.15 A postafidk hozzdadasa az E-mail
alkalmazashoz

9.16 Levelek olvasdsa, irdsa, mappak és
mellékletek mentése a Fajlokba

10. Talk: csevegés, hivas és

értekezlet

10.1 Mi a Beszélgetés, és kinek all
rendelkezésére?

10.2 Beszélgetés inditdsa: egy, csoport vagy
csapat

10.3 Videohivés és értekezlet: kamera,
mikrofon, hattér és kézfeltartas

10.4 A képerny6 megosztasa

10.5 Vendégek meghivésa hivatkozassal
(fiok nélkul)

10.6 Fajlok megosztdsa és kozos
megtekintése egy beszélgetésben

10.7 Beszélgetés a telefonon és értesitések
10.8 A fényképez6gép vagy a mikrofon nem
mUikddik, vagy a hivads gombja szlirke
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11.1 Deck: tablak, listadk és kartyak, és kozos
hasznalatuk

11.2 Jegyzetek készitése és haszndlata a
telefonon

11.3 Urlapok és kérdéivek létrehozasa,
megosztasa, valamint a valaszok
megtekintése

11.4 Collectives: kdz6s tudéstar az On
csapata vagy egyesilete szadmara

11.5 Tabldzatok: listdk és kisebb adatbazisok
tabldzatkezel6 nélkil

11.6 Analytics: adatok grafikonokon

11.7 Az Iranyitépult és az alkalmazasok
egyUlttes hasznélata

12. Fotok és Emlékek

12.1 Fényképek vagy Emlékek: melyik
alkalmazéas mire valé?

12.2 Id6évonal, albumok és mappak

12.3 Album megosztasa csaladdal vagy
baratokkal

12.4 Személyek és targyak felismerése és
keresése

12.5 Térkép és helyszin: egy fénykép
datumdanak moédositasa

12.6 Fényképek attoltése a telefonjardl a
Nextcloudba
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13. Attérés az On WebOké
Nextcloudjara

15. Hibaelharitas és gyakran ismételt
kérdések

13.1 Felkészilés: mit vigyen magaval és
milyen sorrendben

13.2 Google Drive, Fényképek, Naptér és
Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool
segitségével

13.3 Dropbox atkoltoztetése Adatmigraciéval
13.4 OneDrive atkoltoztetése az
Adatmigraciéval

13.5 Naptar és kapcsolattartdk atvitele
Google, iCloud vagy Outlook szolgéaltatasbol
(ics és vCard)

13.6 A Microsoft 365-r6l a WebOkéra: fajlok,
dokumentumok, e-mail és naptar

13.7 A Nextcloud Free szolgaltatasbdl fizetds
csomagba, vagy masik Nextcloud
szolgéltatotol attérés

13.8 Google Takeout fényképek a helyes
datummal

14. A csomag kezelése a Sajat

WebOké feliilleten

14.1 A csomagoldal a Mijn WebOké fellileten
14.2 Felhaszndlék létrehozasa, szerkesztése,
letiltasa és torlése

14.3 Office-licencek kiosztdsa és utélagos
megrendelése

14.4 Tobb tarhely vagy felhasznalé,
csomagvaltads vagy lemondas

14.5 A Nextcloud sajat domainen
(cloud.sajatcege.hu)

14.6 A Nextcloud frissitései: mikor és hogyan
14.7 Jogosultsagok: ki mit kezel az On
Nextcloudjaban?

14.8 Al-asszisztens a Nextcloudban

14.9 Sajat Al 6sszekapcsoldsa a Nextcloud
fidkjaval
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15.1 A Nextcloud nem érhet6 el vagy lassu:
elséként ezt ellendrizze

15.2 A bejelentkezés nem sikertl: kéd, jelszd
vagy lassitas

15.3 Egy alkalmazés "401" hibat ad, vagy
folyamatosan a jelszavat kéri

15.4 A szamitogépen akadozik a
szinkronizalas

15.5 A fényképfeltoltés ledll a telefonon
15.6 A naptdr vagy a névjegyek nem
jelennek meg a telefonon

15.7 Tanusitvanyfigyelmeztetés vagy nem
biztonsdgos kapcsolat

15.8 A "karbantartdsi Glzemmad" Gzenet
15.9 igy jelentsen be egy probléméat a
WebOké részére

15.10 Gyakran ismételt kérdések
csomagokrél, tarhelyrél és arakrél

15.11 Gyakori kérdések fajlokrdl,
megosztasrol és szinkronizalasrol

15.12 Gyakori kérdések a naptarral,
névjegyekkel és telefonnal kapcsolatban
15.13 Gyakori kérdések a biztonsagrél és az
adatvédelemrdl
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16. Halado szint: kérdések és
megoldasok

16.1 Fajlok rendbetétele tiltott karakterekkel,
hogy a Windows ismét szinkronizaljon

16.2 Konfliktusos masolatok rendbetétele
egy nagy mappaban anélkll, hogy barmi
elveszne

16.3 Laptop kevés szabad lemezterilettel: a
virtualis fajlok és a Hely felszabaditasa
helyes beéllitasa

16.4 A Mac szamitégépen: eltlint fajlok a File
Provider funkciéra valé atallas utan

16.5 Egy Ugyféllel fajlokat bekiildetni
jelszéval és lejarati datummal védett
fajlkéréssel

16.6 Egy egyesileti vagy csaladi mappa,
amely nem tlnik el, ha valaki kilép

16.7 Kolléga tavozik: fajlok, naptér és
megosztott mappdk biztonsagos atvétele
16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

16.9 Outlook és Nextcloud naptdr egymas
mellett

16.10 Nyilvadnos naptar vagy idépontfoglald
oldal elhelyezése a weboldalon

16.11 Duplikdlt névjegyek rendbetétele az
atkoltoztetés utan

16.12 Feladatok az iPhone és az Android
eszkdzokdn egyszerre

16.13 Google Foték athozatala a megfeleld
datumokkal és albumokkal

16.14 A Androidon a fényképfeltoltés
Ujrainditasa alkalmazdasfrissités utdn

16.15 Olyan WebDAV-halézati meghaijto,
amely Gjrainditds utan eltlnik

16.16 Ellopott laptop tévoli letiltasa

16.17 IP-cim korldtozva egy régi alkalmazés
miatt: melyik az?

16.18 A Nextcloud atkoltoztetése sajat
domainre: mit kell ezutdn maédositani az
alkalmazasokban?

16.19 Egy Kartyak tébla hataridékkel a
naptaraban

16.20 Egy kérdéiv, amelynek véalaszai
kozvetlenll egy tablazatba kerlilnek

16.21 Végpontok kozotti titkositas tobb
eszkdzon, anélkil hogy kizdrnd magat
16.22 Vendégek egy Beszélgetés taldlkozon
varéval (lobby)
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Ismerkedés
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1.1 Mi az a Nextcloud és mi az a WebOké
Nextcloud?

A Nextcloud egy online munkahely a fajljai, fényképei, naptara, névjegyei és egyebek
szamara. Biztosan ismeri a Google Drive, a Dropbox vagy a OneDrive Otletét: a fajljai
biztonsagosan, online tarolédnak, és barmilyen eszkozrél elérheti 6ket. A Nextcloud
ugyanezt teszi, és még sokkal tobbet. A kilénbség: a WebOké Nextcloud esetében az
adatai egy hollandiai szerveren taldlhaték, nem pedig egy nagy amerikai technolégiai
vallalatnal.

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

Onthoud mij
= Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WeboOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

igy kezdédik: a WebOké Nextcloud bejelentkezési képernyéje

Nextcloud: nyilt forraskéd Europabdl

A Nextcloud nyilt forraskdédu szoftver. Ez azt jelenti, hogy barki megtekintheti és
ellendrizheti a forraskddot. A szoftvert a német Nextcloud GmbH és vilagszerte tobb ezer
onkéntes fejleszti. Kormanyzati szervek, egyetemek, kérhazak és vallalatok hasznaljak
szerte Eurépaban. Mivel nyilt forrdskédd, On semmihez sincs hozzakétve: az adatai mindig
az Onéi maradnak, és barmikor magéaval viheti dket.
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Mi az a WebOké Nextcloud?

A WebOkénal a Nextcloudot hasznélatra készen kapja. Onnek semmit sem kell telepitenie,
frissitenie vagy biztonségossa tennie: ezt mi elvégezziik On helyett. A Nextcloudot a
bongészdjében nyitja meg, egy sajat cimen, példaul jouwnaam.webokecloud.nl, vagy egy
sajat aldomainen, mint példaul cloud.jouwbedrijf.nl.

« Sajat szerver. Personal, Family vagy Max csomaggal sajat Nextcloudot kap. A fajljai
nem keverednek mas Ugyfelek fajljaival. Csak a Nextcloud Free egy megosztott
Nextcloud: ott sajat fiokot kap egy olyan szerveren, amelyet més Free
felhasznalékkal oszt meg.

« Hollandiaban. Az adatai a NorthC két hollandiai adatkézpontjaban, Aalsmeerben és
Oude Meerben talalhatok. Ezek 100%-ban zéld arammal mdkddnek, és
Ujrahasznositjdk a hulladékhét.

- Biztonsagosan kialakitva. A bejelentkezés alapértelmezés szerint e-mailben
kildott extra kéddal torténik, szigoru jelszabalyok vannak érvényben, és aki tul
sokszor prébalkozik hibéas jelszéval, azt lelassitjuk. Err6l mindent megtudhat a
Hogyan védi a WebOké az On Nextcloud rendszerét? cikkben.

« Altalunk karbantartva. A WebOké naprakészen tartja az On Nextcloudjat, és
biztonsdgi mentéseket készit (1dsd Biztonsagi mentések a WebOké szolgaltatasnal:
mit 6rzink meg mi, és mit tehet On sajat maga). Ha megjelenik egy Uj féverzié, a
csomag tulajdonosa maga donti el, mikor valt at ra, egyetlen gombnyomassal a Mijn
WebOké feliileten (A Nextcloud frissitései: mikor és hogyan).

« Segitség magyar nyelven. Ha valamiben elakad, segitlink egy jegy vagy a Mijn
WebOké Al-asszisztense (tjan, vagy WhatsAppon és e-mailben. A Nextcloud Free
esetében nincs személyes Ugyféltdmogatas: ott a tudasbazis, ez a kézikdnyv és a
Mijn WebOké Al-asszisztense segit Onnek tovabb.

Mire hasznalhatja?

Bejelentkezés utan az Irdnyitépultra érkezik. Ott egy pillantdssal attekintheti, mi térténik
aznap: a kovetkez6 talalkozéit, Gzeneteit és értesitéseit. Innen nyithatja meg az
alkalmazasokat. A legfontosabbak:
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v/

Geen ongelezen vermeldingen \/

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan
Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen

Az Irdnyitépult: a kiinduldpontja bejelentkezés utan

Alkalmazas

Fajlok

Fényképek és Emlékek

Naptéar, Névjegyek és
Feladatok

E-mail

Jegyzetek és Kartyak

Euro-Office (Office
szolgaltatassal)

Beszélgetés (Office
szolgéltatdssal)

Mire hasznalhaté

Fajlok és mappak taroldsa, megosztasa és
szinkronizaldsa a szadmitégépével és
telefonjaval

Fényképek és videdk megtekintése,
albumokba rendezése és megosztasa

Naptéra, cimjegyzéke és feladatlistai, akar
telefonon is

A meglévé postafidkjainak olvasdsa a
Nextcloudban

Gyors jegyzetek és feladattablak kartyakkal

Word-, Excel- és PowerPoint-fajlok
szerkesztése a bongészdjében

Csevegés, hivas és videdkonferencia

Hasonlé
szolgaltatas

Google Drive,

OneDrive, Dropbox

Google Foték, iCloud

Fotok

Google Naptér,
Outlook naptér

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365,
Google Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Hogy pontosan mely alkalmazasok szerepelnek az On csomagjaban, azt a Milyen
alkalmazasok talalhaték a csomagomban? cikkben olvashatja el. A dokumentumok
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szerkesztését az Euro-Office segitségével egy kilon kézikonyvben mutatjuk be: az Euro-
Office kézikdnyvben.

Mit intéz a WebOké, és mit intéz On?

Ezt a WebOké intézi Ezt On intézi

A szerver, a Nextcloud telepitése és A fajlok, mappak, naptérak és névjegyek kezelése
frissitései

A szerver biztonsdga és a biztonsagi Erds jelsz6 vélasztasa, és sziikség esetén egy
mentések hitelesité alkalmazas bedllitdsa

A Nextcloud cime és a tanusitvany (a Megosztas masokkal, és annak meghatarozasa,
bongész6ben megjelend lakat) hogy 6k mit tehetnek

Segitségnyujtas kérdések és lizemzavarok  Rendszergazdaként: felhasznaldk és bedllitdsok
esetén kezelése a Mijn WebOké fellileten

Tipp: Most kezdi? Akkor kezdje a Az els6 bejelentkezés cikkel, majd folytassa a Gyors

kezdés: az 6t dolog, amit az elsé napon érdemes megtenni cikkel. igy negyedédra alatt
mindent jol beallithat.
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1.2 Milyen alkalmazasok talalhatok a
csomagomban?

Minden WebOké Nextcloud egy rogzitett alkalmazéaskészlettel rendelkezik. Ha az On
csomagja Office-t is tartalmaz, akkor ehhez még néhdny alkalmazas hozzaadédik. Ebben a

cikkben pontosan lathatja, mi mindennel rendelkezik.

Az alkalmazasok minden egyéni csomagban (Personal, Family

és Max)

Alkalmazas

Vezérl6pult

Fajlok

Tevékenység

Fényképek és
Emlékek

Naptar

Névjegyek
Feladatok
E-mail
Jegyzetek
Kartyak
Teams

WebOké Import
Tool

Mire valoé

A kezdbéképernyé taldlkozdkkal,
értesitésekkel és lizenetekkel

Tarolas, megosztas, verzidk
visszadllitdsa és torolt fajlok
visszaszerzése

Nyomon kovetheti, mi torténik a
fajljaival és a megosztott mappaival

Fényképek rendszerezése albumokba,
idévonalra és térképre, személyek és
targyak felismerése

Taldlkozék, meghivék, megosztott
naptarak

Az On cimjegyzéke, a telefonjan is
Teenddlistdk hataridékkel

A meglévé postafidkja olvasasa és
Uzenetek klldése a Nextcloudbdl
Gyors jegyzetek, a telefonjan is

Feladattablak kartydkkal (kanban)

Csoportok létrehozasa, hogy
egyszerre lehessen velik megosztani

Fajlok, fényképek és naptdr atvitele a
Google-bdl

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Bévebben

Az Irdnyitépult személyre szabasa

A Fijlok alkalmazas: attekintés és
nézetek, Eqy torolt fajl visszaallitasa
a Torolt fajlok kozdl

Csevegés és tevékenység egy fajlnal

Fényképek vagy Emlékek: melyik
alkalmazas mire vald?

A Naptar: nézetek, taldlkozok
|étrehozasa, ismétlédés és
emlékeztetdk

Névjegyek: létrehozds, csoportok,
importalas és exportalas

Feladatok: listdk, hatarid6k és
részfeladatok

A postafidk hozzdadasa az E-mail
alkalmazashoz

Jegyzetek készitése és haszndlata a
telefonon

Deck: tablak, listadk és kartydk, és
k6z6s hasznalatuk

Csapatok létrehozésa és mappa
megosztasa az egész csapattal

Google Drive, Fényképek, Naptar és
Névjegyek atvitele a WebOké Import
Tool segitségével
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Adatmigracié Fajlok atvitele a Dropboxbdl vagy a Dropbox atkoltoztetése
OneDrive-bdl Adatmigracidval

Emellett vannak olyan elemek is, amelyeket nem 6nallé alkalmazasként lat, de mindig
rendelkezésre allnak: megosztas nyilvanos linken vagy e-mailben, letdltési korlat a
linkeken, fajlverzidk, a lomtar (torolt fajlok), végpontok kozotti titkositas, valamint
bejelentkezés extra kéddal vagy hitelesité alkalmazassal.

Mit kap hozza Office esetén

Ha az On csomagja legaldbb egy Office Suite licenccel rendelkezik, akkor az aldbbi
alkalmazasokat is megkapja:

Alkalmazas Kinek Mire vald
Euro-Office Licenccel rendelkezd§ Dokumentumok, tédbldzatok, bemutatdék és PDF-ek
felhasznaldk szerkesztése a bongészében. Lasd az Euro-Office

kézikdnyvet.

Beszélgetés Mindenki a Csevegés, hivas, videdkonferencia és képernyé6megosztas
csomagban (Mi a Beszélgetés, és kinek all rendelkezésére?)

Urlapok Mindenki a KérdGivek és jelentkezési (irlapok (Urlapok és kérd8ivek
csomagban létrehozasa, megosztasa, valamint a valaszok

megtekintése)

Collectives Mindenki a K6zos tudasbazis vagy kézikdnyv (Collectives: kozos
csomagban tudastar az On csapata vagy egyesiilete szamara)

Tablazatok Licenccel rendelkezd  Listak és kis adatbdazisok (Tablazatok: listak és kisebb
felhasznaldk adatbéazisok tablazatkezel6 nélkll)

Analytics Licenccel rendelkezd  Adatok grafikonokon (Analytics: adatok grafikonokon)

felhasznalok

Figyelem: Ha az Office lekerll a csomagjabdl, ezek az alkalmazdasok eltlinnek a menibdl.
Az adatai megmaradnak. Ha késébb ismét bekapcsolja az Office-t, a beszélgetései, Urlapjai
és tablazatai ismét megjelennek.

igy lathatja, mely alkalmazasokkal rendelkezik

A képernyd tetején azoknak az alkalmazasoknak az ikonjai lathaték, amelyeket a
leggyakrabban hasznal. Kattintson a harom pontra (1) a tébbi alkalmazas
megtekintéséhez. Alabb egy Office-t tartalmazd csomag menije lathatd: ott a Beszélgetés,
az Urlapok és a Tablazatok is megtalalhaték. Office nélkiili csomagnal ezek hidnyoznak.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 13 /468
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[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

A harom pont mogott taldlja a csomagja tovabbi alkalmazéasait

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Bal felil még egy kilenc kis négyzetbdl all6 gomb taldlhatd. Ez a bal oldalon megnyit egy

ment, amelyben az dsszes alkalmazasa egymas alatt [4thatd. A képerny6 részeirdl

bévebben a Korséta a képernydn cikkben olvashat.

Es a Nextcloud Free esetén?

A Nextcloud Free egy 5 GB-os ingyenes fiok egy megosztott Nextcloudon. Ebben az alap
alkalmazasok talalhatok az ismerkedéshez: Fajlok, Fényképek, Naptar, Névjegyek, E-mail,
Jegyzetek és Feladatok. Office, Beszélgetés és felhasznaldkezelés nem tartozik hozza. Ha
tobbre van szliiksége, attérhet egy fizetés csomagra. Lasd Nextcloud Free, Personal, Family

vagy Max: kiildnbségek és valtas.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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1.3 Korséta a képernyoén

A WebOké Nextcloud minden képernygjének tetején ugyanaz a kék sav talalhaté. Ha ismeri
ezt a sdvot, mindenhol megtaldlja a helyét. Az aldbbiakban balrél jobbra haladva nézzik

végig.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Ledenavond online

Jij hebt de beschrijving inge. ..

e Overleg nieuwe website

Planning nieuwe website.md

Laten we beginnen!

#4# @ Beheer gespreksinstel..

Talk updates [|
@ #4# Nieuw in Talk 25 - Classi

Meer gesprakken

B4 Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur
. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

Zwemles Noor
. over 4 dagen

Meaer activiteiten

Q)

A képerny6 részei

1. Az alkalmazasikonok. A sav bal oldaldn a leggyakrabban hasznalt alkalmazasok
taldlhatdk, mint példaul az Irdnyitépult, Fajlok, Naptar, Tevékenység és Analytics.
Mozgassa az egeret egy ikon f6lé, hogy megjelenjen a neve. A csik egy ikon alatt
mutatja, hogy éppen melyik alkalmazdasban van. A bal oldali WebOké logé mindig
visszaviszi a kezddlapra.

2. Tovabbi alkalmazasok. A hdrom pont mogott taldlja azokat az alkalmazasokat,
amelyek nem férnek el a sdvban.

3. A keresodsav. Egyszerre kereshet a fajlok, a naptar, a feladatok, a névjegyek és a
beszélgetések kozott. A Ctrl + K billentylkombindaciéval is megnyithatja.

4. Ertesitések. A csengd piros pottyét kap, ha tértént valami Gj: valaki megosztott
Onnel valamit, van egy emlékeztetd vagy egy biztonsagi értesités.

5. Névjegyek. Gyorsan megtalalhat valakit, és kiildhet neki e-mailt vagy indithat
beszélgetést.

6. A profilképe. Itt taldlja az dllapotat, a bedllitdsokat és a Kijelentkezés lehet6séget.

7. Testreszabas. Csak az Iranyitépulton: valassza ki, mely blokkokat (widgeteket)
szeretné latni.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 15/ 468
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8. Az alkalmazasmenii. A kilenc kis négyzetbdl all6 gomb egészen bal oldalon

megnyit egy menit az 0sszes alkalmazassal egymas alatt.

Minden alkalmazas egy helyen

A sav egészen bal oldalan egy kilenc kis négyzetbdl allé gomb lathatd. Kattintson ra, és a

bal oldalon kinyilik egy meni az 6sszes alkalmazassal egymas alatt, az Irdnyitépulttdl
kezdve egészen a Beszélgetésig. Kattintson egy alkalmazasra a megnyitasadhoz, vagy
kattintson mellé a menl bezaradsahoz. A meni tetején egy kereségomb (Search) is

taldlhaté.

e e & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Search

web:ike .

lestanden

Foto's

\tactpersonen
Agenda

E-mail

oo

Notities
Herinneringen
Deck

Formulieren

2
a@
=

Tabellen

<+ H

Taken
": Collectives
s Teams

Q malk

Goedemiddag, Anne de Groot

v

ongelezen vermeldingen

Anne de Groot begindigde...

erleg nieuwe website

bed plan! Zullen we om 14...

ten we beginnen!

¥ © Beheer gespreksinstel...

Meer gesprekken

a Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Az 6sszes alkalmazas egymas alatt a bal fels6 gombon keresztil

Keresés

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kattintson a keres6sdavra, és irjon be néhdny bet(t. Azonnal megjelennek az eredmények,
szépen csoportositva: fajlok, taldlkozdk, feladatok és egyebek. A Tipus, Datum és Emberek

gombokkal szlkitheti a keresést. Kattintson egy talalatra a megnyitasahoz.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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Egyetlen keresés fajlokat, taldlkozdékat és feladatokat is megtalal

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Ertesitések

Kattintson a csengdre az értesitések megtekintéséhez. Az X jellel eltadvolithat egy

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

Offerte afronden
22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)

s

Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

értesitést, az Osszes értesités mell6zése gombbal pedig egyszerre tordlheti a teljes listat.
Azt, hogy milyen értesitéseket kap, és hogy ezek e-mailben is megérkeznek-e, On &llitja

be. Lasd: Ertesitések és tevékenységekrdl sz416 e-mailek beallitasa.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

eergisteren X

GOEd em i d dag ’ AI'I ne de G root Een beheerder maakte een app
wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen ] Belangrijke mail eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\/ \/‘ ingeschakeld, maar nog geen back-

nenereerd. Die zijr

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten
Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢ X Wis alle meldingen

Ik heb de eerste teksten in ... aver 9 uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! . Teamoverleg
## © Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Az értesitései a cseng6é mogott

Névjegyek

A kartya ikon megnyit egy gyors keresdlistat a névjegyeirdl és kollégairdl. A boritékkal
azonnal kildhet e-mailt, a kamera ikonnal pedig beszélgetést indithat a Beszélgetésben
(Office csomag esetén).
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v

Geen ongelezen vermeldingen \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []
#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Gyorsan e-mailt kildhet vagy hivast indithat valakinek

A profilmenu

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com
Joost Dekker
secretaris@dewstering.ex..
Lisa de Wit

demo-
handleiding@weboke_nl
Mohamed El Amrani
info@elamrani.example

\/ Pieter Jansen

pister@bakkerij-

Geen activiteiten meer vandaag

Verjaardag oma
aver 9 uur

Teamoverieg
over 2 dagen

Kwartaalplanning
over 3 dagen

Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kattintson a profilképére vagy a monogramjara jobbra fent. Ekkor a kévetkezdket latja:

« Profil megtekintése: hogyan latjak masok az On profiljat.
 Intros: rovid bemutaté korsétdk a Nextcloudban, mint amilyet az elsé ldtogataskor

az udvozldablakban Iat (Az els6 bejelentkezés).

« Allapot bedllitasa (1): megmutatja, hogy online, tdvol vagy elfoglalt allapotban
van-e. Lasd: Allapot beallitdsa: elérhetd, tavol vagy ne zavarjanak.
« Megjelenités és akadalymentesités: vildgos vagy sotét téma, hattér és

bet(tipus.

- Beallitasok (2): a profilja, nyelve, biztonsaga, értesitései és egyebek.
+ Sugo és adatvédelem: segitség és informacié magardl a Nextcloudrol.
» Kijelentkezés (3): kijelentkezés. Ezt mindig tegye meg, ha nem a sajat

szamitégépét haszndlja.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

A profilmeni a profilképe mogott

E Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Tipp: Néhany bedllitds és gomb (még) angol nyelvl, mint példaul a Profile & contact és a
Language & locale. Ez azért van, mert a Nextcloud ezeket a szovegeket még nem
forditotta le. Ebben a kézikdnyvben Ugy nevezzik meg 6ket, ahogyan azok a képernyén

megjelennek.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family vagy Max:
kilonbségek és valtas

A WebOké négy Nextcloud-csomagot kinal. Mindegyik ugyanugy mukodik, de eltérnek a
tarhely, a felhasznaldk szama és a kiegésziték tekintetében. Az aktualis arakat a
www.weboke.nl/nextcloud oldalon talalja.

Free Personal Family Max
Nextcloud tipusa Megosztva Sajat szerver Sajat szerver Sajat szerver
(sajat fiok)
Tarhely 5 GB 250 GB, 500 GB, 1 TB, bGvithet6
bévithetd 500 bévithetéd 1 TB- 2 vagy 5 TB-ra
GB-ra ra
Felhasznaldk 1 1 5 10, bovitheté
100-ig
Felhasznaldk kezelése a Nem Igen Igen Igen
Mijn WebOké fellileten
Office (Euro-Office, Nem Opcié, 1 licenc Opcié, Opcié,
Beszélgetés és legfeljebb 5 legfeljebb 25
tovabbiak) licenc licenc
Al Asszisztens sajat API- Nem Nem lgen lgen
kulccsal
Sajat aldomain Nem Nem Opcié Opcié
(cloud.jouwbedrijf.nl)
Sugé Tudasbazis Jegy, Al- Jegy, Al- Jegy, Al-
és Al- asszisztens, asszisztens, asszisztens,
asszisztens WhatsApp és e- WhatsApp és e- WhatsApp és e-
mail mail mail

Melyik csomag illik Onhéz?

+ A Free csomag az ismerkedésre szolgdl. Néhany fajlt, a naptarat és névjegyeit
tarolhatja benne, és felfedezheti, hogyan mukodik a Nextcloud.

« A Personal csomag egyetlen személy szamara készllt, aki minden fajljat, fényképét
és naptarat egy sajat felnében szeretné tarolni. Office-licenccel a béngészéjében is
szerkesztheti a dokumentumokat.

« A Family csomag egy csalddnak vagy kisebb csapatnak valé. Mindenkinek sajat
fiokja és sajat fajljai vannak, a mappdakat, naptarakat és albumokat pedig egyszerlen
megoszthatjadk egymassal.

« A Max csomag vallalatoknak, egyesileteknek és nagyobb csapatoknak szél. A
tarhelyet és a felhaszndlék szamat novekedés esetén bdvitheti.
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Bovités vagy valtas

A tovabbi tarhelyet, felhasznéaldkat vagy Office-licenceket On sajat maga intézheti a Mijn

WebOké felileten. Lépjen a Mijn Producten menlpontba, és nyissa meg a Nextcloud-
csomagjat. A Konfiguralhaté opcidk résznél valassza ki, amire sziiksége van, majd

kattintson az Opties opslaan gombra.

Producten -

£ okt 202

[ L

Open Nexteloud &
o Nextcloud Office users

¥ Mijn Producten

o Extra Nextcloud accounts
Mijn Domeinen

5 Mijn Facturen o Subdomein van Nextcloud server

#% Gebruikersbeheer

Wijzigingen warden direct opgesiage:

# Al Assistent in Nextcloud v

Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server

® Affiliate programma
\argian mel nel aanbranger

Al-aanbieder
A Voorbeeld Account

APl-gleutel

Mijn Producten: opslag, Office-gebmuikers, extra accounts en subdomein bij Configures

A Konfigurdlhaté opcidk résznél bévitheti a csomagjat

1TB (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

Mistral (EU)

« A bovitést az idészak hatralévé részére id6aranyosan fizeti meg. A bdvités a fizetés

utan lép életbe.

« A csokkentés azonnal életbe 1ép. llyenkor Uigyeljen arra, hogy a féjljai elférjenek a

kisebb tarhelyen.

« Nagyobb csomagra valtani, példaul Personal csomagrél Family csomagra,
barmikor lehetséges. A fajlok egyszerlen a helyikdén maradnak.

+ A Free csomagrodl fizetés csomagra valtas egy sajat Nextcloudra valé atallast
jelent. Arrél, hogyan viheti magaval a fijljait, itt olvashat: A Nextcloud Free

szolgaltatasbdl fizetés csomagba, vagy masik Nextcloud szolgaltatotdl attérés.

A csomag kezelésérdl, példaul felhasznaldk létrehozasarél és licencek hozzarendelésérdl itt

olvashat bévebben: A csomagoldal a Mijn WebOké feluleten.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

22 /468



WebOké

1.5 Mely bongeészoék, alkalmazasok és eszkozok

mukodnek?

Az On WebOké Nextcloudja szinte minden eszkdzén mikodik. A bdngészében nincs
szlkség semmilyen telepitésre. A szamitégépéhez és telefonjdhoz ingyenes alkalmazasok
allnak rendelkezésre, amelyek automatikusan szinkronizaljdk a fajlokat, a naptarat és a

névjegyeket.

Bongészok

Hasznalja az aladbbi bdngész8k valamelyikének legUjabb verzidjat:

Bongészo

Google Chrome vagy Chromium

Microsoft Edge
Mozilla Firefox

Safari

Miakodik ezeken

Windows, Mac, Linux

Windows, Mac

Windows, Mac, Linux

Mac, iPhone és iPad

Tipp: Ha egy gomb nem reagal, vagy egy képernyd furcsan jelenik meg, elészor frissitse a
bongész6jét, majd toltse be Ujra az oldalt. Ha ez nem segit, prébalja meg privat ablakban.
Ha ott mlkddik, akkor valamelyik bongészébdvitmény (példaul egy hirdetésblokkold)

okozza a problémat.

Alkalmazasok szamitégéphez és telefonhoz

Mi

Fajlok
szinkronizéalasa
Windows, Mac vagy
Linux rendszeren

Dokumentumok
szerkesztése a
szamitégépen

Fajlok és fotdk a
telefonon vagy
tableten

Csevegés és hivas
(Office-szal)

Jegyzetek a
telefonon

Alkalmazas

Nextcloud Files

Nextcloud Office
(Euro-Office)

Nextcloud

Nextcloud
Beszélgetés

Nextcloud Notes

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Hol szerezhet6 be

www.weboke.nl/download

www.weboke.nl/download

Alkalmazéstar és Google
Play

Alkalmazéstar és Google
Play

Alkalmazéstér és Google
Play

Tovabbi olvasnivalé

Miért érdemes az asztali
alkalmazast hasznalni?
BOongészd, alkalmazas
vagy halézati meghajtd

Euro-Office kézikdonyv

Milyen alkalmazasokra
van szliiksége a
telefonjan és a
tdblagépén?

Beszélgetés a telefonon
és értesitések

Jegyzetek készitése és
hasznéalata a telefonon
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Naptéar és névjegyek
az iPhone-on és
iPaden

Naptéar és névjegyek
Android rendszeren

& www.weboke nl/download
webdke .

NEXTCLOUD

Webhosting ~ Domeinen Producten Support

Beépitett az iOS-
be, nincs
szikség
alkalmazasra

DAVx5 Google Play

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

Al Builder

Naptar és
kapcsolattarték az
iPhone-on és iPad-en

Naptdr és névjegyek
Androidon DAVx5
segitségével

A Mijn Account === ML

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mexicloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

58 Windows x64 B} Windows ARMG&4

& macOS (Apple Silicon)

& Linux.rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobelien

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,

via je eigen Nextcloud

o Nextcloud Files

tie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Uinux (Appimage)

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

A Nextcloudhoz tartoz6 6sszes alkalmazas a www.weboke.nl/download oldalon talalhaté

Mas fejlesztok alkalmazasai

Az On Nextcloudja sok olyan programmal is egyittm(ikédik, amelyek nyilt szabvanyokat
haszndalnak, mint példaul a Thunderbird, a Mac naptara és névjegyei, valamint az Outlook
egy tovabbi kapcsolattal. Az ilyen programoknak szinte mindig alkalmazasjelszéra van
szikségik, mivel az On WebOké Nextcloudja egy tovébbi bejelentkezési kdddal mikodik.
Errél bévebben itt olvashat: Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan.

Figyelem: Csak a hivatalos Alkalmazastarbdl, a Google Play-bél vagy a
www.weboke.nl/download oldalrdl szarmazé alkalmazasokat hasznaljon. Egy ismeretlen
alkalmazas, amely az On Nextcloud-jelszavat kéri, tovabbithatja az adatait masoknak.
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Kezdo lépések
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2.1 Az elso6 bejelentkezés

Az On WebOké Nextcloud fidkja készen all. Ebben a cikkben megmutatjuk, hogyan
jelentkezik be el6szor. Ez harom Iépésbdl all: a cim megnyitadsa, a felhasznalénév és jelszé
megadasa, valamint az e-mailben kapott kéd megadasa.

Mire van szikség?

« A Nextcloud fiok cime. Ez lehet példaul jouwnaam.webokecloud.nl, vagy egy sajat
cim, mint cloud.jouwbedrijf.nl. A Nextcloud Free esetében a cim free.webokecloud.nl.

« A felhasznalénév és a jelszé. Ha On maga rendelte meg a csomagot, akkor ezeket
a megrendeléskor vélasztotta ki. Ha valaki mas hozott Iétre fidkot On szadmara, akkor
ezeket téle kapja meg: a csomag adminisztratoratél.

« Hozzaférés az e-mail fiokhoz. Bejelentkezéskor egy kdédot kap e-mailben.

On a csomag tulajdonosa? Ekkor bejelentkezhet a Mijn WebOké fellletre, elnavigalhat a
Mijn Producten menlponthoz, és megnyithatja a Nextcloud csomagjat. Az Open
Nextcloud (1) gombbal kézvetlenil a megfelelé cimre jut.

ese & mijn.weboke nymijnproducten?id=212051

= Domeinen per pakket BE n & WebOke Backups
€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief Nexteloud 35 met Eurc-Office  MiEww

Jouw Nextcloud-versieis 35.0.2. Geen updates of upgrades besch

€0,00.-

= Configureerbare opties
22 okt 2026 Eenupgrade betaal je naar rato bij voor de rest van je periode gaat in na betaling, een

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

o Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomain op webt v

® Affiliate programma
Verdian mel hal aanbrangay Oplies opslaan

VA Voorbeeld Account
& Gebrulkersbeheer

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLOPIG GRATY

A Mijn WebOké fellileten az Open Nextcloud gomb a Nextcloud fidkjdhoz vezeti

1. lépés: felhasznalonév és jelszo

1. Nyissa meg a bongészdt, és irja be a Nextcloud fiok cimét a cimsorba.
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2. Adja meg a felhasznalénevét vagy e-mail cimét (1).

3. Adja meg a jelszavat (2). A mez6 jobb oldalan Iévd szemikonnal megtekintheti a beirt
szoveget.

4. Kattintson a Bejelentkezés (3) gombra.

A Bejelentkezés megjegyzése jelol6négyzet alapértelmezés szerint be van kapcsolva:
ekkor On hosszabb ideig bejelentkezve marad ezen a szamitégépen. Ha olyan
szamitdégépet hasznal, amely nem az Oné, kapcsolja ki ezt a jel6l6négyzetet. A
Bejelentkezés eszko6zzel funkciérdl bévebben a Hitelesitd alkalmazas beallitasa és
biztonsagi kddok mentése cikkben olvashat, az Elfelejtett jelszo? lehet6ségrél pedig a
Jelszd moédositasa vagy elfelejtett jelszd cikkben.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlflogin

web:idke

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij

= Inloggen
Inloggen met een apparaat

‘Wachtwoord vergeten?

. Weboké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Adja meg adatait, és kattintson a Bejelentkezés gombra

2. lépés: az e-mailben kapott kéd

A jelsz6 megadasa utdn a Nextcloud egy hatjegyl kédot kér. Ezt a kéddot éppen most
kildte el az On e-mail cimére. igy a Nextcloud biztos lehet abban, hogy valéban On az,
még akkor is, ha valaki mas ismerné a jelszavat.

1. Nyissa meg az e-mail fidkjat. Kap egy Uzenetet a WebOké Nextcloud feladétdl,
melynek tdrgya WebOké Two-Factor Authenticatie Code.

2. irja be a hat szédmjegyet a kédmezébe (1). Telefonon a kédot gyakran kézvetlendil a
billentylzet folott is érintéssel kivalaszthatja.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 27 /468



WebOké

3. Amint beirta a hat szamjegyet, a folyamat altaldaban automatikusan folytatédik. Ha

semmi nem torténik, kattintson a Verifieer Code (2) gombra.

A kédmez6 felett l1athatd, hogy melyik cimre kildtik a kdédot. A cim egy részét csillagok
takarjak, hogy egy arra jaré ne olvashassa el.

[ L X ] & demo.w loud. nlfindex. php/login/ch:

fweboke_email

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

° Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Adja meg az e-mailben kapott hat szdmjegyet

Ugyanazon az eszkdzon olvassa az e-mailjét? Ekkor az e-mailben taldlhaté linkre is
kattinthat. Ezzel azonnal bejelentkezik, anélkil hogy a kédot be kellene irnia.
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& Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

E:k "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te
bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

|
i
i JE VERIFICATIECODE

240867

i Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar €én keer
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk

toegang te krijgen tot je account

De e-mail met je inlogcode

Az e-mail a bejelentkezési kéddal

Nem kapott e-mailt? Nézze meg a levélszemét mappat. Harom perc elteltével a Verstuur
nieuwe code (3) gombbal kérhet (j kddot, a gomb visszaszadmldlja a masodperceket. Ha
mégsem szeretne folytatni, kattintson a Bejelentkezés megszakitasa gombra. A kddrél,
és arrél, mit tegyen, ha nem érkezik meg, a Az e-mailben kuldott bejelentkezési kéd: igy
mUkodik, és mi a teendd, ha a levél nem érkezik meg cikkben olvashat bévebben.

Tipp: Faraszténak talélja, hogy minden bejelentkezéskor az e-mailt kell keresnie? Allitson
be ehelyett egy hitelesité alkalmazast is. Ezutan a telefonjardl is beirhat egy kédot. Lasd
Hitelesit6 alkalmazas beallitdsa és biztonsagi kédok mentése.

3. lIépés: udvozoljuk!

On bejelentkezett. Az Irdnyitdpultra keriil. Az elsd alkalommal megjelenik a Nextcloud
Udvozl6 ablaka. Ez (még) angol nyelv(. Valassza a Yes (2) lehetdséget egy révid bemutaté
végigjarasahoz a gombok mentén, vagy a No (1) lehetéséget, ha azonnal sajat maga
szeretné elkezdeni a munkat. A kereszttel is bezarhatja az ablakot.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Az (dvozI6 ablak az elsé ldtogataskor

Ezutdn megjelenik az Irdnyitépult. Hogy mire szolgalnak a gombok, arrél a Korséta a
képernydn cikkben olvashat.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...
System heeft het gesprek a... over 5 dagen
Maak een account aan

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Az Irdnyitépult bejelentkezés utan

Bejelentkezve maradas

A Bejelentkezés megjegyzése bejeldlésével hosszabb ideig bejelentkezve marad azon a
szamitégépen, még akkor is, ha bezarja a bongészét. A sajat szamitégépén ez praktikus.
Ha valaki mds szamitégépén dolgozik, mindig jelentkezzen ki: kattintson a profilképére, és
valassza a Kijelentkezés lehetdséget.

Nem sikerul?

Mit lat? Mit tegyen?
Hibas bejelentkezési név vagy Ellenérizze a nagybetlket, és hogy a Caps Lock be van-e
jelszé. kapcsolva. Elfelejtette a jelszavat? Lasd Jelsz6 mddositasa

vagy elfelejtett jelszo.

Nem érkezik meg a kédot Nézze meg a levélszemét mappat, és varjon néhdny percet.
tartalmazé e-mail Lasd Az e-mailben kildott bejelentkezési kéd: igy mikodik, és
mi a teendd, ha a levél nem érkezik meg.

Ertesités tal sok vagy Rovid ideig varakoznia kell. Lasd Tobb sikertelen
érvénytelen bejelentkezési bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a rendszer és hogyan
kisérletrdl oldhaté meg.

Az oldal nem toltédik be, vagy a  Ellendrizze a cimet. Ladsd A Nextcloud nem érhetd el vagy
bongész6 nem biztonsagos lassu: elséként ezt ellendrizze és Tanusitvanyfigyelmeztetés
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kapcsolatra figyelmeztet vagy nem biztonsdgos kapcsolat.
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2.2 A profil kitoltése: név, fénykép, e-mail cim,
nyelv és id6zdna

A kitoltétt profil hasznos Onnek és azoknak is, akikkel egyiitt dolgozik. Ok Iatjak az On
nevét és fényképét, amikor valamit megoszt vellik, On pedig az értesitéseket és a
bejelentkezési kddokat a megfeleld e-mail cimre kapja meg. Minddssze két percet vesz
igénybe.

A profil megnyitasa

1. Kattintson jobb felil a profilképére vagy a monogramjara.

2. Valassza az Beallitasok lehetdséget.

3. On ekkor kézvetleniil a Profile & contact oldalra keriil. Ez az oldal (egyeldre)
angolul jelenik meg igy.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

n, berichten, en meer
Personal

e, e Profile & contact

@ Language & locale

& Beveiliging D Anne de Groot

@

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
2 Delen

@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
o WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

i o Upload profielafheelding
o+ Flow

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie

n Intros et bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Vvolledige naam
| o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie

Geboortedatum

dd-mm-yyyy

Hoofdlijn

Over

A profil kitéltése a Profile & contact oldalon

A fénykép

Kattintson a Profilkép feltoltése (1) gombra, majd valasszon ki egy fényképet a
szamitégépén. Ha a kép mar a Nextcloudban van, vdlassza a Valasszon a Nextcloud
Fajlokbdl lehetéséget. A képnek PNG vagy JPG fajlnak kell lennie. Ezutan le is vaghatja.
Fénykép nélkiil a Nextcloud az On monogramjat jeleniti meg egy szines kérben.
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A név

A Teljes név (2) mezdbe irja be a vezeték és keresztnevét. Ezt a nevet latjak masok,
amikor On valamit megoszt veliik, vagy meghivét kild nekik. A médositdsok azonnal
mentésre kerllnek, nem sziikséges sehol a Mentés gombra kattintani.

Tipp: A felhasznalonevét, amellyel bejelentkezik, nem mddosithatja. A teljes nevét
azonban igen.

Ki mit lIathat?

Minden mez6 mellett taldlhatd egy ikon (3). Ezzel hatarozhatja meg, hogy az adott adatot
ki lathatja. Kattintson az ikonra, és vélasszon példaul csak sajat maga, csak az On
Nextcloudjaban Iévé felhaszndldk, vagy akar mas Nextcloud rendszerek felhasznaléi
szamara is, akikkel egyluttmUikodik. Csak azt toltse ki, amit meg szeretne osztani. A
helyszin, a szlletési ddtum, a telefonszam és a k6zdsségi média mezd6k kitdltése nem
kotelezé.

Az e-mail cim: fontos!

Gorgessen le a Kapcsolat blokkhoz. A Primary email address (1) mez6ben talalhaté az
az e-mail cim, amelyre az értesitéseket, a bejelentkezési kddokat és az Uj jelszéhoz
szukséges leveleket kapja. Ellendrizze, hogy helyes-e, és hogy valéban olvassa azt a
postafidkot.
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e @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/profile-contact

Personal

| & Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Contact

Motifications and password reset requests will be sent ta your primary email

Primary amail address
demo-handleiding@weboke.nl

Additional address

Telefoonnummer

Wabsite

Fediverse (b.v. Mastodan)

een Twitter)

Your groups

h212051, office, users

Je gebrulkt 1.3 MB van 1 TB (0%)

Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie
g g

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseard onder de AGPL

00060

Je e-mailadres: hier komen je inlogcodes en meldingen binnen

Az e-mail cim: ide érkeznek a bejelentkezési kédok és értesitések

Figyelem: A bejelentkezési kédja erre a cimre érkezik. Ha olyan cimre valtoztatja, amelyet

nem tud elolvasni, akkor a kdvetkez6 bejelentkezéskor nem fog tudni belépni. Ha
bizonytalan, hagyja Ugy, ahogy van, vagy kérdezze meg a csomagja kezelgjét.

A blokk aljan a Your groups résznél lathatja, mely csoportokhoz tartozik, valamint hogy
mennyi tarhelyet hasznal a teljes mennyiségbdl.

Nyelv, régiobeallitas és idozona

Kattintson a bal oldalon a Language & locale lehetdségre.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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eee & demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/language-iocale

Personal

& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

& Beveiliging [ Nederiands

0 Meldingen Help met vertalen
F Weergave en toegankelijkheid

Regionale instellingen
& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

© Beschikbaarheid | Dutch (Netherlands)

= WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flaw [ Amsterdam

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Taal en landinstelling kiezen

A nyelv, a régidé és az idézéna kivalasztasa

« Nyelv: az 6sszes menl és gomb nyelve. Valasszon példaul Magyar, English vagy
Deutsch nyelvet.

« Regionadlis beallitasok: meghatarozza, hogyan jelennek meg a datumok és az
idék. Hungarian (Hungary) esetén ez év-hénap-nap formatumot jelent 24 6réas
oraformaval.

« A hét els6 napja: a naptarhoz. Magyarorszagon ez a hétfé.

« Id6zona: az utolsé mezd, példadul Amsterdam. Ha az id6zéna nem helyes, az
idépontjai rossz 6raban jelennek meg.
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2.3 Az Iranyitépult személyre szabasa

Az Iranyitépult az elsd, amit bejelentkezés utan lat. Blokkokbdl all, amelyeket moduloknak
nevezink. Minden modul egy alkalmazasbdl mutat meg valamit: a kdvetkez6 talalkozéit, a
legutdbbi Gzeneteit, a kézelgd feladatait. On maga valasztja ki, mely modulokat szeretné
latni.

Modulok kivalasztasa

1. Lépjen az Irdnyitépultra: kattintson a kék sav elsé ikonjara, vagy a WebOké logéra.

2. Kattintson alul a Testreszabas gombra.

3. Megnyilik a Modulok szerkesztése ablak. Pipalja ki, amit l1atni szeretne, és vegye ki
a pipat onnan, amire nincs sziksége.

4. Zarja be az ablakot a kereszttel. A valasztasa azonnal mentésre kerdl.

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

) O| O
Status

Q = (m] 4 J AN

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

# O @& @O O @& O

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

= . y = O o

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[] 1

Recente sta...

Vélassza ki, mely modulokat szeretné latni az Irdnyitépulton

Milyen modulok érhetodk el?

Modul Mit lat

Allapot és |déjaras Felll, az Gdvozlés alatt: a sajat dllapota és az id6jaras egy
On &ltal kivalasztott helyen

Kozelg6 események A Naptarban szerepl6 kdvetkez6 taldlkozéi
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Kozelg6 feladatok

Legutdbbi tevékenység
Kedvenc fajlok

Fontos levelek és Olvasatlan
levelek

Megjegyzések

Kozelg6 kartyak, Ma vagy holnap
lejaré kartyak

Ezen a napon

Csapatok és Legutébbi allapotok
Beszélgetés emlitések (Office-szal)
Legutdbbi oldalak (Office-szal)

Jelentések (Office-szal)

Téma és hattér

A Feladatok alkalmazasbdl azok a feladatok, amelyeknek

hatarideje van
Mi tortént a fajljaival és a megosztott mappaival
Azok a fajlok, amelyeket csillaggal jelolt meg

Levelek az E-mail alkalmazasbdl (ha ott hozott Iétre
postafidkot)

A legutdbbi megjegyzései

Kartydk a Kartydk alkalmazasbdl, amelyeknek van zaro
datuma

Fényképek ugyanarrdl a naprél kordbbi évekbdl

Az On csapatai és a kollégai allapota

Azok a beszélgetések, amelyekben Ont megemlitették
Oldalak a Kollektivakbdl

Diagramok az Analytics alkalmazasbdl

Tul vildgosnak vagy tul sotétnek taldlja a képernyét? Kattintson a profilképére, és valassza
a Megjelenés és akadalymentesités lehetdséget. Itt tobbek kdzott a kdvetkezék kodzil

valaszthat:

+ Alapértelmezett rendszertéma: koveti a szamitégépe vagy telefonja beallitasat
(vildgos napkdzben, sotét, ha az eszkdze s6tét mddra van allitva).

« Vilagos téma vagy Sotét téma.

« Nagy kontrasztl témak, valamint diszlexia esetén kellemesebben olvashaté
betltipus. Ehhez gérgessen lefelé.

« Még lejjebb egy maésik hatteret is valaszthat.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

A témat és a hatteret a Megjelenés és akadalymentesités pontnal valaszthatja ki
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2.4 Ertesitések és tevékenységekrél szé16 e-
mailek beadllitasa

Az On Nextclouda szdl, ha olyasmi térténik, ami Ont érinti. Példaul ha valaki megoszt
Onnel egy fajlt, megjegyzést fliz hozza, vagy meghivja egy taldlkozéra. Ez
haromféleképpen térténhet:

« A Nextcloudban: a jobb felsé sarokban Iévé csengé piros ponttal jelzi.

« E-mailben: levél érkezik a profiljdban megadott cimre.

« Lekiildéses értesitésként: értesités jelenik meg a telefonjan, ha a Nextcloud
alkalmazast hasznalja.

Az értesitések megtekintése

Kattintson a csengdre. Az értesitések egymas alatt jelennek meg, a legujabb felll.
Kattintson egy értesitésre, hogy odaugorjon. A mellette 1évd kereszttel eltavolithatja, az
Osszes értesités mell6zése gombbal pedig egyszerre térélheti mindet.

eergisteren X

GOEdemiddag, Anne de Groot Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen Belangrijke mail

eergisteren X

Genereer back-upcode
Je hebt tweefactorauthenticatie
\/‘ \/ ingeschakeld, maar nog geen back-

ereard. D
Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢ X Wis alle meldingen

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur

Maak een account aan
Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel,.. over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Az értesitések a csengé mogott

Annak kivalasztasa, mit kap meg

1. Kattintson a profilképére, és valassza a Beallitasok lehetdséget.
2. Kattintson a bal oldalon az Ertesitések meniipontra.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal o

& Profile & contact Meldingen

@ Language & locale

& Bevelliging Nooit

en, berichten, en meer

Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

+ Weergave en toegankelijk

Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instellen welke meldingen je krijgt e

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken
Een agenda is aangepast

Een agenda gebeurtenis is aangepast
Een agenda to-do was aangepast

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd

Bestanden
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Annak bedllitdsa, milyen értesitéseket és hogyan kap meg

Fent, az Ertesitések résznél llithatja be:

Push
O
O
(W]
O

Push

« E-mail emlékeztetod kiildése a feldolgozatlan értesitésekrol ennyi idé utan:
ha egy ideig nem nézett meg egy értesitést, arrél e-mailt kap. Valassza ki, mennyi
idd elteltével, vagy a Soha lehetdséget.

« Hallhaté-e hang Uj értesitésnél, vagy amikor egy Beszélgetés indul.

Alatta, a Tevékenység résznél egy tablazatot lat. Eseménytipusonként bejelélheti, hogy
szeretne-e E-mailt, Lekiildéses értesitést a telefonjara, vagy mindkettét. Példaul:

« Egy fajl vagy mappa megvaltozott: hasznos egy olyan mappahoz, amelyet masokkal
oszt meg, de sok e-mailt eredményezhet.

« Egy naptaresemény modosult: ha valaki elmozdit egy megosztott taldlkozoét.

« Ertesitések a Kartyakrol, a Beszélgetésrél és az Urlapokrél, ha hasznélja ezeket az
alkalmazasokat.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Egészen alul bekapcsolhatja a Napi tevékenység-osszefoglalo lehetdséget: ekkor
naponta egyetlen e-mailt kap az 6sszes eseményroél, kilonallé levelek helyett.

Tipp: Tul sok e-mailt kap? Kapcsolja ki az E-mail jel6lénégyzeteket, és valassza a napi
0sszefoglalét. Semmirdl sem marad le, hiszen minden megtaldlhaté a csengénél és a
Tevékenység alkalmazasban is.
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2.5 Allapot bedllitasa: elérheté, tavol vagy ne
zavarjanak

Az allapotdval megmutathatja masoknak a Nextcloudban, hogy elérheté-e. Az allapotat
meglathatjak a profilképénél, a Beszélgetésben, megosztaskor és a Legutdbbi allapotok
modulban. A profilképénél megjelend z6ld pipa azt jelenti: elérhetd.

Az allapot kivalasztasa

1. Kattintson a jobb felsé sarokban a profilképére.
2. Kattintson az Allapot beallitasa (1) lehetéségre.

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

o Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen u Aanstaande a

ﬂ Belangrijke mail Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen J

Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!

## © Beheer gespreksinstel...

@ Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Nog geen berichten gevonden

Maak een account aan

Kattintson a profilképére, majd az Allapot beéllitadsa lehetéségre

e

. Verjaardag oma

over @ uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Megnyilik az EIérheté allapot ablak. Valasszon az alabbiak kozul:

Allapot Jelentés

Elérhetd On jelen van.

Tavol On egy pillanatra elment. A Nextcloud automatikusan erre az allapotra allitja
Ont, ha egy ideig nem tevékenykedik.

Foglalt

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

On jelen van, de elfoglalt.
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Ne Nem kap értesitéseket, még a Beszélgetésbdl sem. Hasznos egy eléadas alatt.
zavarjanak
Lathatatlan On elérhetd, de mésok tavollévének latjak.

Online status

Online

D Afwezig

@ Bezet
@ Niet storen
(O Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uu
] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug - over 15 minut
] Thuiswerken - Vandaa

1 Ziek - Vandaa

| Op vakantie - Niet wissen

Status wissen na  Niet wissen hd

Statusbericht wissen Statusbericht instellen

Kies je status en eventueel een bericht webOké Nextcloud

Vélassza ki az dllapotat és esetleg egy lizenetet

Allapotiizenet

Az Allapotiizenet mezébe rovid szdveget irhat be, példaul Tanfolyamon 14.00 6réig, vagy
vélaszthat a javasolt példék koziil: Ertekezleten, Ingazas, Mindjart visszatér, Tavoli
munkavégzés, Betegszabadsdgon vagy Szabadsagon. Az Allapot torlése ennyi idé utdn
résznél beallithatja, hogy az lizenet mikor tlnjon el automatikusan. Kattintson az
Allapotiizenet beallitasa gombra az lizenet mentéséhez, vagy az Allapotiizenet
torlése gombra az eltdvolitdsahoz.

Tipp: Hosszabb ideig lesz tavol, példaul szabadsagon? llyenkor érdemes tavolléti (zenetet
is bedllitani. Ezt masok akkor 1atjdk, ha meghivjdk Ont. Lasd: Munkaidd és tavollét
beallitasa.
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2.6 Gyors kezdés: az ot dolog, amit az els6 napon
érdemes megtenni

On maér bejelentkezett, és tudja, merre tajékozddjon az Irdnyitépulton. Az aldbbi 6t [épéssel
azonnal a legtébbet hozhatja ki a WebOké Nextcloudjdbdl. Minden |épés csak néhany
percet vesz igénybe. Végezze el 6ket ebben a sorrendben.

1. Allitsa be megfeleléen a biztonsagot

Elészor ellendrizze az e-mail-cimét a profiljaban (A profil kitoltése: név, fénykép, e-mail
cim, nyelv és id6zéna): ide érkeznek a bejelentkezési kddok. Ezutan allitson be egy
hitelesit6 alkalmazast, és mentse el a biztonsagi kédokat (Hitelesité alkalmazas beallitasa
és biztonsagi kddok mentése). igy mindig be tud jelentkezni, akkor is, ha az e-mail-fiékja
épp nem elérhetd.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

n, berichten, en meer

Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord
0 Meldingen Wachtwoord wijzigen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
© Beschikbaatheld Tweestapsverificatie C

o WebOke Import Tool

erbinden, zorg e T voor elke app eer

B WebOke Taken Manager 00 = maken e _. aren twe ck sthenticatie sactiveerd

o Flow ;
& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk o 1 Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

voor je account wacht oze authenticatie in volgens de FIDO2 stand

Hitelesité alkalmazas bedllitdsa a Beallitdsok, Biztonsdg menlipontban

2. Telepitse az alkalmazast a szamitogépeére

Az ingyenes Nextcloud Files alkalmazassal a fajljai egy hagyomanyos mappaban is
elérhetdk a szamitdégépén, és automatikusan szinkronban maradnak a Nextcloudjaval.
Toltse le az alkalmazast a www.weboke.nl/download oldalon. A Iépéseket a Nextcloud Files
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telepitése Windows rendszeren (Windows) vagy a Nextcloud Files telepitése Mac gépen
(File Provider) (Mac) cikkben taldlja.

3. Allitsa be a Nextcloudot a telefonjan

Telepitse a Nextcloud alkalmazast az iPhone-jara (A Nextcloud alkalmazéas iPhone-on vagy
iPad-en) vagy Android telefonjara (A Nextcloud-alkalmazas Androidon). Ezutan azonnal
kapcsolja be a fényképek automatikus feltdltését (Fényképek automatikus feltdltése). igy
minden Uj fénykép biztonsagosan bekerll a sajat felhdjébe is.

4. Allitsa be a naptarat és a névjegyeit a telefonjan

Szeretné, ha a Nextcloud naptdra és a névjegyei is megjelennének a telefon sajat naptéar
alkalmazasdban? Az iPhone-hoz a Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en
cikkben, Androidhoz a Naptar és névjegyek Androidon DAVx5 segitségével cikkben talal
leirdst. Az iPhone-hoz el8sz6r hozzon létre egy alkalmazasjelszét (Alkalmazasjelszavak:
mikor és hogyan). Androidon a DAVx5 alkalmazasban a bongészéjén keresztll jelentkezzen
be.

5. Ossza meg az els6 mappajat

Osszon meg egy mappat egy kollégaval vagy csaladtaggal (Megosztas sajat Nextcloud-
fiokon bellli felhasznaléval), vagy hozzon Iétre egy nyilvanos hivatkozast olyasvalaki
szamara, akinek nincs fidkja (Nyilvanos hivatkozas |étrehozasa: megtekintés, szerkesztés,
jelszd, lejarati id6 és letdltési korlat). igy régtdn megtapasztalhatja a sajat felhd egyik nagy
elényét: az egyittmidkddést mellékletek e-mailben torténd kildozgetése nélkdil.

Es ezutan?

« Attérne a Google, a Dropbox vagy a OneDrive szolgéaltatasrél? Kezdje a Felkésziilés:
mit vigyen magaval és milyen sorrendben cikkel.

« Word-, Excel- és PowerPoint-fajlokkal dolgozna a bongészdjében? Olvassa el az Euro-
Office kézikonyvet.

« On a csomag rendszergazddja? Hozza létre a fibkokat a csalddja vagy a kollégai
szamara (Felhasznalék létrehozasa, szerkesztése, letiltdsa és torlése).
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Bejelentkezeés és biztonsag
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3.1

Hogyan védi a WebOké az On Nextcloud

rendszerét?

Az On Nextcloud rendszerében gyakran a legfontosabb fajlok taldlhaték: szerzédések,
fényképek, az adminisztracidja. Ezért az On WebOké Nextcloud rendszere mar az elsé
naptdl kezdve j6l védett. Ennek egy részét mi intézziik, egy részét Onnek kell elvégeznie.
Ebben a cikkben mindkettérél olvashat.

Amit a WebOké intéz On helyett

Az adatai Hollandiaban tarolédnak. A NorthC két holland adatkdzpontjaban,
Aalsmeerben és Oude Meerben. Nem egy amerikai technoldgiai vallalatnal.
Csomagonként sajat szerver. A Personal, Family vagy Max csomaggal az On
Nextcloud rendszere elkilonitve fut mas Ugyfelekétdl. Csak a Nextcloud Free egy
k6zbsen hasznalt Nextcloud, sajat fiokkal minden felhasznalé szamara.

Titkositott kapcsolat. Az On Nextcloud rendszere kizarélag https protokollon
keresztil mikodik, érvényes tandsitvannyal. Ezt a cimsorban 1évd lakat ikon jelzi.
Titkositott tarolas. Azok a lemezek, amelyeken az adatai tarolédnak, titkositottak.
Mindig egy extra bejelentkezeési kod. A jelsz6 megadasa utan a Nextcloud egy e-
mailben érkez6 kddot kér. Ezt kétfaktoros hitelesitésnek (vagy 2FA-nak) nevezik. Ez
mindenki szamara be van kapcsolva, és nem kapcsolhaté ki. Lasd: Az e-mailben
kildott bejelentkezési kdd: igy muikodik, és mi a teendd, ha a levél nem érkezik meg.
Erds jelszavak. Az On Nextcloud rendszere csak legaldbb 10 karakteres jelszavakat
fogad el, amelyek tartalmaznak nagybetlit, kisbet(it, szdmot és specialis karaktert. A
gyakran el6fordulé vagy adatszivargasokbdl ismert jelszavakat a rendszer elutasitja.
Behatoldk visszaszoritasa. Ha valaki tobbszor prébalkozik helytelen jelszéval, a
Nextcloud lelassitja a bejelentkezést az adott internetcimrél. igy a jelszé kitalalasa
reménytelen vallalkozassa valik. Lasd: Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért
lassitja le a rendszer és hogyan oldhaté meg.

Frissitések és biztonsagi mentések. Mi gondoskodunk az On Nextcloud
rendszerének biztonsagi frissitéseirdl, és biztonsagi mentéseket készitiink. Hogy ez
mit jelent az On szédméra, arrdl a kdvetkezd cikkben olvashat: Biztonsagi mentések a
WebOké szolgéltatésnal: mit rziink meg mi, és mit tehet On sajat maga.

Amit Onnek kell elvégeznie

Ugorj a biztonsagi beallitasaihoz:

1.
2.
3.

Kattintson jobb felll a profilképére vagy a monogramjara.
Véalassza a Beallitasok lehetdséget.
Kattintson a bal oldalon a Biztonsag elemre.
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Personal

Profile & contact
Language & |ocale
Beveiliging

Meldingen

# Weergave en toegankelijkheid

Delen
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool

WebOke Taken Manager

Flow
Gegevensmigratie

Intros

Administration

T Uiterlijk

[ 8]

Wachtwoord

o Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie © o

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

Als u toepa:

van derden gebruikt om met Nextc
wachtwoord te g

&« Nextcloud melding

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

© TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

verbinden, zorg er ds

or om voor elke app eer

or authenticatie" veerd

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Bedllitasok, Biztonsag: itt intézheti a sajat biztonsagi beallitasait

Ezen az oldalon mindent bedllithat, ami a bejelentkezéssel kapcsolatos. Felllrdl lefelé

haladva:

Elem

Jelszé (1)

Kétfaktoros
hitelesités (2)

Bejelentkezés
jelszdé nélkil

Végpontok

kozotti titkositas

Eszkdzok és
munkamenetek

Mire hasznalhaté

A jelsz6 médositasa

Az e-mailes kdéd mellett mésik
eszkdzon érkezé értesités (3),
hitelesité alkalmazas (4) vagy
biztonsagi kédok (5) hasznélata

Bejelentkezés biztonsagi kulccsal
vagy passkey-vel

Olyan mappak titkositasa, amelyeket
csak On tud olvasni

Megtekintheti, hol van
bejelentkezve,
alkalmazasjelszavakat hozhat létre
és vonhat vissza

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Bovebben

Jelszé mddositdsa vagy elfelejtett
jelszé

Hitelesité alkalmazas beéllitasa és
biztonsdgi kddok mentése és
Bejelentkezés jovahagyasa
értesitéssel egy masik eszk6zon

Hitelesité alkalmazas beéllitasa és
biztonsdgi kddok mentése

End-to-end-titkositas: mikor
érdemes hasznalni, mikor nem

Alkalmazésjelszavak: mikor és
hogyan és Eszkozok és
munkamenetek megtekintése,
visszavondasa vagy tavoli torlése
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Tanacsaink roviden

1. Valasszon egy hosszu jelszét, amelyet sehol mashol nem hasznal. Ebben egy
jelszékezel6 segithet.

2. Allitson be egy hitelesité alkalmazast, és tarolja a biztonsagi kddjait egy biztonsagos
helyen (Hitelesit6 alkalmazdas beallitdsa és biztonsagi kédok mentése).

3. Minden naptar-, kapcsolat- vagy egyéb alkalmazashoz hasznaljon sajat
alkalmazasjelszét (Alkalmazéasjelszavak: mikor és hogyan).

4. Idénként nézzen réd az Eszk6zok és munkamenetek pontra, hogy minden eszkozt
felismer-e (Eszk6zok és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli
torlése).

5. Jelentkezzen ki azokon a szamitégépeken, amelyek nem az Onéi.

6. Védje j6l a postafidkjat is: ide érkeznek a bejelentkezési kddjai.

Figyelem: a WebOké soha nem kéri el az On jelszavat vagy bejelentkezési kédjat, sem e-
mailben, sem telefonon, sem WhatsAppon keresztill. Ha ilyen kérést kap, semmilyen
adatot ne adjon meg, és vegye fel velliink a kapcsolatot.
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3.2 Az e-mailben kuldott bejelentkezési kod: igy
mukodik, és mi a teendd, ha a levél nem érkezik
meg

Minden alkalommal, amikor a bongész6ben bejelentkezik, a WebOké Nextcloud a jelszava
megadésa utan egy hatjegyd kédot kér. Ezt a kédot e-mailben kapja meg. igy az sem tud
csak Ugy bejelentkezni, aki ismeri a jelszavat: ahhoz a postafidkjahoz is hozzaférésre van
szukség.

igy mikédik

1. Megadja a felhasznalénevét és jelszavat, majd kattint a Bejelentkezés gombra.

2. A Nextcloud azonnal e-mailt kild a profiljdban megadott e-mail-cimre. A képernydn
lathatja, melyik cimre, részben csillagokkal takarva.

3. Megadja a kédot. Hat szamjegy utan a folyamat &ltaldaban magatdél folytatédik,
ellenkezd esetben kattintson a Verifikacios kdd ellenérzése gombra.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex phpflogin/challenge/weboke_smail

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

o Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig rken in je eigen cloud

A kdédbekér6 képernyd a jelszé megadasa utdn

A levél

A levél a WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) feladétél érkezik, a targya WebOké
Two-Factor Authenticatie Code. Ebben szerepel:
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« a hatjegyd verifikacids kddja;

» egy Klik hier om direct in te loggen gomb: hasznos, ha ugyanabban a
bongész6ében olvassa a levelet, mert akkor nem kell semmit atirnia;

« mi a teendd, ha nem On kezdeményezte a bejelentkezést.

LA R & )& mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

A E
'Gik i

£f Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

beveiligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

'} Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

¢ Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?

Meern dan direct contact op met je beheerder. le

A bejelentkezési kédot tartalmazé levél

A kéd 15 percig érvényes, és csak egyszer hasznalhaté fel. Ha Uj kédot kér, mindig a
legujabb levelet haszndlja.

Figyelem: Olyankor kapott bejelentkezési kédot, amikor On nem jelentkezett be? Akkor
valészinlleg valaki mas ismeri a jelszavat. Ne hasznalja fel a kédot, és ne adja ki senkinek.
Miel6bb mddositsa a jelszavat (Jelsz6 mddositasa vagy elfelejtett jelszd), és nézze meg az
Eszk6zok és munkamenetek részben, vannak-e ismeretlen eszk6zok (Eszkozok és
munkamenetek megtekintése, visszavondasa vagy tavoli torlése).

Nem érkezik meg a levél: mi a teend6?

1. Varjon egy percet. El6fordul, hogy a levél kézbesitése eltart egy ideig.

2. Nézze meg a kéretlen levelek vagy spam mappat. Ha ott taldlja a levelet,
jeldlje meg nem spamként. Ezutdn a tovabbi levelek egyenesen a beérkezett
Uzenetek kozé kerilnek.

3. Kérjen uj kédot. Az Uj kéd kiildése gomb harom perc utén valik aktivva. Ezutén
kizdrélag a legujabb levélben kapott kédot hasznalja.
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4. Ellendrizze, melyik cimre érkezik a kdd. Ez (részben takarva) lathaté a
kédbekéré képernyén. Nem megfelelé a cim, vagy mar nem fér hozza ahhoz a
postafiékhoz? Kérje meg a Nextcloud-csomagja kezel6jét, hogy mddositsa az e-mail-
cimét. A kezel§ ezt a Mijn WebOké fellleten, a Felhasznaldkezelésnél, az Adat
szerkesztése funkciéval teheti meg. Ha On maga a tulajdonos, vegye fel a
kapcsolatot a WebOké Uigyfélszolgalataval.

5. Megtelt a postafidkja? A teli postafiok nem fogad el Uj leveleket. Uritse ki, majd
kérjen Uj kédot.

Tipp: Nem szeretne az e-mailjétél fliggeni? Allitson be egy hitelesitd alkalmazast is
(Hitelesits alkalmazas beéllitadsa és biztonsagi kédok mentése). igy bejelentkezéskor
valaszthat, hogy a levélben vagy az alkalmazasban kapott kédot haszndlja.

Miért nem kér kodot egy alkalmazas a telefonomon?

A szamitégépre és telefonra készllt Nextcloud-alkalmazasok egyszer jelentkeznek be a
bongész6n keresztll, jelszéval és kédddal. Ezutan sajat kulcsot hoznak létre, igy tobbé nem
kell bejelentkeznie. Mas alkalmazasok, példaul az iPhone naptara vagy a Thunderbird, nem
tudnak kédot megadni. Ezek alkalmazasjelszét hasznalnak. Hogy ez hogyan mukaodik,
olvassa el itt: Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan.
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3.3 Hitelesit6 alkalmazas beallitasa és biztonsagi

kédok mentése

A hitelesit6 alkalmazas a telefonon 30 masodpercenként egy Uj, hatjegyd kddot készit.
Bejelentkezéskor ezt a kédot kell beirni, az e-mailben kapott kdd helyett. Ez gyorsabb, és
akkor is mikodik, ha az e-mail éppen nem érhetd el. Ismert, ingyenes alkalmazasok a
Microsoft Authenticator, a Google Authenticator, az Aegis (Android), valamint a
jelszékezel6kben (mint a Bitwarden, az 1Password vagy a Proton Pass) beépitett hitelesitd.

A Nextcloudban ezt TOTP-nek hivjak.

1. Iépés: TOTP engedélyezése

1. Telepitsen egy hitelesitd alkalmazast a telefonjara, ha még nincs ilyen.
2. A Nextcloudban navigaljon a biztonsagi beallitasokhoz: kattintson a profilképre,
valassza a Beallitasok menipontot, majd a bal oldalon kattintson a Biztonsag

fulre.

3. ATOTP (Hitelesit6é alkalmazas) résznél jeldlje be az Engedélyezés (1)

jelolénégyzetet.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidi:

| & Beveiliging

Nieuw wachtwaoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie C
Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van
= WebOke Import Tool
Als u toep arden gebruikt om mat Ne
B WebOke Taken Manager wackitiveard en en te configureren voordat "twee
o Flow
: &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros (@ Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

Administration

T Uiterlijk

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ stand

Jeldlje be az Engedélyezés jeldl6négyzetet
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2. lépés: a QR-kdd beolvasasa

1. Kéri a Nextcloud a jelszavat? Adja meg megerd@sitésként. Ez minden fontosabb
biztonsagi mddositasnal megtorténik.

2. Megjelenik egy QR-kdd (1), a kovetkezd széveggel: A gyors beallitashoz olvassa be
ezt a QR-kddot a TOTP-alkalmazasaval. Nyissa meg a hitelesit§ alkalmazast, valassza
az Uj fiok hozzdadasat, majd olvassa be a kddot.

3. Az alkalmazas most egy hatjegyu kédot jelenit meg a WebOké Nextcloudhoz.

4. A QR-kdd alatt a Nextcloud egy ellendrz6 kddot kér (2): Az alkalmazas beallitasa utan
adjon meg egy tesztkddot, hogy megbizonyosodjon rdla, hogy minden megfeleléen
mikédik. irja be a mezébe az alkalmazésban megjelend kédot, majd kattintson az
Ellendrzés gombra. Csak ezutdn lesz a TOTP ténylegesen bekapcsolva.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

veiliging van je account te verhogen
Personal
t om met ie yor om voor elke app eer
en voordat "t -t

2 Profile & contact

Q. Angliage allotale & Nextcloud melding
| & Beveiliging . o _
(I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid T TOTP (Authenticatﬂr app)
& Delen (  Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPDIVTFBXHPGEKPCPGFP62WVHGTC
® Beschikbaarheid
Als snelle procedure, scan deze QR-code met uw TOTP-app
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros
Na het instellen van je app moet |e een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

i T T |
Administration o ( Authentica J Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

or je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

pparaten aeconfig

Olvassa be a QR-kdédot, majd az ellenérzéshez adja meg az alkalmazasban megjelené kdédot

Tipp: Nem tudja beolvasni a kddot, példaul mert a Nextcloud ugyanazon a telefonon van
nyitva? A QR-kéd felett szoveges formaban is szerepel egy titkos kulcs, Az uj TOTP titka:
felirat utan. Ezt irja be vagy illessze be az alkalmazasba. A jelszékezel6k, mint a Bitwarden
és az 1Password, ezt a kulcsot is automatikusan atveszik.

3. lépés: biztonsagi kddok létrehozasa és mentése

Ha elvesziti a telefonjat, nem fér hozza tobbé a hitelesitd alkalmazasdhoz. Erre valdk a
biztonsagi kédok: tiz kéd, amelyek mindegyike egyszer hasznéalhaté.
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1. Ugyanazon az oldalon, a Biztonsagi kéd résznél kattintson a Biztonsagi kédok

s

eldéallitasa (1) gombra.

2. Megjelenik tiz kéd. Mentse el a Biztonsagi kddok mentése gombbal, vagy
nyomtassa ki a Biztonsagi kddok nyomtatasa gombbal.

3. Tarolja ezeket biztonsagos helyen, ne azon a telefonon, amelyen a hitelesitd
alkalmazas is megtalalhaté. Példaul kinyomtatva a fontos iratai k6z6tt, vagy a
jelszékezelbjében.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

en, berichten, en meer

O

Wachtwoord

Huidig wachtwoord
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

e account te v

o WebOke Import Tool

en, zorg e m voor elke app eer

r authenticatie" erd

B WebOke Taken Manager

o Flow ;
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

oz TOTP (Authenticator app)

" Inschakelen TOTP

Administration

T Uiterlijk

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

A biztonsagi kédokat a Biztonsagi kédok eléallitdsa gombbal hozhatja Iétre

Ha bekapcsolta a TOTP-t, de még nem hozott létre biztonsagi kéddokat, a Nextcloud erre
emlékezteti egy értesitéssel a cseng6 ikonnal: Biztonsagi kddok eléallitasa.

Figyelem: A biztonsagi kédokat csak egyszer tekintheti meg. Ha késébb Uj kédokat hoz
létre, a régiek mar nem fognak muakodni.

Bejelentkezés a hitelesit6 alkalmazassal

Ha az e-mailes kéd mellett a TOTP is be van kapcsolva, a Nextcloud a jelszé megadasa
utan megkérdezi, melyik masodik |épést szeretné hasznalni. Valassza a hitelesit6é
alkalmazast, és irja be az éppen megjelend kédot. Ha elvesztette a telefonjat, valassza a
Biztonsagi kod hasznalata lehetdséget, és adja meg az egyik biztonsagi kédot. A mar
felhasznalt kédot hidzza ki a listajan.
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Jelszé nélkiili hitelesités

A kétlépcsbs azonositds alatt megtaldlhaté a Jelszé nélkiili hitelesités is. Itt a
WebAuthn-eszk6z hozzdaadasa (1) gombbal kapcsolhat 6ssze egy biztonsagi kulcsot
(példaul egy YubiKey-t) vagy egy jelszékulcsot (passkey) a szamitégépérdl vagy
telefonjarél. Ezutan a bejelentkezési képernydn vélaszthatja a Bejelentkezés eszkozzel
lehet6séget. Ez egy tovabbi lehetéség: a jelszava és egyéb mddszerei tovabbra is

muikodnek.

[ E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

berichten, en meer

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact

& Llanguage & locale

I © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging o WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

- ke Begin-tot-eind versleuteling

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

End-to-end encryption is currently disabled. You car

set It up with the Nextcloud clients

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat
T Uiterlijk
@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

Laatste activiteit

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden  w

Biztonsagi kulcs vagy jelszdkulcs (passkey) 6sszekapcsolasa

Uj telefon beallitasa

Uj telefonra valt? El8bb vigye &t a fidkjait a hitelesité alkalmazéasban (a legtébb
alkalmazasban van erre funkcié), vagy kapcsolja ki, majd kapcsolja vissza a TOTP-t, és
olvassa be az Uj QR-kdédot az Uj telefonjaval. Ezt még azeldtt tegye meg, hogy téréiné vagy

leadna a régi telefonjat.
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3.4 Bejelentkezés jovahagyasa értesitéssel egy
masik eszkozon

Mar be van jelentkezve egy masik eszk6zon, példaul a Nextcloud alkalmazasban a
telefonjan? Akkor az Uj bejelentkezést egy értesitéssel is jovahagyhatja. llyenkor nem kell
kédot atirnia: a masik eszk6zén megjelenik egy értesités, amin rakoppinthat a
jévéhagyasra.

Bekapcsolas

1. Kattintson jobb felll a profilképére vagy monogramjara.
2. Valassza a Beallitasok lehetdséget.
3. Kattintson bal oldalt a Biztonsag lehetdségre.

A Nextcloud értesités résznél kapcsolja be a Kétfaktoros hitelesités hasznalata
Nextcloud értesitésekkel (1) kapcsolot.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wachtwoord
| @ Beveiliging Nieuw wachtwoord
& Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid meestapsverlﬁcatle L
Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool !
Als u toeps larden g ulkt om maet Nextclou erbinden, zorg e m voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord te maken en te configureren voordat “"twe: r authenticatie® veerd

o Flow

) ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

m Intros

| sdministration @ TOTP (Authenticator app)

T Uiterlijk | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in voigens de FIDOZ standaard

A kapcsold a Nextcloud értesités résznél

igy jelentkezhet be vele

1. Jelentkezzen be a felhasznalédnevével és jelszavaval.
2. A masodik |épésnél valassza a Nextcloud értesités lehetéséget.
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3. Vegye el6 a masik eszkozét, amelyen mar be van jelentkezve: a telefonjat a
Nextcloud alkalmazassal, vagy egy masik bongészét.

4. Ott megjelenik egy értesités az Uj bejelentkezésrél. Hagyja jova.

5. Az els6 képerny6 automatikusan folytatédik.

Figyelem: Csak olyan bejelentkezést hagyjon j6va, amelyet éppen On kezdeményez. Ha
ilyen értesitést kap anélkil, hogy On bejelentkezne, utasitsa el, és véltoztassa meg a
jelszavat (Jelsz6 médositasa vagy elfelejtett jelszo).

Tipp: Ez a mddszer csak akkor mikddik, ha valéban be van jelentkezve még valahol
mashol. Az e-mailben kapott kdd mindig muikddik. Ezenkivil érdemes egy hitelesito
alkalmazast vagy biztonsagi mentési kddokat is el6késziteni (Hitelesitd alkalmazas
bedllitdsa és biztonsagi kddok mentése).
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3.5 Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan

Mivel a WebOké Nextcloud bejelentkezéskor egy extra kédot kér, bizonyos alkalmazasok
nem tudnak a megszokott jelszéval bejelentkezni. Ezek az alkalmazasok ugyanis nem
tudjak megadni ezt a kédot. Az ilyen alkalmazasokhoz hozzon létre egy
alkalmazasjelszot: egy kilon, hosszu jelszét, amely kizarélag az adott alkalmazashoz

tartozik.

Mikor van sziikség alkalmazasjelszdéra?

Alkalmazas vagy eszko6z
Nextcloud Files a

szamitégépen

Nextcloud alkalmazas
telefonon vagy tableten

Naptar és névjegyek iPhone-
on, iPaden vagy Macen

DAVx5 Androidon

Thunderbird

Outlook CalDav
Synchronizerrel

A Nextcloud hasznélata
halézati meghajtéként
(WebDAV)

Mas programok, példaul
biztonsagi mentd szoftver
egy NAS-on

Sziikséges alkalmazasjelsz6?

Nem: a bejelentkezés a bongészén keresztil torténik, az
alkalmazas ezt maga intézi (Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren)

Nem, a bejelentkezés az alkalmazas bejelentkezési képernydjén
keresztll torténik. Az alkalmazasjelszé QR-kdédként is
beolvashaté (A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en)

Igen (Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en, Naptar
és kapcsolattartok Mac gépen)

Altaldban nem: vélassza a béngészén keresztiili bejelentkezést.
Ha ez nem sikerll, hasznéljon alkalmazasjelszét (Naptar és
névjegyek Androidon DAVx5 segitségével)

Igen (Naptar és névjegyek a Thunderbirdben)

Igen (Naptar az Outlookban CalDav Synchronizerrel)

Igen (A Nextcloud mint halézati meghajté (WebDAV) a Intéz8ben
vagy a Finderben)

Igen

Tipp: Egy alkalmazéas 401-es hibalizenetet ad, vagy folyamatosan Ujra kéri a jelszét?
llyenkor szinte mindig a megszokott jelszéval prébal bejelentkezni. Hozzon Iétre egy
alkalmazasjelszét, és azt adja meg. Lasd még: Egy alkalmazas "401" hibat ad, vagy

folyamatosan a jelszavat kéri.

Alkalmazasjelszo létrehozasa

1. Kattintson a jobb fels6é sarokban a profilképre vagy a monogramra.
2. Valassza az Beallitasok lehetdséget.
3. Kattintson bal oldalon a Biztonsag menlipontra.
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4. Gorgessen le az Eszkozok és munkamenetek részhez.

5. Alul az Alkalmazasnév mezd6be (1) irjon be egy olyan nevet, amirdl késébb felismeri
az alkalmazast, példaul Naptdr Anne iPhone.

6. Kattintson az Uj alkalmazasjelszé létrehozasa gombra (2).

eoe @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsjuserjsecurity

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 st
& Profile & contact

| @ Geen apparaten geconfigureerd.

@ Llanguage & locale
l & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Toel Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

. Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden

App naam
{Agenda iPhone Annegl ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Adjon felismerhetd nevet az alkalmazésjelszénak

Megnyilik az Uj alkalmazdasjelszé ablak. Ebben megjelenik a felhasznaléneve (a
Bejelentkezés mez6nél) és az Uj alkalmazasjelszé (a Jelszé mezénél). Masolja ki a jelszét,
és illessze be vagy irja be az alkalmazasba, azon a helyen, ahol az a jelszét kéri.
Felhasznalénévként a szokasos Nextcloud felhasznalénevét hasznalja.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
( demo

Wachtwoord —
37WQM- GEBe T - BPRWG -waDy T - PHLW3

Toon QR code voor mobiele apps

Az Uj alkalmazasjelszé

Ha telefonon dllit be egy alkalmazast, akkor kattinthat az A mobilalkalmazasok QR-
kédjanak megjelenitése gombra is. A telefonon talalhaté Nextcloud alkalmazas
bejelentkezéskor be tudja olvasni ezt a QR-kédot.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord
3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

A QR-kéd a telefonon taldlhaté Nextcloud alkalmazéashoz

Figyelem: Az alkalmazasjelsz6t csak egyszer lathatja. Ha bezarja az ablakot, utdna mar
nem kérheti le Ujra. Elveszitette? Vonja vissza a régit, és hozzon létre egy Ujat. Az
alkalmazasjelszét ugyanolyan gondosan kezelje, mint a szokdsos jelszavat: aki ismeri,
hozzaférhet a fajljaihoz.

Jo szokasok

« Alkalmazasonként és eszkozonként egy alkalmazasjelszoé. Tehat kiilon az
iPhone naptarahoz, és kilon a laptopon taldlhaté Thunderbirdh6z. Ha elveszit egy
eszkozt, csak az ahhoz tartozé jelszét kell visszavonnia.

« Egyértelmi név. Nevezze meg az eszkozt, az alkalmazast és a tulajdonost, hogy
késébb is tudja, mirdl van szé.

« Megvaltoztatja a szokasos jelszavat? Az alkalmazasjelszavai ettél még tovabbra
is mikodnek. Ha egy alkalmazast ki szeretne zarni, vonja vissza az adott
alkalmazasjelszét.

« Eltavolitas. Ha mar nem hasznal egy alkalmazast, vonja vissza a hozza tartozé
alkalmazasjelszét. Ennek menetérdl a Eszkdzok és munkamenetek megtekintése,
visszavonasa vagy tavoli torlése cikkben olvashat.
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3.6 Eszkozok és munkamenetek megtekintése,
visszavonasa vagy tavoli torlése

Az Eszkozok és munkamenetek menltpontban megtekintheti, hogy mindenhol hol van
bejelentkezve a fidkjaval: bongészbkben, a szamitdégépén és telefonjan futé Nextcloud-
alkalmazasokban, valamint alkalmazasjelszavakkal. Itt tilthat le egy eszkozt is, példaul ha
elloptak a telefonjat.

A lista megtekintése

1. Kattintson a jobb fels6é sarokban a profilképére vagy a monogramjara.
2. Valassza a Beallitasok lehetdséget.
3. Kattintson bal oldalon a Biztonsag menlpontra.

4. Gorgessen az Eszk6zok és munkamenetek részhez.

en, berichten, en meer

“tel voor je account wachtwo e authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen

| & Bevelliging

i Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

0 Intros
Apparaat Laatste activiteit

Administration
o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden - o
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & sessies: hier zie je waar je bent ingelogd webOké Nextcloud

Eszkdzok és munkamenetek: itt [dthatd, hol van bejelentkezve
Soronként a kdvetkezbket latja:

« Eszkoz (1): egy alkalmazasjelsz6 neve, egy alkalmazas, példaul a desktop-
alkalmazas vagy a Nextcloud-alkalmazas neve az eszkdz tipusaval, vagy annak a
bongészbének a neve, amellyel bejelentkezett. Az Ez a munkamenet az a bongészé,
amelyben most dolgozik.
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« Utolsé tevékenység: mikor lépett utoljara kapcsolatba az adott eszkéz az On
Nextcloudjaval.
« Egy harom pontos gomb (2), amellyel megadhatja, mit szeretne tenni az adott

eszkozzel.

Tipp: A kulcs ikon alkalmazasjelszét jelent. Bongész6 esetén az adott bongész6 logdjat

latja.

Egy eszkoz letiltasa

Kattintson az eszk6z melletti harom pontra. Ekkor megjelenik egy ment a kdvetkez6

lehet6ségekkel:

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/se

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

“tel voor je account wachtw

I © Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
Apparaat Laatste activiteit
@= Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden =

@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@= handleiding 1 minut @ Intrekken

B @ Apparaat wissen
App naam

Az eszkdznél megjelené meni

Fajlrendszer-hozzaférés engedélyezése: csak alkalmazasjelszavakndl. Ha a
jelélénégyzet be van jeldlve, az alkalmazas a fajljaihoz is hozzaférhet. Ha az

alkalmazasjelsz6t csak a naptarahoz és a névjegyeihez hasznalja, kiveheti a pipat.
« Atnevezés: adjon az eszkdznek vagy az alkalmazasjelszénak egyértelm(ibb nevet.

« Visszavonas: az eszkdz azonnal kijelentkezik, és tobbé nem fér hozza az On

Nextcloudjdhoz. Az eszk6zon mar meglévd fajlok ott maradnak. Ezt hasznalja egy

régi laptophoz, egy mar nem hasznalt alkalmazashoz vagy egy elveszett

alkalmazasjelszéhoz.
« Eszkoz torlése: amint az eszk6z ismét kapcsolddik, utasitast kap, hogy jelentkezzen

ki, és tordlje a rajta Iévd Nextcloud-fajlokat. Ezt hasznalja ellopott vagy elveszett
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laptop vagy telefon esetén.

Visszavonas és Eszkdz torlése esetén az On Nextcloudja néha elébb a jelszavat kéri, annak
megerdsitésére, hogy valéban On az.

Figyelem: Az Eszkdz torlése csak magukndl a Nextcloud-alkalmazasoknal muikoédik (a
desktop-alkalmazasnal és a mobilalkalmazasnal), és csak akkor, amikor az eszkdz ismét
online lesz. Csak azt torli, amit az adott alkalmazas szinkronizalt, az eszk6z tdbbi részét
nem. Bongészd6 vagy alkalmazasjelszéval rendelkezd alkalmazas esetén a hozzaférést
vonja vissza, torlésre ott nincs lehet6ség. Hogy lopas esetén mit tegyen még, azt itt
olvashatja: Ellopott laptop tavoli letiltasa.

Egy bongészé kijelentkeztetése masik szamitégépen

Elfelejtett kijelentkezni valaki mas szamitégépén? Keresse meg a béngészét a listaban az
utolsé tevékenység alapjan, és vélassza a Visszavonas lehet6séget. Ezzel azonnal ki lesz
onnan jelentkeztetve.

Mi a teendd, ha valamit nem ismerek fel?

Olyan eszkdzt vagy bongész6t [at, amelyet nem ismer, és nem is egy haztarsa vagy
kollégéja hasznélta az On fiékjaval? Vonja vissza az eszkdzt, és azonnal mdédositsa a
jelszavat (Jelsz6 médositasa vagy elfelejtett jelszd). Kapcsoljon be egy hitelesitd
alkalmazast is (Hitelesit6é alkalmazas beallitdsa és biztonsagi kédok mentése), és
ellendrizze a postafidkja jelszavat is, mivel oda érkeznek a bejelentkezési kddjai.
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3.7 Jelszé mddositasa vagy elfelejtett jelszo

Jelszé modositasa

1. Kattintson a jobb fels6é sarokban a profilképére vagy a monogramjara.

Emlékszik még a jelszavdra, és szeretne Ujat beédllitani?

2. Vélassza az Beallitasok lehetéséget.
3. Kattintson bal oldalon a Biztonsag menlpontra.

4. Adja meg felll a Jelszé mezdnél a jelenlegi jelszavat (1).
5. Adja meg az (j jelszavat (2). A szem ikonnal lathatja, mit ir be.
6. Kattintson a Jelszé mdédositasa gombra (3).

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Milyen kovetelményeknek kell megfelelnie a jelszonak?

en, berichten, en meer

Wachtwoord

Huidig wachtwoord
Nieuw wacht

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©

Gebruik a wachtwoord om de bevel 1g van je account te v

t om met Ne oL den, e T voor elke app eer

ireren voordat "tweede factor authenticatie® g veerd
&« Nextcloud melding

B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

© TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Jelszé mdédositasa a Beallitasok, Biztonsag meniben

« legaldbb 10 karakter;

+ legaldbb egy nagybetl és egy kisbet(;

« legalabb egy szédm;

« legalabb egy specidlis karakter, példaul ! ? # vagy %;

« ne legyen gyakran hasznalt jelszd, és ne szerepeljen korabbi adatszivargasban.
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Ha az Uj jelszava nem felel meg, a Nextcloud megmutatja, mi hidnyzik. Tipp: egy rovid
mondat jol mukodik, példaul Bicikli-Siéfokra-2026!. Hosszu, mégis kdnnyen
megjegyezhetd.

A modositas utan az alkalmazas-jelszéval beallitott alkalmazasai, az asztali alkalmazas és
a mobilalkalmazas tovabbra is zavartalanul m(ikddnek. Ha Ugy gondolja, hogy valaki més
is ismerte a jelszavat, nézze meg az Eszkdzdk és munkamenetek részt is (Eszkozok és
munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).

Elfelejtett jelszo

1. Kattintson a bejelentkezési képerny6n az Elfelejtett jelsz6? lehetéségre (1).

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

webike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord Lo

& Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

o Wachtwoord vergeten?

| WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Az Elfelejtett jelszé? hivatkozas a bejelentkezés gomb alatt taldlhaté

2. Adja meg a Bejelentkezés vagy e-mail mezdben a felhasznalénevét vagy e-mail
cimét, majd kattintson a Jelszé-visszaallitas gombra.

3. Egy hivatkozast tartalmazé e-mailt kap. Kattintson ra, és valasszon Uj jelszot.

4. Jelentkezzen be az Uj jelszavaval és az e-mailben kapott kéddal.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Helyreallitdé hivatkozdas kérése

A Nextcloud nem &rulja el, hogy a fidk létezik-e, nehogy a betolakodék hasznos
informaciéhoz jussanak. igy mindig megerésitést 1at, akkor is, ha elgépelte az adatokat.

Nem érkezett helyreallité e-mail?

A helyredllité e-mail a Nextcloud-profiljdban megadott e-mail cimre érkezik. EI6sz6r nézze
meg a levélszemét mappat. Ha nincs e-mail cim megadva a profiljaban, vagy az elavult,
akkor az e-mail nem érkezik meg. Ebben az esetben a csomag kezelgje tud segiteni.

Uj jelszé beadllitdsa adminisztratorként

On a Personal, Family vagy Max csomag adminisztratora? Ebben az esetben a Mijn
WebOké fellleten allithat be Uj jelszét egy felhasznalé szamara:

1. Jelentkezzen be a Mijn WebOké felliletre, és keresse fel a Termékeim menipontot.

2. Nyissa meg a Nextcloud-csomagjat.

3. Keresse meg a felhasznalét a Felhasznaldkezelés résznél, és vélassza a
felhasznalé menljében a Jelsz6 mdédositasa lehetfséget.

4. irjon be egy U] jelszét, vagy kattintson a Generalas gombra (1) egy erds jelszé
létrehozasdhoz, majd kattintson a Jelszé moédositasa gombra. Ha sajat maga ir be
jelszot, Ggyeljen a fent felsorolt 6sszes kovetelményre, beleértve a nagybetlt és a
kisbetdt is.
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5. Adja at a jelsz6t biztonsagos médon a felhasznalénak, példaul széban vagy két
részletben. A felhasznalénak nem kuldink errél e-mailt.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Uj jelsz6 beéllitdsa adminisztratorként a Mijn WebOké feliileten

A felhasznalékezelésrél mindent elolvashat a Felhasznaldk |étrehozasa, szerkesztése,
letiltdsa és torlése cikkben. On a tulajdonos, és nem tud belépni a sajat Nextcloud-
fiokjaba? llyen esetben vegye fel a kapcsolatot a WebOké tgyfélszolgalataval. A Nextcloud
Free csomagnal mindig az Elfelejtett jelsz6? lehetdséget kell hasznalni.
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3.8 Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért
lassitja le a rendszer és hogyan oldhato meg

A WebOké Nextcloud nyilvantartja, hogy egy adott internetcimrdl (IP-cimrdl) hanyszor
prébalnak hibas jelszdéval bejelentkezni. Ha ez tul gyakran fordul eld, az adott cimrdl
érkez6é minden tovabbi kisérlet lelassul. igy egy betéré nem tud egymaés utan tébb ezer
jelszét kiprébalni. Sajnos ezt On is érzékeli, ha valamelyik sajat alkalmazéasa folyamatosan
hibas jelszét kild.

Mirol ismerheto fel?

A bongészdben vald bejelentkezés sokadig tart, kisérletenként akar fél percig is.

« Egy Uzenet jelenik meg, amely szerint tobb érvénytelen bejelentkezési kisérletet
észleltek, és a kdvetkez6 bejelentkezés lassabb lesz, vagy: Elérte az On helyérél
inditott hibas bejelentkezési kisérletek maximalis szamat. Varjon 30 masodpercet,
majd prébaljon meg ujra bejelentkezni.

« A telefonon vagy szamitégépen futé alkalmazasok olyan hibakat jeleznek, mint a 401
vagy 429 (Tul sok kérés), vagy mar nem szinkronizalnak.

« A probléma ugyanazon a halézaton mindenkinél jelentkezik, példaul otthon vagy az

irodaban, de nem jelentkezik, ha a telefont 4G-n vagy 5G-n hasznalja.

Mi okozza ezt?

Szinte mindig egy olyan eszkdz okozza a sajat otthondban vagy irodajaban, amely
észrevétlenll folyamatosan egy régi vagy hibas jelszét prébal ki. Példaul:

» a telefonon vagy tablagépen 1év6 naptdr vagy névjegyek, amelyekben még a
szokasos jelszé van bedllitva alkalmazasjelszé helyett;

« a Thunderbird vagy az Outlook egy régi, mar visszavont alkalmazasjelszéval;

« egy lakétars vagy kolléga régi laptopja vagy telefonja, amelyen egy mar nem létezd
fiok van bedllitva;

« egy halézati meghajtd, NAS vagy biztonsdgi mentd program régi bejelentkezési
adatokkal;

 valaki, aki néhanyszor elgépelte a jelszavat.

re

Igy oldhaté meg a probléma

1. Keresse meg az okozot. Tekintse at a halézatan lévd eszkdzoket, és nézze meg,
melyik alkalmazas ad hibat vagy kér jelsz6t. Egy |épésrdl Iépésre utmutaté itt
taldlhatd: IP-cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az?.

2. Allitsa be a megfelelé jelszét abban az alkalmazasban. Naptarhoz,
névjegyekhez és mas alkalmazasokhoz mindig alkalmazéasjelszét hasznaljon
(Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan). Vagy torolje a fiékot egy olyan
alkalmazasbdl, amelyet mar nem hasznal.

3. Sziintesse meg a korlatozast. Ez kétféleképpen teheté meg:
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o Kérje meg erre a Mijn WebOké Al asszisztensét. Ez ellenérzi, hogy az On
Nextcloudja ténylegesen korlatozza-e azt az internetcimet, amelyhez On éppen
kapcsolddik, és megjelenit egy térképet az adatokkal. Csak akkor szlinik meg a
korlatozas az adott egy cimre, ha On rakattint a Jévahagyas és végrehajtas
gombra. Ezt tehat arrél a halézatrél végezze el, ahol a probléma jelentkezik.

o Vagy vegye fel a kapcsolatot a WebOké tgyfélszolgalataval. Nextcloud Free
esetén ez nem lehetséges; ilyenkor hasznalja az Al asszisztenst, vagy varja
meg, amig a korlatozas magatoél megszUnik.

4. Vagy varjon. A korlatozads magatél megszinik, ha egy ideig nem térténik tovabbi
hibds kisérlet. Amig a hibas alkalmazas folyamatosan prébalkozik, a korlatozas
mindig visszatér.

Figyelem: A korlatozas megszilintetése az ok megszintetése nélkll csak atmenetileg
segit. Ha még mindig van olyan alkalmazds, amely hibas jelsz6t hasznal, rovid idén belll
Ujra korlatozva lesz.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 71/ 468



WebOké

3.9 End-to-end-titkositas: mikor érdemes
haszndlni, mikor nem

A fajlok mar eleve jol védettek a WebOké szolgaltatasnal: a kapcsolat titkositott, és az
adatkdzpontban 1évé mereviemezek is titkositva vannak. Mégis, igazan érzékeny mappak
esetén lehet6ség van egy lépéssel tovdbb menni az Ugynevezett end-to-end-
titkositassal, amelyet a Nextcloudban begin-tot-eind versleuteling néven is emlitenek.
Ekkor a fajlok mar az On sajat eszkdzén titkositédnak, mielStt a Nextcloudba kerlinének.
Csak az On eszkdzei rendelkeznek a kulccsal. igy még a WebOké sem tudja elolvasni
ezeket a fajlokat.

Mikor érdemes hasznalni?

« Egy kisebb mappdhoz, amely nagyon érzékeny adatokat tartalmaz, példaul
Utlevélmasolatokat, orvosi adatokat vagy jelszoélistakat.

« Ha biztosra akar menni abban, hogy a fajlokat rajta kivil senki mas nem tudja
megnyitni, még a szerverhez hozzaféréssel rendelkez6k sem.

Mikor ne hasznalja?

Az end-to-end-titkositdsnak vannak korlatai. Ezért ne hasznalja a teljes Nextcloudjara, és
ne hasznalja olyan mappdkhoz, amelyekben masokkal egyutt dolgozik.
Mi Titkositott mappaban

Fajlok szerkesztése a bongész6ben az Euro- Nem lehetséges
Office segitségével

Nyilvdnos hivatkozéas Iétrehozasa és Nem lehetséges, vagy csak nagyon
egylttmikdodés a bongészdben korlatozottan

Keresés a tartalomban, fényképek elénézete a  Nem lehetséges

bongész6ben

Titkositds bekapcsoldsa Csak az asztali alkalmazéasban vagy a
mobilalkalmazasban, a béngészében nem

Fajlok megtekintése a béngészében Csak akkor, ha ezt el6zéleg bekapcsolja, lasd
aldbb

A helyredllitdsi mondat elvesztése és nincs A fajlok véglegesen olvashatatlanna valnak, a

olyan eszkdz, amelyen megvan a kulcs WebOké szdmdra is

igy kapcsolhatja be

1. Telepitse a Nextcloud Files asztali alkalmazast (Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren vagy Nextcloud Files telepitése Mac gépen (File Provider)), vagy a
Nextcloud alkalmazast a telefonjara.
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2. Hozzon létre egy Uj, Gires mappat a Nextcloudjaban. Csak Uires mappat lehet
titkositani.

3. Vélassza az alkalmazasban az adott mappéanal a titkositas opciét. Az alkalmazas elsé
alkalommal létrehozza a kulcsokat, és megjeleniti a helyreallitasi mondatot: egy
tizenkét szébdl all6é sorozatot.

4. irja le a helyredllitdsi mondatot, és érizze meg egy biztonsdgos helyen, a
szamitégépétdl elkilonitve. E mondat nélkil nem tudja megnyitni a fajljait egy (j
eszkdzon.

5. Ezutan helyezze el az érzékeny fajlokat a mappdaban.

Ha tobb eszkdzdn szeretné haszndlni a titkositott mappat, el6szor olvassa el a kovetkez6t:
Végpontok kodzotti titkositas tobb eszk6zon, anélkil hogy kizdrnd magat.

Mit Iat a bongészdében?

A Beadllitdsok, Biztonsag menupontban talalhatoé a Begin-tot-eind versleuteling rész.
Amig nem dllitotta be egyik alkalmazdsban sem, ott az szerepel, hogy ki van kapcsolva, és
hogy a Nextcloud-alkalmazasokkal allithaté be. Az Enable E2EE navigation in browser
(1) gombbal a titkositott mappakat a bongészében is megnyithatja és megtekintheti.

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volg

& Profile & contact

@ Llanguage & locale I © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk
Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen

@ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam

Begin-tot-eind ve

Begin-tot-eind versleuteling a Beallitasok, Biztonsdg menipontban

Figyelem: Ne kattintson a Reset end-to-end encryption gombra, ha mar vannak
titkositott mappai. Ezzel ugyanis eldobja a kulcsait, és ezek a fajlok tébbé nem lesznek
megnyithatok.
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3.10 Elveszett telefon vagy elveszett kétlépcsés
azonositas: igy tud ujra bejelentkezni

Elveszett, elromlott vagy elloptak a telefonjat, és ezzel egyltt a hitelesité alkalmazasat is?
Vagy éppen nem tudja elolvasni az e-mailjeit? Nincs ok a panikra: tobb mdédon is vissza tud
jutni a fidkjaba. Kezdje a lista tetején.

1. Hasznaljon masik masodik lépést

Ha egynél tobb mddszert allitott be, a Nextcloud a jelsz6 megadasa utdn megkérdezi,
melyiket szeretné hasznalni. Valasszon egy olyan médszert, amely még mukodik:

« Koéd e-mailben: olvassa el az e-mailjeit a szdmitégépén vagy egy mdasik eszk6zon
(Az e-mailben kiildott bejelentkezési kéd: igy mikodik, és mi a teendd, ha a levél
nem érkezik meg).

« Biztonsagi kod: vdlassza a Biztonsagi kod hasznalata lehetéséget, és adja meg
a tiz biztonsagi kéd egyikét. Minden kéd egyszer hasznalhatd.

+ Nextcloud értesités: ha egy masik eszk6zén még be van jelentkezve, ott hagyja
jéva a bejelentkezést (Bejelentkezés jovahagydasa értesitéssel egy masik eszkozon).

2. Ujra bejutott? Azonnal rendezze a helyzetet

1. Lépjen a Bedllitasok, Biztonsag, Eszk6zok és munkamenetek menlpontra, és vonja
vissza az elveszett telefon hozzaférését. Ha a telefont elloptdk, valassza az Eszk6z
torlése lehetdséget is a telefonon 1évd Nextcloud alkalmazasnal (Eszkozok és
munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).

2. Valtoztassa meg a jelszavat (Jelszé6 mdodositasa vagy elfelejtett jelszod).

3. Kapcsolja ki, majd ismét be a TOTP funkciét, és olvassa be az Uj QR-kdédot az Uj
telefonjaval (Hitelesit6 alkalmazas bedllitdsa és biztonsagi kédok mentése).

4. Hozzon létre Uj biztonsagi kédokat, és 6rizze meg azokat gondosan. A régiek ezutan
mar nem fognak mukoédni.

5. Hozzon létre Uj alkalmazasjelszavakat a naptarhoz és a névjegyekhez az Uj telefonjan
(Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan).

3. Semmi sem sikerul?

« Nem fér hozza a postafiokjahoz, és nincs mas mdédszere: kérje meg a Nextcloud-
csomagja rendszergazdajat, hogy mdédositsa az e-mail-cimét egy olyan cimre,
amelyet el tud olvasni. Ezutan a kdd erre a cimre fog megérkezni.

« A hitelesité alkalmazdasa és a biztonsagi kddjai is elvesztek: vegye fel a
kapcsolatot a WebOké Ugyfélszolgalataval. El8szor ellendrizziik, hogy On valéban a
fiok tulajdonosa, vagy hogy a csomag rendszergazdaja nyujtja be a kérést. Ezutan
visszaallitiuk Onnek a masodik 1épést. Vegye figyelembe, hogy ez az On biztonsaga
érdekében nem toérténik meg azonnal. A Nextcloud Free csomagndl nincs személyes
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Ugyfélszolgalati tdmogatas. Ott az e-mailben kapott kéd az allandé visszajutasi
maddja, ezért gondoskodjon réla, hogy mindig el tudja olvasni a postafiékjat.

Tipp: A megelbzés kénnyebb. Orizze meg biztonsagi kédjait papiron vagy egy
jelszékezel6ben, és gondoskodjon réla, hogy mindig legalabb két hasznalhaté mddszere
legyen.
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Munka a fajlokkal a
bongészoben
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4.1 A Fajlok alkalmazas: attekintés és nézetek

A Fajlok alkalmazasban taldlhaték az 6sszes mappai és dokumentumai. Az alkalmazast a
felsé savban 1évé mappa ikonnal, vagy a bal felsé sarokban talalhaté kilenc pontbdl allé

menuvel nyithatja meg. Minden, amit itt Iat, biztonsdgosan tarolédik a WebOké

Nextcloudban, és elérhet6 a szamitégépérdl és a telefonjardl is.
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« Uj (1): fajlok vagy mappak feltdltése, valamint Uj mappék, dokumentumok vagy
fajlkérés létrehozasa. Lasd: Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes mappak és zip

esetén is és Mappak létrehozdsa, dthelyezése, mdasolasa és dtnevezése.
- Navigdcio (2): Osszes fajl, Személyes fdjlok, Legutébbi, Kedvencek,

Megosztasok, Csapatmappak, Cimkék, Kiilsé tarold és a Mappafa. Ef6lott

taldlhatd a Keresés itt mez6.

« Morzsamenii (3): megmutatja, hol tartézkodik éppen. Kattintson az Osszes fajl

elemre vagy egy mappéra az Utvonalban a visszalépéshez.

o Szlirék (4): csak egy adott Tipust (példaul pdf vagy képek), egy adott id6szakban

Mddositott fajlokat, egy bizonyos Cimkével ellatottakat vagy bizonyos

Emberektdl szarmazdkat jelenithet meg.
« Nézet (5): valtas lista és racs kozott.
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« Tarhely (6): mennyi helyet hasznal. Lasd: Tarhely megtekintése: mi szamit bele és
mi nem.

Bal alul talalhat6 a Torolt fajlok (a lomtar, ldsd: Egy torolt fajl visszaallitasa a Torolt fajlok
kozul) és a Fajlok beallitasai is.
Lista vagy racs

A listanézetben fajlonként ldthatja a Nevet, a Méretet és hogy mikor Médositottak
utoljara. Kattintson egy oszlopfejlécre a rendezéshez; kattintson még egyszer a sorrend
megforditasdhoz.

A racsnézet nagy el6nézeteket mutat. Ez hasznos egy fényképeket tartalmazé mappaban.
Ugyanazzal a jobb felsé gombbal (1) visszatérhet a listanézethez. A Nextcloud megjegyzi a
valasztasat.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Fato's

Zoek hier x| Q ] [ Alle bestanden > Werkmap Anne > Foto's ~ [y Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen 3=
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L Exteme opslag
5 bestanden 756 KB

{2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

A racsnézet egy fényképeket tartalmazé mappaban

A részletek oldalsav

Kattintson a jobb egérgombbal egy féjlra (vagy a sorban Iévd hdrom pontra), és valassza a
Részletek lehetdséget. Jobbra megnyilik az oldalsav egy elénézettel, a mérettel, a
ddtummal és a tulajdonossal. Alatta fllek taldlhatdk:
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« Megosztas (1): a fajl megosztasa masokkal vagy linken keresztll. Lasd: Megosztas
sajat Nextcloud-fidkon bellli felhasznaldval és Nyilvanos hivatkozas létrehozasa:
megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati idd és letdltési korlat.

« Csevegés (2): egyeztetés errdl a fajlrél. Lasd: Csevegés és tevékenység egy fajlnal.

« Tevékenység (3): ki mit tett a fajllal.

» Verzidk (4): kordbbi verzidk visszadllitdsa. Lasd: Egy régebbi verzié visszadllitdsa és
verzidk elnevezése.

A kis kereszttel (5) bezarhatja az oldalsavot.

Fajlok beallitasai

A bal alsé Fajlok beallitasai menlponton keresztll tobbek kézott beallithatja, hogy a
mappak a fajlok felett jelenjenek-e meg, hogy a kedvencek kertljenek-e el6re, hogy a
rejtett fajlok lathatdk-e, és hogy kapjon-e figyelmeztetést egy fajl torlése el6tt. Ugyanitt, a
WebDAV alatt talalja azt a cimet, amellyel a Nextcloudot halézati meghajtéként

csatolhatja.

Tipp: az Office-dokumentumok (Word, Excel és PowerPoint) és a pdf-fajlok az Euro-Office
programban nyilnak meg. Hogy ezekkel hogyan dolgozhat, azt az Euro-Office

kézikonyvben talalja.
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4.2 Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes
mappak és zip esetén is

A fajlokat feltdltéssel helyezheti el a WebOké Nextcloud felh8ben. Ez megtehetd az Uj

gombbal, vagy ugy, hogy a fajlokat a szamitégépérdl a bongészdablakba hlzza.

Fajlok vagy mappa feltéltése az Uj gombbal

1. A Fajlok alkalmazasban nyissa meg azt a mappat, ahova a fajloknak kerllnitk kell.

2. Kattintson az Uj gombra.

3. Vélassza a Fajlok feltoltése lehetdséget (1) egy vagy tobb 6nalld fajl
kivalasztasdhoz, vagy a Mappak feltoltése lehetdséget (2) egy teljes mappa
feltoltéséhez, a benne Iév6 tartalommal egydltt.

4. Valassza ki a fajlokat vagy a mappat a szamitégépén, majd kattintson a Megnyitas
vagy a Feltoltés gombra (a gomb neve a szamitdgéptdl és a bongészétdl fliggben

eltérhet).
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A képernyd aljan egy folyamatjelzd savot lat. Ek6zben nyugodtan tovabb dolgozhat a

Nextcloudban, de ne zarja be a lapot, amig a feltoltés be nem fejezddott.
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Huzas és elengedés

Még gyorsabb megoldas: hlzza a fajlokat vagy mappdakat a Intézébdl (Windows) vagy a
Finderbdl (Mac) koézvetlenll a bongészében megjelend fajllistaba. Ha egy mappa folott
engedi el 6ket, akkor azok abba a mappéba kertinek.

Nagy fajlok

A WebOké Nextcloud a nagy fajlokat darabokban tolti fel. EQy tobb gigabajtos vided tehat
egyszerulen feltolthetd a bongészdn keresztil is. Vegye figyelembe, hogy a feltdltés addig
tart, amig azt az internetkapcsolata lehetévé teszi. Ha nagyon sok vagy nagyon nagy fajlt
szeretne athelyezni, vagy ha a kapcsolata akadozik, hasznalja inkdbb a Nextcloud Files
asztali alkalmazast (Miért érdemes az asztali alkalmazast hasznalni? Bongészd, alkalmazas
vagy halézati meghajtd). Ez megszakitds utan automatikusan folytatja a feltdltést.

Figyelem: ha egy fajl neve megegyezik egy mar a mappaban lévé fajl nevével, a
Nextcloud radkérdez, mit szeretne tenni: lecseréli a meglévé fijlt, kihagyja az Gjat, vagy
mindkett6t megtartja. Ha lecseréli, a régi verzié megmarad a Verziok kozott (lasd: Egy
régebbi verzié visszaallitdsa és verzidk elnevezése).

Letoltés

- Egy fajl: kattintson a jobb egérgombbal a fajlra (vagy a harom pontra), majd
valassza a Letoltés lehetdséget.

» Teljes mappa: a mappdanal is valassza a Letoltés lehetéséget. Ekkor egyetlen zip-
fajlt kap, amely a teljes mappat tartalmazza.

« Tobb fajl egyszerre: jeldlje ki a fajlokat a listdban balra talalhaté
jelolénégyzetekkel. A lap tetején lathatd, hany elemet véalasztott ki, valamint olyan
gombok jelennek meg, mint a Hozzaadas a kedvencekhez, a Cimkék kezelése
és az Athelyezés vagy masolds. Kattintson a hadrom pontra (1), majd vélassza a
Letoltés lehetdséget (2): ekkor mindent egyltt, zip formatumban kap meg.
Ugyanebben a menilben taldlhaté a Fajlok torlése lehetdséq is.
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webOké Nextcloud

Tipp: Windows rendszeren egy zip-fajlt a jobb egérgombbal kattintva, az Osszes
kibontasa lehetdséggel bonthat ki; Mac gépen pedig egyszerlen kattintson ra duplan.
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4.3 Mappak létrehozasa, athelyezése, masolasa
és atnevezése

J6 mappaszerkezettel gyorsan megtaldl mindent, és egy egész mappat egyszerre is
megoszthat. Ezt mind az adott fajlhoz vagy mappahoz tartozé menibdl intézheti.

Uj mappa létrehozasa

1. Lépjen abba a mappaba, amelyben az Uj mappat létre szeretné hozni.

2. Kattintson az Uj gombra, majd vélassza az Uj mappa lehetdséget.

3. Az Uj mappa létrehozasa ablakban a Mappanév mezdbe irjon be egy nevet (1),
majd kattintson a Létrehozas gombra (2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Uj mappa létrehozésa

A fajlhoz vagy mappahoz tartozé meni

Kattintson a jobb egérgombbal egy fajlra vagy mappara, vagy kattintson a sorban
taldlhatdé harom pontra. Ekkor megjelenik az 6sszes elérhetd mUvelet:
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berichten, en meer
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+ Downloaden
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Klik met de rechtermuis

A fajlhoz tartozé menu

« Atnevezés (1): a név szerkeszthet6vé valik. irja be az Uj nevet, majd nyomja meg az
Enter billenty(t. Gyorsabb megoldas: jeldlje ki a fajlt, és nyomja meg az F2
billentyit.

« Athelyezés vagy masolas (2): a fajl masik mappéaba helyezése, vagy masolat
készitése rola.

« Letdltés (3): a fajl mentése az On szamitdgépére.

- Fajl torlése (4): a fajl a Torolt fajlok kozé kerll. Onnan visszaallithatd, lasd: Egy
torolt fajl visszaallitdsa a Torolt fajlok kozul.

Ugyanebben a menilben taldlhaté a Hozzadadas a kedvencekhez, a Részletek (az
oldalsav), a Cimkék kezelése (l4sd: Keresés, kedvencek, legutébbi és cimkék), a Nézet
és a Megnyitas helyben (megnyitds a szamitégépen Iévé programban, ha telepitve van
az asztali alkalmazés). Office-dokumentumoknal a Letoltés masként lehetdséqg is
megjelenik, amellyel a fajl mas formatumban, példaul pdf-ként menthetd.

Athelyezés vagy masolas

1. Valassza az Athelyezés vagy masolas lehetdséget.

2. A Valasszon célt ablakban kattintson arra a mappara, ahova a fajlt szeretné
helyezni. A kivalasztott mappa ekkor az Utvonal elején jelenik meg (1). Az Utvonal
segitségével vissza is |éphet egy feljebb 1évé mappaba.

3. Kattintson a Masolas ide gombra (2), ha masolatot szeretne késziteni, vagy az
Athelyezés ide gombra (3), ha a fajlt 4t szeretné helyezni. A gomb mdgétt a
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kivalasztott mappa neve lathato.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
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@ Recent Klantenoverzicht. xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|21 Kopieer naar Klanten 3 Verplaats naar Klanten

Vélassza ki a célmappat

Tipp: az athelyezés huzassal is elvégezhetd. Hlzzon egy féjlt a listdbdl egy mappara, vagy
a fenti morzsamenUben szerepld mappara. Egyszerre tobb fajlt szeretne athelyezni? Jeldlje
ki ezeket, és valassza ki a mlveletet a lista tetején.

Figyelem: ha egy fajlt megosztott mappdba helyez at, akkor azok, akikkel a mappa meg
van osztva, hozzaférést kapnak a fajlhoz is. Ha kiveszi egy megosztott mappabdl, akkor 6k
elveszitik a hozzaférést.
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4.4 Fajlok megtekintése: fényképek, pdf, vided és
szoveg a bongészében

A legtobb fajlt egyszerlien a rakattintassal megnyithatja a bongészében. Nem kell tehat
elébb letdltenie Sket.

Fényképek és videdk

Kattintson egy fényképre, és az megnyilik nagy méretben a képernydn. A jobb oldali nyillal
(1) vagy a billenty(izet nyilbillentyUivel a mappa kdvetkezd fényképére lapozhat. A videdk
ugyanugy lejatszhatdk, a megszokott lejatszas, hanger6 és teljes képernyé gombokkal.

@ demo webokecloud nlfapps/files/7dir=/werkmap Anne/Foto's&editing=Ffalsefopenfile=true

Toonbank.jpg

Fénykép megtekintése a WebOké Nextcloudban

« A tdle balra talalhaté lejatszas gombbal diavetitést indithat a mappa 6sszes
fényképébdl.

« A ceruzaval (2) szerkesztheti a fényképet: kivagas, forgatas, fényer6 és szlirék. Az
eredményt masolatként is mentheti, igy az eredeti megmarad.

« A harom pont (3) alatt taldlhaté tobbek kdzott a letdltés és a részletek lehetdséqg.

« A kereszttel (4) vagy az Esc billentyUvel visszaléphet a mappdahoz.

Az Osszes fénykép egyidejl megtekintéséhez és rendszerezéséhez a Fényképek és az
Emlékek alkalmazés all rendelkezésre (Fényképek vagy Emlékek: melyik alkalmazas mire
vald?).
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Pdf-fajlok

A pdf-fajl az Euro-Office pdf-nézetében nyilik meg. Olvashat, kereshet, nyomtathat benne,
és ha rendelkezik Office-licenccel, jegyzeteket is készithet, valamint kitoltheti az Grlapokat.
Ennek maddjarél az Euro-Office kézikonyvben olvashat bévebben.

[E] opmerkingen plaatsen ~

web< ke

e 4 mp B

Aanmeldformulier WebOké Cloud

MNaam

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Egy pdf a bongészdben

Szoveges fajlok

A szbdveges fajlok (.txt) és a markdown-fajlok (.md) a Széveg alkalmazasban nyilnak meg.
Ott kdézvetlenll szerkesztheti is 6ket; ladsd Jegyzetek és szoveges fajlok Iétrehozasa a
Széveg alkalmazassal.

Office-dokumentumok

A Word-, Excel- és PowerPoint-fajlok (valamint a LibreOffice valtozatai) az Euro-Office-ban
nyilnak meg. Lasd az Euro-Office kézikonyvet.

Fajlok, amelyek nem nyilnak meg a bongészében

Mas tipusu fajlok, példaul egy zip-fajl vagy egy program esetén a Nextcloud a letoltést
valasztja. Ezeket ekkor a sajat szadmitdgépén nyithatja meg.
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4.5 Jegyzetek és szoveges fajlok létrehozasa a
Szoveg alkalmazassal

Rovid szovegekhez, jegyz6kdonyvekhez, listdkhoz és beosztasokhoz nincs szikség
szOvegszerkesztére. A Szoveg alkalmazas minden WebOké Nextcloud csomagban
megtaladlhatd, és a szoveget markdown fajlként (.md) tarolja. Ez egyszerd széveg némi
forméazassal, amely barhol megnyithaté.

Uj széveges fdijl lIétrehozasa

1. Lépjen abba a mappéaba, ahové a fijlt szeretné helyezni.
2. Kattintson az Uj gombra, majd vélassza a Széveges dokumentum lehetéséget.
3. irja be a nevet, majd erésitse meg. A fajl azonnal megnyilik.

Munka a Szoveg alkalmazasban

[T ¥ ] @ demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true

Planning open dag.md

* --marg%f nede e -
Planning open dag

Versie ':o o o

(_) Foto's maken voor de website

Wie doet wat
Taak
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Egy markdown fajl a Széveg alkalmazasban

« A Cimsorok (1) gombbal egy sort cimsorra alakithat.

« A Listak (2) gombbal felsorolast, szamozott listat vagy pipakkal ellatott feladatlistat
hozhat létre.

- A Tablazat (3) gombbal tabldzatot szurhat be.
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« Ha valaki mas egyidejlleg dolgozik ugyanabban a fajlban, az adott személyt
megjelenik az aktiv személyek kozott (4), és a mdédositasait azonnal lathatja.
« Az X ikonnal (5) bezarhatja a fjlt.

Mentésre nincs szlikség: a Széveg automatikusan elmenti a mdédositasait. Minden mentett
allapot beker(l a fajl verziéi k6zé, igy mindig visszatérhet egy kordbbi véltozathoz (lasd
Egy régebbi verzié visszadllitdsa és verzidk elnevezése).

Billentylparancsok és gyors formazas

o Ctrl + B félkovér, Ctrl + I délt (Mac gépen Cmd).

« irjon be # jelet egy sor elejére cimsorhoz, - jelet felsoroldshoz, és 1. jelet szdmozott
listahoz.

« irjon be / jelet egy ires sorba, hogy megjelenjen egy menii mindazzal, amit
beszurhat.

Mappaleiras

Az Uj és a Mappaleirdas hozzaadasa lehetdséggel egy révid szdveget helyezhet el egy
mappa tetejére, példaul arrél, hogy mi tartozik bele, vagy ki kezeli. Mindenki, akivel
megosztja a mappat, ezt a széveget is latja.

Office dokumentumok

Az Uj lehet8séggel Iétrehozhat Uj dokumentumot, Uj tablazatot, Uj bemutatét vagy Uj
PDF (rlapot is. Ezek az Euro-Office alkalmazasban nyilnak meg, és Office licencet
igényelnek. Minden ezzel kapcsolatos informacié megtalalhaté az Euro-Office
kézikonyvben.

Tipp: ha 6nallé jegyzeteket szeretne, amelyeket a telefonjan is elérhet, ott van a
Jegyzetek alkalmazas (Jegyzetek készitése és hasznalata a telefonon). Ez a jegyzeteket
szintén fajlként tarolja az On Nextcloud rendszerében.
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1.6 Keresés, kedvencek, legutdébbi és cimkék

Minél tdbb fajlja van, annal fontosabb, hogy gyorsan megtaldlja 6ket. Az On WebOké
Nextcloudja négy eszkozt kinal ehhez.

Keresés itt: szilirés a mappaban

irja be a Keresés itt mezdbe bal feliil (1) a név egy részét. A lista azonnal csak a jelenlegi
mappaban 1évd, a kereséshez hasonld fajlokat jeleniti meg. Kattintson a Keresés
mindenhol (2) gombra, ha az 6sszes mappajaban szeretne keresni. A kis kereszttel ismét
aritheti a mezét.

[ T ¥ | & demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

en, berichten, en meer

O [ Alle bestanden »  Werkmap Anne ~ [ Type [ Aangepast  © Markering 2, Mensen BB
o:{oekm alles offerte X

O Naam « Gro,.. Aange...

| &3 Alle bestanden o

& Persoonlijke bestanden

£ Recent 0 Offerte bakkerij.docx 35KB 59 minuten ..
+r Favorieten 1 bestand 852 KB

+£ Shares

B Teammappen

£ Markering

& Exteme opslag

(2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

SzU(rés a Keresés itt funkcidval

A felso keresosav: keresés mindenben

Kattintson a képernyé tetején Iévd keres6savra, vagy nyomja meg a Ctrl + K
billentylkombinaciét, és irjon be egy keresdszo6t (1). A Nextcloud ekkor az 6sszes fajljaban
és a tobbi alkalmazasban is keres, példaul a naptarban, a névjegyekben és a
jegyzetekben. Kattintson egy taldlatra a megnyitadsahoz.
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& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Keresés az 6sszes fajlban és alkalmazasban

Kedvencek

A gyakran hasznalt fajlokat és mappakat kedvencként jeldlheti meg. Kattintson a jobb
gombbal a féjlra, és valassza a Hozzaadas a kedvencekhez (1) lehetéséget. Ekkor egy
kis csillag jelenik meg mellette. Ugyanebben a menlben lathaté az Edit in Nextcloud
Office is: ez a gomb (még angol nyelven) megnyitja a fajlt az Euro-Office-ban.
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ese & demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Zoek hier

Naam <

|2 Alle bestanden O

& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant

D Recent Bm Facturen

¥ Favorieten
Foto's

+8 Shares

BE Teammappen

B
B Kanten
B

I
€ Markering Notulen

) Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

Ba00/0lE B 2B

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

x| Q | ) [ Alle bestanden

>

Werkmap Anne O Type [ Aangepast  © Markering

Gro...
Gedeeld e 0 KB
48 23 KB
2
2

Gedeeald +8,

Gedeeld e
¢ Aan favorieten toevoegen o

D Details

©» Berichttags a
© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office

B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Egy fajl kedvencként jelolése vagy cimke hozzdadasa

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kattintson bal oldalon a Kedvencek (1) elemre, hogy minden kedvencét egy helyen lassa,
figgetlendl attol, hol taladlhaték. A kedvenc mappak a navigaciéban is megjelennek, igy
egyetlen kattintassal elérhet6k. Szeretné eltavolitani a kedvencek koziil? Valassza a
menilben az Eltavolitas a kedvencekbdl lehetdséget.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Minden kedvence egy helyen

Legutdbbi

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3

Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

A Legutébbi alatt azok a fajlok jelennek meg, amelyeket legutébb mdédositottak, akar On,
akar valaki, akivel megosztja 6ket. Hasznos, ha mar nem emlékszik, hova mentette a

tegnapi dokumentumot.

Cimkeék (Cimkék)

A cimkékkel a fajlokhoz cimkéket rendelhet, fliggetlendl attél, melyik mappdban

talalhatok. Példaul "Addéhatdsag" vagy "Ellen6rzésre kész".

1. Kattintson a jobb gombbal a fajlra, és valassza a Cimkék kezelése (a fenti képen 2)

lehetdséget.

2. irjon be egy nevet a Cimke keresése vagy létrehozasa mezdbe. Valasszon egy

meglévd cimkét, vagy hozzon létre egy Ujat.
3. Kattintson az Alkalmaz gombra.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Cimkék kivalasztasa egy fajlhoz

Kattintson bal oldalon a Cimkék elemre, hogy lassa az 6sszes cimkéjét, és az egyes

cimkékhez tartozé osszes fajlt. A lista folotti Cimkék szlrével egy mappaban csak egy
adott cimkével ellatott fajlokat jelenitheti meg.

Tipp: az On &ltal Iétrehozott cimkék mindenki szdmaéra lathaték az On Nextcloudjéban.
Ezért olyan neveket haszndljon, amelyek a kollégdi vagy csalddtagjai szamara is
egyértelmdek.
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4.7 Csevegés és tevékenység egy fajlnal

Minden fajlnal a Nextcloud nyomon koveti, hogy mi térténik vele. Masokkal is egyeztethet
réla, kulén e-mailek nélkul.

Tevékenység: ki mit tett?

1. Kattintson a jobb egérgombbal a fajlra, és valassza a Részletek lehetdséget.
2. Nyissa meg az oldalsadvon a Tevékenység filet (1).

Zoek hier

Naam =

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant 0OKB 52 minuten ...

4D Recent Facturen 2 1 uur geleden

¢ Favorieten
Foto's - 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
Klanten e 7KE 1 uurgeleden
@& Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Anne de Groot
Begroting 2027 xisx RS- R 7 KE 1 uur geleden nne de Grool o

el <1KB
©» Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

&2 Exteme opslag

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activitelt Versies

{2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

B (B0 e e B E B S

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

vaor emaji, /

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden uit fa_vorleten 39 minuten g
verwijderd
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )

Aan favorieten 46 minuten geleder

# Instellingen voor bestanden toegevoegd

Tevékenység egy fajlnal

Itt 1athatja, mikor jott 1étre, mddosult, lett atnevezve vagy megosztva a fajl, és ki tette ezt.
igy példaul azt is lathatja, hogy a kollégdja mar elmentette-e az Uj verziét. A fill tetején a
Uj hozzaszoélas mezében révid megjegyzést is hagyhat a fajlnal.

Ha az 6sszes fajljanak és alkalmazasdnak tevékenységét egyltt szeretné 1atni, nyissa meg
a Tevékenység alkalmazast a fels6é sadvban. Ott bal oldalon szlrhet példaul fajlokra,
megosztasokra vagy naptarra.

Csevegés: egyeztetés egy fajlrol

A Csevegés fllon (1) mindenkivel beszélgethet, akinek hozzaférése van a fajlhoz. Ha a
fajlt még senkivel sem osztotta meg, akkor a Fajl megbeszélése felirat jelenik meg.
Ebben az esetben el6szor kattintson a Fajl megosztasa gombra (2), és ossza meg
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valakivel (lasd: Megosztas sajat Nextcloud-fiokon bellli felhasznaléval). Ezutan irja be
Uzenetét alul, majd kildje el. A @ jellel és egy névvel megemlithet valakit, aki ekkor

értesitést kap.

[ X X | & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=t

3 Alle bestander

Naam =

Zoek hier

| £ Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

9 Recent

Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

Notulen

£ Markering
L Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
&
[
O
O
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Csevegés egy fajlnal

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
2
=
Gedeeld +8
2
Gedeeld e
&

2

= 8
Aange...
52 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

55 minuten ...

g.md

o]

Chat Activitelt Versies

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Office-t tartalmazo csomagokban elérhetd. A fajinal 1évd csevegés a Beszélgetés
alkalmazason keresztul mdkddik, amely a legaldbb egy Office-licencet tartalmazé
csomagokban szerepel. A Beszélgetésrél bévebben a Mi a Beszélgetés, és kinek all

rendelkezésére? cikkben olvashat.

Tipp: a csevegés a fajlhoz tartozik. Ha megosztja a fajlt valakivel, az illetd el tudja olvasni

a beszélgetést, és részt is vehet benne.
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4.8 Fajlnevek, amelyek problémat okoznak

A WebOké Nextcloud szinte minden fajlnevet elfogad. A Windows, és néha a Mac is,
azonban szigorubb. Egy név, amely a bongészében tokéletesen mikodik, emiatt akadozast
okozhat az asztali alkalmazasban. Az aldbbi tippekkel ezt elkertilheti.

Karakterek, amelyeket jobb elkerulni

Mi Példa Probléma
AN/ ¥ <> | Ajanlat: lGgyfél?.docx A Windows nem tudja elmenteni
karakterek ezeket a fajlokat, az asztali alkalmazas

kihagyja 6ket.

Sz6kodz vagy pont a végén  "Jegyzbkonyv " A Windows eltavolitja ezt, aminek
kovetkeztében a név mar nem egyezik
a szerverrel.

Fenntartott nevek CON, PRN, AUX, NUL, A Windows ezeket a neveket sajat
COM1, LPT1 maganak hasznalja.

Nagyon hosszu elérési mappa a mappaban a A Windows-programoknak néha gondot

utak mappaban hosszu okoznak a 260 karakternél hosszabb
nevekkel elérési utak.

Két név, amely csak a Szdmla.pdf és szamla.pdf A Windows és a Mac ezt ugyanazon

nagy- és kisbetlikben fajlnak tekinti.

klénbozik

igy oldhaté meg

1. Hibat jelez az asztali alkalmazas egy fajlnal? Kattintson a felhé ikonra, és nézze meg,
melyik fajlrél van szé (A felh6cske: allapot, tevékenység és hibak értelmezése).

2. Keresse meg a fajlt a bongész6ben, példaul a Keresés itt funkcidval (Idsd Keresés,
kedvencek, legutdébbi és cimkék).

3. Valassza az Atnevezés lehetdséget, és adjon neki olyan nevet, amely nem
tartalmazza a tabldzatban szerepl6 karaktereket. Ketté6spont vagy perjel helyett
hasznaljon kétéjelet vagy alulvonast.

4. Az asztali alkalmazas automatikusan felismeri az (j nevet, és folytatja a
szinkronizalast.

Fajlok, amelyeket az asztali alkalmazas tudatosan kihagy

Néhany fajl ideiglenes, és nem vald a Nextcloudba. Az asztali alkalmazas alapértelmezés
szerint kihagyja ezeket, példaul a ~$ vagy .~lock kezdet( fajlokat (az Office és a
LibreOffice ideiglenes féjljai), valamint a rendszerfajlokat, mint a desktop.ini és a
Thumbs.db. Ez nem hiba.
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Tipp: tartsa a neveket roviden és egyértelmden, példaul 2026-10 Ajanlat Pékség.docx.
A datummal az elején a fajlok automatikusan sorrendbe is kerilnek.

Egy egész mappdanyi hibas nevet kell rendbe tennie? Olvassa el ehhez a kdvetkezét: Fajlok
rendbetétele tiltott karakterekkel, hogy a Windows ismét szinkronizaljon.
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Megosztas és
egyuttmukodés
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5.1 Megosztas sajat Nextcloud-fiokon beliili

felhasznaléval

Tobb emberrel dolgozik ugyanabban a Nextcloud-csomagban, példaul kollégakkal (Max)
vagy csaladtagokkal (Family)? Ebben az esetben a fajlt vagy mappat kozvetlenll vellk
ossza meg. Ok ekkor a sajat Fajlok nézetiikben latjdk majd, és nem kell linket megnyitniuk.

igy oszt meg

1. Kattintson a jobb egérgombbal a fajlra vagy a mappaéra, valassza a Részletek
lehetdséget, majd nyissa meg a Megosztas flilet. Gyorsabb megoldés: kattintson a

sorban a plusz jellel ellatott alakra.

2. irja be az Belsé megosztasok alatt a személy nevének egy részét (1).

3. Kattintson a listaban a megfelel6 személyre (2).

eoe & demo.webokecloud.nlfapps/Miles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Naam «

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

9 Recent Facturen

+¥r Favorieten
Fota's
+& Shares
Klanten
@& Teammappen

Notulen

2% Markering
) Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
@
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Werkmap Anne

Gedeeld e
&
&
=
Gedeeld «8
=
Gedeeld e
2

&

Keresse meg azt a személyt, akivel meg szeretné osztani

2n, berichten, en meer

HH G " Q, Apps, bestande
Zoek hier 3 Alle bestander

19 minuten ...

98 Klanten
! KB = 26 minuten geleden »

Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen ()

,of lig| A]

LD Lisa de Wit
—® demo-handleiding@weboke.n

26 minuten ..,

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereerde clo. v |
e Creéer openbare link +

Aanvullende shares ()

4. Valassza ki, mit tehet a masik fél: Csak megtekintés, Szerkesztés
engedélyezése (1) vagy Egyéni jogosultsagok. A Specialis beallitasok (2) alatt
tobbek kozott lejarati datumot és a cimzettnek sz616 megjegyzést is beallithat.

5. Kattintson a Megosztas mentése gombra (3).
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Kies wat de ander mag en kliik op Bewaar share

Oon0ea.sEe a8 e s

3 Alle bestanden 3>

Naam =
Aanievering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Jogosultsagok kivdlasztdsa a megosztashoz

Werkmap Anne ~

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

o * Bewerken toestaan

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Geavanceerde instellingen o

Annuleren Bewaal

A személy ezutan megjelenik a listdban az Bels6 megosztasok alatt (1). A Nextcloudban
értesitést kap, és a fajlt vagy mappat a Fajlok kozott, illetve a Megosztasok alatt taldlja
meg, ldsd Megosztva Onnel: attekintés, elutasitds és tovabbosztas.
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|2 Alle bestanden
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Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

A megosztas megjelenik a listdban

Mit tehet a masik fél?

Jogosultsag

Csak megtekintés

Szerkesztés engedélyezése (a
listdban: Szerkesztheti)

Egyéni jogosultsdgok

[ Alle bestanden > Werkmap Anne

198 B » 27 minuten geleden »

Anne de Groot

Gedeeld e s OKB 19 minuten . < &

W8 - 27 minuten ... Delen Activiteit

R - 26 minuten ... Intern delen (0

Y — 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Gedeeld +8 = 1KB 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «

2, e 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

Gedeeld a0 27 minuten ... Interne link
@ Voor personen die al toegang
hebben

+2, e 27 minuten ...

T <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gedeel dezelfde groep
mensen zal F vorden

e Nieuwe website vereniging

Mit tehet a masik fél

Megnyithatja, elolvashatja és let6ltheti. Semmit nem
valtoztathat meg.

Mdédosithatja is, mappa esetén pedig fajlokat is
hozzdadhat, dtnevezhet és tordlhet.

Elemenként 6nalléan kivalaszthaté: olvasas, |étrehozas,
szerkesztés, megosztds és torlés.

A jogosultsagokat késébb is barmikor mdédosithatja: kattintson a listdban a személy neve
alatt a jogosultsdgra (példaul Szerkesztheti), és valasszon mésikat.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

Naam =

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Maphoom laarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

08 0mabe 28 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Egy megosztas jogosultsdgainak mddositdsa

3 Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

A megosztas megsziintetése

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen

Alles dat gec ST dezelfde groep

mensen zal worden

e Nieuwe website vereniging

Kattintson a listdban a személy neve melletti harom pontra. Ekkor megjelennek a
megosztas részletei. A Megosztas torlése gombbal tavolithatja el azt. A masik fél
azonnal elvesziti a hozzaférést. Az On sajat fajlja valtozatlanul megmarad.

Tipp: nem taldlja a keresett személyt? irja be a teljes felhasznalénevet vagy a teljes e-
mail-cimet. A letiltott felhasznalok nem jelennek meg. Csak a sajat csomagjahoz tartozé
felhasznaldkat latja. A Nextcloud Free csomagban nem més felhasznaldkkal, hanem linken
keresztll oszthat meg, lasd Nyilvanos hivatkozas létrehozasa: megtekintés, szerkesztés,

jelszd, lejarati id6 és letoltési korlat.

Egy mappat egy egész csoporttal egyszerre szerethne megosztani? Ebben az esetben
hasznaljon csapatot, 1asd Csapatok |étrehozdsa és mappa megosztasa az egész csapattal.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

103 /468



WebOké

5.2 Nyilvanos hivatkozas létrehozasa:
megtekintés, szerkesztés, jelszo, lejarati ido6 és
letoltési korlat

Nyilvanos hivatkozassal barkivel megoszthat egy fajlt vagy mappat, olyanokkal is, akiknek
nincs Nextcloud fidkjuk. Akinél a hivatkozdas van, az a béngész6jében megnyithatja azt. On
dontheti el, hogy a masik fél csak megtekintheti vagy szerkesztheti is a tartalmat, és

bedllithat hozza jelszét és lejarati id6t is.

Hivatkozas létrehozasa

1. Kattintson a jobb egérgombbal a fajlra vagy mappaéra, valassza a Részletek
lehet6séget, majd nyissa meg a Megosztas lapot.

2. A Klils6 megosztasok alatt kattintson a plusz jelre a Nyilvdnos hivatkozas
létrehozasa mellett.

3. A hivatkozas elkészllt, és Hivatkozas megosztasa néven szerepel a listaban. A
masolds gombbal (1) a vagdlapra helyezheti, majd beillesztheti egy e-mailbe,
WhatsApp-lzenetbe vagy csevegésbe. A harom pontra (2) kattintva megnyilik a
hivatkozas mentije.

[ Alle bestander

Naam =

Zoek hier

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld a8 - OKB 37 minuten .

9 Recent Facturen 48 45 minuten ...

¥ Favorieten

Fato's R N 756 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7K 45 minuten ...
[ Teammappen

. _ Jaarverslag 2026.pdf
Notulen Gedeeld 8 < 1KB 45 minuten ... oo s
23 KB * 45 minuten geleden *

Anne de Groot

€ Markering

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 2, e 7KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a3+ 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 35 KB 45 minuten ...
Intern delen (O

o [ A e = A ) s e = =

Planning open dag.md 2, e <1KB 40 minuten .

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.
[ Verwijderde bestanden

Delen link
-
(@ 5.8 MB van 1 TB gebruikt e Allean bekijken ° (]

| i t
& Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Een openbare link: kopieer hem met één kiik

Nyilvdnos hivatkozds mésoldsa
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A hivatkozas beallitasai

A hivatkozas neve alatt lathatd, hogy a cimzett mit tehet, példaul Csak megtekintés.
Erre kattintva gyorsan maddosithatja ezt. A harom pontos meniben a kovetkezdket talalja:

eve & demo.webokecloud. nljappsMiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=u

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ = B8

Naam = Gro... Aange..

Zoek hier

|3 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden B3 Aanlevering klant Gedeeld e2 o OKBE 37 minuten ...

9 Recent

Facturen 48 e 23 K 45 minuten ...
+r Favorieten
. Foto's N R 756 KB 44 minuten ...

+£ Shares
Klanten +2 vae TKB 45 minuten .

[ Teammappen Jaarverslag 2026.pdf

el <1KB i
Notulen Gedeeld +& 45 minuten 23 KB = 45 minuten geleden »

% Markering

G Exteme opslag Begroting 2027 xlsx 2 - 7KB 45 minuten ... A SOk

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld &3 2 45 minuten .. < Q 4 2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx R e 35 KB 45 minuten ...
Intern delen (O

o
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Planning open dag.md B S <1KB 40 minuten ...

[ Type namen of teams

4 bestanden - 5 mappen

° Anderen met toegang

Interne link
@ ;" £ Flo 3= Bewerk link
2% Genereer QR code

Extern delerg
o + Nog een link toevoegen

| Type eer "“e X Delen stoppen

Delen link "
alleen bekijken (u]

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

Instelli tand:
@ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

A hivatkozas menije

1. Hivatkozas testreszabasa: a hivatkozas 6sszes beallitadsa, ldsd lentebb.

2. QR-kdéd készitése: a hivatkozas QR-kddja, hasznos egy poszteren vagy szérdlapon.
3. Tovabbi hivatkozas hozzaadasa: egy masodik hivatkozas mas beallitdsokkal.

4. Megosztas visszavondsa: a hivatkozds visszavonasa.

A beallitasokhoz vélassza a Hivatkozas testreszabasa lehetdséget:
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€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

A hivatkozas beéllitasai

Felll valaszthatja ki, hogy a cimzett mit tehet: Csak megtekintés, Szerkesztés

0 0ooea s s a8 e n

3 Alle bestanden »

Naam =

Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

4 bes 1- 5 mappen

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf

23 KB » 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat

G Delen link

Anne de Groot

Lo}

Activite/t Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

X Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in
[ verberg download

1 Mintitia unnr anfuanasr

Annul... X Verwijder share

engedélyezése vagy Egyéni jogosultsagok. Egy mappara mutaté hivatkozasnal a
masik felet arra is korldtozhatja, hogy csak fajlokat télthessen fel, ldsd Fajlok bekérése:
fajlgyljté mappa és fajlkérés. Ezutdn nyissa meg a Specialis beallitasok részt:
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B Exteme opslag
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[@ Verwijderde bestanden
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£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link

ERLIEHUE [ Alle bestander
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Aanievering klant

Facturen
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A hivatkozas specialis beallitdsai

Gedeeld e

Gedeeld oo

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
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Delen Chat Activite/t

G Delen link
e TSR g
l Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen

Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads o

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

« Megosztas cimkéje: a hivatkozas neve, hasznos, ha tébb hivatkozasa van.
+ Jelszo6 beadllitasa (1): jelsz6t dllithat be a hivatkozashoz. A jelszét a hivatkozastoél
eltérd csatornan kuldje el, példaul a hivatkozast e-mailben, a jelszét pedig SMS-ben.

« Lejarati id6 beadllitasa (2): ezen ddtum utan a hivatkozas mar nem mukaodik.

« Letoltés elrejtése (3): a cimzett megtekintheti a fajlt, de nem lat letdltés gombot.
Ez nem jelent valddi védelmet, egy képernyéfoté mindig készithetd.
« Jegyzet a cimzettnek (4): egy rovid magyarazat, amelyet a cimzett a hivatkozasnal

lat.

« Letoltések korlatozasa (5): a hivatkozas ledll, miutan a fajlt meghatarozott szamu
alkalommal letoltotték.

Kattintson a Megosztas frissitése gombra (6) a médositasok mentéséhez. A Megosztas

torlése gombbal vonhatja vissza a hivatkozast.

Mit I1at a cimzett?

A cimzett a bongész

”e s

6jé

ben nyitja meg a hivatkozast. EQy PDF vagy fénykép azonnal

megnyilik a béngész8ben, mappa esetén a fajlokat a WebOké Nextcloud arculatdban latja.
A jogosultsagoktél fliggéen megtekintheti, letdltheti vagy szerkesztheti a tartalmat. Fidkra

nincs sziksége.
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

y Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf

igy latja a cimzett a hivatkozast

Tobb hivatkozas és hivatkozasok visszavonasa

Ugyanahhoz a fajlhoz tobb hivatkozast is Iétrehozhat, példaul Ggyfelenként kilén
hivatkozast, mindegyiket sajat jelszéval vagy lejarati idével. A hivatkozas visszavondsa a
hivatkozas menujében, a Megosztas visszavonasa gombbal torténik. Ezutan a
hivatkozas azonnal megszlnik mikodni.

Figyelem: a jelszd nélklli hivatkozds mindenki szamara mukodik, akinél megvan, akkor is,
ha tovabbkulldik. Ha érzékeny fajlokat oszt meg, mindig hasznaljon jelszét és lejarati id6t.

Hogy milyen hivatkozdsokat hozott létre eddig, azt a Fajlok alatt, a Megosztasok résznél
tekintheti meg, 14sd Megosztva Onnel: ttekintés, elutasitas és tovabbosztas.
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5.3 Fajlok bekérése: fajlgyujtéo mappa és fajlkérés

Szeretné, hogy egy Ugyfél, beszallité vagy csalddtag fajlokat helyezzen el Onnél anélkiil,
hogy lathatna a tobbi fajljat? Ehhez hasznaljon fajlkérést vagy egy Fajllerakat
jogosultsagu hivatkozdast. A mésik fél ekkor csak feltdlteni tud.

Fajlkérés létrehozasa

1. A Fajlok alkalmazasban menjen arra a helyre, ahova a kérés kerljon.

2. Kattintson az Uj gombra, majd vélassza a Fajlkérés létrehozasa lehetdséget.

3. A Fajlkérés targya mezdben irja le, mit kér, a Feltoltési cél alatt valassza ki azt a
mappat, ahova a fajlok keriljenek, a Jegyzet a cimzettnek mezdbe pedig irja le,
pontosan mire van sziiksége.

[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opsiagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
uploadbestermnming

m Werkmap Anne

De gelploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

—. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
w ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

1. |épés: a mappa és egy megjegyzés

4. Kattintson a Folytatas gombra. Jeldlje be a Lejarati datum beallitasa lehetdséget,
ha szeretne végdatumot megadni, érzékeny dokumentumok esetén pedig a Jelszé
bedllitasa lehetéséget. A Nextcloud erés jelszét is tud javasolni Onnek.

5. Kattintson ismét a Folytatas gombra. A kérés ezzel elkészllt. Masolja ki a
Hivatkozas megosztasa mezd6ben Iévd linket a mez6 jobb oldalan talalhaté
gombbal, és kildje el a masik félnek. Zarja be az ablakot a Bezaras gombbal.
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Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord
ard

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Werkmap Anne

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Figyelem: a Hivatkozas kiildése levélben mezdbe e-mail cimeket is megadhat. Ebben
az esetben a Nextcloud maga kildi el a hivatkozast e-mailben. Ha biztos szeretne lenni
abban, hogy a levél megfelel6en megérkezik, és egyértelmien Ontél szarmazik, inkabb
masolja ki a hivatkozast, és kildje el sajat maga.

Vagy: mappa megosztasa kizarolag Fajllerakat jogosultsaggal

Egy mappdahoz nyilvadnos hivatkozast is Iétrehozhat (I4sd Nyilvanos hivatkozas létrehozasa:
megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati id6 és letdltési korlat), és a jogosultsagokndl
valassza a Fajllerakat beallitast. Az eredmény ugyanaz: aki megnyitja a hivatkozast, csak
fajlokat tud elhelyezni.

Mit 1at a feltolto?

A masik fél a bédngész6jében nyitja meg a hivatkozast. Latja az On megjegyzését és az
Feltoltés gombot, vagy egyszerlen a fajljait is az ablakba hidzhatja. Azt, hogy mi van mar
a mappdaban, nem latja. Azt sem, hogy masok mit toltottek fel.

& demo.webokecloud.nlfindex.php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webckié . Aanlevering klant = Directe link o

Bestandsopslag ~ Oy Type B Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
a's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

igy latja a masik fél az On fajlkérését

A fajlok a kivalasztott mappéaban jelennek meg Onnél. A Tevékenység alatt Idthatja, mi és
mikor kerult feltoltésre, lasd Csevegés és tevékenység egy fajlnal.

Tipp: amint mindent megkapott, allitsa le a kérést (a mappa Megosztas fllén, a
hivatkozas menljében a Megosztdas visszavonasa paranccsal), vagy allitson be
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végdatumot, hogy magatdl lejarjon. A Eqgy Ugyféllel fajlokat beklldetni jelszdval és lejarati

datummal védett fajlkéréssel cikkben egy részletesen kidolgozott példat taldl Ggyfelek
szamara.

Figyelem: amit méasok feltéltenek, az is beleszamit az On tarhelyhasznalatéba. Lasd Aki
megosztott fajlokat haszndl, az On tarhelyét hasznadlja.
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5.4 Megosztas e-mailben valakivel, akinek nincs
fiokja

Nincs fidkja a masik félnek az On Nextcloud rendszerében? Ekkor a fajlt vagy mappat
kozvetlenll az e-mail cimével is megoszthatja. A Nextcloud ilyenkor egy e-mailt kild neki
egy személyes hivatkozassal.

igy mikédik

1. Nyissa meg a fajlndl vagy mappanal a Megosztas fllet.

2. irja be a Kiilsé megosztasok alatt a masik fél e-mail cimét (1).

3. Valassza ki az e-mail cimet a megjelend listabdl.

4. Allitsa be a jogosultsagokat, ugyanugy, mint egy nyilvanos hivatkozéasnal, majd
mentse el a megosztast.

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

[ Alle bestander Werkmap Anne « = Eg

Naam = Gro... Aange..

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld @@ o OKBE 20 minuten ...

£ Recent Facturen 48 23 KI 28 minuten ...

+r Favorieten
Foto's o e 756 KB 28 minuten ...
+£ Shares
Klanten +2 vae 7TKB 28 minuten .

Teammappen Offerte bakkerij.docx

35 KB * 28 minuten geleden
Anne de Groot

2l <1KB i
€ Markering Notulen Gedeeld +& 28 minuten

Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 28 minuten ..,

28 minuten ... < Q y 2
Delen Chat Activiteit Versies

G Exteme opslag
12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e»

Offerte bakkerij docx R e 28 minuten ...

B OO0 aE | B a B n

Intern delen (O

Planning open dag.md B S <1KB 23 minuten ...

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan
op voorbaeld.nl

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0}

Megosztas e-mail cimmel

A cimzett egy e-mailt kap a hivatkozassal. Minden cimzettnek sajat hivatkozasa van, igy
személyenként visszavonhatja a hozzaférést.
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E-mailes megosztas vagy nyilvanos hivatkozas?

Megosztas e- Nyilvanos hivatkozas
mailben
Ki kildi el a hivatkozéast? A Nextcloud, e- On, sajadt maga masolja és kildi el
mailben
Személyenkénti Igen Csak ha személyenként kilon hivatkozast
visszavonas hoz létre
Jelszé és lejarati datum Igen Igen

Figyelem: nem érkezik meg az e-mail? Kérje meg a cimzettet, hogy nézze meg a
levélszemét mappajat. Ha nem jar sikerrel, hozzon létre egy nyilvanos hivatkozast, és
kildje el azt sajat maga, lasd Nyilvanos hivatkozas |étrehozasa: megtekintés, szerkesztés,
jelszd, lejarati id6 és letoltési korlat.

Tipp: a masik fél is Nextcloud rendszerrel dolgozik, akdr a WebOké-nal, akar mashol?
Ekkor megoszthatja a Federated Cloud ID azonositéjaval, igy a fajl egyszerlien megjelenik
a sajat Nextcloud rendszerében. Lasd Megosztas valakivel egy masik Nextcloudon
(federativ megosztas).
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5.5 Csapatok létrehozasa és mappa megosztasa
az egész csapattal

Gyakran oszt meg tartalmat ugyanazzal a csoporttal, példaul az osztalyaval, az egyesilete
vezetdségével vagy a csalddjaval? Ebben az esetben hozzon Iétre egy csapatot. Ezutan
egyszerre oszthat meg egy mappéat az egész csapattal, és aki késébb csatlakozik a
csapathoz, az automatikusan hozzaférést kap.

Csapat létrehozasa

1. Nyissa meg a Csapatok alkalmazast a bal felsé sarokban talalhaté kilenc pontbdl
allé menin keresztil.

2. Kattintson az Uj csapat gombra.

3. A Csapat neve mezdébe irjon be egy nevet, példaul "Vezetdség", majd kattintson a
Kovetkez6 gombra. A Halado alatt tovabbi beallitasok talalhaték a csapathoz.

4. Adjon hozza tagokat: irja be a neviket, és valassza ki 6ket a listabdl.

[ L X & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams

Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

A Csapatok alkalmazas
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& demo.webokecloud.nl/apps/circles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

(_buv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Uj csapat |étrehozasa

Mappa megosztasa a csapattal

1. Nyissa meg a mappdanal a Megosztas fllet.

2. A Bels6 megosztasok alatt irja be a csapat nevét, és valassza ki a csapatot a
listabdl.

3. Vélassza ki a jogosultsdgokat, és mentse el a megosztast, ugyanugy, mint egy
személy esetében (l4sd Megosztas sajat Nextcloud-fiokon beluli felhasznaldval).

A csapat minden tagja mostantdl latja a mappat a sajat Fajlok nézetében. Ha késdébb U;j
tagot ad hozza a csapathoz, az illetd is hozzaférést kap. Ha eltavolit valakit a csapatbdl, az
adott személy elvesziti a hozzaférést.

Figyelem: a megosztott mappa annak a tulajdona marad, aki Iétrehozta. Ha az illeté
tavozik, és a fidkjat torlik, a mappa a csapat tobbi tagja szadmara is eltlinik. Olyan mappéat
szeretne, amely magdanak a csapatnak a tulajdona? Ebben az esetben olvassa el a
Csapatmappak: egy kd6zés mappa, amely a csapaté cikket.

Tipp: egy csapatot nemcsak a Fajlok alkalmazdasnal hasznalhat. Megoszthat egy naptart,
egy Kartyak tablat vagy egy Beszélgetés alkalmazasbeli beszélgetést is egy csapattal.
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5.6 Csapatmappak: egy kozés mappa, amely a
csapaté

Egy hagyomdanyos megosztott mappa egyetlen személyé. A csapatmappa viszont nem
tartozik senkihez kiilon: a csapathoz tartozik. Ez idedlis megoldas egy egyesllet, egy
vallalkozas vagy egy csaldd szamara, ahol az emberek jonnek és mennek, de a fajloknak
meg kell maradniuk.

Hol taldlja a csapatmappakat?

A Fajlok alkalmazasban kattintson bal oldalon a Csapatmappak lehetdségre (1). Itt
taldlja az 6sszes csapatmappat, amelyhez hozzaférése van. Ezek egyszerlien a tobbi
mappdéja kozétt is megjelennek az Osszes fajl nézetben.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

en, berichten, en meer

Zoek hier Teammappen v [y Type () Aangepast € Markering &\ Mensen B9

[ Alle bestanden

& Persooniijke bestanden
4D Recent

+r Favorieten

+£ Shares
| B Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

@ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Csapatmappak a Fajlok alkalmazéasban

Megosztott mappa vagy csapatmappa?

Megosztott mappa Csapatmappa
Kié? A létrehozé személyé A csapaté
Valaki Ha a tulajdonosrél van szé, a mappat el6bb A mappa egyszerden megmarad
tavozik at kell adni
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Tarhely A tulajdonos tarhelyét terheli Nem egyetlen személy tarhelyét
terheli

Ki hozza Barmelyik felhasznalé A WebOké, az On kérésére

[étre?

Csapatmappa igénylése

A csapatmappat a WebOké hozza létre Onnek, sajat maga nem tudja megtenni. Szeretne
egyet? Nyisson egy jegyet a Mijn WebOké felllleten, és adja meg, milyen nevet kapjon a
mappa, és melyik csapatnak vagy mely személyeknek legyen hozzaférése. El§szor hozza
létre a csapatot a Csapatok alkalmazasban (lasd: Csapatok Iétrehozasa és mappa
megosztasa az egész csapattal), igy a csapatmappa rogtén ésszekapcsolhaté azzal a
csapattal. Csapatmappak a Personal, Family és Max csomagokban érheték el, a Nextcloud
Free csomagban nem.

Tipp: mar szeretne elkezdeni dolgozni? Hozzon létre ekkor egy hagyomanyos mappat, és
0ssza meg a csapattal. Amint elkészilt a csapatmappa, helyezze at a fajlokat oda. A Egy
egyeslleti vagy csaladi mappa, amely nem tlnik el, ha valaki kilép cikkben olvashatja,
hogyan végezze el ezt.
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5.7 Megosztas valakivel egy masik Nextcloudon

(federativ megosztas)

A masik fél is Nextcloudot hasznal, a WebOké-nal vagy egy masik szolgaltaténal? Akkor
koézvetlenll Nextcloudbdl Nextcloudba is megoszthat. Ezt nevezik federativ megosztasnak.

A fajl ekkor megjelenik a masik fél sajat Nextcloudjdban, mintha ott lenne.

Az On sajat cime: a Federated Cloud ID

Minden Nextcloud-felhasznalénak van egy Federated Cloud ID-ja. Ez egy e-mail cimhez
hasonléan néz ki: a felhasznaléneve, egy kukac és a Nextcloudjanak a cime. Ezt a jobb
felsé sarokban 1évé profilkép, majd a Beallitasok, majd a Megosztas mentpont alatt
talélja, a Az On Federated Cloud-ID-ja résznél (1). A mellette 1évé méasolds gombbal a

vagoélapra helyezheti.

eve @ demo.webokecloud.nijsettings/user/sharing
n, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale hare with any -
Just put their Federated Cloug

& Bevelliging o Jouw Federated Cloud-i0
demo@demo.webokecloud.nl D
0 Meldingen

Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

| & Delen
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o+ Flow

Bestand of map om over te dragen

- ]
& Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

o Intros

Nieuwe eigenaar

| Administration

T Uiterlijk

Az On sajat Federated Cloud ID-ja

Megosztas egy masik Nextclouddal

1. Kérje el a masik féltél a Federated Cloud ID-jat.

2. Nyissa meg a fajlnal vagy mappdanal a Megosztas fllet.

W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

3. A Kiils6 megosztasok alatt irja be a masik fél Federated Cloud ID-jat (1). A listaban
két lehet6ség jelenik meg: a boritékos ikonnal jel6lt cim az e-mailes megosztas (lasd
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Megosztas e-mailben valakivel, akinek nincs fidkja). Federativ megosztashoz
valassza a nevet tartalmazé sort, alatta az "ekkor" széval és a masik Nextcloud

cimével, példaul jan, ekkor cloud.voorbeeld.nl.

4. Valassza ki a jogosultsdgokat, és mentse el a megosztast.

eve & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

o a
HH .
Zoek hier x e ] [ Alle bestander

|3 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
£ Recent
¥y Favorieten
+& Shares
@ Teammappen
% Markering
G Exteme opslag

12 Mapboom

B B0 8 28 B B3

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Naam
Aanlevering klant
Facturen

Fota's

Kianten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarversiag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

Megosztas egy masik Nextclouddal

Werkmap Anne ~

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld e
a

2

53 minuten ...

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

57 minuten ... I

Offerte bakkerij.docx

35 KB » 1 uur geleden » Anne de Groot

< Q 4 9

Delen Chat Activitelt Versies

Intern delen (O

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan
op cloud.voorbeeld.r

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.nl

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

A masik fél a sajat Nextcloudjaban értesitést kap, és el6bb el kell fogadnia a megosztast.
Ezt kovetben a fajl vagy a mappa megjelenik a Fajlok kozott.

Valaki megoszt Onnel valamit

Ha valaki egy mésik Nextcloudrél megoszt Onnel valamit, értesitést kap (a jobb felsé
sarokban Iévd harang ikon). Kattintson az Elfogadas gombra, és a megosztas megjelenik

a Fajlok kozott, valamint a Megosztasok résznél.

Tipp: ez két WebOké Nextcloud kézott is mikodik, példdul a cégének csomagja és az On
sajat Personal csomagja kozott.
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5.8 Megosztva Onnel: attekintés, elutasitas és

tovabbosztas

Mindent, amit masok osztanak meg Onnel, és mindent, amit On oszt meg, megtalal a

Fajlok alkalmazas Megosztasok pontja alatt.

A Megosztasok attekintése

Kattintson a Fajlok alkalmazasban balra, a Megosztasok melletti nyilra. Ekkor tobbek

kozott a kovetkezbket latja:

« Megosztva Onnel: minden, amit masok megosztottak Onnel.
« Megosztva masokkal: amit On oszt meg személyekkel vagy csapatokkal.
« Megosztva hivatkozassal: az 6sszes nyilvanos hivatkozasa.

« Fajlkérések: az On fajlkérései (14sd: Fajlok bekérése: fajlgy(ijté mappa és fajlkérés).
« Torolt megosztasok: azok a megosztasok, amelyeket eltavolitott, és amelyeket

még vissza tud allitani.

« Fluiggoben Iévé megosztasok: olyan megosztasok, amelyeket még el kell fogadnia,

példaul valaki mastél egy masik Nextcloudrol.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin

nden, berichten, en meer

Zoek hier o ) Met je gedeeld ~

[ Alle bestanden O Naam
& Persoonlijke bestanden O Ex Notulen
Sifassot O B Panning nieuwe website. md
¥y Favorieten
f +& Shares
[@ Bestandsaanvragen
&p Deellinks in behandeling
28 Gedeeld met anderen
e Gedeeld via een link
| & Met je gedeeld
B Verwijderde shares
Teammappen
| T Markering
LD Externe opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Amit masok megosztanak Onnel

eV

o oo
& Mensen gg
Aange...
47 minuten ... §

42 minuten ...

Itt Lisa képernydjét latja, akivel Anne megosztotta a Jegyzékdnyvek mappat. A mappa (2)
Lisdnal a Megosztva Onnel (1) alatt jelenik meg. Emellett egyszer(en ott taldlhaté a
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sajat mappai kozott is az Osszes fajl kozott.

Megosztas elutasitasa vagy eltavolitasa

Nem szeretne tobbé latni egy megosztott fajlt vagy mappat? Kattintson ra a jobb gombbal,
és vdlassza a Megosztdas elhagyasa lehetdséget. Ezzel csak sajat maganal tavolitja el a
megosztast. Az eredeti a tulajdonosnal marad. Meggondolta magat? A Torolt
megosztasok alatt vissza tudja allitani.

eoe

@ demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin
en, berichten, en meer

[ Type (3 Aangepast € Markering 2, Mensen B3

Zoek hier

Met je gedeeld ~

Naam = Gro... Aange...

[ Alle bestanden 0O

& Persoonlijke bestanden Gedeeld A[ <1KB 38 minuten ..

O e’ Notulen
1r Aan favorieten toevoegen

SRt O B Planning nieuwe website.md Gedeeld AD  w <1KB 33 minuten ...

(@ Details

+¥r Favorieten
1 bestand - 1 map €3 Berichttags <hEh
hi
+& Shares # Naam wijzigen

[ Bestandsaanvragen
&y Deellinks in behandeling
22: Gedeeld met anderen

o Gedeeld via een link

=2 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

+ Downloaden

X Verlaat deze share

| & Met je gedeeld
W Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
B Extemne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
(P 62,6 MB gebruikt
£ Instellingen voor bestanden

Het menu bij een webOké Nextcloud

A meni egy megosztott mappanal

Tovabbosztas

Ha a tulajdonos megadta Onnek a tovabbosztas jogat, akkor a fajlt vagy a mappat On is
tovabb tudja osztani masokkal, a Megosztas fllon keresztiil. E jog nélkll ott csak azt
latja, hogy kikkel van megosztva.

Megosztasok automatikus elfogadasa vagy egy mappaba
helyezése

A profilképén keresztil, a Beallitasok és a Megosztas menlpontban az Mas fiokok és
csoportok alapértelmezett megosztasainak elfogadasa bedllitdssal hatdrozhatja

meg, hogy automatikusan elfogadja-e mas felhasznalék megosztasait, és hogy melyik
mappaba kerlljenek (Alapértelmezett mappa beadllitasa elfogadott
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megosztasokhoz). Valasszon példaul egy "Megosztva" nevl mappat, igy a sajat
mappaszerkezete nem telik meg.
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5.9 Aki megosztott fajlokat hasznal, az On
tarhelyét hasznalja

Megosztasnal hasznos tudni, hogy kinél szamit bele a tarhelybe. A szabdly egyszer(: egy
fajl annak a mappanak a tulajdonosanal szamit, amelyben talalhaté.
Helyzet Kinél szamit bele?

On megoszt egy mappét Lisaval, és Lisa Onnél: ez az On mappdja
behelyez bele egy videdt

Lisa megoszt egy mappat Onnel, és On Lisanal
behelyez bele egy fijlt

Egy Ugyfél feltolt a fajlkérésén keresztll Onnél
Fajlok egy csapatmappéban Nem egyetlen személynél
Torolt fajlok és régi verzidk Nem szdmitanak bele a tarhelybe (ldsd Tarhely

megtekintése: mi szamit bele és mi nem)

Mit tehet, ha tul sok lesz?

« Nézze meg a Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem cikkben, hogyan
lathatja, mi hasznalja a tarhelyét.

« Beszéljék meg egymassal, ki melyik mappat kezeli, vagy hasznaljanak csapatmappéat
(l4sd Csapatmappéak: egy k6zds mappa, amely a csapaté).

« Adjon meg egy lejarati datumot egy linknél vagy fajlkérésnél, hogy ne gylljenek
észrevétlentl a fajlok.

« TOobb helyre van sziksége? Lasd Tarhely megtelt: hely felszabaditasa vagy bovités.
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5.10 Tulajdon atruhazasa, ha egy munkatars

tavozik

Egy fajlnak vagy mappanak mindig van gazdaja: az a személy, aki létrehozta. Ha ez a

személy tavozik, a tulajdonjogot el6szor at kell ruhazni valaki mésra. Ellenkezd6 esetben a
fajlok elvesznek, amikor a fidkot torlik.

A tulajdon onallé atruhazasa

Ezt a jelenlegi tulajdonos maga végzi el, amig még hozzaféréssel rendelkezik:

1. Kattintson jobb felll a profilképre, majd valassza a Bedllitasok lehetdséget.

2. Vélassza bal oldalon a Megosztas lehetdséget, majd gorgessen a Fajlok blokkhoz.
3. Az Atviendé fajl vagy mappa mez6nél (1) vélassza ki a mappat. Ha a fémappajat
valasztja, akkor mindent atruhaz.

4. Az Uj tulajdonos mezénél (2) valassza ki azt a munkatérsat, aki atveszi.

5. Kattintson az Atruhdzas gombra (3).

eve @ demo.webokecloud.nijsettings/user/sharing

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
| 2 Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

| Administration

T Uiterlijk

Tulajdon atruhazéasa

8]

with any

ust put their Fec

Jous rated Cloud-ID
demo@demo.webokecloud.nl D

n, berichten, en meer
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Az (j tulajdonos értesitést kap, és el kell fogadnia az dtruhazast. Az atvitel ezutan akar egy

oraig is eltarthat. Ezt kdvetéen a fajlok egy Uj mappaban jelennek meg a sajat Fajlok
tertiletén. A masokkal megosztott elemek is atkertlnek.
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Figyelem: ha torol egy felhasznalét a Mijn WebOké fellleten, akkor annak fajljai, naptarai
és névjegyei véglegesen elvesznek. Ez nem vonhaté vissza. Ezért mindig el6bb végezze el
az atruhazast.

Ha a munkatars mar tavozott, és nem tud tébbé bejelentkezni? Olvassa el a |épésenkénti
Utmutatét itt: Kolléga tavozik: fajlok, naptar és megosztott mappak biztonsdgos atvétele.
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Verziok, lomtar és tarhely
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6.1 Egy torolt fajl visszaallitasa a Torolt fajlok

kozul

Véletlenll kidobott valamit? Semmi panik. Amit a WebOké Nextcloud-fidkjaban tordl, az
elészor a Torolt fajlok kozé kerll, ez a Nextcloud szemetese. Onnan két kattintassal

visszahozhatja.

igy allithat vissza egy fajlt

1. A Fajlok alkalmazdsban kattintson a bal alsé sarokban a Toérolt fajlok gombra (1).
2. Keresse meg a fajlt vagy a mappat a listdban (2). Legfelll a legutébb tordlt elem
talalhaté. A bal felsé Keresés itt mezdvel gyorsan megtalalhatja a nevet.

3. Kattintson a Helyreallitas gombra (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin
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Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tijd hebt wec

Torolt fajlok a WebOké Nextcloud-fidkjaban

1, berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden [ Type 3 Aangepast © Markering & Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

A fajl visszakeril a régi helyére, az 6sszes verzidjaval egyltt. Ha az adott mappa mar nem

létezik, a Nextcloud a fajlt a fémappadjaba helyezi.

A listdban lathaté az Eredeti hely is, valamint hogy ki torolte a fajlt (Torolte) és mikor
(Torolve). A Torolt fajlok uritése (4) gombbal egyszerre véglegesen eltavolithat
mindent, ezt csak akkor tegye meg, ha biztos benne.
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A sorban |év6 harom pont alatt taldlja a Letoltés (1) lehet6séget, amellyel a fajlt a

szamitdgépére mentheti anélkil, hogy visszaallitana, valamint a Végleges torlés (2)

lehetéséget, amellyel véglegesen eltavolithatja.
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3 Alle bestanden
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D) Recent

+& Shares

B Teammappen
£ Markering

G Extemne opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek

Letoltés vagy végleges eltavolitas

Tobb fajl egyszerre

Jeldlje ki a fajlokat a lista bal oldaldn 1évd jeldl6négyzetekkel, majd valassza ki felll a teljes

kijelolésre vonatkozd mUveletet. Egy teljes tordlt mappat egyszerre is visszaallithat a
mappa helyredllitdsaval.

Jo tudni

« A torolt fajlok nem szamitanak bele a tarhelyébe.

« Arrél, hogy meddig maradnak meg, a kdvetkezd cikkben olvashat: Meddig 6rzi meg a

Nextcloud a verzidkat és a torolt fajlokat?.

« Ha egy fajlt a szamitégépén, az asztali alkalmazas mappajaban, vagy a telefonjan

lév6é Nextcloud-alkalmazasban torol, az szintén ide kerdl.
« Ha valaki, akivel megoszt egy mappat, eltavolit egy fajlt, az az On Térélt fajlok
listdjaba keriil, amennyiben On a tulajdonos. igy sajat maga is visszadllithatja.

« Ami eltlinik a Torolt fajlok kézll, az végleg eltlinik: azt sajat maga mar nem tudja
visszahozni. Olvassa el a Biztonsagi mentések a WebOké szolgaltatasnal: mit érzink

meg mi, és mit tehet On sajat maga cikket arrél, hogyan védekezhet ez ellen.
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Tipp: szeretne inkdbb egy kérdést kapni, mielétt véglegesen eltavolit valamit? Kapcsolja
be a Fajlok beallitasai menl bal als6 részén a Figyelmeztetés fajl torlése elétt
funkciot.
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6.2 Egy régebbi verzio visszaallitasa és verzidk

elnevezése

Minden alkalommal, amikor egy fajl megvaltozik, a WebOké Nextcloud elmenti az el6z4
allapotot verzioként. Tordltek valamit, amire mégis szilkség van, vagy egy kollégaja felllirt
egy dokumentumot? Illyenkor egyszerlen visszaallithat egy régebbi verziot.

Egy fajl verzidinak megtekintése

1. Kattintson a jobb egérgombbal a fajlra, majd valassza a Részletek lehet6séget.

2. Nyissa meg az oldalsavon a Verzidk fllet (1).
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Legfelll Iathaté a Jelenlegi verzio (2). Alatta talalhatdk a régebbi verzidk (3), feltlintetve,
hogy ki végezte a mddositast, mikor, és mekkora a fajl mérete. A legelsd verzié neve
Kezdeti verzio. Kattintson egy régebbi verziéra a megtekintéséhez.

Mit tehet egy verzidval?

Kattintson a hdrom pontra egy régebbi verzié mellett:
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[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

A meni egy verziénal

« Verzio elnevezése (1): példaul "Beadva az énkorményzatnak". igy késébb kénnyen
megtaldlja. A névvel ellatott verzi6 megmarad akkor is, ha a régebbi verzidk
automatikusan torlédnek.

. Osszehasonlitas a jelenlegi verzidval (2): egymas mellett lathatja a régi és a
jelenlegi verziot.

« Verzid helyreallitasa (3): a régi verzié lesz ismét a jelenlegi. Az a verzid, amelyet
lecserél, szintén megmarad verziéként. igy semmit nem veszit el.

+ Verzid letoltése (4): a régi verzid killon mentése a szamitégépére.

» Verzio torlése (5): egy olyan verzié eltdvolitasa, amelyre mar nincs szlkség.

Tipp: ha Euro-Office-ban dolgozik, az Euro-Office-nak sajat verziéel6zménye is van. Lasd
az Euro-Office kézikdnyvet.

Figyelem: verziék csak a WebOké Nextcloudban tarolt fajlokhoz Iéteznek. Egy olyan
fajlnak, amely csak a szamitégépén talalhatd, és soha nem lett szinkronizalva, nincsenek
verzioi.
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6.3 Meddig O6rzi meg a Nextcloud a verzidokat és a
torolt fajlokat?

Az On WebOké Nextcloud fidkja automatikusan eltdvolitja a régi verzidkat és a torolt
fajlokat, hogy a tarhely ne teljen meg. Ehhez semmilyen teendéje nincs. igy mdkédik.

Torolt fajlok

« Egy torolt fajl legfeljebb 31 napig marad meg a Torolt fajlok kézott. Ezutdn a
Nextcloud automatikusan eltavolitja.

« A torolt fajlok egylttesen nem foglalhatnak el tébbet, mint a szabad tarhely fele. Ha
ennél tobb lenne, akkor a legrégebbiek hamarabb eltlinnek, akkor is, ha még
nincsenek 31 napnal régebben tordlve.

« Erdemes tehat azonnal visszaallitani egy fajlt, amint észreveszi, hogy hianyzik.

Verzidok

A verzidk legfeljebb 31 napig maradnak meg. Ez id6 alatt a Nextcloud egy rogzitett
Utemezés szerint ritkitja 6ket: minél régebbi, annal kevesebb verzié marad meg. A 31
napnal régebbi verzidkat a Nextcloud eltavolitja, kivéve a névvel ellatott verzidkat.

A verzio kora Mi marad meg?

Elsé 6ra Korllbelll egy verzié percenként

Elsé nap Egy verzié éranként

31 napig Egy verzié naponta

31 napnal régebbi Egyik sem, kivéve a névvel elldtott verzidkat

A verzidk egylttesen nem foglalhatnak el tébbet, mint a szabad tarhely fele. Ha mégis ez
torténne, a legrégebbi verzidk tlinnek el els6ként. A névvel elldtott verzidkat a Nextcloud
soha nem tavolitja el automatikusan (lasd: Egy régebbi verzié visszaallitasa és verzidk
elnevezése). Adjon tehdt nevet annak a verziénak, amelyet hosszabb ideig szeretne
megdrizni.

Beleszamitanak a tarhelybe?

Nem. A torolt fajlok és a verziok nem szamitanak bele a Fajlok bal alsé sarkaban lathaté
tarhelybe. Ldsd még: Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem.

Tipp: azokrdl a fajlokrél, amelyeket semmiképpen sem szeretne elvesziteni, érdemes sajat
maga is masolatot készitenie. Errél bévebben itt olvashat: Biztonsagi mentések a WebOké
szolgéaltatasnal: mit 6rziink meg mi, és mit tehet On sajat maga.
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6.4 Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi

nem

Azt, hogy mennyi helyet haszndl, két helyen ellendrizheti: magaban a Nextcloud

rendszerben, és ha On a csomag kezeldje, a Mijn WebOké feliileten.

A Nextcloud rendszerben

A Fajlok alkalmazéasban bal alul lathatd, mennyi tarhelyet hasznal (1), példaul "5,8 MB a
kovetkezdbdl: 1 TB hasznalatban". Az alatta 1évd sav annal jobban telik meg, minél tobb

adatot tarol.
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Szeretné megtudni, mely mappak a legnagyobbak? Nézze meg a listaban a Méret
oszlopot, és kattintson az oszlopfejlécre a méret szerinti rendezéshez. EQy mappa mérete

mindent magaban foglal, ami benne van.

A Mijn WebOkéeé fellileten

On a csomag kezel6je? Ebben az esetben a Mijn WebOké feliileten, a Termékeim
menipontban, az On Nextcloud-csomagjanal, feltl a Tarhely résznél lathatja, mennyi
tarhelyet hasznal az egész csomag, és mekkora tarhellyel rendelkezik a csomagja.
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Mi szamit bele és mi nem?

Beleszamit Nem szamit bele
Az On sajat fajljai és mappai Tordlt fajlok
Fajlok, amelyeket masok helyeznek el az Fajlok kordbbi verziéi

On megosztott mappaiban

Feltoltések a fajlkérései és linkjei révén Fajlok, amelyeket valaki méas oszt meg Onnel (azok
a tulajdonosnal szamitanak bele)

Fényképek, amelyeket a telefonja Csapatmappak (azok nem egy adott személynél
automatikusan feltolt szamitanak bele)

A megosztasrol és a tarhelyrdl bévebben itt olvashat: Aki megosztott fajlokat hasznal, az
On térhelyét hasznélja.

Tipp: ha az asztali alkalmazast virtudlis fajlokkal hasznalja, a fajljai kevés helyet foglalnak
el a szamitégépén. Ez nem valtoztat a Nextcloud tarhelyhasznalatan. Lasd: Virtualis fajlok:
mindent |at, csak azt tolti le, amit megnyit.
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6.5 Tarhely megtelt: hely felszabaditasa vagy
bovités

Ha megtelt a tarhelye, 0j fajlokat mar nem tud feltdlteni, és ledll a szamitégép és a telefon
szinkronizdldsa is. Két lehetdsége van: helyet szabadit fel, vagy tobb tarhelyet vasarol.

Hely felszabaditasa

1. Rendezze a Fajlok nézetet Méret szerint, hogy megtaldlja a legnagyobb mappéakat
és fajlokat.

2. Kilonosen érdemes megnézni a videdkat, régi biztonsagi mentéseket, telepitéfajlokat
és a duplikalt fényképmappakat.

3. Torolje, amire mar nincs szliiksége, vagy elébb téltse le egy kiilsé meghajtéra.

4. Nézze meg a Aki megosztott fajlokat hasznal, az On tarhelyét hasznélja cikkben,
hogy mésok sokat tettek-e az On megosztott mappaiba. Beszéljék meg, mi térélhetd.

Tipp: a torolt fajlok és a régi verziék nem szamitanak bele a tarhelyébe. A lomtar kilritése
tehat nem eredményez olyan helyet, amely beleszamit.

Tobb tarhely vasarlasa

A Nextcloud Personal, Family és Max csomagoknal a tarhelyet sajat maga bdévitheti a Mijn
WebOké felliletén:

1. Jelentkezzen be a Mijn WebOké fellletére, és keresse fel a Termékeim menipontot.

2. Nyissa meg a Nextcloud-csomagjat.

3. A Konfiguralhato opcidk részben a Tarhely mezénél (1) valassza ki a kivant
méretet.

4. Kattintson az Opciék mentése gombra (2).
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Tobb tarhelyet a Konfigurdlhatd opcidk résznél valaszthat

A bdvitést az idészak hatralévé részére idéardnyosan fizeti meg, és a fizetés utan 1ép

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)
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Opties opslaan o

Mistral (EU)

életbe; a csokkentés azonnal életbe 1ép. llyenkor Ugyeljen arra, hogy ne hasznaljon tébbet

az Uj méretnél.

Nextcloud Free (5 GB) csomagot hasznal? Ebben az esetben a bévebb tarhelyhez valtson
fizet6s csomagra. Errél bévebben a A Nextcloud Free szolgéltatasbdl fizetds csomagba,
vagy masik Nextcloud szolgaltatotdl attérés és a Tobb tarhely vagy felhasznalg,

csomagvaltas vagy lemondas cikkben olvashat.

Figyelem: ha megtelik a tarhelye, a Nextcloud gyorsabban megtisztitja a térolt fajlokat és
a régi verzidkat, hogy helyet szabaditson fel. Ezért ne vérjon tul sokaig a hely

felszabaditdsaval vagy a bévitéssel.
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6.6 Biztonsagi mentések a WebOkeé
szolgaltatasnal: mit 6rziunk meg mi, és mit tehet
On sajat maga

Az On &ltal hasznalt biztonsagi mentés be van épitve a WebOké Nextcloudba: a lomtar
(Torolt fajlok) és a fajlok verzidi. Ezek segitségével sajat maga, barki kozrem(ikodése
nélkul vissza tudja allitani a fajlokat, mappakat és a régebbi verzidkat.

Mit tud On sajat maga visszaallitani?

Mi tortént? Megoldas

Fajlt vagy mappat véletlendl Visszaallitads a Torolt fajlok kozil, ldsd Egy torolt fajl
torolt visszaallitdsa a Torolt fajlok kozll

Fajl felllirédott vagy helytelendl Egy korabbi verzié visszaallitédsa, lasd Egy régebbi verzié
maodosult visszaallitdsa és verzidk elnevezése

Valaki eltdvolitott egy fajlt az On  Megtalalhaté az On Tordlt fajlok listdjaban, ha On a
megosztott mappajabdl tulajdonos, lasd Egy torolt fajl visszaallitdsa a Torolt fajlok
kozul

Hogy meddig maradnak meg a torolt fajlok és verziék, arrél a Meddig 6rzi meg a Nextcloud
a verzidkat és a torolt fajlokat? cikkben olvashat bévebben. Roviden: a torolt fajlok és
verzidk legfeljebb 31 napig maradnak meg, és korabban is torlédhetnek, ha szikség van a
helyre. A névvel ellatott verziék megmaradnak.

A WebOké rendszer szinti biztonsagi mentései

Emellett a WebOké biztonsagi mentéseket készit magukrél a szerverekrdl is. Ezek a
varatlan helyzetek, példaul egy meghibdsodott szerver elleni extra biztositékként
szolgalnak. Ezekhez az tigyfelek nem férnek hozza: On sajat maga nem tud bel8luk
semmit visszaallitani. A napi munkajahoz tehat a lomtarra és a verzidkra tdmaszkodjon.

Mit tehet On sajat maga?

- Sajat masolat a fontos fajlokrol: azokrél a fajlokrél, amelyeket semmiképpen sem
veszithet el, készitsen sajat maga is masolatot. Példaul a Nextcloud Files asztali
alkalmazassal a szamitégépén (Miért érdemes az asztali alkalmazast hasznalni?
Bongészd, alkalmazas vagy halézati meghajtd): vegye bele ezt a mappat a
szamitégépe biztonsdgi mentésébe, vagy idénként készitsen réla masolatot egy
kiils6 meghajtéra.

- Adjon nevet a fontos verzidoknak, hogy azokat ne toroljék automatikusan (lasd
Egy régebbi verzié visszaallitdsa és verzidk elnevezése).

« Ne torolje tul gyorsan véglegesen a fajlokat: amit a Torolt fajlok kozal torol,
vagy a Torolt fajlok uritése funkcidval dob ki, azt sajat maga mar nem tudja
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visszaallitani.

« Legyen koriltekinté a megosztasnal: csak azoknak adjon szerkesztési jogot,
akiknek ténylegesen szlikséglik van ra (lasd Megosztas sajat Nextcloud-fiokon belili
felhasznaléval).

« Adja at a tulajdonjogot, miel6tt egy felhaszndalét torol, mivel egy torolt felhasznald

az 0sszes fajljaval egyutt véglegesen elvész (lasd Tulajdon atruhazasa, ha egy
munkatars tavozik).

Figyelem: a végpontok kdzotti titkositasi mappakat rajta kivil senki mas, még a WebOké
sem tudja elolvasni. Ha elvesziti a kulcsot, ezek a fajlok tobbé nem nyithatok meg. Errdl
bévebben a End-to-end-titkositas: mikor érdemes hasznalni, mikor nem cikkben olvashat.
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Szinkronizalas a
szamitogépével
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7.1 Miért érdemes az asztali alkalmazast
hasznalni? Bongészd, alkalmazas vagy haldozati

meghajto

A WebOké Nextcloud minden bongészében m(ikodik. Mégis gyakran kényelmesebb, ha a

”e s

fajlok egyszerlien egy mappdaban allnak a szamitégépén, a Windows Fajlkezel6jében vagy
a Mac Finderében. Ehhez telepitse az ingyenes Nextcloud Files alkalmazast. Ez
automatikusan szinkronban tartja a szamitégépén Iévé mappat és a Nextcloudot: ezt
szinkronizdlasnak nevezzik.

Haromféleképpen érheti el fajljait a szamitégépérdl. Ebben a fejezetben mindharom médot

bemutatjuk.

Telepités

Fajlok a
Fajlkezel6ben
vagy Finderben

Internet nélkdl is
mukodik

Tarhely a
mereviemezen

Bejelentkezés

Nagy fajlok és
sok fajl

Megosztas,
verzidk, lomtar

Javaslatunk

A boéngészében

Nem szlkséges

Nem

Nem

Egyik sem

Jelszd és
bejelentkezési
koéd

J6, hagyja nyitva
a lapot

lgen

Gyors keresésre

vagy
megosztasra

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Nextcloud Files asztali
alkalmazas

Egyszer, szdmitégépenként

Igen, egy k6zbénséges
mappaban

Igen, a szdmitégépen lévé
fajlokhoz

Onélldan véalaszthato:
minden, egy rész, vagy csak
amit megnyit (Virtualis fajlok:
mindent lat, csak azt tolti le,
amit megnyit)

Egyszer, a béngészén
keresztlil, az alkalmazas sajat
alkalmazasjelszot készit

A legjobb: a hattérben is
folytatédik

Az alkalmazas vagy a
bongész6 menljén keresztll

Napi munkahoz

Haloézati meghajté
(WebDAV)

Nem szlkséges, de be
kell allitani

Igen, meghajtéként

Nem

Egyik sem

Egy sajat maga altal
létrehozott
alkalmazasjelszéval

Valtozo, a Windowsnak
korlatai vannak

Nem, ehhez a
bongész6t kell
hasznalni

Csak ha mds nem
lehetséges

141 /468



WebOké

Mit csinal pontosan az asztali alkalmazas?

A WebOké Nextcloudbdl szarmazé fajlok egy mappaban taldlhaték a szamitégépén.
Windows rendszeren ez a mappa alapértelmezés szerint Nextcloud néven szerepel,
és a felhasznaléi mappajaban talalhatd; Mac gépen a Finderben, bal oldalon, a
Helyek alatt talalja.

« Ha egy fijlt ebbe a mappdaba helyez, néhany masodperc mulva megjelenik a
Nextcloudban is. Ha a bongészében véltoztat valamit, az automatikusan megjelenik
a szamitégépén is.

« A virtualis fajlokkal mindent lat, de egy fajl csak akkor toltédik le, amikor
megnyitja. igy egy nagyobb Nextcloud is elfér egy kisebb laptopon (Virtudlis fajlok:
mindent |at, csak azt tolti le, amit megnyit).

« Ha éppen internet nélkll dolgozik, egyszerlen folytathatja a munkat a mappdaban.

Amint Ujra online lesz, az alkalmazas elhelyezi a valtoztatasokat a Nextcloudban.

Az alkalmazas minden WebOké Nextcloud-csomaggal m(ikddik: Free, Personal, Family és
Max.

ene & www.weboke. nl/download#nextcloud-files

webgke .

Nextcloud Office

Webhaosting Domeinen Producten Support Al Builder EXSED L =] A Mijn Account —

o Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct ult je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwwer)

28 Windows x64 =8 Windows ARMG4
& macOS (Apple Silicon) m

Handleiding

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel vellig met |e collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud

Synchronisatie-app voor je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Uinux (Appimage)

3500  Installeren op Windows

Instafleren op de Mac

o DAVX5

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zoinstalleer je het

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

& App Store [0 Google Play

F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

A www.weboke.nl/download oldalon taldlhaté a Nextcloud Files (1), a Nextcloud-alkalmazas telefonhoz (2), a
Nextcloud Beszélgetés (3) és a DAVX5 (4)

Mire van sziikség?

« Egy szamitégép Windows 10 (1809-es vagy Ujabb verzié) vagy Windows 11, macOS
13 vagy Ujabb, illetve 64 bites Linux rendszerrel.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 142 /468



WebOké

« A WebOké Nextcloud cime. Ez az a cim, amelyet a bongészében lat, amikor be van
jelentkezve, példaul https://demo.webokecloud.nl vagy
https://cloud.jouwbedrijf.nl.

« Felhasznaldneve és jelszava, valamint a postafidkja vagy hitelesitd alkalmazasa a
bejelentkezési kddhoz.

Az alkalmazas telepitésérdl bévebben itt olvashat: Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren (Windows), Nextcloud Files telepitése Mac gépen (File Provider) (Mac) és A
Nextcloud Files telepitése Linuxra (Applmage) (Linux).

Tipp: sokat dolgozik dokumentumokkal, tdblazatokkal és bemutatdkkal? Olvassa el a
Munkavégzés Office-fajlokkal a szamitégépérdl cikket is. Ott megtudhatja, mikor
érdemesebb egy dokumentumot a bongészében megnyitni ahelyett, hogy a szamitégépén
lévé mappabdl nyitna meg.
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7.2 Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren

igy telepiti a Nextcloud Files asztali alkalmazéast egy Windows szamitégépre, és kapcsolja
0ssze a WebOké Nextcloud fidkjaval. Szamitson korllbelll tiz percre.

1. lépés: letoltés

1. Latogasson el a www.weboke.nl/download oldalra, és a Nextcloud Files résznél

kattintson a Windows gombra (1). Vagy hasznalja kdézvetlenUl ezt a linket: Nextcloud
Files Windows rendszerre.

2. A letoltés kozvetlenll a Nextcloudtdél torténik. A fajl neve példaul Nextcloud-35.0.0-

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

webddskeé ..

Webhaosting ~ Domeinen =

Producten Support Tools

x64.msi, és a Letoltések mappaba kerl.

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nisuwste versie

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

5 Windows x64 = Windows ARMG4

& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud.

el

O F-Droid

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

T

Versie 3500  Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

Nextcloud-app

Vioor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Véalassza a Windows (1), macOS (2) vagy Linux (3) lehetéséget; gombjaink mindig a legljabb verziéra mutatnak

2. lépés: telepités

1. Kattintson dupldn a letoltétt fajlra.
2. Kovesse a telepitéprogram lépéseit. A felajanlott beallitasokat meghagyhatja.
3. A Windows megkérdezi, hogy az alkalmazas végrehajthat-e médositasokat.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Kattintson az Igen gombra. Ehhez rendszergazdai jogosultsagra van szikség a
szamitdégépen.
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4. A telepités utdn az alkalmazas automatikusan elindul. Megjelenik a bejelentkezési
ablak, és a talca jobb alsé sarkdban megjelenik a Nextcloud felhdikonja. Ha nem latja
a felhét, kattintson a felfelé mutaté nyilra az éra mellett.

3. Iépés: a Nextcloud fiok 6sszekapcsolasa

Az alkalmazds ezen része nagyrészt még angol nyelv(, akkor is, ha az On szdmitégépe
magyar nyelvl. Aldbb megtaldlja a neveket Ugy, ahogyan azok az alkalmazasban
megjelennek.

1. A Log in to Nextcloud ablakban a Server address mezébe irja be a WebOké
Nextcloud cimét, példaul https://demo.webokecloud.nl. Kattintson a Log in
gombra.

2. Az alkalmazas megnyitja a bongész6t a Kapcsolodas a fidkjahoz oldallal (1).
Kattintson a Bejelentkezés gombra (2). Ek6zben az alkalmazasban a Schakel over
naar je browser (Valtas a bongészére) lizenetet latja. Ha a bongész6 nem nyilik
meg automatikusan, kattintson az alkalmazasban a Link masolasa gombra, és
illessze be a linket a bongészdbe.

Az oldalon megjelenik egy Biztonsagi figyelmeztetés: csak akkor adjon
hozzaférést, ha éppen On maga éllitja be az alkalmazast. Felette lathat6 annak a
neve, akinek az alkalmazas bemutatkozik; az asztali alkalmazasnal ez egy hosszu,
technikai jellegld név, benne a "mirall" és "Nextcloud" szavakkal. Ez normalis.

3. Ha még nincs bejelentkezve, jelentkezzen be a felhasznalénevével és jelszavaval,
majd adja meg az e-mailben vagy az authenticator alkalmazasban kapott
bejelentkezési kddot.

4. Megjelenik a Fiokhozzaférés oldal, azzal a névvel, amellyel bejelentkezett.
Kattintson a Hozzaférés megaddasa gombra (3). Ezutan a béngészé jelzi, hogy a
fiok 6sszekapcsoldsa megtortént, és bezarhatja az ablakot.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/flowuser=&direct=0

Kattintson a Hozzaférés megadasa gombra (3), hogy 6sszekapcsolja az alkalmazdast a WebOké Nextcloud

fiokjaval

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

web:idkeé

Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 (Windows)} mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
10.0.26100 ClientArchitecture: x86_64 OsArchitecture: x86_64)" toegang geeft tot je WebOke
Nextcloud account.

Beveiligingswaarschuwing

Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probaert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met j= systeembeheerder.

G e ]

Alternatieve login met app wachtwoord

. WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

web:dke

Account toegang

Momenteel ingelogd als Anne de Groot (demao)
Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 {Nextcloud, windows-10.0.26100
ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: xB6_64)" toegang te geven tol je WebOké

Nextcloud account,
o Verleen toegang

rken in je eigen cloud
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Tehat nem kell alkalmazésjelsz6t |étrehoznia: ezt az alkalmazas 6nmikddden elintézi. A
Nextcloud fidkjaban ezutadn a szamitégépet viszontlathatja a Beallitasok, Biztonsag
menilpontban, az Eszk6zok és munkamenetek alatt (Idsd Eszk6zok és munkamenetek
megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).

Ha mar egy ideje be volt jelentkezve a bongész6ében, a Nextcloud néha el6bb a jelsz6
megerdsitését kéri: Hitelesités szitkséges. Adja meg a szokdasos jelszavat (4), majd
kattintson a Megerdsités gombra.

L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/flogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTOFIgXUSBSOUOOIwAStUWT XrNCM3aAljqD 3sxIRBVZXr

Authenticatie vereist

Deze actie veraist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
O °)
Bevestigen

Adja meg a jelszavat (4), majd kattintson a Megerdsités gombra
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/loginv2/grant

web:dkeé.

Account verbonden

) Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

A Hozzéférés megaddsa utan a Nextcloud jelzi, hogy a fiék 6sszekapcsoldasa megtortént; a bongészéablakot

bezérhatja

4. lépés: annak kivalasztasa, hogy mi keriljon a

szamitogépére

Visszatérve az alkalmazasba, valassza ki, hogyan szeretne szinkronizalni:

Valasztasi lehetéség Mit csinal
az alkalmazasban

Virtual files (virtudlis Minden fajljat és mappajat
fajlok) latja, de egy fajl csak akkor
toltédik le, ha megnyitja.

Synchronize A Nextcloud fiékjaban 1évé

everything (minden minden tartalom valédi

szinkronizdlasa) fajlként keril a
szamitégépére.

Choose what to sync Kipipdlhatja, mely mappak
(valassza ki, mit kerlljenek a szamitégépére.
szinkronizaljon)

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Mikor valassza

Ezt javasoljuk a legtobb
felhasznaldnak, kiléndsen laptopon.
Lasd Virtudlis fajlok: mindent lat,
csak azt tolti le, amit megnyit.

Ha mindig és mindenhol szeretne
offline hozzaférni az 6sszes fajljdhoz,
és elég nagy a tarhelye.

Ha csak néh&dny mappara van
szliksége ezen a szamitdgépen. Lasd
Szelektiv szinkronizalas: csak
bizonyos mappak.
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A Local sync folder mezdében latja, hova keril a mappa a szamitégépén. Alapértelmezés
szerint ez a Nextcloud mappa a felhasznaléi mappajaban. Ha mas helyet szeretne,
kattintson a Choose gombra. Vélasszon egy lres mappat egy hagyomanyos meghajtén; a
virtudlis fajlok nem mikddnek halézati meghajtén vagy kdozvetlenll egy meghajtd
gyokérkonyvtaraban (példaul D:\). Ezutdn kattintson a Connect gombra (magyar nyelv(
szamitégépen ez a gomb Csatlakozas néven is szerepelhet).

Az alkalmazas azonnal elkezdi a szinkronizalast. Hogy az elsé szinkronizalas mennyi ideig
tart, a fajlok mennyiségétdl és az internetkapcsolattdl fligg. Virtudlis fajlok esetén ez
gyorsan megy, mivel ekkor még semmi nem toltédik le.

5. Iépés: a fajlok megkeresése

« Nyissa meg a Fajlkezel6t. Bal oldalon lathaté a Nextcloud a kék felhdikonnal. Ott
taldlja a fajljait.

« Kattintson a télca jobb alsé sarkdban Iévé felhGikonra, hogy lassa, mit csinal az
alkalmazas. Az ablakkal kapcsolatos magyarazatot a A felhdcske: allapot,
tevékenység és hibak értelmezése cikkben taldlja.

« Az alkalmazas ezentul automatikusan elindul, amikor bekapcsolja a szamitégépet.

Tipp: a Fajlkezel6ben kattintson a jobb egérgombbal egy fajlra a Nextcloud mappdaban. A
Nextcloud menilpont alatt tobbek kézott megtaldlja a Megosztasi beallitasok és a
Megnyitas béngészében lehetdséget. igy oszthat meg egy fajlt anélkiil, hogy eldszor a
bongészbét kellene megkeresnie. (Windows 11 rendszeren ezek az opcidok néha a Tovabbi
lehet6ségek megjelenitése alatt talalhaték.)

Figyelem: a Windows bizonyos karaktereket nem enged meg a fajlnevekben, mint példaul
: 2 *" < > |. Ha a Nextcloud fidkjaban ilyen nevd fajl van, az alkalmazas kihagyja azt a
fajlt. Hogy ezt hogyan oldhatja meg, olvassa el a Fajlok rendbetétele tiltott karakterekkel,
hogy a Windows ismét szinkronizaljon cikkben.

Frissités
Az alkalmazas 6nmUkdddéen ellenérzi, hogy van-e Uj verzid, és jelzi azt. A legujabb verziét

barmikor letdltheti a letdltési oldalunkon taldlhaté gombbal, és telepitheti a régi folé. A
bedllitasai és a mappaja egyszerlien megmaradnak.
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7.3 Nextcloud Files telepitése Mac gépen (File

Provider)

Mac gépen a Nextcloud Files az Apple File Provider technoldgiajaval mikodik. Ez
ugyanaz a technoldgia, amelyet az iCloud Drive és a OneDrive is haszndl. A fajlok a

Finderben, bal oldalon, a Helyek alatt jelennek meg, és egy fajl csak akkor toltédik le,

amikor megnyitja.

1. lépés: letoltés és telepités

1. Latogasson el a www.weboke.nl/download oldalra, és a Nextcloud Files résznél
kattintson a macOS gombra (2). Vagy hasznalja kozvetlenil ezt a linket: Nextcloud
Files Mac géphez. Ehhez macOS 13 vagy Ujabb verzié sziikséges.

2. Nyissa meg a letoltott Nextcloud-35.0.0.pkg fajlt (a szam verzidonként eltéré lehet)

a Letoltések mappdaban.

3. Kovesse a telepitéprogram lépéseit. A Mac a telepités engedélyezéséhez a Mac

jelszavat fogja kérni (nem a Nextcloud jelszavat).

4. Ezutdn nyissa meg a Nextcloud alkalmazast a Programok mappéabdl vagy a

Launchpadrél. A menUsor tetején megjelenik a Nextcloud felhdikonja.

e e & wwwweboke nl/download#nextcloud-files
th:hke Webhosting - Domeinen - Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Al Builder

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac Is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

e
& macOS (Apple Silicon) m

A Linux.rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

sz giind

Nextcloud Files

isatie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

A Linux (Appimage) o

1.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS
Agenda en contacten op Android
Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Kattintson a Nextcloud Files résznél a macOS gombra (2)

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

* 46 =] £ Mijn Account

Nextcloud-app

Vioor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android
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2. lépés: a Nextcloud fiok 6sszekapcsolasa

1. A Log in to Nextcloud ablakban a Server address mezdbe irja be a WebOké
Nextcloud fidkjanak cimét, majd kattintson a Log in gombra.

2. Megnyilik a bongészdje a Kapcsolodas a fidkjahoz oldallal. Kattintson a
Bejelentkezés gombra, jelentkezzen be a felhasznalénevével, jelszavaval és
bejelentkezési kddjaval, majd kattintson a Hozzaférés megadasa gombra. Ezek a
képernydk ugyanugy néznek ki, mint Windows rendszeren, lasd a Nextcloud Files
telepitése Windows rendszeren cikk képeit.

3. Az alkalmazasba visszatérve a szinkronizalasi moédok kdzil a File Provider lesz
kivalasztva. Hagyja bekapcsolva, és kattintson a Connect gombra.

3. lépés: engedélyek megadasa

A macOS elsé alkalommal néhany engedélyt fog kérni. Ezeket adja meg, kilénben az
alkalmazas nem tud szinkronizalni.

« Ha egy bévitményrél vagy a Fajlszolgaltatorodl kap lzenetet, engedélyezze azt.
Ezt késébb ellendrizheti itt: Rendszerbeallitdasok, Altalanos, Bejelentkezési
elemek és bovitmények (a név macOS-verziénként kissé eltérhet).

« Ha a Mac megkérdezi, hogy a Nextcloud hozzaférhet-e bizonyos mappak fajljaihoz,
kattintson a Engedélyezés gombra. Ezt ellendrizheti itt: Rendszerbeallitasok,
Adatvédelem és biztonsag, Fajlok és mappak.

« Ha azt szeretné, hogy az alkalmazas automatikusan induljon a Mac bekapcsolasakor,
kapcsolja be a Nextcloudot itt: Rendszerbedllitasok, Altalanos, Bejelentkezési
elemek és bévitmények, a Megnyitas bejelentkezéskor résznél.

4. lépés: a fajlok a Finderben

Nyissa meg a Findert. Bal oldalon, a Helyek alatt most mar megjelenik a Nextcloud fidkja.
Kattintson rd, és megjelennek az 6sszes mappai.

Mit 1at a Finderben Jelentés

Felhéikon lefelé mutaté A fajl egyel6re csak a Nextcloudban van tarolva. Kattintson dupldn, és

nyillal a fajl letoltédik és megnyilik.

Kérdiagram A fajl éppen letoltédik vagy feltéltédik.

Csak korvonalas A méddositas még nincs teljesen feltdltve.

felhdikon

Nincs ikon A fajl a Mac gépen van, és megegyezik a Nextcloudban Iévével.

Kor tdvel Bedllitotta, hogy ez a fajl vagy mappa mindig a Mac gépen maradjon.
Athuzott felh8ikon A fajl nem vesz részt a szinkronizalasban.
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Kattintson a jobb egérgombbal (vagy a Control billenty(it lenyomva tartva) egy féjlra vagy
mappara a beallitdsok megjelenitéséhez. Itt tobbek kdzott bedllithatja, hogy valami mindig
letoltott allapotban maradjon (angolul Keep Downloaded), hogy a Mac ismét
felszabadithassa a helyet, valamint a Nextcloud megosztasi bedllitasait. Errél bévebben a
Virtudlis fajlok: mindent lat, csak azt tolti le, amit megnyit cikkben olvashat.

Figyelem: a fajlok mar nem egy egyszerli Nextcloud mappdéban talalhatdk a sajat
mappajaban, mint az alkalmazas régebbi verzidéinal. Hianyoznak a fajlok egy frissités vagy
az atallas utan? Olvassa el a A Mac szamitégépen: eltlint fajlok a File Provider funkcidra
valo atallas utan cikket.

Inkabb egy hagyomdnyos mappat szeretne?

Szeretne mégis egy hagyomanyos mappat, amelyben minden valéban a Mac gépen
tarolédik (a klasszikus médszer)? Kattintson a mentsorban lévé felhdikonra, és nyissa meg
az alkalmazéas Beallitasok menijét. Az Altaldnos résznél vegye ki a pipat az Enable File
Provider melldl. Ez az 6sszes fidkjara vonatkozik. Ezutan a fidkjanal allitson be egy
klasszikus szinkronizalasi mappat. Ezt csak akkor tegye, ha jé oka van ra, példaul olyan
program hasznalata esetén, amely nem kompatibilis a File Providerrel. A File Provider és a
klasszikus mappdak nem hasznalhaték egyutt: ha a File Provider be van kapcsolva,
ugyanahhoz a fiokhoz ne hasznaljon klasszikus mappat.

Tipp: ha kevés a szabad lemezteriilet, a Mac automatikusan felszabadit helyet azaltal,
hogy a régéta meg nem nyitott fajlokat ismét csak online allapotba helyezi. A fajlok
tovabbra is megmaradnak a Nextcloudban.
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7.4 A Nextcloud Files telepitése Linuxra
(Appimage)

Linuxhoz a Nextcloud az asztali alkalmazast Applmage formatumban késziti: ez egy olyan
fajl, amelyet telepités nélkil lehet elinditani, szinte barmilyen 64 bites Linux rendszeren.

Letoltés és inditas

1. Keresse fel a www.weboke.nl/download oldalt, és a Nextcloud Files résznél
kattintson a Linux (Applmage) lehetéségre (3), vagy haszndlja kdzvetlenil ezt a
hivatkozast: Nextcloud Files Linuxhoz.

2. Tegye a fajlt futtathatéva. A legtobb fajlkezelében kattintson a fajlra jobb gombbal,
valassza a Tulajdonsagok menlpontot, majd a Jogosultsagok alatt jeldlje be a
programként vald futtatads lehetdéségét. A terminalban a kdvetkez6t kell beirni:
chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

3. Kattintson duplén a fdjlra, vagy inditsa el a termindlban a kévetkezd paranccsal:
./Nextcloud-35.0.0-x86_64.Applmage (a szam verzionként eltérd).

4. Csatlakoztassa a WebOké Nextcloud fidkjat a(z) Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren cikkben leirtak szerint: adja meg a cimet, jelentkezzen be a bongész6ében
a bejelentkezési kédjaval, vdlassza a Hozzaférés megadasa lehetdséget, majd
valassza ki, mit szeretne szinkronizélni.

Jo tudni

« Az alkalmazas a bejelentkezési adatait a szamitégép kulcstaroldjaban tarolja (példaul
GNOME Keyring vagy KWallet). llyen jelszékezel6 nélkll mindig Ujra be kell
jelentkezni.

« A virtualis fajlok Linuxon még tesztfazisban vannak (az alkalmazasban: Virtual files
(beta)). Linuxon inkabb a Synchronize everything vagy a Choose what to sync
lehet6séget érdemes valasztani.

« Ha azt szeretné, hogy az alkalmazas megjelenjen a meniiben és automatikusan
elinduljon, hasznaljon egy olyan segédprogramot, amely beépiti az Applmage-eket,
példaul az ApplmagelLaunchert. A Nextcloud ezt a sajat dokumentdacidjaban is emliti.
Ezzel a bongészében a Megnyitas helyben gomb is mUkddik.

« Sok Linux-disztribucié (példaul Ubuntu, Debian, Fedora és openSUSE) sajat
szoftverforrasaban is elérhet6 a nextcloud-desktop csomag. Ezt nem kozvetlenll a
Nextcloud késziti, és el6fordulhat, hogy régebbi verziét tartalmaz.

« A fajlkezel6ben megjelené gombokhoz (megosztas, allapot) telepitse a
fajlkezeldjéhez tartoz6 csomagot, példaul a nautilus-nextcloud, dolphin-
nextcloud, nemo-nextcloud vagy caja-nextcloud csomagot.

Tipp: U] verziét szeretne letdlteni? Cserélje le a régi Applmage-fajlt az Ujra. A beallitdsok
megmaradnak.
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7.5 Virtualis fajlok: mindent lat, csak azt tolti le,
amit megnyit

A virtualis fajlokkal a szamitégépén megjelenik a WebOké Nextcloud 6sszes mappaja és
fajlja, de ezek szinte semmi helyet nem foglalnak. Csak amikor megnyit egy féjlt, az
alkalmazas akkor tolti le. Tokéletes megoldas egy kis tarhelyl laptophoz, vagy ha a
Nextcloud tarhelye jéval nagyobb, mint a szamitégép szabad helye.

igy ismeri fel az allapotot (Windows)

A Fajlkezelében minden fajlinal az Allapot oszlopban egy ikon lathato:

Ikon a Jelentés Miikodik internet
Fajlkezelében nélkiil?
Kék felh6cske Csak online: a fajl csak a Nextcloudban Nem
taldlhaté.
Z0ld pipa fehér Megnyitotta a fajlt, az most mar a szadmitégépen Igen
kérben is megtalalhaté.
Fehér pipa zold Mindig ezen az eszkdzdén: mindig a lgen
kérben szamitégépen marad.
Két kék nyilhegy Szinkronizéalas folyamatban.

Mac gépen hasonlé ikonok lathaték a Finderben, ezek a Nextcloud Files telepitése Mac
gépen (File Provider) tadblazatadban talalhaték.

Egy fajl vagy mappa allando megtartasa a szamitogépen

Gyakran utazik, vagy gyakran dolgozik internetkapcsolat nélkiil? Ebben az esetben
régzitse a szamitégépén a szliikséges mappakat.

« Windows: kattintson a jobb egérgombbal a mappara a Fajlkezelében, és valassza az
Mindig megtartasa ezen az eszk6zon lehetdséget. Az alkalmazas letdlti az adott
mappa teljes tartalmat, beleértve a késébb hozzdadott elemeket is.

« Mac: kattintson a jobb egérgombbal a mappara, és vélassza a letoltott allapot
meglrzésére szolgald opciét (Keep Downloaded).

Hely felszabaditasa

Megnyitott egy nagy mappat, és kezd betelni a tarhely? Ebben az esetben szabaditson fel
helyet. A fajlok tovabbra is megmaradnak a Nextcloudban, csak a szamitégépen lévd
masolat torlédik.

« Windows: kattintson a jobb egérgombbal a fajlra vagy mappara, és valassza a Hely
felszabaditasa lehetdséget. Az ikon ismét kék felh6cskére valtozik.
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« Mac: kattintson a jobb egérgombbal, és valassza a letoltés eltavolitdsara szolgaléd
opcioét, vagy kapcsolja ki az allanddé megtartast. A Mac kevés szabad hely esetén
automatikusan is felszabadit helyet.

Figyelem: Windows rendszeren az alkalmazas nem szabadit fel automatikusan helyet.
Minden fajl, amelyet egyszer megnyit, a szdmitégépen marad, amig sajat maga nem
valasztja a Hely felszabaditasa lehet6séget. Ezt érdemes idénként elvégezni a nagy
mappaknal, példaul a fényképeknél. A Laptop kevés szabad lemeztertlettel: a virtualis
fajlok és a Hely felszabaditasa helyes beallitasa cikkben olvashatja, hogyan érdemes
beallitani egy kevés szabad tarhellyel rendelkezé laptopot.

Figyelem: ha torol egy fajlt a mappabdl, az a Nextcloudbdl is torlédik, még akkor is, ha az
egy virtualis fajl volt. Ha csak helyet szeretne visszanyerni, valassza a Hely
felszabaditasa lehetdséget, ne a Torlés lehetéséget. Véletlenil térélte? Allitsa vissza a
Egy torolt fajl visszaallitdsa a Torolt fajlok kozul segitségével.

Virtudlis fajlok be- vagy kikapcsolasa

A telepités soran a Synchronize everything vagy a Choose what to sync lehetdséget
valasztotta, de mégis szeretné hasznalni a virtualis fajlokat? Kattintson a felhécskére,
nyissa meg az alkalmazas beallitasait, majd a fiékjanal kattintson a mappa melletti hdrom
pontra. Valassza a Virtualis fajlok tdmogatasanak engedélyezése lehetdséget. A
Virtualis fajlok tamogatasanak letiltasa lehetdséggel visszavalthat az el6z6 mddra,
ekkor az alkalmazas letdlti az 6sszes kijeldlt elemet.

Mikor érdemesebb mell6zni a virtualis fajlokat?

« Ha gyakran dolgozik hosszabb ideig internetkapcsolat nélkil, és el6re nem tudja,
mely féjlokra lesz sziiksége.

« Ha egy program egyszerre az 6sszes fajlt atvizsgalja (példaul egy biztonsagi mentd
program vagy egy fényképkezeld program, amely az egész mappat indexeli). Ez
esetben a program mindenképp mindent letolt.

« Linux rendszeren, ahol ez a funkcié még tesztfazisban van.
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7.6 Szelektiv szinkronizalas: csak bizonyos
mappak

Szeretné, hogy ezen a szamitégépen csak néhdny mappa legyen meg valédi fajlként?
Hasznalja ehhez a szelektiv szinkronizalast. Azok a mappdk, amelyeket kikapcsol,
egyszerden megmaradnak a WebOké Nextcloudban, csak nem kerilnek erre a
szamitdgépre.

Telepitéskor

Vélassza az alkalmazasban a csatlakoztataskor a Choose what to sync lehetdséget, és
jeldlje be azokat a mappdakat, amelyeket szeretne megkapni. Lasd: Nextcloud Files
telepitése Windows rendszeren.

Utdlagos mddositas

1. Kattintson a Nextcloud felhdikonjara (Windows esetén jobbra lent a talcan, Mac
esetén fent a menulsorban).

2. Nyissa meg az alkalmazds bedllitasait (a neve vagy profilképe segitségével az ablak
tetején, majd Beallitasok).

3. Valassza ki bal oldalon a fidkjat. Ekkor megjelenik a szinkronizalt mappa.

4. Kattintson a mappa melletti hdrom pontra, és vélassza a Kivalasztas, hogy mit
szeretne szinkronizalni lehetdséget. Ekkor megjelenik a Nextcloud mappalistdja.

5. Jeldlje be vagy térdlje a mappék jeldlését. Az Osszes szinkronizaldsa és a Semmi
szinkronizalasa lehet6séggel egyszerre kapcsolhatja be vagy ki az 6sszeset.

6. Kattintson az Alkalmaz gombra.

Figyelem: ha kikapcsolja egy mappa jel6lését, az alkalmazas eltavolitja azt a mappat a
szamitégépérdl (nem a Nextcloudbdl). Ha abban a mappdban a szamitégépén valtoztatott
valamit, ami még nincs feltdltve, varjon, amig a felhdikon zéld nem lesz, mieldtt
kikapcsolja a mappa jelolését.

Szelektiv szinkronizalas vagy virtualis fajlok?

Szelektiv szinkronizalas Virtualis fajlok
Mit 14t a szdmitégépén? Csak a bejel6lt mappdkat Mindent
Mi van ténylegesen a Minden a bejeldlt mappdkban Csak amit megnyit vagy
lemezén? régzit
Internet nélkil Az O6sszes bejeldlt mappa Csak ami mar le van toltve
Mac Csak klasszikus szinkronizalasi Alapértelmezett (File
mappaval Provider)
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Ha virtualis fajlokat hasznal, akkor a beallitasokban nem Iat pipakat a mappdk mellett. Ez
normalis: ott mappanként valaszthat az Mindig megorzés ezen az eszk6zon vagy a
Helyfelszabaditas kozott (Idsd: Virtualis fajlok: mindent Iat, csak azt tolti le, amit
megnyit).

Uj, nagy méretii mappak

Ha a Nextcloudjadban egy bizonyos méretnél nagyobb Uj mappa jelenik meg (példaul ha
egy kollégdja egy nagy mappat megoszt Onnel), az alkalmazés elészor rdkérdezhet, hogy
le szeretné-e tolteni azt. Ezt az alkalmazas beallitdsaiban, az Advanced (specialis) résznél
allithatja be. A kérdés ekkor a felhdikon ablakaban jelenik meg.

Tipp: azokat a fajlokat, amelyeket soha nem szeretne szinkronizalni, példaul egy program
ideiglenes fajljait, az alkalmazas beallitdsaiban talalhaté Figyelmen kiviil hagyott fajlok
szerkesztése listdba veheti fel. A csillag (*) tetszéleges karaktereket jel6l, példaul *.tmp.
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7.7 A felhocske: allapot, tevékenység és hibak
értelmezése

A Nextcloud felh8cskéje Windows rendszeren a talca jobb alsé sarkdban (néha a felfelé
mutaté nyil mogoétt), Mac gépen a menulsor tetején, Linux rendszeren pedig az értesitési
terileten talalhaté. Az ikonrdl egy pillantassal leolvashatd, hogyan &ll a szinkronizalas.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt

° Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden,

0O
A

Let op

Gepauzeerd
Synchroniseren staat op pauze

Er is iets dat je aandacht nodig heeft.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud)

Bezig
De app synchroniseert op dit moment,

\ Geen verbinding
De app kan je Nextcloud niet bereiken,

Fout
Bijvoorbeeld een verkeerd adres of verlopen inlog.

WebOké Nextcloud

Az asztali alkalmazas allapotikonjai (képek a Nextcloudtdl) és azok jelentése

lkon

Zold, fehér
pipaval

Kék, két forgd
nyillal

Szlrke, két
vonallal

Szirke,
athuzott
felh6écske

Sarga
haromszdg
felkialtéjellel

Piros, fehér
kereszttel

Jelentés

Minden naprakész, és az
alkalmazas kapcsolddik.

Az alkalmazas szinkronizal.

A szinkronizalas sziinetel,
altaldban mert On &llitotta
le.

Nincs kapcsolat a
Nextclouddal.

Van valami, ami figyelmet
igényel, példaul egy fajl,
amelyet nem sikertlt
szinkronizalni.

Hiba a beallitdsokban,
példaul helytelen cim vagy
lejart bejelentkezés.
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Mi a teendé6?

Semmi.

Erdemes varni. Sok vagy nagy fajl esetén ez
eltarthat egy ideig.

Kattintson a jobb egérgombbal a felhécskére,
és valassza a Vervolg sync lehetdséget. Az
alkalmazas beallitdsaiban, a fiékjanal

Synchronisatie hervatten néven szerepel.

Ellendrizze az internetkapcsolatot. Mdkodik a
Nextcloud a bongészében? Lasd: A
szamitégépen akadozik a szinkronizalas.

Kattintson a felh6cskére, és olvassa el az
Uzenetet.

Kattintson a felh6cskére, és szlikség esetén
jelentkezzen be Ujra.
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A felhocske ablaka

Kattintson (bal egérgombbal) a felhécskére. Megnyilik egy ablak, amely tartalmazza:

« Felllre keriil az On neve és profilképe. Kattintson ra a fi6kmeni megnyitdséhoz: fiék
hozzaadasa, szinkronizalas sziineteltetése vagy folytatasa, kijelentkezés, valamint az
alkalmazas Beallitasok menipontja. Itt az allapota is lathato (elérhetd, tavol, ne

zavarjanak), ugyanugy, mint a béngészdében.

« Gombok a helyi mappa és a bongészében Iévé Nextcloud megnyitasdhoz, valamint
a Nextcloud alkalmazasainak, példaul a Beszélgetésnek az eléréséhez.

« A tevékenységlista: mely fajlok szinkronizdlédtak nemrég, a Nextcloud értesitései
(példaul egy megosztott fajl), valamint figyelmeztetések. Ha egy fajl nem

szinkronizalédott, az ok is megjelenik mellette.

A felhdcskére jobb egérgombbal kattintva (Windows) egy rovid men( jelenik meg, amellyel
megnyithatja az ablakot, sziineteltetheti a szinkronizalast, megnyithatja a bedllitasokat,

vagy bezarhatja az alkalmazast.

Gyakran lathato Gzenetek

Uzenet (néha angolul) Mit jelent

Ervénytelen fajinév, vagy A név olyan karaktereket

nem engedélyezett tartalmaz, amelyeket a

karaktereket tartalmazo Windows nem ismer, vagy

fajl szOkozre, illetve pontra
végzddik.

A fajl hasznélatban van, A fajl nyitva van egy masik

vagy zarolt programban.

Utkdzés, vagy Conflict Ugyanazt a fajlt két helyen

oplossen egyszerre médositottak.

Nincs elegendd tarhely a A WebOké Nextcloud tarhelye

szerveren megtelt.

A szerver karbantartasi A WebOké frissiti az On
maddban van Nextcloudjat.

Felszdlitds az ujbdli Az alkalmazas hozzaférése
bejelentkezésre, vagy egy  visszavonasra kerllt, vagy
piros kor kereszttel megvaltozott a jelszé.

Megoldas

Nevezze at a bongészbben. Lasd:
Fajlok rendbetétele tiltott
karakterekkel, hogy a Windows
ismét szinkronizaljon.

Zarja be a programot; az
alkalmazas ezutdn automatikusan
Ujra megproébélja.

Lasd: Konfliktusos masolatok: mi
ez és hogyan oldhaté meg.

Takaritsa ki vagy bdvitse a
tarhelyet, 1asd: Tarhely megtelt:
hely felszabaditdsa vagy bdvités.

Erdemes varni; az alkalmazas
ezutdn automatikusan folytatja.

Kattintson a felhécskére, és
valassza a Bejelentkezés
lehetdséget; ezutdn Ujra
végigmegy a lépéseken a
bongészében.

Tipp: szeretne egy problémat jelezni a WebOkénak? Készitsen képernybfképet a felh6cske
ablakardél, amely tartalmazza az Uzenetet, és adja meg az alkalmazas verzidjat is. Ezt az
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alkalmazas beéllitdsaiban taldlja. Ladsd: igy jelentsen be egy probléméat a WebOké részére.
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7.8 Konfliktusos masolatok: mi ez és hogyan
oldhaté meg

El6fordulhat, hogy a Nextcloud mappajaban egy olyan fajlt lat, amelynek nevében
(conflicted copy szerepel egy ddtummal, példdul Begroting (conflicted copy 2026-
10-24 101530).xIsx. Ez egy konfliktusos masolat. Semmi sem veszett el: ez ugyanannak

a fajlnak két valtozata.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier ® e ) [3 Alle bestanden »  Handleiding C werkmap ~

|2 Alle bestanden

& Persooniijke bestanden
£ Recent

+r Favorieten

+& Shares

E@ Teammappen

£ Markering

& Exteme opslag

I8 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

richten, en meer

Naam =

Begroting 2027 xlsx

Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx
Jaarverslag docx

Notulen 24:10:2026.docx

Offerte klant.docx

Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx
Planning? concept.xlsx

7 bestanden

[y Type [ Aangepast  © Markering

Gro...

Az eredeti (1) és a konfliktusos mésolat az On sajat médositdsaival (2) egymés mellett

Hogyan keletkezik egy konfliktusos masolat?

&, Mensen BB
Aange...

enkele seco... §
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...

enkele seco...

Konfliktus akkor keletkezik, ha ugyanazt a fajlt két helyen is megvaltoztattak, mielétt az

alkalmazas ki tudta volna cserélni a moédositdsokat. Példaul:

« On a laptopjan internet nélkiil dolgozik egy fajlon, mikézben egy kollégdja ugyanazt a
fajlt a bongészében maddositja.
« On megnyit egy megosztott dokumentumot a szamitégépén 1évé mappabdl,

mikdzben egy kollégdja azt a bongészében szerkeszti.

« Ugyanazt a mappat két szinkronizaciés program is egyszerre koveti, példaul a
Nextcloud és a OneDrive vagy a Dropbox.

llyenkor az alkalmazas nem tudja onélléan elddnteni, melyik verzié a helyes. Ezért a
Nextcloudbdl lekéri a verziét a megszokott néven (1), és az On verzidjat konfliktusos
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masolatként mellé menti (2). Az alkalmazas a konfliktusos mdasolatot nem toélti fel: az csak
az On szamitdégépén marad, kollégdi nem latjak. Ha egy konfliktusos mésolat mégis
bekerilt a Nextcloudba, példaul mert valaki kézzel feltéltotte, akkor azt a bongészdében is
latja, ahogy a fenti képen is.

igy oldhaté meg

1. Kattintson a felh@ikonra. Konfliktus esetén egy Conflict oplossen feliratu értesitést
lat. Kattintson ra.

2. Az alkalmazas mindkét verziét megjeleniti, ddtummal és méretikkel egyltt: Lokale
versie (az On verzidja) és Serverversie (a Nextcloudbdl szarmazé verzid). Jeldlje
be, amelyiket meg szeretné tartani, majd kattintson a Bewaar geselecteerde
versie gombra. Ha mindkettét bejeldli, mindkett6 megmarad, és az On verzidjanak
nevéhez egy szam kerdal.

3. Szeretné mindkét verzié médositasait megtartani? Ebben az esetben nyissa meg
mindkét fajlt, vezesse at a sajat mddositasait a konfliktusos masolatbdél az eredetibe,
majd mentse el az eredetit.

4. Ezutdn tordlje a konfliktusos masolatot. Amint eltlint, a konfliktus megoldddott.

Figyelem: ne torélje a konfliktusos masolatokat egyszerre mind, anélkiil hogy megnézné
azokat. El6fordulhat, hogy olyan munka van bennik, amely mashol nem taldlhaté meg.
Nagyon sok van bel6lik? A Konfliktusos masolatok rendbetétele egy nagy mappaban
anélkul, hogy barmi elveszne cikkben olvashatja, hogyan tud biztonsagosan rendet tenni
egy nagy mappaban.

Konfliktusok megeldzése

» Ha kollégaival ugyanazon a dokumentumon dolgozik, nyissa meg azt a bongészdben
az Euro-Office programban. igy valéban egyetlen verzién dolgoznak egyiitt. Lasd:
Munkavégzés Office-fajlokkal a szamitégépérol.

« Varja meg, amig az alkalmazas készen van (zold felhdikon), mielétt lecsukja a
laptopjat vagy lekapcsolja az internetrdl.

« Soha ne hagyja, hogy egy mappat két szinkronizaciés program egyszerre kdvessen.

« Ne hasznalja ugyanazt a mappat két szamitégépen, kiilonbozé fiokokkal.

Tipp: mégis elveszett valami? A WebOké Nextcloud minden fajl korabbi verziéit megérzi.
Lasd: Egy régebbi verzié visszaallitasa és verzidk elnevezése.
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7.9 Tobb fidk és mappa egy alkalmazasban

Egyetlen asztali alkalmazdas egyszerre tobb fidkot és tobb mappat is nyomon tud kdvetni.
Ez akkor hasznos, ha példaul sajat csomagja mellett egy unié fiékja is van, vagy ha a
Nextcloud Free mellett egy fizetds csomaggal is rendelkezik.

Egy masodik fiodk hozzaadasa

1. Kattintson a felhé ikonra, majd felll a nevére.

2. Valassza a Fidk hozzaaddasa lehetdséget.

3. Ugyanazokat a |épéseket kdveti, mint az elsé alkalommal: a cim megadasa,
bejelentkezés a bongészdben a bejelentkezési kéddal, Hozzaférés megadasa, majd
a szinkronizalandé elemek kivalasztasa. Lasd: Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren.

4. Valasszon egy masik helyi mappat, mint az elsé fiokjanal, példadul Nextcloud Unid.

A felhé ikon ablakaban felll valthat a fidkjai k6zott. A beallitdsokban minden fiéknak sajat
része van.

Egy tovabbi mappa 6sszekapcsolasa

Lehet6ség van arra is, hogy egy kilonallé mappat a szamitégépén dsszekapcsoljon egy
mappaval a Nextcloud fidkjaban, példaul a Dokumentumok mappadjat egy Laptop
Dokumentumok nevld mappaval a Nextcloud fiékjaban.

1. Nyissa meg az alkalmazas beallitasait, és valassza ki a fidkjat.

2. Kattintson a Toevoegen mapsynchronisatie verbinding gombra (egyes
verzidkban Add Folder Sync Connection).

3. Vélassza ki a mappat a szamitégépén (Kies een map op je computer om te
synchroniseren), majd a mappat a Nextcloud fiékjdban (Kies een externe
doelmap). A Létrehozas gombbal ott egy Uj mappat hozhat létre.

4. Erésitse meg. Az alkalmazas ezentul ugyanugy szinkronizédlja a mappat, mint a
megszokott Nextcloud-mappét.

Figyelem: ne kapcsoljon 6ssze olyan mappat, amely mar a Nextcloud-mappdjaban van,
és olyat sem, amelyet a OneDrive, a Dropbox vagy az iCloud is nyomon kdévet. Ez duplikalt
fajlokhoz és Utkdzésekhez vezet.

Figyelem: Mac gépen File Provider hasznalataval a kiilonallé mappdk 6sszekapcsoldsa
nem mukodik; ott minden fidk sajat helyként jelenik meg a Finderben, a Helyek alatt.
Egy kapcsolat vagy fidk eltavolitasa

« Mappa: a mappa melletti hdrom pont a beallitdsokban, majd Verwijder verbinding
voor mapsynchronisatie. A fajlok megmaradnak a Nextcloud fiékjaban és a
szamitégépén; csupdn a nyomon kovetésik szlinik meg.
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« Fidk: a beédllitasokban a fioknal talalhaté gomb a kijelentkezéshez vagy a fidék
torléséhez. A kijelentkezés megdrzi a kapcsolatot, a torlés teljesen eltavolitja azt.

Tipp: szeretné atvinni a fajljait a Nextcloud Free csomagbdl egy fizetés csomagba? Ehhez
nem kell két fiokot egymas mellett szinkronizalnia. Olvassa el: A Nextcloud Free
szolgaltatasbol fizetds csomagba, vagy masik Nextcloud szolgaltatotdl attérés.
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7.10 A Nextcloud mint halézati meghajto
(WebDAV) a Intézében vagy a Finderben

A WebOké Nextcloud tarhelyét alkalmazas nélkill is csatlakoztathatja hal6zati
meghajtéként. Ez a WebDAV segitségével mikodik. A fajljai ekkor nem a szamitégépen
tarolddnak: minden kdzvetlenll az interneten keresztill torténik. A napi munkahoz a
virtualis fajlokat hasznalé asztali alkalmazast javasoljuk (Virtudlis fajlok: mindent Iat, csak
azt tolti le, amit megnyit); haldézati meghajtd akkor hasznos, ha egy szamitégépre nem
telepithet semmit, vagy ha egy programnak meghajtébetljelre van sziiksége.

Mire van sziikség?

1. A WebDAV-cim. Nyissa meg a Nextcloudban a Fajlok alkalmazast, majd kattintson
bal alul a Fajlok beallitasai lehetéségre. Valassza ki bal oldalon a WebDAV
lehet6séget. A WebDAV-webcim mezdben talalhaté a cim (1), téle jobbra pedig egy
gomb a mésolashoz (2). A cim kinézete a kdvetkezd:
https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, az On sajat cimével
és felhasznalénevével.

2. Egy alkalmazasjelszo. Mivel a WebOké Nextcloud bejelentkezési kéddal van védve,
a szokasos jelsz6 itt nem mUkodik. Kattintson ugyanabban az ablakban az
Alkalmazasjelszé létrehozasa lehetdségre, vagy keresse fel a Beallitasok,
Biztonsdag, Eszk6zok & munkamenetek menlpontot. Az alul talalhato
Alkalmazasnév mezbbe irjon be egy nevet, példaul Halézati meghajté laptop,
majd kattintson az Uj alkalmazasjelszé létrehozasa gombra. Ha a Nextcloud kéri
a jelszavét (Hitelesités sziikséges), adja meg azt. Az Uj alkalmazasjelszé
ablakban megjelenik a Bejelentkezés (1) és a Jelszé (2). Masolja ki azonnal a
jelszét, mert csak egyszer jelenik meg. Lasd még: Alkalmazasjelszavak: mikor és
hogyan.
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Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts
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WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Uj alkalmazéasjelszé: a bejelentkezési név (1) és a jelsz6 (2); ez a példa ezutdn azonnal vissza lett vonva
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Windows: halézati meghajto csatlakoztatasa

1. Nyissa meg az Intézét, és kattintson bal oldalon a Ez a gép lehet6ségre.

2. Kattintson fellil a hdrom pontra (vagy a Szamitdégép fllre), majd valassza a
Halézati meghajté csatlakoztatasa lehetdséget.

3. Valasszon meghajtébetlijelet, példaul N:, és illessze be a Mappa mezdbe a WebDAV-

cimet.

4. Jeldlje be a Csatlakozas bejelentkezéskor és a Kapcsolédas mas hitelesité
adatokkal jelol6négyzeteket. Kattintson a Befejezés gombra.
5. Adja meg a felhasznalénevét és az alkalmazasjelszét, majd jeldlje be a Hitelesito

adatok megjegyzése lehetfséget.

Mac: kapcsolodas szerverhez

1. Vélassza a Finder menilsoraban a Go menupontot, majd a Connect to Server

lehet6séget.

2. lllessze be a WebDAV-cimet a szerver cimeként, majd kattintson a Connect gombra.
3. Adja meg a felhasznalonevét és az alkalmazasjelszét. Ezutan a Nextcloud megjelenik

a Finderben a Helyek alatt.

Linux

A legtobb fajlkezel6ben (mint példaul a Fajlok a GNOME-ban) vélassza az Egyéb helyek
lehet6séget, majd a Kapcsolddas kiszolgalohoz mezdbe irja be a cimet davs://

el6taggal a https:// helyett, példaul

davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. KDE esetén a Nextcloudot
az Online fiokok alatt adhatja hozza a rendszerbeallitdsokban.

Ismert korlatozasok

Mit tapasztal Miért

Ujrainditas utan a
meghajté eltlnik, vagy a
Windows Ujra kéri a
jelszoét

Kérulbelll 50 MB-nal
nagyobb fajlok nem
toltédnek fel Windows
alatt

A Windows a C meghajté
szabad helyét mutatja a
Nextcloud helyett

LassU sok kis fajl esetén
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A Windows beépitett
WebDAV-funkcidja erre
érzékeny

A Windows
alapértelmezett korlatot
alkalmaz a WebDAV-ra

A WebDAV nem adja at
ezt az informaciot

Minden fajl ktlon-kilon
megy at az interneten

Mit tehet

Lasd: Olyan WebDAV-hdlézati meghajtd,
amely Ujrainditds utan eltlinik

Nagy fajlokhoz hasznalja az asztali
alkalmazast vagy a bongész6t; 1asd:
Olyan WebDAV-halézati meghajté,
amely Ujrainditds utan eltlnik

Nézze meg a Nextcloudban bal alul, a
Fajlok résznél, mennyi hely all
rendelkezésre

Hasznalja az asztali alkalmazast
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Uzenet tul sok Egy régi kapcsolat hibas Lasd: IP-cim korlatozva egy régi
bejelentkezési kisérletrdl jelszéval probal alkalmazas miatt: melyik az?
bejelentkezni

Figyelem: ha mar nem hasznadlja a halézati meghajtét, vonja vissza az alkalmazasjelszét

az Eszkozok & munkamenetek menitben (lasd: Eszkozok és munkamenetek
megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).
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7.11 Munkavégzés Office-fajlokkal a
szamitégépeérol

A dokumentumokat, tabldzatokat és prezentaciokat a WebOké Nextcloudban az Euro-
Office segitségével szerkesztheti. Ehhez kilon kézikdnyv tartozik: az Euro-Office kézikonyv.

Itt csak azt olvashatja, hogyan mUkddik egyltt a Nextcloud Files asztali alkalmazas és az
Office-fajlok.

Harom mddja egy dokumentum megnyitasanak

A dokumentum megnyitasa Kollégakkal Internet
egyszerre nélkiil

A bongészbében, az Euro-Office-ban Igen Nem

A Nextcloud Office programban, a csatlakoztatott Igen Nem

Nextcloudjabdl

A szamitdgépén lévé Nextcloud mappabdl, Word, Excel, Nem Igen
LibreOffice vagy Nextcloud Office segitségével

Ha a dokumentumot a szamitégépén l1évé mappabdl nyitja meg, akkor egyedil dolgozik.
Az asztali alkalmazas csak a mentés utan tolti fel a fajlt a Nextcloudjaba. Ha ekdzben egy
kollégaja a bongész8ben ugyanazon a fajlon dolgozik, akkor konfliktusmasolatot kap
(Konfliktusos masolatok: mi ez és hogyan oldhaté meg).

Figyelem: a megosztott dokumentumokon mindig a bongészdben vagy a csatlakoztatott
Nextcloudjan keresztlil, a Nextcloud Office programban dolgozzon. A szamitégépén lévd
mappat azokhoz a dokumentumokhoz hasznélja, amelyeken csak On dolgozik.

Bovebben az Euro-Office kézikonyvben

« A Nextcloud Office program 6sszekapcsoldsa a WebOké Nextcloudjaval (Euro-Office
kézikényv 10.5)

« EgyUttm(ikodés a program és a bongészében dolgozd kollégak kozott (10.6)

« Munkavégzés a Nextcloud asztali alkalmazassal (szinkronizacié) (10.8)

« Az Euro-Office mint program a szamitégépén (10.1)

Tipp: a Nextcloud Office program és a Nextcloud Files szinkronizaciés alkalmazas két
kiléonb6z6 program. Mindkettét telepitheti; mindketté megtaldlhaté a
www.weboke.nl/download oldalon.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 169 /468


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/het-programma-koppelen-aan-je-weboke-nextcloud
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/samenwerken-tussen-het-programma-en-collega-s-in-de-browser
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/werken-met-de-nextcloud-desktopapp-synchronisatie
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-als-programma-op-je-computer-wat-is-het-en-wanneer-gebruik
https://www.weboke.nl/download

WebOké

Nextcloud a telefonon és a
tablagépen
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8.1 Milyen alkalmazasokra van szuksége a
telefonjan és a tablagépén?

A telefonjaval vagy tablagépével barhonnan elérheti a WebOké Nextcloud-jat. Hogy
pontosan melyik alkalmazasra van szlksége, az attél fligg, mit szeretne csinalni. A

Nextcloud alkalmazasai ingyenesek, és kdzvetlenll a fejlesztéktdl szarmaznak. Csak a
DAVx5 (naptarhoz és névjegyekhez Android rendszeren) keril egy kis 6sszegbe a Google
Playen, az F-Droidon keresztll viszont ingyenes.

Mit szeretne csinalni? iPhone és iPad Android Magyarazat

Fajlok megtekintése, Nextcloud Nextcloud A Nextcloud alkalmazas

feltoltése és megosztasa, alkalmazas alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en, A

foték automatikus Nextcloud-alkalmazés

feltdltése, dokumentumok Androidon

szkennelése

Naptar és névjegyek a Beépitett az iOS- DAVx5 Naptdr és kapcsolattarték

telefonjan be, nincs sziikkség  alkalmazas az iPhone-on és iPad-en,

alkalmazasra Naptdr és névjegyek

Androidon DAVx5
segitségével

Feladatok a telefonjan Emlékek DAVX5 egy Feladatok a telefonon:

(beépitett)

feladatkezel6
alkalmazassal

Emlékek iPhone-on,
Tasks.org Androidon

Csevegés, hivas és Nextcloud Nextcloud Beszélgetés a telefonon

értekezlet (csak az Office-t Beszélgetés Beszélgetés és értesitések

tartalmaz6 csomagokban) alkalmazas alkalmazas

Megjegyzések Nextcloud Nextcloud Jegyzetek készitése és
Notes Notes hasznalata a telefonon
alkalmazas alkalmazés

Dokumentumok A Nextcloud alkalmazéasban vagy a Euro-Office kézikdnyv

szerkesztése telefon bongészdjében, Euro-Office- 10.7

szal

A Nextcloud, a Nextcloud Beszélgetés és a DAVx5 alkalmazasokra mutaté linkeket a
letoltési oldalunkon taldlja, a www.weboke.nl/download cimen, a Nextcloud résznél. Ott
valaszthatja ki az App Store, a Google Play vagy az F-Droid lehetéséget.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder EZEE0 * 46 v 2 Mijn Account -

Nextcloud Office Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer pp voor je Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Euro-Office.

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.

met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

% App Store O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m

O F-Droid
e A Uinux (Appimage)
Instellen op iPhone  Instellen op Android
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

A Nextcloud alkalmazéas (1), a Nextcloud Beszélgetés (2) és a DAVX5 (3) a www.weboke.nl/download oldalon

Ismerje fel a valddi alkalmazast

Ha sajat maga keres az App Store-ban vagy a Google Playen, azt az alkalmazéast vélassza,
amelynek egyszerlien Nextcloud a neve, a Nextcloud GmbH fejleszt6tdl, a kék, harom
korbdl allé logdval. Kilon WebOké alkalmazas nem létezik: a hivatalos alkalmazast
haszndlja, és abban adja meg a WebOké Nextcloud-ja cimét.

Alkalmazas App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Beszélgetés App Store Google Play F-Droid
DAVx5 (csak Android) Google Play F-Droid

Alkalmazas nélkiil: a telefon bongészéje

Egyszerlen a telefonja bongészdjét is hasznalhatja. Keresse fel a Nextcloud-ja cimét, és
jelentkezzen be. Ekkor a kis képerny6hoz igazitott nézetet lat, ugyanazokkal az
alkalmazasokkal, mint a szamitégépén.
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Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Fajlok (bal oldalon) és az Iranyitépult (jobb oldalon) egy telefon béngészdjében

Bejelentkezés a belépési kdoddal

A WebOké Nextcloud-ja belépési kdddal van védve (kétlépcsds azonositas). A Nextcloud és
a Nextcloud Beszélgetés alkalmazasok a Nextcloud-ja bejelentkezési képernydjén keresztil
jelentkeznek be, ahol a kédot is megadhatja. Az alkalmazas ezutdn automatikusan létrehoz

egy alkalmazéasjelszét. A DAVX5 ugyanigy tud bejelentkezni (Naptar és névjegyek

Androidon DAVx5 segitségével). Csak azoknal az alkalmazasoknal, amelyek nem tudnak
bejelentkezési képernyét megjeleniteni, mint példaul az iPhone naptara és névjegyei, kell

sajat maga létrehoznia egy alkalmazasjelszét. Lasd: Alkalmazasjelszavak: mikor és

hogyan.
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8.2 A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-
en

Az iPhone-jan vagy iPad-jén futé Nextcloud alkalmazassal minden féjlja kéznél van.
Fényképeit automatikusan feltéltheti, fajlokat oszthat meg és dokumentumokat
szkennelhet.

Telepités

1. Nyissa meg az App Store alkalmazast és keressen ra a Nextcloud névre, vagy
koppintson erre a linkre a telefonjan: Nextcloud az App Store-ban.

2. Koppintson a Letoltés gombra (vagy a felhd ikonra, ha korabban mar telepitette az
alkalmazast).

Bejelentkezés

1. Nyissa meg az alkalmazast és koppintson a Bejelentkezés gombra.

2. A Szerver cime https:// mezdbe irja be a WebOké Nextcloud cimét, példaul
https://demo.webokecloud.nl. Hasznalja a bongészében megjelend cimet, a
végén az /apps/files rész nélkal.

3. Megnyilik az alkalmazasban a WebOké Nextcloud bejelentkezési képernydje:
Kapcsolddas a fiokjahoz (1). Koppintson a Bejelentkezés gombra (2).

4. Adja meg a felhasznalénevét és jelszavat, majd az e-mailben kapott vagy az
authenticator alkalmazdésbdl szarmazé bejelentkezési kddot.

5. Megjelenik a Fiokhozzaférés felirat. Koppintson a Hozzaférés megadasa gombra
(3). Az alkalmazds megnyilik a fajljaival.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing T
Als u geen nieuw apparaat of nisuwe app o Verleen toegang

probeert in te stellen, probeert iemand je te

misieiden om hem toegang tot je gegevens te

verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem

in plaats daarvan contact op met je

systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Kapcsolddas a fidkjdhoz (1): koppintson a Bejelentkezés gombra (2), majd a Hozzaférés megadasa gombra (3)

Az alkalmazas igy sajat alkalmazdsjelszét kap. Ezutdn iPhone-jat viszontlathatja Nextcloud
fiokjdban az Beallitasok, Biztonsag, Eszkozok és munkamenetek menipontban. Ha
elvesziti a telefonjat, ott vonhatja vissza a hozzaférést (l1asd: Eszkdzok és munkamenetek
megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).

Tipp: ha a bejelentkezés az alkalmazasban nem siker(l, példaul mert a bejelentkezési
kédot nem lehet az alkalmazéasba beilleszteni? Ekkor jelentkezzen be QR-kéddal. Hozzon
létre a szamitégépén, Nextcloud fiékjaban egy alkalmazéasjelszét (Beallitasok,
Biztonsag, Eszk6z6k és munkamenetek, név példaul iPhone, Uj alkalmazésjelszé
létrehozasa), majd vdlassza a A mobilalkalmazasok QR-kédjanak megjelenitése
lehet6séget. Koppintson az alkalmazasban a bejelentkezésnél a QR-ikonra, és olvassa be a
kédot. Lasd: Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan.

Az alkalmazas diohéjban

Alul taldlhatdk a fulek:

Ful Mit talal ott

Fajlok Az 6sszes mappaja és fajlja. Koppintson egy féjlra a megtekintéséhez; a mellette
Iév6 harom pontra koppintva megoszthatja, letdltheti, athelyezheti és egyebeket
tehet vele.
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Kedvencek A csillaggal megjelolt fajlok és mappak, a béngészében is.

+ (kbzépen) Valami hozzdadésa: fényképek vagy videdk feltdltése, fajl feltdltése, mappa
|étrehozdsa, dokumentum szkennelése vagy Uj dokumentum létrehozésa.

Média Osszes fényképe és videdja idévonalként.

Tovabbiak  Tobbek kozott a legutébbi fajlok, megosztott fajlok, offline fajlok, torolt fajlok,
valamint az alkalmazas Beallitasok menlje, benne az Automatikus
fotofeltoltés funkcidval (Fényképek automatikus feltoltése).

A Nextcloud fiokja az iPhone Fajlok alkalmazasaban

A Nextcloud alkalmazas a Nextcloud fidkjat az iOS Fajlok alkalmazdsahoz is hozzaadja.
Nyissa meg ott a Tallézas menilpontot, és nézze meg a Helyek alatt. Ha a Nextcloud nem
szerepel a listdban, koppintson jobb felll a hdrom pontra, vdlassza a Médositas
lehetéséget, majd kapcsolja be a Nextcloud opciét. igy més alkalmazéasokbdl (Pages, Mail,
a fényképszerkeszt6jébol) kozvetlenil megnyithat és menthet fajlokat a Nextcloud
fiékjaba.

Tobb fiok

Egynél tobb Nextcloud fidkja van, példaul a munkahelyérdl és az egyestiletébdl?
Koppintson a Tovabbiak gombra, majd a nevére vagy profilképére, és valassza a Fiok
hozzaadasa lehetdséget.

Figyelem: az alkalmazas egyes gombjai (még) angol nyelviiek lehetnek, akkor is, ha az
iPhone-ja magyar nyelvre van allitva. A felépités ett6l még ugyanaz marad.

Dokumentumok megnyitasa és szerkesztése az alkalmazasban: lasd Az Euro-Office a
Nextcloud alkalmazasban telefonon vagy tablagépen cimd részt az Euro-Office
kézikényvben.
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8.3 A Nextcloud-alkalmazas Androidon

A Nextcloud alkalmazas Android eszk6z6kdn barhonnan hozzaférést biztosit a fajljaihoz,
automatikusan feltolti a fényképeket, és dokumentumokat is tud szkennelni.

Telepités

1. Nyissa meg a Google Play-t, és keressen ra a Nextcloud névre, vagy koppintson
telefonjan erre a linkre: Nextcloud a Google Play-en. Ha nem szeretné a Google Play-t
hasznalni, ugyanez az alkalmazas elérhet6 az F-Droid oldalon is.

2. Koppintson a Telepités gombra.

Bejelentkezés

1. Nyissa meg az alkalmazast, és koppintson a Bejelentkezés gombra.

2. A Szerver cime https://... mez6be irja be a WebOké Nextcloud cimét, példaul
https://demo.webokecloud.nl, majd folytassa.

3. Megnyilik a Nextcloud bejelentkezési képernydje: Kapcsolddas a fiokjahoz.
Koppintson a Bejelentkezés gombra. A képerny6k ugyanugy néznek ki, mint
iPhone-on, lasd a képet itt: A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en.

4. Adja meg a felhaszndalénevét és jelszavat, majd az e-mailben vagy az autentikator
alkalmazasban kapott bejelentkezési kédot.

5. Koppintson a Hozzaférés megadasa gombra. Az alkalmazas megnyilik a fajljaival.

Nincs tehat szlikség alkalmazdsjelszé |étrehozasara. Ha a bejelentkezés nem sikertl, QR-
kéddal is bejelentkezhet (Bejelentkezés QR-koddal); a kéd l1étrehozasardl itt talal leirast:
A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en.

Engedélyek
Az alkalmazas néhany engedélyt kér. Adja meg ezeket, ha az adott funkciét hasznalni
szeretné:

Engedély Mire valé

Ertesitések Ertesitések a Nextcloudbdl, példaul egy megosztott fajlrél,
valamint a feltoltések folyamatarol.

Fényképek és videdk, vagy Szikséges az automatikus feltdltéshez (Fényképek automatikus
Hozzaférés az 6sszes feltdltése) és a telefonon 1évd fajlok feltoltéséhez.

fajlhoz

Kamera Dokumentumok szkenneléséhez és QR-kéddal torténd

bejelentkezéshez.

Nincs akkumulator-korlatozas igy az automatikus feltdltés a hattérben is folytatédik. Az
alkalmazas jelzi, ha az Akkumulator-optimalizalas
akadalyozza a feltdltéseket.
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Az alkalmazas didhéjban

Koppintson a bal felsd sarokban Iévé harom vonalra a menl megnyitdsdhoz. Itt taldlja
tobbek kozott a kovetkezbket:

« Osszes fajl és Személyes fajlok: a mappai és fajljai.

« Kedvencek, Legutobbi fajlok, Megosztva és Az eszk6zon (amit offline
elérhetové tett).

« Média: az 0sszes fényképe és videdja.

« Csapatmappak, ha vannak ilyenek.

« Torolt fajlok, Feltoltések, Tevékenységek és Ertesitések.

- Beallitasok, tobbek kozott az Automatikus feltoltés és a Naptar és névjegyek
szinkronizalasa (ez bedllitjia Onnek a DAVx5-6t, |4sd: Naptar és névjegyek
Androidon DAVX5 segitségével).

A jobb alsé sarokban Iévé kék + gombbal fajlokat télthet fel, mappat hozhat létre,
dokumentumot szkennelhet (Dokumentum szkennelése a kameraval), vagy Uj
dokumentumot hozhat létre.

Tobb fiok

Koppintson a meniben a nevére vagy a profilképére, majd valassza a Fiok hozzaadasa
lehetdséget. A Fiokok kezelése alatt valthat fiokot vagy torélhet egy fidkot.

Figyelem: egy fidk eltavolitasa az alkalmazasbdl torli azokat a fajlokat is, amelyeket az
alkalmazas letoltott a telefonra. A Nextcloudban minden megmarad.

Dokumentumok megnyitasa és szerkesztése az alkalmazasban: lasd Euro-Office a
Nextcloud alkalmazasban telefonon vagy tablagépen az Euro-Office kézikdnyvben.
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8.4 Fényképek automatikus feltoltése

A Nextcloud-alkalmazas automatikusan feltélthet minden fényképet és vide6t, amelyet On
készit, a WebOké Nextcloud fiékjaba. igy mindig rendelkezésre &ll egy mésolat, akkor is, ha
a telefonja elromlik vagy elveszik. Ezutan a fényképei megjelennek a Nextcloud Fényképek
és Emlékek alkalmazéasaiban (lasd: Fényképek vagy Emlékek: melyik alkalmazas mire
valé?).

iPhone-on vagy iPad-en

1. Koppintson alul a Tovabbiak elemre, majd a Bedllitasok elemre.

2. Valassza az Auto-uploaden foto's lehet6séget (egyes verziékban Automatikus
feltoltés).

3. Kapcsolja be a felt6ltést, és valassza ki, hogy fényképeket, videdkat vagy
mindkettdt szeretné feltolteni.

4. Adjon hozzaférést az alkalmazasnak az osszes fényképhez, ha az iOS ezt kéri.
Korlatozott hozzaférés esetén az alkalmazas csak a kivélasztott fényképeket latja.

5. Valassza ki, melyik mappaba keriljenek a fényképek a Nextcloud fiékjaban, és azt is,
hogy szeretne-e évenkénti vagy havonkénti almappdkat (Almappak hasznalata).

6. Ha csak Wi-Fi-n keresztll szeretne feltdlteni, kapcsolja be a Csak Wi-Fi kapcsolat
haszndalata opciot.

7. Valassza ki, hogy az alkalmazas feltdltse-e az 0sszes, mar a telefonon |évd fényképet
és videdt, vagy csak egy bizonyos datumtél kezdve. Az alkalmazés Ujabb verzidiban
ezek a lehetdségek (még angolul) All photos and videos és From a date néven
szerepelnek. Ami mar szerepel a Nextcloud fiékjaban, azt az alkalmazas kihagyja.

Figyelem (iPhone): az iOS csak kevés id6t biztosit az alkalmazasoknak a hattérben.
Emiatt a feltdltés gyakran csak akkor folytatédik, ha megnyitja az alkalmazést. igy
tarthatja kézben a folyamatot:

« Nyissa meg idénként a Nextcloud-alkalmazast, példaul este, és hagyja egy ideig
nyitva téltés kézben és Wi-Fi-n.

« Az iPhone Bedllitasok meniijében, az Altaldnos alatt kapcsolja be a
Hattérfrissités opciét a Nextcloud szamara.

« Kapcsolja ki az Alacsony energiafelhasznalas mddot feltdltés kozben, mivel ez
ledllitja a hattérmlveleteket.

« Ne hlzza ki az alkalmazast a megnyitott alkalmazasok listajabdl.

« Az alkalmazas Ujabb verzidi rendelkeznek egy olyan méddal, amelyben az
alkalmazas elhalvényitott képernydvel nyitva marad, mikézben gyorsabban toélt fel
(Focused Auto Upload). Ez hasznos az elsd alkalommal, amikor tébb ezer fénykép
varakozik feltéltésre.

Androidon

1. Koppintson bal felGl a hdrom vonalra, majd valassza a Beallitasok, ezutan az
Automatikus feltoltés lehetdséget.
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2. Megjelennek a telefonon Iévé fénykép és videbmappak, példaul a Fényképezdégép
és a Screenshots. Kapcsolja be azt a mappat, amelyet fel szeretne télteni. A mappa
bedllitdsdhoz koppintson a mellette |év6é hdrom pontra.

3. Vélassza ki a célmappat a Nextcloud fidkjaban. Alapértelmezés szerint ez a
/AutomatischUploaden; sajat mappat is valaszthat.

4. Valassza ki, hogy csak Wi-Fi-n keresztll szeretne-e feltdlteni (Upload alleen met
Wi-Fi), és hogy ez csak toltés kdzben torténhet-e (Alleen uploaden bij opladen).

5. Az Upload ook bestaande bestanden opcidval kivalaszthatja, hogy a telefonon
mar meglévd fényképek is szerepeljenek-e a feltéltésben.

6. Az Origineel bestand zal... résznél valassza ki, mi torténjen a telefonon Iévé
fényképpel: marad (ajanlott), dthelyezés vagy torlés.

7. A Gebruik submappen opciéval a fényképek évenkénti és havonkénti mappakba
keralnek.

Tipp (Android): kapcsolja ki az akkumulatorkorldtozast a Nextcloud szdmara (az Android
bedllitdsaiban, az Alkalmazasok, Nextcloud, Akkumulator résznél: Korlatlan). Ellenkezé
esetben az Android ledllitja az alkalmazéast a hattérben. Nem mkddik az automatikus
feltdltés egy alkalmazasfrissités utan? Olvassa el a A Androidon a fényképfeltoltés
Ujrainditasa alkalmazasfrissités utan cikket.

Hova keriilnek a fényképek?

A fényképek a kivalasztott mappaba kerllnek, a sajat tarhelyén. Ezek tehat
beleszamitanak a tarhelykeretébe (lasd: Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem).
Megtekintheti 6ket a Fajlok alkalmazasban, valamint a Fényképek és Emlékek
alkalmazasokban. Szeretné megtekinteni valaki mas fényképeit, vagy megosztani egy
albumot? Lasd: Album megosztasa csaladdal vagy baratokkal.

Figyelem: ne véalassza a telefonon |évé fényképek torlését, mielbtt ellendrizte, hogy azok
valéban szerepelnek-e a Nextcloud fiékjaban. Lehetdleg soha ne kapcsolja be ezt az
opciét.

Ledll a feltoltés? Nézze meg a A fényképfeltoltés ledll a telefonon cikkben taldlhatd
ellendrzdlistat.
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8.5 Fajlok offline elérhetové tétele és megosztasa
a telefonrdl

A Nextcloud alkalmazéas csak akkor tolt le egy fajlt, ha On megnyitja azt. Ha egy fajlt
internet nélkil is meg szeretne tudni nyitni, példaul repilégépen, akkor tegye azt offline
elérhetévé.

Offline elérhetové tétel

iPhone és iPad Android
Fajl vagy mappa Koppintson a fajl vagy mappa Koppintson a fajl vagy mappa
offline allapotba melletti harom pontra, majd melletti harom pontra, majd
helyezése vdlassza az Instellen als vdlassza a Synchroniseren
beschikbaar offline lehetfséget. lehetdséget.
Hol talalja meg Tovabbiak, majd az offline fajlok. A meniben, az Op het apparaat
Oket? pontnal.
Visszaallitds csak Harom pont, Verwijderen als Tavolitsa el a helyi masolatot a
online allapotra beschikbaar offline. harom pont segitségével, a fajl a

Nextcloudjdban megmarad.

Az alkalmazas nyomon koveti az offline fajlokat: ha a Nextcloudjadban megvaltozik egy fajl,
az alkalmazéas automatikusan lekéri az Gj verziét, amint On Ujra online van.

Figyelem: egy egész mappa offline dllapotba helyezése sok helyet foglalhat el a
telefonjan. Csak azokkal a mappdkkal tegye ezt meg, amelyekre valdéban sziiksége van
utkozben.

Megosztas a telefonrdl

Az alkalmazasban ugyanugy oszthat meg tartalmakat, mint a béngész6ben (lasd:
Megosztas sajat Nextcloud-fiokon bellli felhasznaléval és Nyilvanos hivatkozas
létrehozasa: megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati id6 és letdltési korlat):

1. Koppintson a fajl vagy mappa melletti harom pontra, majd valassza a Megosztas
lehetdséget.

2. irja be egy személy nevét, akivel a sajat Nextcloudjan belll szeretné megosztani,
vagy hozzon létre nyilvdnos linket.

3. A linknél allitsa be a jogosultsagokat, valamint sziikség esetén jelszét és lejarati
datumot.

4. Masolja ki a linket, vagy kuldje el kdzvetlenil WhatsAppon, Signalon, e-mailben vagy
egy masik alkalmazasban.

Tipp: ha csak magat a fijlt szeretné elkildeni, nem pedig egy linket, akkor a harom
pontnal valassza a kildés lehetdséget (Androidon Versturen/delen). A fajl ekkor
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letdltédik, és atadasra kertl az On &ltal kivalasztott alkalmazasnak.

Feltoltés egy masik alkalmazasbol

Szinte barmelyik alkalmazasban (Fotdk, az e-mail alkalmazas, WhatsApp) a megosztas
gombbal elklldhet egy fajlt a Nextcloudba. A megosztasi menliben vélassza a Nextcloud
lehet6séget, majd azt a mappat, ahova a fajlnak kerllnie kell.

A telefon bongészojében

7 s

Alkalmazas nélkil is lehetséges. Jelentkezzen be a telefonja bongészdjében a

Nextcloudjaba, koppintson egy fajl melletti hdrom pontra (1), majd valassza a Megosztasi

beallitasok (2) vagy a Letoltés lehetfséget.
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A fajl melletti harom pont (1) megnyitja a menlt, amelyben tébbek kézo6tt a Megosztasi bedllitdsok (2) és a

Letoltés taldlhatd
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8.6 Dokumentumok beszkennelése az
alkalmazassal

A Nextcloud alkalmazassal telefonja kamerajaval beszkennelhet egy levelet, nyugtat vagy
Urlapot. Az alkalmazas pdf-et (vagy képet) készit beldle, és azonnal elhelyezi a WebOké
Nextcloudjaban.

iPhone-on vagy iPad-en

1. Nyissa meg a mappat, amelybe a szkennelt dokumentumnak kerilnie kell.

2. Koppintson lent a + jelre, és valassza a Scan document lehetdséget.

3. Tartsa a kamerat a papir folé. Az iPhone felismeri a széleket, és a fényképet gyakran
automatikusan elkésziti. Szlikség esetén szkenneljen be tovabbi oldalakat, majd
er@sitse meg, ha végzett.

4. Ezutan megjelennek a Gescande afbeeldingen. Koppintson az oldalakra, vagy
hlzza lefelé azokat, hogy a megfelel§ sorrendben keriljenek a dokumentumba.

5. Folytassa, és valassza ki a fajlnevet és a fajltipust, példaul pdf-et. Mentse el; a
szkennelt dokumentum abba a mappéaba keril, amelyet megnyitott.

Androidon

1. Nyissa meg a mappat, amelybe a szkennelt dokumentumnak kerulnie kell.

2. Koppintson a kék + jelre, és valassza a Scan een document van je camera
lehetdséget.

3. Készitsen fényképet minden egyes oldalrél (Scan pagina). A széleket kérbevaghatja.

4. Valassza ki a nevet, és mentse el. Az alkalmazas feltolti a szkennelt dokumentumot a
kivalasztott mappaba.

Tipp: helyezze a papirt s6tét, egyszinl felllletre, és biztositson megfelel§ megvildgitast.
igy az alkalmazas a legjobban talélja meg a széleket.

Figyelem: a szkennelt dokumentum egy fényképrol készUllt kép vagy pdf. Ha a szoveget
szerkeszteni szeretné, irja at egy dokumentumba; lasd az Euro-Office kézikonyvet.

A gombok pontos elnevezése az alkalmazas verziéjatdl fliggben kissé eltérhet, és
eléfordulhat, hogy angolul jelennek meg. Ha nem latja a szkennelési lehetéséget, frissitse
az alkalmazast az Alkalmazastaron vagy a Google Play-en keresztl.
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8.7 Beszélgetés, Jegyzetek és Kartyak a telefonon

A fajlokhoz hasznalt Nextcloud-alkalmazas mellett a WebOké Nextcloud néhany részéhez
kilon alkalmazésok is 1éteznek. Ezek hasznalatarél az adott témakorrél sz616 fejezetekben

olvashat bévebben.

Rész

Beszélgetés (csevegés,
hivds, értekezlet; csak
Office-t is tartalmazé
csomagokban)

Jegyzetek

Kartyak (tablak
kartyakkal)

Naptar, névjegyek és
feladatok

Fotok

Dokumentumok

A telefonon

A Nextcloud Talk alkalmazas
iPhone-ra és Android-ra. Ezen
alkalmazas nélkil nem kap
értesitést az Gzenetekrdl és
hivasokrdl.

A Nextcloud Notes
alkalmazas, vagy a Jegyzetek
mappa a Nextcloud-
alkalmazasban.

A telefon bongészéjében;
Android-ra a kozésség egy
kilon Kartyak-alkalmazést is
készitett.

Beépitve i0S-be, vagy DAVx5
Android-on.

Automatikus feltoltés a
Nextcloud-alkalmazassal.

Euro-Office a Nextcloud-
alkalmazasban vagy a
bongészbben.

Boévebben

Beszélgetés a telefonon és
értesitések

Jegyzetek készitése és hasznélata a
telefonon

Deck: tablak, listdk és kartyak, és
k6z06s hasznalatuk

Naptar és kapcsolattarték az
iPhone-on és iPad-en, Naptar és
névjegyek Androidon DAVX5
segitségével, Feladatok a
telefonon: Emlékek iPhone-on,
Tasks.org Androidon

Fényképek automatikus feltoltése,
Fényképek attoltése a telefonjarél a
Nextcloudba

Euro-Office kézikényv 10.7

A bejelentkezés a Nextcloud Talk és a Nextcloud Notes alkalmazasba ugyanugy torténik,
mint a Nextcloud-alkalmazasban: adja meg a Nextcloud cimét, jelentkezzen be a
bejelentkezési kddjaval, majd valassza a Hozzaférés megadasa lehetdséget (l14sd A
Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en). Android-on ezek az alkalmazasok
haszndalhatjdk a mar a Nextcloud-alkalmazasban beallitott fidkot is.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl
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Naptar, névjegyek,
feladatok és e-mail
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9.1 A Naptar: nézetek, talalkozdk létrehozasa,
ismétlodés és emlékeztetok

A Naptar alkalmazassal a WebOké Nextcloudban nyomon koévetheti talalkozéit. Tobb
naptarat is haszndlhat egymas mellett, példaul egyet a munkdjdhoz és egyet a
csaladjahoz, megoszthatja azokat masokkal, és megtekintheti ket a telefonjan is. Nyissa
meg a Naptarat a felsd savban taldlhaté naptdr ikonnal.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

berichten, en meer

Filter activiteiten na. 19-10-2026 .20-10-2026  wo.21-10-2026  do.22-10-2026  vr. 23102026 [IEIBUELL 20 25-102( =,

Vakbaurs Utrecht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 ‘
e da

o Vandaag 1IN 6:00
Mijn agenda's o 07:00

Persoonlijk 08:00

Werk o
0900

Gezin 09:30 - 10:30 a

| Tandarts

Teamoveriag 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen 10:00
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30-13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
S Klantgesprek
& Klussen TR
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... * 17.00 iowmdlumuﬂer
Afspraakschema's + .

19:00

20:00

[ Prullenba o

# Agenda instellingen e

21:00

A Naptar heti nézetben

Szam Elem Mire valé?
1 Esemény Uj taldlkozé létrehozéasa.
2 A mai napon Visszalépés a mai naphoz. A felette 1évé nyilakkal az el6z6 vagy

kovetkezd hétre lapozhat; kattintson a koztik Iévé datumra egy nap
kivalasztasdhoz.

3 Nézet Vélasszon a Nap, Hét, Hénap, Ev és Lista nézetek koziil.

4 Sajat Az On naptérai. A jel6l6négyzettel kapcsolhatja be vagy ki a naptar
naptarak megjelenitését; minden naptarnak sajat szine van.

5 Kuka Torolt taladlkozék és naptarak visszadllitasa.

6 Naptar Id6zbna, importalds, a telefon beallitdsaihoz szlikséges cimek és
beallitasai egyebek.
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A sajat naptarai alatt megjelennek a Kartyak tablai (lejarati datummal rendelkezé
kartyak) és a Feladatok listdi is. A Szilletésnapok naptdrat a Nextcloud automatikusan
létrehozza a névjegyeiben szerepld szlletésnapok alapjan.

Masik nézet kivalasztasa

Kattintson a A mai napon melletti gombra (1), és valassza ki a nézetet (2). A Lista az
0sszes talalkozét egymas alatt mutatja, ez praktikus, ha gyorsan el6re szeretne nézni.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activitaitan . na. 19-10-2026 20-10-2026 wo. 21-10-2026 de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,
| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
£ Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag vae

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk = el

& Werk = Maand |de'ar"3
= T

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30 a
B List 5 |eamaverieg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Gfferte afronden Voetbal Daan

Verjaardagen

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30- 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
5 K Klantgesprek
® Klussen e
15:00

Vergadervoorstellen + 5 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCﬂﬂhlﬂU'lnu"er

: 18:00

Afspraakschema's +
19:00
20:00

@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Kies hoe je de agenda wilt zien: dag. week. maand. jaar of lijst

Valasszon nézetet
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Filter

£

activiteiten ..

oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk
Werk

Gezin

Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

19 20 21 22 23 [24] 25

@ 09:30 Teamoverlegh @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 08:15 Tandarts IVakbeuls Utrecht @ 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma
® 16:00 Zwemles N ® 10:00 Offerte afro (0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

Vergadervoorstellen +

il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27 28 29 31

Afspraakschema's +  |[OFrijzen controleren | Offerte Bakkerijja... ® 16:00Zwemles N... @ 15:00 Webinar vei |0 Bonnetjes in deb...
®09:30 Teamoverledh @ 12:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak

2 4

£ Agenda instellingen

@ 09:30 Teamoverlegh ® 16:00 Zwemlas N...

De maandweergave: alle afspraken van de maand in éé

A havi nézet

Talalkozo létrehozasa

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

. Kattintson a heti vagy napi nézetben egy lres mez6re a megfeleld idépontnal, vagy

hlzza az egeret tobb mezdn at hosszabb taldlkozéhoz. Kattinthat az Esemény
gombra is.

. Irja be a talalkozé cimét (1).
. Valassza ki felll, melyik naptarba kerlljon a taldlkozé (2), példaul Munkahelyi vagy

Csaladi.

. Ellen6rizze a datumot és az idépontot az Ettol és Eddig mezdknél. Jeldlje be az

Egész napos opciét szliletésnap vagy szabadnap esetén.

. SzUkség esetén adja meg a helyszint és a leirast.
. Kattintson a Mentés gombra (4). Ha tovabbi beallitdsokat szeretne megadni, példaul

emlékeztetdt, kattintson a Tovabbi részletek gombra (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Uj talalkozd: cim (1), naptar (2), Tovabbi részletek (3) és Mentés (4)

Tipp: a helyszin mezdje mellett taldlhaté egy kamera ikond gomb. Ezzel az Office-t
tartalmaz6 csomagokban kdzvetlenll Beszélgetést adhat a taldlkozéhoz, hogy mindenki
online is csatlakozhasson (ldsd Beszélgetés inditdsa: egy, csoport vagy csapat).

Minden lehetdség: Tovabbi részletek

A Tovabbi részletek alatt egy nagy ablakban lathatja a taldlkozét. Itt a kovetkezbket
allithatja be:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026 4 10:00

Naar [® 29 okt. 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam o

[J Hele dag °.': Niet herhalen & Persooniijk =

( en locatie toevoegen ] (w ] Voeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Geen bijlagen ledereen n reageren

. Deelnemers 1

Is open je alle mogelijkheden van een afspraa webOké Nextcloud

Ismétlés (1), emlékeztetd (2), naptar (3), Beszélgetés (4), résztvevdk (5) és Mentés (6)

« Ismétlés (1): kattintson a Nem ismétlédik melletti ceruza ikonra.

« Emlékeztetd (2): valassza ki az Emlékezteté hozzaadasa opciénal, mikor
szeretne értesitést kapni.

« Naptar (3): melyik naptadrban van a talalkozé. Ha ezt megvéltoztatja, a talalkozé
atkerul oda.

« Beszélgetés (4): online megbeszélés csatolasa (az Office-t tartalmazé
csomagokban).

« Résztvevok (5): emberek meghivasa, lasd Emberek meghivasa egy eseményre.

» Jobb oldalon még: a statusz (példaul Elfogadva), mit latnak masok, ha megosztja a
naptarat, hogy az idépont Foglaltnak vagy Szabadnak szamit, cimkék, sajat szin, és
hogy ki valaszolhat a meghivasra.

« Az emlékeztet( alatt, bal oldalon a plusz jellel mellékleteket adhat hozza a
Nincsenek mellékletek résznél.

Kattintson a Mentés gombra (6). Meglévé taldlkozénal ez a gomb Frissités néven jelenik
meg.
Talalkozd ismétiédésének beallitasa

Kattintson a Tovabbi részletek ablakban a Nem ismétlédik melletti ceruza ikonra.
Megnyilik az Esemény ismétlése ablak. Valassza ki a legordild listaban, milyen gyakran
(naponta, hetente, havonta vagy évente), ezutan melyik napokon, és mikor alljon le az
ismétlés. Kattintson az Ismétlédés beadllitdasa gombra.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Ismétlédés beallitdsa

Ha késébb egyetlen talalkozét mdédosit egy sorozatbdl, a Naptdr megkérdezi, hogy csak ezt
a taldlkozét, vagy az 6sszes kovetkezdt is médositani szeretné.

Emlékeztetok

Kattintson a Tovabbi részletek ablakban az Emlékezteté hozzaadasa opcidra, és
valasszon példaul 15 perccel vagy 1 nappal kordbbi idépontot. Tobb emlékeztetét is
hozzdadhat. Az emlékeztetdt értesitésként kapja meg a Nextcloudban, valamint a
telefonjan is, ha ott 6sszekapcsolta a naptarat (lasd Naptar és kapcsolattartdk az iPhone-
on és iPad-en és Naptar és névjegyek Androidon DAVX5 segitségével).
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30
bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
Persoonlijk -
10 minuten voor begin van de afspraak
Voeg Talk gesprek toe
15 minuten voor begin van de afspraak

30 minuten voor begin van de afspraak Bevestigd

éen uur voor begin van de afspraak Wanneer g... e afspraak
één uur voor begin van de afspraak
Bezet
2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J-‘_:-_‘ @ herinnering toe

Geen bijlagen lederean n reageren

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen WebOké Nextcloud

Vélassza ki, mikor szeretne emlékeztetét kapni

Tipp: szeretné, hogy minden Uj taldlkozénal automatikusan kapjon emlékeztetét egy adott
naptarban? Allitson be ehhez alapértelmezett emlékezteté6t maganal a naptarnal: alljon
az egérrel a naptarra, kattintson a ceruza ikonra, és valasszon az Alapértelmezett
emlékeztet6 az eseményekhez résznél (Ildsd Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele
és weboldalba illesztése).

Talalkozo megtekintése, mddositasa, athelyezése vagy torlése

« Megtekintés: kattintson a taldlkozéra. Megjelenik az id6pont, a helyszin és a leiras,
a Tovabbi részletek és Szerkesztés gombokkal.

« Athelyezés: hizza a taldlkozét egy masik idépontra vagy masik napra. Az alsé
szélénél hizva hosszabba vagy rovidebbé teheti.

« Torlés: kattintson a talalkozdéra, nyissa meg a harom pontbdl all6 men(t, és valassza
a torlést.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

na. 19-10-2026 di. 20-10-2026
Filter activiteiten .. o] BE20 16

< Week 43 van 2026 H

Hele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00
% Persoonlijk 08:00
Werk
= 09:00
Gezin 09:30 - 10:30 .

Verjaardagen 10:00 | Tamoverieg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00 14:00 - 15:00

=K Klantgesprek
! ussen =
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l Geen actieve vergadervoorst... 17:00
. 18:00
Afspraakschema's +
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Kattintson egy taldlkozéra a megtekintéséhez

Véletleniil torolte?

Kattintson a bal alsé sarokban a Kuka gombra. Itt taldlja a torolt taldlkozdkat és

wo de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

@ Werk

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Klantgesprek Bakkerij Jansen
B 200kt 2026 14:00 @

20 okt. 2026 15:00 @
] Dorpsstraat 12, Zeist
5] Nieuwe website en webshop bespreken

Meer details

# Bewerk

10°

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

naptarakat. Kattintson a Helyreallitas gombra a visszaallitdsukhoz. Egy id6 utan eltlinnek
a kukabdl; az ablak megmutatja, hany nap mulva.

Nem megfeleld az idépont?

Egy 6raval vagy tobbel eltolédnak a talalkozék? Ellendrizze a Naptar beallitasai
menilben, melyik Id6zona van beallitva. Valassza az Amsterdam opciét (vagy azt az
id6zonat, ahol On él). Ldsd még A profil kitdltése: név, fénykép, e-mail cim, nyelv és

id6zéna a fidkja nyelvérdl és id6zénajardl.
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9.2 Emberek meghivasa egy eseményre

Meghivhatja sajat WebOké Nextcloud rendszerének kollégait, valamint barkit, akinek van
e-mail cime, egy eseményre. Ok e-mailben kapnak meghivast, amelyet elfogadhatnak
vagy visszautasithatnak. A Nextcloud rendszerében Iévé kollégak az eseményt azonnal
latjdk a sajat naptarukban is.

Résztvevok hozzaadasa

1. Hozzon létre egy eseményt, vagy nyisson meg egy meglévét, majd kattintson a
Tovabbi részletek gombra (l4sd: A Naptar: nézetek, taldlkozék létrehozasa,
ismétlédés és emlékeztetdk).

2. A Résztvevok mezdnél irjon be egy nevet vagy e-mail cimet a keresémezébe (1). A
Nextcloud rendszer a csomagja felhasznaléi, a kapcsolattartéi, a kapcsolattartéi
csoportjai és a csapatai kozott keres.

3. Kattintson a megfelel8 személyre. Ha valaki nem szerepel a listdban? irja be a teljes
e-mail cimet, és vélassza ki azt.

4. Ismételje meg ezt mindenkivel, akit meg szeretne hivni.

5. Kattintson a Mentés vagy Frissités gombra. Ekkor kerllnek kikiildésre a meghivék.

eee & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcalendar/time Gridweek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycyakZWlvLzhkLXdicmsvaGQtzXytcGxhbmsph  Web ke

x

Kwartaalplanning e

van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@@ Europe/Amsterdam

[J Hele dag = Niet herhalen 4 @ Werk ~

@ [ Vergaderkamer 2 Voeqg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

il Geen bijlagen % ledereen ... nreageren

&, Deelnemers

-
o Sanneg

5B

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

WebDké Nextcloud

irjon be egy nevet vagy e-mail cimet a Résztvevék mezénél (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

f Vergaderkamer 2 w] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams

<

_Anne de Groot B o

A Uitnodiging geaccepteerd

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

Sanne Bakker szerepel a résztvevék kozott (1). Az I1d6 keresése (2) gombbal [dthatja, mikor ér rda mindenki; a
Frissités (3) gombbal ker(l kikiildésre a meghivé

Minden résztvevdnél késdébb lathatja, hogy elfogadta, visszautasitotta vagy még nem
valaszolt.

Egy olyan idépont keresése, amikor mindenki raér

Kattintson az Id6 keresése gombra (2). Megnyilik a Résztvevok, objektumok és
termek elérhetésége ablak. Egy heti attekintésben Iathatja, hogy On és a Nextcloud
rendszerében |évé kollégai mikor vannak elfoglalva, a Javasolt idészakok résznél pedig
azokat az id6épontokat, amikor mindenki rdér. Hlizza az eseményt egy szabad idépontra,
majd kattintson a Kész gombra. A Nextcloud rendszerén kivili emberekrél nem ismert,
hogy mikor vannak elfoglalva.
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e e & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 =] Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden a.26-10-2... di 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebr

G Anne de Groot

S8 Sanne Bakker

Anne da Groot

Anne de Gonad. ..
tijdslot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Id6 keresése: a résztveviék elfoglalt idépontjai egymas mellett

Kollégai még jobban megmutathatjak, mikor dolgoznak, ha megadjak a munkaidejiket,
lasd: Munkaidd és tavollét beallitasa.

Ki valaszolhat?

A Tovabbi részletek jobb oldalan valaszthatja, hogy Barki valaszolhat, akinek van
meghivdja, vagy hogy Csak a meghivott résztvevok valaszolhatnak. Vélassza az
utébbit, ha nem szeretné, hogy a meghivét tovabbkiildjék olyan embereknek, akiket On
nem hivott meg.

Az On altal kapott meghivasok

Ha egy kollégdja a Nextcloud rendszerében meghivja Ont, akkor az esemény Meghivva
allapottal szerepel a naptaraban. Nyissa meg az eseményt az elfogadashoz, az ideiglenes
elfogadashoz vagy a visszautasitdshoz. Hogy mely naptarba érkeznek a meghivasok, azt a
Naptar beallitasai menltpontban, az Alapértelmezett naptar a bejovo
meghivasokhoz résznél valaszthatja ki.

Miért nem érkezik meg néha egy meghivo?

« Nincs e-mail cime a profiljdban. A Nextcloud rendszer az On nevében kuldi ki a
meghivét, ehhez sziiksége van az e-mail cimére (lasd: A profil kitdltése: név,
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fénykép, e-mail cim, nyelv és id6zéna).
« Az esemény a multban van.
Nem mentette el az eseményt a résztvevék hozzdadasa utan.
Az esemény egy olyan naptarban van, amelyet valaki mas osztott meg Onnel.
« A meghivd a cimzettnél a kéretlen levelek mappajaban van.

Hogy ezt |épésrdl Iépésre hogyan ellendrizheti, azt a Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen cikkben olvashatja.

Figyelem: ha egy kapcsolattartdi csoportot vagy egy csapatot hiv meg, akkor a tagok
kapnak egy meghivét. Ha késébb csatlakozik valaki a csoporthoz vagy a csapathoz, akkor
az illetd nem kapja meg automatikusan a mar meglévé eseményt.
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9.3 Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele és
weboldalba illesztése

Egy naptdrat megoszthat a WebOké Nextcloud rendszerében |évd masokkal, példaul a
csaladi naptédrat a partnerével vagy a csapatnaptarat a munkatdrsaival. EQy naptérat
nyilvanossa is tehet egy hivatkozas segitségével, hogy barki megtekinthesse, vagy
beillesztheti a weboldaldba.

A Naptar szerkesztése ablak megnyitasa

A Sajat naptarak listdban vigye az egeret a naptar folé, majd kattintson a ceruzara (1).
oo e & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsicalendartimeGridweek/now

Filter activitaitan na. 19-10-2026 i. 20-10-2026 b do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C g,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
< Week 43 van 2026

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00

Werk 7 o
J9:00

Gezin 09:30 - 10:30 a

| Tandarts

Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen 10:00
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30 - 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 e ek i

Taken 14:00 14:00 - 15:00
i Klantgesprek
& Klussen el
15:00

+ 16:00 Zwemles Noor

Vergadervoorstellen A

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 lDCururtlunnuIer

18:00

Afspraakschema's +
19:00

20:00
[ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

agenda staan en kiik op het potiood

Kattintson a naptar melletti ceruzara (1)

Van mar nyilvanos hivatkozasa a naptarnak? Ebben az esetben a ceruza helyett egy hdrom
pontbdl allé gomb jelenik meg. Ez megnyit egy menit a Nyilvanos hivatkozas
masolasa (1) és a Naptar szerkesztése és megosztasa (2) lehet6ségekkel.
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il alEi na. 19-10-2026 i. 20-10-202 do.22-10-2026  wr.23-10-2026 [ENELBUNLId 20 25-10-2C =

| Vakbaurs Utrecht IVEljaan:lag oma
< Week 43 van 2026 > ‘
Hele da

vansssg W 0600

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00 | Tandarts
Werk

na:nn
Gezin |E| Kopieer openbare Iinko -10:30 a
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen Vi
fleardagen | gewerk en deel agends ) Offerte afronden Voetbal Daan
oo
nay 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
& Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'rmullel

Afspraakschema's + 18:00

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

bare link. dan staat het potlood in een menu WebOké Nextcloud

Egy megosztott naptar menuje: Nyilvdnos hivatkozds mdsoldsa (1) és Naptar szerkesztése és megosztasa (2)

Megjelenik a Naptar szerkesztése ablak. Felil médosithatja a nevet és a szint, valamint
az Uj események alapértelmezett emlékeztetdit. A Soha ne mutasson foglaltnak
bedllitassal az ebben a naptarban szereplé események nem szadmitanak bele abba, ha
valaki ellenérzi, mikor ér ra On, ami hasznos lehet példaul egy sziletésnapokat vagy
iskolai szlineteket tartalmazd naptarnal.

Megosztas valakivel az On Nextcloud fiékjaban

1. A Naptar megosztasa résznél a Megosztas felhasznalékkal vagy csoportokkal
mezG6be (1) irja be egy munkatars, csoport vagy csapat nevét.

2. Kattintson a megfelel6 névre. A naptar azonnal megosztasra keril, és a személy
megjelenik a listdban (3).

3. Szeretné, hogy a masik fél is hozzdadhasson és mdédosithasson eseményeket? Ebben
az esetben jeldlje be a megtekintheti és médosithatja a bizalmas
eseményeket jel6l6négyzetet (4). Jelolébnégyzet nélkil a masik fél csak
megtekintheti.

4. Kattintson a Mentés gombra (5), ha a nevet vagy a szint is médositotta.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Megosztas felhasznalékkal vagy csoportokkal (1), a nyilvdnos hivatkozas (2), a személy, akivel megosztja (3), a
szerkesztési jelolénégyzet (4) és Mentés (5)

A masik fél ezutan latja a naptarat a sajat naptarlistajaban, az On nevével jeldlve, és a
telefonjan is, ha az 6ssze van kapcsolva. A megosztas ledllitdsahoz hasznalja a név mellett
talalhato kuka ikont.

Tipp: olyan személlyel oszt meg naptérat, aki csak azt lathatja, hogy foglalt On, de azt
nem, hogy mivel? Ekkor allitsa be az adott eseménynél a Tovabbi részletek részben a
megosztasi bedllitdst Megosztaskor csak a foglaltsag megjelenitése vagy Az
esemény elrejtése megosztaskor értékre.

Nyilvanos hivatkozas létrehozasa

Egy nyilvdnos hivatkozéssal barki, aki rendelkezik a hivatkozassal, megtekintheti az On
naptarat, fiok és bejelentkezés nélkil. Médositani nem lehet.

1. Kattintson a Naptar szerkesztése ablakban a Megosztasi hivatkozas melletti plusz
jelre (2). A hivatkozas azonnal létrejon.

2. Kattintson a masolas gombra a nyilvadnos hivatkozas masolasdhoz, vagy nyissa meg
a mellette |év6é harom pontos mendit.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

A nyilvanos hivatkozas menije

Lehetéség a meniiben

Masolads gomb (vagy
Nyilvanos hivatkozas
masoldsa a Sajat naptérak
listdban)

Naptarhivatkozas kiildése
e-mailben

Feliratkozasi hivatkozas
masolasa

Bedgyazd kod masolasa

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met exten
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij
W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Mire valo

Egy weboldal az On naptaréaval, amelyet tovabbithat.

B Stuur link naar de agenda

[] Kopieer embedded code

A nyilvdnos hivatkozas azonnali elkildése valakinek e-mailben.

Egy hivatkozds, amelyet méasok hozzdadhatnak a sajat

naptéralkalmazéasukhoz (Outlook, Google Naptar, iPhone). igy
az On eseményeit a sajat naptarukban lathatjak, csak olvasasi
joggal. Lasd: Feliratkozas klls6 naptarra és naptar importalasa.

Egy kédrészlet a naptar weboldalba illesztéséhez. Lasd:
Nyilvdnos naptér vagy idépontfoglalé oldal elhelyezése a

weboldalon.
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ece & demo.webokecloud nlfindex. phplfapps/calendar/p/on6PwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

@ Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je openbare agenda webDké Nextcloud

igy latja valaki fiok nélkiil az On nyilvdnos naptarat

A nyilvanos hivatkozast ugyanabban a meniben a Megosztasi hivatkozas torlése
lehet8séggel tavolithatja el. Ezutan a hivatkozas, a feliratkozdsok és a naptar a weboldalan
mar nem fognak mukodni.

Figyelem: egy nyilvanos hivatkozas az adott naptar 6sszes eseményét megjeleniti,
cimmel, helyszinnel és leirassal egyutt. Nyilvanos eseményekhez inkabb hozzon létre
kilon naptarat.

A belso hivatkozas

A nyilvanos hivatkozas alatt talalhaté a Belsd hivatkozas: ez egy privat hivatkozas ehhez
a naptarhoz, amelyet a Nextcloud fiékjahoz csatlakozé programok hasznéalhatnak. Ez csak
az On felhasznéalénevével és egy alkalmazésjelszéval miikddik. Altaldban nincs ra
szuksége: a telefonok és programok automatikusan megtaldljak a naptarait (lasd: Naptar
és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en tél Naptar az Outlookban CalDav
Synchronizerrel ig).

Exportalas és torlés

A Naptar szerkesztése ablak aljan taldlhat6 az Exportalas (az 6sszes esemény letoltése
.ics fajlként, példaul biztonsagi mentés céljabdl) és a Torlés. Egy torolt naptar még egy
ideig megtalalhaté a Naptar Kuka mappajaban.
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9.4 Feliratkozas kuls6 naptarra és naptar
importalasa

Szeretné latni a sportklubja mérkézéseit, az iskolai 6rarendet vagy az Ginnepnapokat a
naptardban? Ehhez iratkozzon fel arra a naptérra. Szeretné athozni a régi naptarat a
Google-bdl, az iCloudbdl vagy az Outlookbdl? Ekkor importalja azt. A kilénbség:

Feliratkozas Importalas
Mi torténik? A Nextcloud rendszeresen Ujra Az események egyszeri alkalommal
lekéri a naptarat a megadott atmasoldédnak egy naptarba a
cimrél. Nextcloudban.
A forrds modositasai Automatikusan megjelennek Nem jelennek meg
(nem azonnal, hanem egy idé
utéan)
Sajat maga Nem, csak olvashaté Igen
szerkesztheti az
eseményeket
Mire van szikség? Egy olyan cim (link), amely .ics Egy .ics fajl
végzddésu, vagy webcal://
kezdet(

A plusz jel a Sajat naptarak mellett

Kattintson a plusz jelre a Sajat naptdarak mellett. A kdvetkez6ket Iathatja:
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ese & demo.webokecloud.nlfindex.phplappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten . O ma. 19-10-2026  di. 20-10-202 2026  do. 22-10- ur.23-102026 R IBURLEE 20 25-1020 =,

| Vakbaurs Utrecht IVEljaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 E ‘
Hele da

Vinosag W o0

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlik | 9 Nieuwe agenda o
Werk Nieuwe agenda met taak lijst o
Gezin

| Tandarts

N o 10:30 a
@ Nieuw abonnement via link o]g

. 16:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Verjaardagen (alleen lezen)

Offerte afronden Voetbal Daan
@ Voeg de kalender van o

openbare feestdagen toe!
Welkom bij Nextcloua ve... 1700

Deck

_ | . 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00

Klantgesprek
Klussen e
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

1l, Geen actieve vergadervoorst... 17:00
»

Afspraakschema's + 16:00

12:00
20:00
M Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

Het plusje bij Mijn agenda's: nieuwe agenda, agenda met takenlijst. abonnement via link of de fe

Uj naptar (1), Uj naptdr feladatlistaval (2), feliratkozas link segitségével (3) és az tinnepnapok (4)

« Uj naptar (1): Ures naptar az eseményeknek.

« Uj naptar feladatlistaval (2): olyan naptar, amelyben feladatok is létrehozhaték
(Iasd: Feladatok: listak, hatarid6k és részfeladatok).

« Uj feliratkozas link alapjan (csak olvashatd) (3): feliratkozéas valaki mas
naptarara.

« Az allami iinnepek naptaranak hozzaadasa. (4): valassza ki az orszagot, és
minden Unnepnap megjelenik a naptaraban. Ezek a naptarak a Thunderbirdtdl
szarmaznak.

Feliratkozas naptarra link segitségével

1. Mésolja ki a naptar cimét. A klub vagy az iskola weboldalan ezt gyakran "naptar
hozzaadasa", "iCal", "webcal" vagy "feliratkozas" néven taldlja.

2. Kattintson a plusz jelre a Sajat naptarak mellett, valassza az Uj feliratkozas link
alapjan (csak olvashato) lehetdséget, és illessze be a cimet a megjelené mezébe.

3. Kattintson a nyilra, vagy nyomja meg az Enter billenty(it. A naptar megjelenik a
listajaban.
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Eilbar ot et na.19-10-2026  di. 20-10-202 26 do. 22-1C ur.23-102026 R IBURLEE 20 251020 =,

| Vakbaurs Utrecht IVEnaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 k. ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlilk | £ Nieuwe agenda | Tandarts

Werk MNieuwe agenda met taak lijst

Gezin 7

-
(] [.mple‘cnmiwecsuuden‘ics ')] o
Verjaardage 4 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Gfferte afronden Voethal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
_ ) . 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
& Klussen =
15:00

Vergadervoorstellen 4 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dcﬁmmmuﬂer
» AP .

Afspraakschema's e 16:00

19:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Plak het adres van de agenda waarop je je wilt abonneren en kilk op het pijitje webOké Nextcloud

lllessze be a cimet, és kattintson a nyilra (1)

A feliratkozas nem frisstl azonnal: a Nextcloud rendszeres id6kdzonként kéri le Ujra a
naptarat. A klub egy modositasat tehat néha csak néhany 6ra mulva lathatja.

Feliratkozas a Google-naptarara

Szeretné egyeldre tovabbra is hasznalni a Google-naptarat, de a Nextcloudban is Iatni
szeretné? Nyissa meg a Google Naptdrban a naptdr Beallitasait, és masolja ki a Titkos
cim iCal formdatumban mezét. lllessze be ezt feliratkozasként. igy a Google-eseményei
megjelennek a Nextcloudban, csak olvashaté médon. Teljesen at szeretne térni? Ebben az
esetben importdlja a naptarat, vagy hasznalja a WebOké Import Tool eszkdzt (Google
Drive, Fényképek, Naptar és Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool segitségével).

Naptar importalasa

1. Gy6z48djon meg réla, hogy van egy .ics fajlja. A Google-bél: Beallitasok, Importalas
és exportdlas, Exportalas; egy zip fajlt kap, amely naptaranként egy .ics fajlt
tartalmaz. El6sz6r csomagolja ki a zip fijlt.

. A Nextcloud naptdrdban kattintson bal alul az Naptar beallitasai elemre.

. Kattintson az Naptar importalasa gombra (3), és valassza ki a .ics fajlt.

. Vélassza ki, melyik naptarba keriljenek az események. Uj naptérat is Iétrehozhat.

. Kattintson az ablakban az Naptar importalasa gombra. A folyamat végén
megjelennek az események a naptaraban.

U b~ W N
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[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendartimeGridweek/now

Agenda

Algemeen

instellingen oTdezone

| Algemeen
Uiterlijk
Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltcetso

Automatisch (Europef/Amsterdam)

Standzardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV
Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor 05 en macOS

https://demo.webokecloud nifremote php/dav/principalsiusersidemo/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Naptdr beallitasai: Id6zéna (1), Alapértelmezett naptar a bejové meghivasokhoz (2) és Naptar importaldsa (3)

Figyelem: ugyanazt a fajlt ne importdlja kétszer ugyanabba a naptérba. Az azonos

azonositéval rendelkezd események kihagyasra vagy frissitésre kerlilnek, azonban egy
masik programbdl szarmazé fajl mégis duplikdciét okozhat. Ha bizonytalan, importalja egy

0j, Ures naptarba, amelyet kés6bb tordlhet, ha az eredmény nem megfeleld.

Tovabbi informéacié a naptar és a névjegyek egyidejl atkoltoztetésérdl: Naptar és
kapcsolattarték atvitele Google, iCloud vagy Outlook szolgaltatasbdl (ics és vCard).
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9.5 Talalkozok foglalasanak lehetové tétele egy

talalkozoéoldalon keresztiil

Egy taldalkozoutemezéssel lehetévé teheti Ugyfelei, tanuldi vagy tagjai szamara, hogy
onalléan foglaljanak Onnél idépontot. On hatadrozza meg, mikor elérhetd, és egy talalkozd
mennyi ideig tart. EIkild egy hivatkozast, és aki megnyitja, csak a szabad idépontokat
latja, amelyek kozll vélaszthat. A taldlkozé automatikusan bekertl a naptdraba. Nincs

szukség kulon foglaldsi szolgaltatasra.

Talalkozoutemezés létrehozasa

1. Kattintson a Naptarban a Talalkozdék utemezése melletti plusz jelre (1).

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

jele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00
4 Persoonlijk 08:00

Werk
09:00
Gezin 08:30 - 10:30

Verjaardagen 10:00 | amoverleg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30- 13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
@K Klantgesprek

ussen =

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00

»
Afspraakschema's + oR 1t

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Klik op het plusje bij Afspraakschema’s

Kattintson a plusz jelre a Taldlkozdk Gtemezése mellett (1)

do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 z0. 25-10-2C =,

|VEl|aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier

2. A Taldlkozoutemezés létrehozasa ablakban toltse ki az adatokat:
o Taldlkozoé neve (1): az a név, amelyet az lUgyfél lat, példaul Ismerkedd

beszélgetés.

o Hely és Leiras: hol zajlik, és mire szamithat az Ggyfél.

o Beszélgetés szoba létrehozasa: minden lefoglalt talalkozéhoz sajat
hivatkozds jar az online egyeztetéshez (csak az Office-t tartalmazé
csomagokban, l1asd: Mi a Beszélgetés, és kinek all rendelkezésére?).

o Idétartam (perc) (2) és Lépéskoz: egy taladlkozé mennyi ideig tart, és hany

percenként kezdédhet egy talalkozé.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl
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o Foglalasi naptar (3): melyik naptarba kerlljenek a lefoglalt taldlkozék. A

Naptarak az utkozés-ellendrzéshez mezo6nél kivalaszthatja, mely naptarak
szamitanak még, hogy senki ne foglalhasson idépontot, ha Onnek mar van

valami mas elfoglaltsaga.

o Lathatdésag (4): hagyja ezt Privat, csak hivatkozassal elérheto beallitason,

ha csak a hivatkozassal rendelkez6k foglalhatnak.

[ L X ) & demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/calendartimeGridWeeskinow

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Alspraak benaming
Kennismakingsgesprek

Locatie

Online of op kantoor

[0 Maak een Talk ruimte

Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemail

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

= 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 ® aan 17:00 @

A taldlkozéitemezés elsé adatai

3. Gorgessen a Foglalasi elérhetéség részhez. Alapértelmezés szerint hétfétdl (1)
péntekig 9:00 és 17:00 kozott van megadva. Mdédositsa az idépontokat, adjon hozza
egy Ujabb id6blokkot a plusz jellel, vagy tavolitson el egyet a kuka ikonnal. Egy nap,
amelyhez nincs blokk hozzarendelve, a Nincs idé megadva szdveget jeleniti meg.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

208/ 468



WebOké

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Foglalasi elérhet6ség: naponta azok az idépontok, amikor foglalni lehet

4. A Tervezési korlatozasok (1) alatt allithatja be: egy pufferidét minden taldlkozé
elétt vagy utan, a minimalis id6t, mielétt valaki foglalhat, a naponta engedélyezett

taldlkozék maximdlis szamat, és hogy milyen messzire el6re lehet foglalni.

5. Kattintson a Mentés gombra.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @ M

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingestald

zondag Geen tijden ingesteld

oPIannlngsheperkingen

[ Buffer voér de activiteit [0 Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Tervezési korlatozasok (1) és a Mentés gomb

A hivatkozas megosztasa

A taldlkozéitemezés most mar megjelenik a Naptarban, a Talalkozok Gitemezése alatt.

Alljon ra az egérrel, és nyissa meg a harom pontbdl 4ll6 meniit:

« Elonézet: tekintse meg a taldlkozéoldalt Ugy, ahogyan az lgyfél latja.

« Hivatkozas masoldsa: a taldlkozéoldalra mutaté hivatkozas, amelyet elkildhet.
« Masolas: egy masodik itemezés létrehozasa ezen (itemezés alapjan, példaul egy

hosszabb beszélgetéshez.
« Szerkesztés és Torlés.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026

Hele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00
% Persoonlijk 08:00
Werk

09:00
Gezin £6:30 - 16:30

Verjaardagen 10:00 | eamoverieg

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen

[ Voorbeeld b

Vergadervoorstellen 2 LNk kopieren

E) Kopigren
il Geen actieve vergad k1 Rop

& Bewerk

Afspraakschema's @ Verwijderen

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

Het menu van je

A taldlkozéitemezés menlje

A

afspraakschema: link kopiéren, voorbeeld bekijken, bewerken

de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

za. 24-10-2026

70. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| D Centactformulier

Kildje el a hivatkozast e-mailben, helyezze el az aldirdsaban, vagy tegye ki a weboldalara
(l&sd: Nyilvanos naptar vagy idépontfoglalé oldal elhelyezése a weboldalon).

igy foglal valaki egy talalkozét

1. Az Ggyfél megnyitja a hivatkozast, és latja a szabad idépontokat.

2. Kivalaszt egy ddtumot és egy id6pontot, megadja a nevét és e-mail-cimét, esetleg
egy megjegyzéssel, majd a Taldlkozoé lefoglalasa gombra kattint.
3. Az Ugyfél e-mailt kap a talalkozé megerd@sitéséhez. A taldlkozé csak a megerdsités

utan valik véglegessé.

4. A taldlkozé bekeril a foglaldsi naptaréaba, és On értesitést kap réla.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

A taldlkozéoldal Ugy, ahogyan az lgyfél latja

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Az idépont kivalasztasa utdn az ligyfél megadja adatait

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Tipp: ellendrizze, hogy szerepel-e az e-mail-cime a profiljdban (lasd: A profil kitdltése: név,
fénykép, e-mail cim, nyelv és id6zéna). A Nextcloud az On nevében kuldi el a

/o

megerdsitéseket.
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9.6 Munkaido és tavollét beallitasa

Tudassa kollégaival, mikor dolgozik és mikor nincs jelen. Ezt a Beallitasok, Elérhetdség
menulpontban dllithatja be. Ide a Naptar beallitasai, Elérhetéség beallitasai utvonalon
keresztdll is eljuthat.

Munkaido

Az Elérhetéség alatt naponta megadhatja, mikor dolgozik. Aki taldlkozéra hivja meg Ont,
az Ido keresése funkciénal Iatni fogja, mikor nem dolgozik (ldsd Emberek meghivasa egy
eseményre).

1. Kattintson a profilképére a jobb felsé sarokban, valassza a Beallitdsok menlpontot,
majd kattintson bal oldalon az Elérhetéség opciéra.

2. Kattintson egy nap mogott (1) a plusz jelre (2). Megjelenik egy 9:00 és 17:00 kozotti
blokk, ezt igazitsa az On idejéhez. Sziinettel dolgozik vagy két részletben? Ebben az
esetben adjon hozza még egy blokkot.

3. Ismételje meg ezt a tobbi munkanapra, majd kattintson a Mentés gombra.

ese @ demo.webokecloud.nl/settings/userfavailability
n, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

@ Language & locale Als je werkuren canfigureert, zullen andere mensen zien war
& Beveiliging I
09:00
0 Meldingen

+ Weergave en toegank : o'naandag

& Delen

| @ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag
& Gegevensmigratie

i donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op “Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag

Napi munkaid6 (1) és a plusz jel egy blokk hozzdadasahoz (2)

Ha bejeldli a Felhasznaldi allapot automatikus beallitasa "Ne zavarjanak"
allapotra a munkaidodn kivil, hogy minden értesités el legyen némitva opcidt,
akkor munkaidején kivil nem kap tébb értesitést a Nextcloudtél. Az allapotardl bévebben a
Allapot beallitadsa: elérhetd, tdvol vagy ne zavarjanak cikkben olvashat.
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Tavollét: szabadsag vagy betegszabadsag

Hosszabb ideig lesz tavol? Ebben az esetben ugyanazon az oldalon, a Tavollét részben
adja meg tavollétét:

1. Valassza ki az Els6 nap és az Utolsé nap (a nap is beletartozik) mezdéket (1).

2. Sziikség esetén vélasszon Helyettesitét tavollét esetén (2): egy kollégat az On
Nextcloudjaban, akihez masok fordulhatnak.

3. Adjon meg egy Rovid tavolléti allapotot (3), példaul Szabadsagon. Ezt masok a
neve mellett fogjak latni.

4. irjon egy Hosszu tavolléti iizenetet (4), amelyben szerepel, mikor tér vissza, és ki
helyettesiti.

5. Kattintson a Mentés gombra (5).

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld

& Bevelliging

0 Meldingen zondag Geen werkuren ingesteld

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
| @ Beschikbaarheld germper:

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow Afwezigheid

& Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

0 lntios © 20 o 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

Administration

s Lisa de Wit

T Uiterlijk e
Korte afwezighsidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met @ november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

o Afwezigheid uitschakelen

en een bericht voor wie j& iets stuur

Tavollét: idészak (1), helyettesit6 (2), rovid allapot (3), Gzenet (4) és Mentés (5)

Tavolléte alatt kollégai az On Nextcloudjaban Iatni fogjak, hogy nincs jelen, példaul ha
Uzenetet kiildenek Onnek a Beszélgetés alkalmazésban. Kordbban visszatért? Ebben az
esetben kattintson a Tavollét kikapcsolasa gombra.

Figyelem: ez az On Nextcloudbeli tavolléte. A postafidkjaba érkezé e-mailekre adott
automatikus valasz bedllitasat magaban a postafidékjaban, példaul a levelezéprogramjaban
vagy az e-mail csomagjahoz tartozé webmailben kell elvégeznie.
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9.7 Névjegyek: Iétrehozas, csoportok, importalas
és exportalas

A Névjegyek alkalmazasban tarolhatja vasarléi, beszallitdi, csaladtagjai és baratai

adatait. A névjegyei a telefonjan és a levelez6programjaban is elérhetdk (lasd Naptar és
kapcsolattartok az iPhone-on és iPad-en és Naptar és névjegyek a Thunderbirdben kézott),
a Naptar és az E-mail pedig ezeket hasznalja névjavaslatokhoz.

[ E X | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsfcontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon o | b} Doorzoek contactpersone..

| &% Alle contactpersonan 10

& Niet gegroepeerd a

Adresboeken o +

[@ Contactpersonen

[3 Accounts

Contactgroepen e

2. Familie
&, Klanten
» Leveranciers

» Vereniging

&8 Contactinstellingen

n: je adresboek in je WebOké Nextcloud

D

EV

Anne de Groot

demo-handleiding@weboke

Eva Visser

eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani

El Amrani Installatietechniek

. Pieter Jansen

Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

port@weboke.nl

Tom Visser

demo-handleiding@weboke...

Névjegyek szamozott részekkel

Sz. Rész

1 Uj névjegy

2 Cimjegyzékek

3 Névjegycsoportok

4 Keresémez6
5 Szerkesztés

Mire valé?

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

9 # Bewerken

2 .

Telefoon

abiel +31 30 000 0012

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

3 Gedetailleerde naam

Voornaam

Achternaam

Pieter
Jansen

Adresboek

Contactpersonen

. Contactgroepen
n Klanten

Uj névjegy hozzdadasa.

A cimjegyzékei. A Névjegyek a sajat cimjegyzéke; a Fidkok
automatikusan tartalmazza a Nextcloud 6sszes felhasznaléjat.

Keresés név, e-mail-cim, szervezet vagy telefonszam alapjan.

A megnyitott névjegy mddositasa.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Csoportok, mint példaul Vasarldk vagy Csalad. Egy névjegy tobb
csoportban is szerepelhet.
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Névjegy létrehozasa

1. Kattintson az Uj névjegy gombra.

2. irja be a nevet (1). Ezutan toltse ki a szervezetet, a telefonszamokat, az e-mail-
cimeket és a cimet. A rész mogotti pluszjellel Gjabb telefonszamot vagy e-mail-cimet
adhat hozz4; az el6tte 1évd legordild listdval pedig kivalaszthatja példaul a
Munkahelyi vagy Sajat mappa tipust.

3. Kattintson a Mentés gombra (2).

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/YTYxMDUwWMGMENZRKYSO0YmMEZLTg1ZTgtZmMxYZRKNDF|NjYSfmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen Anne de Groot
demo-handleiding@weboke

Fotostudio Licht

& Niet gegroepeerd
Eva Visser Titel
eva.vissergexamg le.com
Adresboeken
Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering . Telefoon
[@ Accounts Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke. Telefoon

e aepen Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

= Email
2. Familie

X v

. Klanten Fotostudio Licht Eonall

» Leveranciers

Pieter Jansen 9 Adres
% Vereniging Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser
deme-handleiding@weboke,

&8 Contactinstellingen

WebDké Nextcloud

Adja meg a nevet (1), majd kattintson a Mentés gombra (2)

Alul taldlhat6 a Tovabbi informacidk hozzaadasa gomb: ezzel olyan mez6ket adhat
hozza, mint a szlletésnap, egy weboldal vagy jegyzetek. Ha megadja a sziiletésnapot,
az automatikusan megjelenik a Sziletésnapok naptarban a Naptar alkalmazasban.

Névjegy modositasa vagy torlése

Kattintson a listdban a névjegyre, majd a Szerkesztés gombra. Mddositsa a kivant
adatokat, a Névjegycsoportok résznél valassza ki, mely csoportokba tartozzon, majd
kattintson a Mentés gombra. A torlés a névjegy jobb felsé sarkaban 1év6é harom pontos
menulben talalhaté.
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+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen
&, Familie

&, Klanten

2, Leveranciers

2\ Vereniging

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser

eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jar

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

support@weboke.nl

Tom Visser
demo-han

8 Contactinstellingen

at je wilt bewaren en klik op Opslaan

Névjegy szerkesztése

Névjegycsoportok

Naam

Pieter Jansen

Drganisatie
el Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon

+31 30 000 0012

= Email

Email

pieter@bakkerij-jansen.example

1 Gedetailleerde naam

Ve eqgsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

Klanten x

+ Meer informatie toevoegen

+ Opslaan

Csoportot a Névjegycsoportok melletti pluszjellel hozhat létre. Valakit egy csoportba a

névjegy szerkesztésekor, a Névjegycsoportok mezében helyezhet. Kattintson egy

csoportra (1), hogy csak az abba tartozé személyeket lassa.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

2% Alle contactpersonen Pieter Jansen Pieter J ansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd Bakkeri] Jansen # Bewerken
Pieter Jansen

pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken 2 %
Sanne Bakker

[@ Contactpersonen Bakker Advies

i aceaints Telefoon

biel +31 30 000 0012
Contactgroepen
Email

2, Familie

o Wt Pieter@bakkerij-
l-”‘ - = > jansen.exampie

2, Leveranciers

Gedetailleerde naam
2\ Vereniging
Voornaam  Pieter
Achternaam Jansen
Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

&8 Contactinstellingen

Een contactgroep toont alleen de mensen in die groep WebOké Nextcloud

Csak a Vasarlék csoportba tartozd névjegyek (1)

Egy névjegycsoportot meghivhat egy naptari eseményre a Naptarban (lasd Emberek
meghivasa egy eseményre). Allandé kollégékkal dolgozik egyiitt fajlokon és
beszélgetéseken? Akkor inkdbb csapatot hasznaljon (ldsd Csapatok |étrehozasa és mappa
megosztisa az egész csapattal).

Tobb névjegy egyszerre

Kattintson a kerek fényképre vagy a betlikre a név eldtt a névjegy kijeloléséhez. A lista
tetején gombok jelennek meg, amelyekkel a kijeldlt névjegyeket térdlheti, csoporthoz
adhatja, vagy masik cimjegyzékbe helyezheti at. Ha pontosan két névjegyet jelolt ki,
azokat 6ssze is vonhatja. Ez hasznos lehet duplikdtumok esetén, Idsd Duplikalt névjegyek
rendbetétele az atkoltoztetés utdn.

Importalas: névjegyek a Google, iCloud vagy Outlook
szolgaltatasbol

1. Exportdlja a névjegyeit a régi programban vCard (.vcf) formatumban. A Google
Névjegyekben ez az exportalas vCard formatumba; az iCloudban jeldlje ki az 6sszes
névjegyet, és valassza a vCard exportaldsa lehetdséget.

2. Kattintson a Névjegyek bal als6 sarkaban a Névjegyek beallitasai elemre.

3. Kattintson a Névjegyek importdlasa lehetdségre (1). Valassza ki, hogy a fajl a
szamitégépén vagy mar a Nextcloudjaban taldlhaté, és melyik cimjegyzékbe
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keraljon.
4. A folyamat végén megjelenik, hany névjegy lett importalva.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicontacts/alle contactpersonen/ZGVib3SELXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
l Algemeen

FHE Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vermieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

4o
=1
& contactpersonen - 4 groepen

Accounts
2 Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactparsonen - 0 groapen

+ Nieuw adresboek o

contacts 8.9.2

Névjegyek bedllitadsai: Névjegyek importalasa (1) és Uj cimjegyzék (2)

Figyelem: egy fijlt csak egyszer importdljon. Ha kétszer importalja, az duplikalt
névjegyeket eredményez. Ha bizonytalan, el6bb hozzon létre egy Uj, Ures cimjegyzéket az
Uj cimjegyzék (2) gombbal, és abba importaljon. A Névjegyek a vCard 3.0 és 4.0
formatumot is beolvassa.

Exportalas és biztonsagi mentés készitése

A Névjegyek beallitasai alatt a Cimjegyzékek résznél minden cimjegyzéknél taldlhaté
egy menul (a harom pont). Itt vdlassza a Letoltés lehetdséget, hogy a teljes cimjegyzéket
.vcf fajlként mentse. A Hivatkozas masolasa paranccsal megkaphatja a cimjegyzék
cimét egy CardDAV-kompatibilis program szamara. A megosztas gombbal megoszthat egy
cimjegyzéket valakivel a Nextcloudjaban.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Egy cimjegyzék menije
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9.8 Feladatok: listak, hataridok és részfeladatok

A Feladatok alkalmazassal egyedil vagy masokkal k6zosen vezethet teenddlistdkat. Egy
feladatlista a Nextcloudban egyfajta naptarként muikodik, ezért a datummal rendelkezé
feladatokat a Naptarban is latja, és telefonon is hasznalhatja 6ket (lasd Feladatok a
telefonon: Emlékek iPhone-on, Tasks.org Androidon).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

en, berichten, en meer

Voeg een tazk toe aan *Klussen"..

¥r Belangrijk o = + \isitekaartjes bijbestellen

@ Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B Week [ Prijzen controleren
O Alle [0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Fetssonliik @ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

& Taak instellingen

Feladatok: Uj feladat (1), a Klussen lista (2), Lista hozzdadéasa (3) és az olyan intelligens listdk, mint a Fontos (4)

Lista létrehozasa

Kattintson a bal oldalon a Lista hozzaadasa (3) lehetdségre, irjon be egy nevet, és
valasszon egy szint. Fellul taldlhaték azok az intelligens listak (4), amelyeket a Nextcloud
automatikusan feltdlt: Fontos (csillaggal jelélt feladatok), A mai napon, Hét, Osszes,
Jelenlegi és Kész.

Feladat hozzaadasa

1. Kattintson a bal oldalon a listara (2).
2. irja be a feladatot a Feladat hozzaadasa mezdébe (1), és nyomja meg az Enter

billentyit.
3. Kattintson a feladatra a részletek megnyitasahoz.
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Hataridok, prioritdas és jegyzetek

Jobb oldalon lathatja a feladat részleteit:

eee & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen/tasks/hd-td-offerte.ics

¥ Belangrijk
) Vandaag
™ Week
O Alle
~* Huidige
~ Afgerond
Persoonlijk
| @ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

3 Taak instellingen

Egy feladat részletei

3

_ Voeg een t

= + \isitekaartjes bijbestelle

Klussen

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
B Veorwaarden-teevoegen

[0 Bonnetjes in de boekhouding zetten

Kerstpakketten bestellen

berichten, en meer

Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aangemaakt om 16:03
en begindatum

» 27 oktober 2026

T Niet herhalen

Klussen

@ (5]

Details o Notities

on gehele afspraak wanneer ged

erinneringen

+ Vioeg herinnering toe

« Hataridé (1): meddig kell elkészilnie a feladatnak. A Kezdési datum beallitasa
segitségével azt is megadhatja, mikor kezdi el.
« Prioritas (2): alacsonytdl magasig. A listdban egy csillaggal jelolheti meg a fontos

feladatokat.
» % kész (3): mennyire haladt el6re.

« Jegyzetek (4): a Részletek melletti lapon irhat tovabbi magyarazatot, példaul arrol,
hogy pontosan mit kell tenni.
« Emlékezteté hozzaadasa (5): értesitést kaphat.

A kipipalashoz kattintson a feladat el6tti négyzetre. A kész feladatok eltlinnek a listabdl; a
lista aljan Ujra betoltheti 6ket.

Részfeladatok

Egy feladat tobb |épésbdl all? Nyissa meg a feladat melletti harom pontbdl allé menit, és
valassza a Részfeladat hozzaadasa lehetdséget. A részfeladatok behldzva jelennek meg
a féfeladat alatt. Egy feladatot az egérrel egy masik feladatra is hlzhat, hogy részfeladatta

alakitsa.
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A hete egy attekintésben

Kattintson a Hét lehet8ségre, hogy lassa, mi esedékes a kdovetkezd hét napban, az 6sszes
list&jabol.

[ ¥ & demo.webokecloud.nlfindex,php/appsitasks/collections/week

en, berichten, en meer

v Belangrijk = + Voeg een taak voor vandaag toe aan "Perso

M Vandaag

E Vandaag, 24 oktober 2026
| B Week

O Alle
»* Huidige

B List : Bezig

B Planning bespreken in Talk

Persoonlijk Morgen, 25 oktober 2026

@ Klussen W List : Bezig

@ Deck: Welkom bij Nextclo... W Contactformulier maken

@ Deck: Nieuwe website ve...
maandag, 26 oktober 2026
=+ Lijst toevoegen

[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen

[] Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B List : Te doen

W Teksten voor de homepage schrijven

zaterdag, 31 oktober 2026

[ Bennetjes in de boekhouding zetten

[@ Prullenbak

2 Taak instellingen

Minden, ami ezen a héten esedékes

Lista megosztasa

Kattintson a lista melletti megosztas gombra, hogy megossza valakivel a Nextcloudjaban.
igy dolgozhatnak egyltt egyetlen listan, példdul a bevéasarldlistan vagy a hazimunkékon.
Arrél, hogyan mukodik ez iPhone-ok és Android-telefonok vegyes haszndlata esetén,
Feladatok az iPhone és az Android eszk6zokon egyszerre cikkben olvashat.

Tipp: a Deck alkalmazast hasznalja a projektjeihez? A hataridével rendelkez6 kartyak a
Naptarban és itt, a Feladatok alkalmazasban is megjelennek, egy olyan listdban, amelynek
neve megegyezik a tadbla nevével (Iasd Deck: tablak, listdk és kartyak, és kozos
hasznalatuk és Egy Kartyak tabla hatarid6kkel a naptaraban).
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9.9 Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és
iPad-en

Az On iPhone-ja és iPad-je dnélléan is tud dolgozni a WebOké Nextcloud naptaraval és
kapcsolattartéival. Nincs sziikség kilon alkalmazasra: a bedllitdsokban hozzaad egy
CalDAV-fidkot a naptarakhoz (és feladatokhoz), valamint egy CardDAV-fidokot a
kapcsolattartokhoz. Ezutdn mindent a megszokott Naptar, Kontaktok és Emlékezteték
alkalmazasokban lat, és amit ott mdédosit, az azonnal megjelenik a Nextcloudjaban is.

Mire van sziikség?

Adatok Hol taldlja meg?

A Nextcloud cime A bongészé cimsordban lathaté cim, példaul
jouwnaam.webokecloud.nl

A felhasznéaldéneve A név, amellyel bejelentkezik

Egy Az 1. |épésben hozza létre
alkalmazdsjelszé

Figyelem: a szokasos jelszava itt nem m(ikodik. A WebOké Nextcloud bejelentkezéskor
egy extra kdédot kér, és egy naptar- vagy kapcsolattarté-alkalmazas ezt nem tudja
megadni. Ezért hasznaljon alkalmazasjelszot: ez egy kilon jelsz6 egyetlen eszkdzhoz
vagy programhoz. Hogy hozza létre, az a Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan cikkben
olvashatd; itt roviden 6sszefoglaljuk.

1. lépés: alkalmazasjelszo létrehozasa

1. Jelentkezzen be a szamitégépén a WebOké Nextcloudba, kattintson jobb felll a
profilképére, és vdlassza a Beallitasok lehetfséget.

2. Kattintson bal oldalt a Biztonsag menipontra, és gorgessen az Eszk6zok és
munkamenetek részhez.

3. Az Alkalmazasnév mezdbe irjon be egy felismerhetd nevet (1), példaul iPhone
naptar, majd kattintson az Uj alkalmazdsjelszé létrehozdsa gombra (2).
El6fordulhat, hogy a Nextcloud ismét kéri a szokdsos jelszavat.

4. Ekkor megjelenik a Bejelentkezés (a felhaszndléneve) és egy hosszu Jelszé. Hagyja
nyitva ezt az ablakot: hamarosan szliksége lesz ra. A jelszé csak egyszer jelenik meg.
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O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,
Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WebOke Taken Manager Reset end-to-end encryjy

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Az Uj alkalmazasjelsz6: masolja at a bejelentkezési nevet és a jelszét a telefonjdra vagy a programba
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Tipp: van Mac szamitégépe is? Masolja ki a jelszét a Mac-en, és illessze be az iPhone-on.
Ugyanazzal az Apple-fidkkal a masolas és beillesztés automatikusan mukodik az eszkozei
kozott.

2. lépés: a naptar hozzaadasa (CalDAV)

1. Nyissa meg az iPhone-on vagy iPad-en a Beallitasok alkalmazast.

2. i0S 18 és Ujabb esetén koppintson az Alkalmazasok, majd a Naptar, majd a
Naptarfiokok elemre. Régebbi iOS-verzié esetén koppintson a Naptar, majd a
Fidkok elemre.

3. Koppintson a Fidk hozzaadasa elemre, alul vdlassza az Egyéb lehet6séget, majd
koppintson a CalDAV-fiok hozzaadasa elemre.

4. Toltse ki az adatokat az aldbbi tadblazat szerint, majd koppintson a Kovetkez6
gombra.

5. Kapcsolja be a Naptarak lehetéséget, és ha szeretné latni a feladatait, az
Emlékeztetdok lehetdséget is. Koppintson a Mentés gombra.

Mez6 az iPhone- Mit kell megadni?

on

Szerver <az On cime>, példaul jouwnaam.webokecloud.nl

Felhasznalénév A felhasznaléneve (az alkalmazésjelszd ablakdban is megtalalhato)
Jelszé Az 1. |épésben létrehozott alkalmazasjelszd

Leiras Ezt az iPhone automatikusan kitolti; nevezze el példdul WebOké

Nextcloud néven

Azt irja az iPhone, hogy nem tudja ellendrizni a fiokot? Prébalja meg Ujra, és a Szerver
mezdbe irja be a teljes cimet:

https://<az On cime>/remote.php/dav/principals/users/<felhasznalénév>/

Ezt a cimet a Nextcloudban is kimasolhatja: nyissa meg a Naptéarat, kattintson bal alul a
Naptar beallitasai lehetéségre, majd a CalDAV részben a Kiszolgalécim iOS-hez és
mac0S-hez mellett kattintson a méasolé gombra (2).
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda
instellingen

| Algemeen

Uiterlijk

Bewerken

Delegatia

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen

A Naptar beallitasai részben taldlhaté a CalDAV-webcim (1) és a Kiszolgalécim i0OS-hez és macOS-hez (2),

mindketté mellett masolé gombbal

3. lépés: a kapcsolattarték hozzaadasa (CardDAV)

1. A Beallitasok alkalmazasban navigdljon az Alkalmazasok, Kontaktok,
Kontaktfiokok menlipontra (régebbi iOS-verzié esetén: Kontaktok, Fidkok).

Algemeen
Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

@ Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

2. Koppintson a Fiok hozzaadasa, Egyéb, majd a CardDAV-fiok hozzaadasa elemre.

3. Adja meg ugyanazt a kiszolgalét, felhasznalénevet és alkalmazasjelszét, mint a

naptarndl, majd koppintson a Kovetkezé gombra.

Ugyanazon az eszkdzon a naptarhoz és a kapcsolattartékhoz ugyanazt az

alkalmazasjelszét is hasznalhatja.

4. lépés: ellendrzés

« Nyissa meg a Naptar alkalmazast, és koppintson alul a Naptarak elemre. A

Nextcloud-naptarai az Uj fiok neve alatt jelennek meg. Jeldlje be, melyeket szeretné

|atni.

« Nyissa meg a Kontaktok alkalmazast, és koppintson bal felll a Listak elemre: itt
latja a Nextcloud-cimjegyzékét.

« Hozzon létre egy préobatalalkozét a Nextcloud-naptarban az iPhone-on, majd
ellendrizze a bongészében, hogy megjelenik-e a Nextcloudjaban.
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Az uj talalkozok és kapcsolattartok azonnal a Nextcloudban

Szeretné, hogy az Uj talalkozdk és kapcsolattarték automatikusan a Nextcloudjaba
keruljenek, ne pedig az iCloudba vagy az iPhone-ra? Ekkor allitsa be a Nextcloudot
alapértelmezettként:

« Naptar: Beallitasok, Alkalmazasok, Naptar, Alapértelmezett naptar.
« Kontaktok: Beallitasok, Alkalmazasok, Kontaktok, Alapértelmezett fidk.

Tipp: a fajljaihoz is a Nextcloud-alkalmazast hasznalja? Az ettdl teljesen fliggetlen; a
naptar és a kapcsolattartok mindig az iPhone beéllitasain keresztiul mikdédnek. Az
alkalmazasrél bévebben a A Nextcloud alkalmazas iPhone-on vagy iPad-en cikkben
olvashat.

Nem mukodik? Nézze meg a A naptar vagy a névjegyek nem jelennek meg a telefonon
cikket. A feladatai az iPhone-on: Feladatok a telefonon: Emlékek iPhone-on, Tasks.org
Androidon.
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9.10 Naptar és névjegyek Androidon DAVx5
segitségével

Android 6nmagaban nem tud egyuttmuikdédni a Nextcloud naptaraval és névjegyeivel.
Ehhez a DAVX5 alkalmazast kell hasznalni. Ez lekéri a naptdrakat, névjegyeket és
feladatokat, és beilleszti 6ket a telefon megszokott alkalmazasaiba, példaul a Google
Naptdrba, a Samsung Naptarba vagy a Névjegyek alkalmazasba. Amit a telefonon
madosit, az vissza is kerll a Nextcloudba.

DAVX5 telepitése

Hol Koltség
Google Play Fizet6s alkalmazds (egyszeri, néhany eurdés dij)
F-Droid Ingyenes

A link megtalalhat6 a letoltési oldalunkon is: www.weboke.nl/download, a Nextcloud alatt.
Szeretné a feladatait is a telefonjan hasznalni? Akkor el6szor telepitsen egy feladatkezel6
alkalmazast, példaul a Tasks.org-ot (Iasd Feladatok a telefonon: Emlékek iPhone-on,
Tasks.org Androidon), majd ezutan a DAVx5-6t.

1. mddszer: bejelentkezés a Nextclouddal (ajanlott)

Ennél a mddszernél a sajat Nextcloud bejelentkezési képernydjén keresztil jelentkezik be,
a bejelentkezési kddjaval. A DAVX5 ezutan automatikusan létrehoz egy alkalmazasjelszét.
igy semmit sem kell atirnia.

1. Nyissa meg a DAVx5-0t, és adjon engedélyt az alkalmazasnak a naptarakhoz és
névjegyekhez. Ha az alkalmazas kéri, engedélyezze a DAVX5 szamara az
akkumulator-optimalizalas kikapcsolasat is, kilonben leall a szinkronizalas.

2. Koppintson a plusz gombra egy fiok hozzdadasahoz.

. Valassza a Nextcloud bejelentkezési modot.

4. Adja meg a Nextcloud cimét, https:// el6taggal, példaul
https://felhasznaloneve.webokecloud.nl, majd folytassa.

5. A bongészd megnyitja a WebOké Nextcloud bejelentkezési képernydjét. Kattintson a
Bejelentkezés gombra, jelentkezzen be a felhasznalénevével, jelszavaval és a
bejelentkezési kdddal, majd kattintson a Hozzaférés megadasa gombra.

6. Térjen vissza a DAVx5-be: adjon nevet a fioknak. Ha az e-mail cimét haszndlja, a
meghivdk is helyesen jelennek meg. Koppintson a Fidk lIétrehozasa gombra.

7. Nyissa meg a fiékot a DAVx5-ben. A CardDAV filon jeldlje be a cimjegyzékeket, a
CalDAV fllon pedig a naptarakat és feladatlistakat.

8. Koppintson a szinkronizalasra. Egy perc mulva a talalkozéi és névjegyei megjelennek
a telefonjan.

w
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Tipp: ha mar telepitve van a Nextcloud alkalmazas a telefonjan, a beallitdsok kozott
megtaldlja a Naptar és névjegyek szinkronizalasa lehet6séget. Ez megnyitja a DAVX5-
Ot, és elbre kitolti az adatait. Lasd A Nextcloud-alkalmazas Androidon.

2. modszer: cim, felhasznaldnév és alkalmazasjelszo

megadasaval

Nem sikerll az 1. mddszer, példaul mert a béngészé nem ugrik vissza a DAVx5-be? Ebben

az esetben haszndljon alkalmazasjelszot.

1. Jelentkezzen be szdmitégépén a WebOké Nextcloudba, kattintson jobb felll a
profilképére, majd valassza a Beallitasok menlpontot.
2. Kattintson bal oldalt a Biztonsag menipontra, és gorgessen az Eszk6zok és

munkamenetek részhez.

3. Az Alkalmazasnév mezdbe irjon be egy felismerhetd nevet (1), példaul Android
naptar, majd kattintson az Uj alkalmazdsjelszé létrehozasa gombra (2).
El6fordulhat, hogy a Nextcloud még egyszer kéri a szokasos jelszavat.

4. Most megjelenik a Bejelentkezés (a felhasznaléneve) és egy hosszu Jelszd. Hagyja
nyitva ezt az ablakot: sziiksége lesz ra. A jelsz6 csak egyszer jelenik meg.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie i

& Profile & contact
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0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
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Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in

Administration
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Az Uj alkalmazasjelsz6: vegye at a bejelentkezési nevet és a jelszét a telefonjdba vagy a programba

5. Koppintson a DAVx5-ben a plusz gombra, és valassza a bejelentkezést URL és
felhasznalénév megaddasaval.

6. Adja meg az adatokat az aldbbi tablazat alapjan, majd folytassa.

7. Hozza létre a fidkot, és jeldlje be a naptarakat és cimjegyzékeket, ugyanigy, mint az
1. mdédszernél.

Mez6 a DAVx5-ben Mit kell megadni?

Alap URL https://<sajat-cime>/remote.php/dav
Felhasznalénév A felhasznaléneve

Jelszé Az alkalmazasjelszé

Ebben a cikkben cserélje ki a <sajat-cime> részt arra a cimre, amellyel a Nextcloudot a
bongész6ben megnyitja (https:// nélkill), példaul felhasznaloneve.webokecloud.nl vagy
cloud.cegeneve.nl. Cserélje ki a <felhasznalonev> részt a felhasznalénevére.

Naptarak megtekintése a naptar alkalmazasban

Nyissa meg a naptar alkalmazast (példaul a Google Naptart vagy a Samsung Naptart), és
keresse meg a menlben a naptarak listajat. A Nextcloud naptarai a DAVx5 fidék neve alatt
taldlhatdk. Kapcsolja be 6ket. A Google Naptarban ezutan naptdranként egyedi szint
valaszthat.
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Uj talalkozét hoz létre a telefonjan? Ekkor a taldlkozé tetején vélassza ki a Nextcloud
naptarat, kiléonben a talalkozé a Google naptarba keral.

Hasznos beadllitasok a DAVx5-ben

Beadllitas Javaslat

Szinkronizélasi 15 vagy 30 percenként j6 valasztas. A rovidebb idékoz tébb

id6koz akkumuldtort fogyaszt.

Akkumuldtor- Kapcsolja ki a DAVX5 esetében, kiildnben az Android leéllitja az
optimalizalas alkalmazast. Samsung, Xiaomi és Huawei készlilékeken ehhez néha

tovabbi bedllitdsok tartoznak.

Csak Wi-Fi-n Csak akkor kapcsolja be, ha szeretné kimélni a mobiladat-keretét; ekkor
Utkdzben nem latja a modositasokat.

Névjegycsoportok Hagyja az alapértelmezett beallitast, kivéve ha a csoportok nem
jelennek meg megfeleléen a telefonjan.

Nem mukodik? Nézze meg a A naptdr vagy a névjegyek nem jelennek meg a telefonon
cikket. Feladatai Androidon: Feladatok a telefonon: Emlékek iPhone-on, Tasks.org
Androidon.
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9.11 Naptar és kapcsolattartok Mac gépen

Mac gépen a Naptar, Kapcsolattarték és Emlékek alkalmazasok kézvetlendl
egyuttmkddnek az On WebOké Nextcloud fidkjaval. Ehhez hozza kell adnia egy CalDAV
fiokot a naptaraihoz és feladataihoz, valamint egy CardDAV fiokot a kapcsolattartéihoz.

Figyelem: a szokasos jelszava itt nem mUikodik. A WebOké Nextcloud bejelentkezéskor
egy extra kodot kér, és egy naptdr- vagy kapcsolattarté-alkalmazas ezt nem tudja
megadni. Ezért hasznaljon alkalmazasjelszot: egy kilon jelszét egyetlen eszk6zhdz vagy
programhoz. Ennek elkészitésérdl a Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan cikkben
olvashat bévebben, az aldbbiakban réviden 6sszefoglaljuk.

1. Iépés: alkalmazasjelszd létrehozasa

1. Jelentkezzen be a szamitégépén a WebOké Nextcloud fidkjaba, kattintson jobb felll a
profilképére, majd valassza a Beallitasok mentpontot.

2. Kattintson balra a Biztonsag menlpontra, majd gérgessen az Eszk6zok és
munkamenetek részhez.

3. Az Alkalmazasnév mezd@be irjon be egy felismerhet6 nevet (1), példaul Mac
naptar, majd kattintson az Uj alkalmazdsjelszé létrehozasa gombra (2).
El6fordulhat, hogy a Nextcloud ismét kéri a szokasos jelszavat.

4. Ekkor megjelenik a Bejelentkezés neve (a felhasznaléneve) és egy hosszl Jelszé.
Hagyja nyitva ezt az ablakot, sziiksége lesz ra. A jelszé csak egyszer jelenik meg.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 234 /468



WebOké

O nloggen zonder wachtwoord
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Az Uj alkalmazasjelsz6: masolja at a bejelentkezési nevet és a jelszét a telefonjdra vagy a programba
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2. lépés: a naptar hozzaadasa

. Nyissa meg a Naptar alkalmazast a Mac gépen.

. Valassza a mentlsorban a Naptar, majd a Fidk hozzaadasa lehetdséget.

. Valassza az Egyéb CalDAV-fidk lehet6séget, majd kattintson a Folytatas gombra.

. A Fidk tipusa mezdnél valassza a Kézi beallitast.

. Adja meg a felhasznélénevét, az alkalmazasjelszét, a szerver ciménél pedig a
<sajat-cim> értéket, majd kattintson a Bejelentkezés gombra.

6. Valassza ki, hogy mely alkalmazasok hasznalhassak a fiokot: Naptarak és

esetlegesen Emlékek.

u B~ W N B

Nem sikerUl Kézi beallitdssal? Ebben az esetben a Fidk tipusa mezénél vélassza a Haladé
lehet6séget, és toltse ki az aldbbiak szerint:

Mez6 Mit adjon meg?

Felhasznalénév A felhasznéaléneve

Jelszé Az alkalmazasjelszé

Szerver cime <sajat-cim>

Szerver elérési Utja /remote.php/dav/principals/users/<felhasznalénév>/
Port 443, SSL bejeldlve

3. lIépés: a kapcsolattartok hozzaadasa

1. Nyissa meg a Kapcsolattartdék alkalmazast.

2. Valassza a menUsorban a Kapcsolattarték, majd a Fiok hozzaadasa lehetdséget.

3. Vélassza az Egyéb Kapcsolattartok-fidk lehetdséget, majd kattintson a Folytatas
gombra.

4. Valassza a CardDAV lehetéséget, a Fidk tipusa mez6énél pedig a Kézi bedllitast. Adja
meg a felhasznalénevét, az alkalmazasjelszét és a <sajat-cim> értéket, majd
kattintson a Bejelentkezés gombra.

Ebben a cikkben a <sajat-cim> helyére azt a cimet kell beirnia, amellyel a Nextcloud
fiokjat megnyitja a bongészében (a https:// nélkil), példdul sajatneve.webokecloud.nl
vagy cloud.sajatcege.nl. A <felhasznalénév> helyére a felhasznaloneve kerdl.

Mindkét fiokot hozzdadhatja a Rendszerbeallitasok, Internetfiokok menliponton
keresztlil is. A gombok pontos elnevezése macOS verzidnként kissé eltérhet, de a
megadandd adatok ugyanazok.

Alapértelmezett naptar kivalasztasa

Lépjen a Naptdr alkalmazésban a Naptar, Beadllitasok, Altalanos meniipontra, és az
Alapértelmezett naptar mezénél valasszon egy naptart a Nextcloud fidkjabdl. Ezaltal az
Uj események automatikusan a Nextcloud fiékjaba kerlilnek. A Kapcsolattarték
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alkalmazésban a Beallitasok, Altalanos menlpontnal vélassza ki az Alapértelmezett
fidk beallitast.
Tipp: azt tapasztalja, hogy a Mac gépén megdupldzdédtak a kapcsolattartéi az atvitel utan?

A Kapcsolattarték alkalmazas meg tudja keresni és ¢ssze tudja vonni a duplikalt kartyakat.
Lasd: Duplikdlt névjegyek rendbetétele az atkoltoztetés utdn.
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9.12 Naptar és névjegyek a Thunderbirdben

Thunderbird egy ingyenes, nyilt forraskédu levelez6program Windows, Mac és Linux
rendszerekhez, beépitett naptarral és cimjegyzékkel. Ehhez kapcsolhatja a Nextcloud
naptarait, feladatlistait és névjegyeit. Amit a Thunderbirdben maédosit, az utana a
Nextcloud-ban is megjelenik, és forditva is.

Figyelem: a szokasos jelszava itt nem m(ikodik. A WebOké Nextcloud bejelentkezéskor
egy extra kdédot kér, egy naptar- vagy névjegyalkalmazds azonban ezt nem tudja megadni.
Ezért hasznaljon alkalmazasjelszot: egy kilon jelszot egyetlen eszkézhdz vagy
programhoz. Hogy ezt hogyan hozhatja létre, azt a Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan
cikkben olvashatja; alabb réviden dsszefoglaljuk.

1. lépés: alkalmazasjelszo létrehozasa

1. Jelentkezzen be a szamitégépén a WebOké Nextcloud fidkjaba, kattintson jobb felll a
profilképére, és vdlassza a Beallitasok menlpontot.

2. Kattintson bal oldalon a Biztonsag pontra, majd goérgessen le az Eszk6zok &
munkamenetek részhez.

3. Az Alkalmazasnév mezdbe irjon be egy felismerhet6 nevet (1), példaul
Thunderbird, majd kattintson az Uj alkalmazasjelszé létrehozasa gombra (2). A
Nextcloud esetleg még egyszer kéri a szokasos jelszavat.

4. Most megjelenik a Bejelentkezés (a felhasznaléneve) és egy hosszu Jelszé. Hagyja
nyitva ezt az ablakot: szilkség lesz ra. A jelszé csak egyszer jelenik meg.
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2. lépés: a naptar hozzaadasa

. Nyissa meg a Thunderbirdet, és kattintson bal oldalon a Naptar ikonjara.

. Kattintson bal alul az Uj naptar gombra.

. Valassza a Halézaton lehet6séget, majd kattintson a Kovetkezé gombra.

. A Felhasznalénév mezdbe irja be a felhasznalénevét, a Hely mezd6be pedig az

alabbi tablazatban szerepld cimet.

5. Kattintson a Naptarak keresése gombra. Amikor a Thunderbird jelsz6t kér, adja
meg az alkalmazasjelszét, és jeldlje be, hogy a Thunderbird megjegyezheti.

6. A Thunderbird megjeleniti az 6sszes Nextcloud-naptarat és feladatlistajat. Jeldlje be,

melyeket szeretné latni, majd kattintson a Feliratkozas gombra.

A W N B

Mez6 a Thunderbirdben Mit adjon meg?

Felhasznalénév A felhasznaléneve

Hely https://<az-6n-cime>/remote.php/dav
Jelszé Az alkalmazasjelszd

Ebben a cikkben cserélje ki a <az-on-cime> szbéveget arra a cimre, amellyel a Nextcloud-
ot a bdngész8ben megnyitja (a https:// nélkul), példaul onnev.webokecloud.nl vagy
cloud.cegeneve.hu. Cserélje ki a <felhasznalénév> szoveget a sajat
felhasznalénevére.

A feladatlistait a Thunderbirdben a Feladatok alatt taldlja, a bal oldali pipa ikonndl.

3. lépés: a névjegyek hozzaadasa

1. Kattintson bal oldalon a Cimjegyzék ikonjara.

2. Kattintson az Uj cimjegyzék melletti nyilra, majd vélassza a CardDAV-cimjegyzék
hozzaadasa lehetdséget.

3. Adja meg a felhasznalonevét, a Hely mezdbe pedig ugyanazt a cimet, mint a
naptarnal.

4. Kattintson a Folytatas gombra, adja meg az alkalmazésjelszét, majd valassza ki a
hozzdadni kivant cimjegyzékeket.

Az On levelezése a Thunderbirdben

A postafidkjat kiilon adja hozza a Thunderbirdhez, a postafiék e-mail cimével és
jelszavéaval. Ennek semmi kdze a Nextcloud-hoz. Szeretné a leveleit a Nextcloud-ban
olvasni? Lasd: A postafiok hozzaadasa az E-mail alkalmazashoz.

Tipp: a Thunderbird a postafidkjan keresztil 6nalldéan is tud taldlkozémeghivdkat kildeni.
Ha a résztvevdk nem kapjak meg a meghivékat, vagy duplan érkeznek, olvassa el a
Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen cikket.
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9.13 Naptar az Outlookban CalDav Synchronizerrel

Az Outlook 6nmagéban nem tud CalDAV naptarral dolgozni. Az ingyenes CalDav
Synchronizer beépilé modullal, amely Windows rendszeren fut, mégis lehetséges: ez egy
Outlook-naptarmappat tart szinkronban a WebOké Nextcloud naptaraval, mindkét irdnyba.
Névjegyeket és feladatokat is tud szinkronizalni.

Figyelem: ez csak a klasszikus Outlook-alkalmazasban mukédik Windows rendszeren (a
Microsoft Office vagy Microsoft 365 része). Az (j Outlook Windows alatt, az Outlook a
weben és az Outlook Mac gépen nem tamogatja ezt a beépllé modult. Ott a naptar csak
egy eléfizetési hivatkozdssal tekinthetd meg, 1asd Outlook és Nextcloud naptar egymas
mellett.

Figyelem: a szokasos jelszava itt nem mUikddik. A WebOké Nextcloud bejelentkezéskor
egy extra kddot kér, és egy naptdr- vagy névjegyalkalmazas ezt nem tudja megadni. Ezért
haszndljon alkalmazasjelszoét: egy kilon jelszét egyetlen eszk6zhdz vagy programhoz.
Hogy ezt hogyan hozza létre, azt a Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan ismerteti; alabb
roviden dsszefoglaljuk.

1. lépés: alkalmazasjelszo létrehozasa

1. Jelentkezzen be a szamitégépén a WebOké Nextcloud fidkjaba, kattintson jobbra fent
a profilképére, és valassza a Beadllitdsok menlipontot.

2. Kattintson bal oldalt a Biztonsag menipontra, majd gérgessen az Eszk6zok és
munkamenetek részhez.

3. Az Alkalmazasnév mezdbe irjon be egy felismerhet6 nevet (1), példaul Outlook,
majd kattintson az Uj alkalmazasjelszé létrehozasa gombra (2). A Nextcloud
esetleg még egyszer kérheti a szokdsos jelszavat.

4. Ekkor megjelenik a Bejelentkezés (a felhaszndléneve) és egy hosszu Jelszé. Hagyja
nyitva ezt az ablakot: szilksége lesz ra. A jelszd csak egyszer jelenik meg.
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2. lépés: a CalDav Synchronizer telepitése

1. Toltse le a beépillé modult a hivatalos weboldalrél: caldavsynchronizer.org.

2. Zarja be az Outlookot, és inditsa el a telepitéprogramot.

3. Nyissa meg az Outlookot. Felll most megjelenik egy CalDav Synchronizer fil. A
beépild modul angol nyelvd.

3. lépés: lires naptarmappa létrehozasa az Outlookban

Hozzon létre az Outlookban a naptarai kd6zott egy Uj, Ures naptarat, példdul WebOké
Nextcloud néven. Ide kerlil majd a Nextcloud-naptédra. Ne a meglévd Outlook-naptarat
haszndlja: igy a kett6 elkllonll, és semmi nem vész el.

4. lépés: a szinkronizacios profil

1. Kattintson a CalDav Synchronizer filon a Synchronization Profiles gombra.

2. Kattintson a z6ld pluszjelre (Add new profile), és valassza a Nextcloud
lehetdséget.

3. Adjon nevet a profilnak, majd az Outlook folder mezénél valassza ki a 3. 1épésben
|étrehozott lres naptarat.

4. Toltse ki a szerveradatokat az aldbbi tablazat alapjan.

5. Kattintson a Discover resources and assign to Outlook folders (vagy Test or
discover settings) gombra, és valassza ki, melyik Nextcloud-naptar tartozzon az
Outlook-mappahoz.

6. Kattintson az OK gombra. Megkezddédik az elsd szinkronizélas.

Mez6 a CalDav Synchronizerben Mit kell beirni?

DAV URL https://<az 6n cime>/remote.php/dav/

Username Az On felhasznaléneve

Password Az alkalmazésjelszé

Email address Az On e-mail-cime (a Nextcloud-profiljdban megadott)

Ebben a cikkben a <az 6n cime> helyére irja be azt a cimet, amellyel a bongész6ében
megnyitja a Nextcloudot (a https:// nélkill), példaul onneve.webokecloud.nl vagy
cloud.oncege.hu. A <felhasznalénév> helyére irja be a felhasznalénevét.

Névjegyek és feladatok

A névjegyekhez és feladatokhoz ugyanigy hozzon létre egy Ujabb profilt, egy Ures
mappaval a névjegyeknek vagy a feladatoknak az Outlookban. A felderitésnél ekkor az On
cimjegyzékét vagy feladatlistajat valassza.
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Jo tudni

« A beéplld modul alapértelmezés szerint néhany percenként szinkronizal. Az id6kozt
a profilban allithatja be.

« Hiba esetén jobbra lent egy értesités jelenik meg. A leggyakoribb a 401
Unauthorized: az alkalmazasjelszé helytelen vagy vissza lett vonva. Hozzon létre (j
alkalmazasjelszét, és irja be a profilba.

« Az Outlookban klldott meghivék az Outlook-fidkjan keresztil mennek. Olvassa el a
Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen és a Outlook és Nextcloud naptar
egymas mellett cikket is.
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9.14 Feladatok a telefonon: Emlékek iPhone-on,
Tasks.org Androidon

A WebOké Nextcloud Feladatok alkalmazasaban (ldsd Feladatok: listak, hatariddk és
részfeladatok) szerepld feladatokat a telefonjan is nyomon kdvetheti. Egy feladatlista a
Nextcloudban tulajdonképpen egy olyan naptar, amely feladatokat tartalmaz. Ezért a
feladatok ugyanazon a kapcsolaton keresztll szinkronizalédnak, mint a naptara.

iPhone-on és iPad-en: Emlékek

1. Kosse 6ssze a Nextcloud-naptarat az iPhone-javal a Naptar és kapcsolattarték az
iPhone-on és iPad-en leirdsa szerint.

2. Nézze meg a Beallitasok menlben a CalDAV-fiék beallitdsaindl, hogy az Emlékek
engedélyezve van-e.

3. Nyissa meg az Emlékek alkalmazast. A feladatlistdi a Nextcloud-fiokja neve alatt
taldlhatok.

Uj feladatokat a Nextcloud-fidkja alatti listdban hozzon létre. Az iCloud vagy az Az iPhone-
omon listak feladatai nem kerlilnek be a Nextcloudjaba.

Androidon: Tasks.org vagy jtx Board DAVx5-tel

1. Telepitsen egy olyan feladatkezel6 alkalmazast, amely egylttmUkodik a DAVx5-tel,
példaul a Tasks.org vagy a jtx Board alkalmazast (Google Play vagy F-Droid).

2. Kosse 0ssze a Nextcloudjat a DAVx5-tel a Naptar és névjegyek Androidon DAVX5
segitségével leirasa szerint. Mar megvolt a DAVx5? Nyissa meg a fiokot a DAVx5-ben;
ha a feladatkezeld alkalmazas Uj, a DAVx5 engedélyt kér a feladatokhoz. Adja meg az
engedélyt.

3. A DAVx5 CalDAV lapjan jeldlje be a feladatlistait.

4. Nyissa meg a feladatkezeld alkalmazasat: a Nextcloud-listai megjelennek benne, a
DAVx5-fidkja neve alatt.

Szamitdgépen

A bongészdben a Feladatok alkalmazdast hasznélja. A Thunderbird a Feladatok résznél
jeleniti meg a feladatait (lasd Naptar és névjegyek a Thunderbirdben), az Outlook pedig a
CalDav Synchronizer segitségével tudja lekérni azokat (I4sd Naptar az Outlookban CalDav
Synchronizerrel). Mac gépen az Emlékek alkalmazdast hasznélja (lasd Naptar és
kapcsolattarték Mac gépen).

Mi szinkronizalodik?

Elem Nextcloud iPhone Emlékek Tasks.org
Feladatok (Android)
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Cim, jegyzet, kipipalas

Lejarati datum és kezdé
datum

Prioritas

Alfeladatok

Az Emlékek cimkéi és
szakaszai

Tipp: Uj megosztott feladatlistat a legjobb a Nextcloudjaban létrehozni, a Feladatok

Igen

Igen

lgen

lgen

Nem

Igen

Igen

lgen

Néha kilon
feladatként

Csak iCloud-
listdkban

Igen

Igen

lgen

lgen

Nem

alkalmazas Lista hozzaadasa funkcidjaval. Hogy hogyan dolgozhat egyltt egy k6z6s
listaban iPhone- és Android-felhasznaldkkal: Feladatok az iPhone és az Android eszkdzokon

egyszerre.
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9.15 A postafiok hozzaadasa az E-mail
alkalmazashoz

Az E-mail alkalmazéassal a WebOké Nextcloud-fidkjdban olvashatja és irhatja e-mailjeit, a
fajlok, a naptdr és a névjegyek mellett. Maga a Nextcloud nem postafidk: a meglévé
postafidkjat kapcsolja hozza, példaul a WebOké tarhelycsomagjabdl vagy az Email Only-
csomagbdl. Mas szolgdltaték postafidkjai is haszndlhaték.

Tipp: még nincs sajat e-mail-cime a sajat domainnevén? A WebOké Email Only-
csomagjaval kap egy postafiékot, amelyet itt kapcsolhat hozza.

Automatikus 6sszekapcsolas

1. Nyissa meg az E-mail alkalmazast a fels6 sdvban. Elsé alkalommal a Kapcsolédas
az e-mail-fiokjahoz felirat jelenik meg.

2. Hagyja nyitva az Automatikus (1) fulet.

3. Ellendrizze a nevét, majd adja meg az E-mail-cimét (2) és a postafidkja Jelszavat
(3). Ez a postafidk sajat jelszava, nem a Nextcloud-fidkjaé.

4. Kattintson a Kapcsolodas (4) gombra. A Nextcloud automatikusan megkeresi a
megfeleld beallitasokat.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

o- isch }

Naam
LAI‘\ ne de Groo|

E-mailadres
o demo-handieiding@weboke.nl

o Wachtwoord
]

Classificeer als belangrijk

Automatikus (1), az e-mail-cime (2), a postafidkja jelszava (3) és a Kapcsolédas (4)
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A legtobb WebOké-postafidk esetén ez azonnal mikddik. Ha nem sikeril, haszndlja a

Kézileg lehetdséget.

Kézi o0sszekapcsolas

Kattintson a Kézileg filre, és adja meg az adatokat. WebOké-postafiék esetén:

Mezo6

IMAP kiszolgald

IMAP biztonsag
IMAP port

IMAP felhaszndalénév
IMAP jelszé

SMTP kiszolgalé
SMTP biztonsag
SMTP port

SMTP felhasznalénév és
jelszd

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Mit kell megadni? (WebOké-postafidk esetén)

A domainneve, példdul ondomenje.hu (ldsd az aldbbi
figyelmeztetést)

SSL/TLS

993

A teljes e-mail-cime

A postafidkja jelszava

Ugyanaz, mint az IMAP kiszolgalé
STARTTLS

587

Ugyanaz, mint az IMAP-nal
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SMTP: kiszolgald (1), STARTTLS biztonsag (2), 587-es port (3) és Kapcsolédas (4)

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot

E-mailadres
naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

IMAPhOSt —
o jouwdomein.ni

IMAP beveiliging *

IMAP poart
e 993
IMAP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host
jouwdomein.ni

| SMTP beveiliging *

Ml

=
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
Jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

IMAP poart
993

IMAP gebruikersnaam —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
|

| SMTP beveiliging *

o Geen SSLTLS gﬂiiin
—

SMTP poort

9 587

SMTP gebruikersnaam
naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

o Verbinden o
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Figyelem: el6fordulhat, hogy a domainje DNS-beéllitdsa nem a WebOké felé mutat,
példaul mert a weboldala mashol van elhelyezve, ndlunk pedig csak egy Email Only-
csomagja van? Ebben az esetben a domainnév nem fog kiszolgaléként miikddni. llyenkor
adja meg a levelez6csomagja kiszolgalénevét. Ez megtaldlhaté abban az e-mailben,
amelyet a csomag megrendelésekor kapott, és olyan formatumu, mint példaul
linux2410.webawere.nl.

Mas szolgaltatonal (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo) az IMAP- és SMTP-adatokat az adott
szolgaltaté weboldalan taladlja meg. A Gmail és az Outlook.com gyakran kilon
alkalmazasjelszoét kér a sajat oldalukon.

Az osszekapcsolas utan

A Nextcloud ezutdn letolti az e-mailjeit. Nagyobb postafiék esetén ez az elsd alkalommal
eltarthat egy ideig, de addig is nyugodtan folytathatja a munkat. Az alkalmazés
hasznalatardél a Levelek olvasasa, irasa, mappak és mellékletek mentése a Fajlokba
cikkben olvashat bévebben.

Masodik postafiok hozzaadasa vagy postafidk eltavolitasa

Szeretne még egy postafidkot hozzaadni? Kattintson bal alul a Levelezési beallitasok
menupontra, majd valassza az E-mail-fidk hozzaadasa lehetdséget. A bal oldali
oszlopban a fidkja mogotti hdrom pontos meniben taldlja az Fidkbeallitasok mentpontot
(itt talalhato tobbek kozott az Aldiras is), és innen el is tavolithatja a fiokot a Fidk
eltavolitasa paranccsal. Ez csak az 6sszekapcsolast szlinteti meg, az e-mailjei tovabbra is
a postafidkjadban maradnak.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit
Vandaag

pI Pieter Jansen 15:27
: . nisuwe we...
@ Postvak in (o Gebruikt quotum: 2% (100 Eibank voor
¢ Favorieter MB) esprek van...
Accountinstellingen -bakk...
# Conceptel B ing
& Account delegeren t 14:27
> Verzondef teamoverleg ®
O Toon alleen geabonneerde mappen | pe
0 Ongewent sy
[ Map toevoegen in het..
@ Verwijder @ Verwijder account tker 13:27 Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

| W Projecten T "_*"Ui";r“";mge"de - @ Begin met het schrijven van een bericht
g Ul e door hieronder te klikken, of selecteer een
Mappen Iinklappen volgende week dinsda.. bestaand bericht om de inhoud weer te geven
Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

+ Nieuw bericht

£ E-mail instellingen

A levelezési fidkja menlje
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9.16 Levelek olvasasa, irdasa, mappak és
mellékletek mentése a Fajlokba

Osszekapcsolta mar a postafidkjat (Idsd A postafiok hozzdadéasa az E-mail alkalmazashoz)?
Ekkor az E-mail alkalmazasban Ugy dolgozhat, mint barmelyik levelez6programban.
Minden, amit itt végez, valéban megtorténik a postafidkjdban is: egy elolvasott Gizenet a
telefonjan is olvasottnak mindsil, egy athelyezett (izenet mindenhol az Uj mappdaban
jelenik meg.

[ LN & demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/mail/boxs1/thread/39

berichten, en meer

+ Nieuw bericht o [, in map - Offerte nieuwe website

» Prioriteit o

Vandaag

Pieter Jansen
Offerte nieuwe we
Hallo Anne, Dank voor

& Hallo Anne,
Postvak in

Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening

¥y Favorieten het fijne gesprek van...

# Concepten
L 7 Met vriendelijke groet,
= erzonden Pieter Jansen

3 Ongewenst Bakkerij Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker 2 m offerte-bakkerij-jansen.pdf

Afspraak volgende ...
Zullen

Mappen inklappen v »da..

rtclub De Wetering  11:27
wedstrijdschema n... @
Beste leden, In de

| B Projecten

bijlage van de.,

E-mail instellingen
g

Uj Gizenet (1), az On mappai (2), a mappdaban 1évé lizenetek (3) és egy melléklet (4)

A képernyo

« Uj izenet (1): e-mail irasa.

« Bal oldalon taldlhaték az On mappai (2), példaul Bejévé, Kedvencek, Piszkozatok,
Elklldott és Torlés. A sajat mappak a Minden mappa megjelenitése gombra
kattintva jelennek meg. A Kényvtar hozzaadasa paranccsal (a fibk menujében) U;j
mappat hozhat létre.

« Kozépen talalhatdk az Gzenetek (3), jobb oldalon a megnyitott lzenet.

« Egészen felll taldlhaté a Prioritas: itt gy(jti 6ssze az alkalmazés az On szamara
legfontosabb lGzeneteket.
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Uzenet olvasdsa és megvalaszolasa

Egy Gzenet megnyitasahoz kattintson ra. A Valasz gombbal az Gizenet alatt azonnal
reagalhat. Az Gzenet jobb fels6é sarkaban taldlhatdk a valaszadashoz, csillagozashoz,
olvasatlanként valé megjeloléshez és torléshez sziikséges gombok. A harom pontos
menilben taldlhatd tobbek kdzott a Tovabbitds, a Levélszemétnek jeldlés és az

Athelyezés egy méasik mappéba. Az lizenetet a bal oldali oszlopban 1évé mappéba is

athuzhatja.

Uj Gizenet irasa

1. Kattintson az Uj izenet gombra. Jobbra lent megnyilik egy ablak az tizenethez.
2. Az Eddig mezdbe (1) irjon be egy nevet vagy e-mail cimet. Az alkalmazas neveket
javasol a kapcsolattartéi kozil. A Cc/Rejtett masolat mezével tovabbi cimzetteket

adhat hozza.

3. Toltse ki a targyat és az Uzenetet. A gemkapocs ikonnal (2) mellékletet adhat hozza,
akar kozvetlenil a Nextcloud fajljaibdl is.

4. Kattintson a Kiilldés gombra (3).

Vandaag

, Pieter Jansen

i > Offerte
@ Postvak in Pioe
¥y Favorieten het fijne gesprek var
@ offerte-bakk..
# Concepten
., Lisa de Wit 14:27
Notulen teamoverleg ®
Hoi aal, De

notuten van het

= Verzonden
3 Ongewenst

[ Verwijderen

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®

Projecten
‘- ‘ Hoi Anr

valc

Mappen inklappen

Sportclub De Wetering  11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de..

@ E-mail instellingen

/p een naam bij Naar: je contactpersonen worden voorgestels

berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

Begin met het schrijy

Va Anne de Groot =demo-handleiding@weboke.nl>
door hleronder te klil

bestaand bericht
Naar | Sanne

+ Nieuw bericht cn Sanne Bakker

Onde =0 sanne@bakker-advies.example

Bericht schrijven .

irjon be egy nevet az Eddig mezébe (1): a kapcsolattartéi koziil kap javaslatot
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eoe

+ Nieuw bericht

» Prioriteit

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

c | B [ Zoek in map

Vandaag

fr Postvak in

¥r Favorieten
# Concepten
B Verzonden
3 Ongewenst
[ Verwijderen
| Projecten

Mappen inklappen

& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvang

. Lisa de Wit

, Pieter Jansen

C

het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

Notulen teamoverleg
Hoi maal, De

notu Aan hat

Sanne |
Afspra
Hoi Anr

SB

volgent

Sportcl
Wedst
Beste It
bijlage

Voornaam

Achternaam

onderwerp en tekst; de paper

14:27

Re: Afspraak volgende week

Sanne Bakker

anne@bakker-advies.e

Telefoon
+31 6 0000

obiel 0034

Email

sanne@bakker-
advies.example

Gedetailleerde naam
Sanne

Bakker

Uzenet irdsa: cimzett (1), melléklet (2) és Kiildés (3)

X an | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

ou\laer [

Re: Afspraak volgende week

s8 sanne Bakker X Contact of e-mailadres
Hoi Sanne,

Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda
gezet

Groet,
Anne

-

T 0

Ha a klldés nélkll zarja be az ablakot, az alkalmazas a Piszkozatok k6zé menti az

Uzenetet.

Tipp: a nagy fajlokat jobb, ha nem mellékletként kiildi el. Ossza meg ezeket a
Nextcloudjabdl linkkel (lasd Nyilvanos hivatkozas Iétrehozasa: megtekintés, szerkesztés,
jelszo, lejarati id6 és letoltési korlat). Ezt az E-mail alkalmazas melléklet hozzaadasakor is

elvégezheti On helyett.

Melléklet mentése a Fajlokba

1. Nyissa meg a mellékletet tartalmazé Uzenetet.

2. Kattintson a melléklet melletti hdrom pontra, majd vdlassza a Mentés a Fajlokba
lehetdséget (1). Ha tobb melléklet is van, ezt egyszerre is elvégezheti a Minden
mentése a Fajlokba paranccsal.

3. Valassza ki a mappat a Nextcloudjaban, majd kattintson a Valasszon gombra.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Véalassza ki a mappat, amelyben a mellékletet tarolni kivanja
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A melléklet ezutdn egyszerlen a fajlai kozott jelenik meg, tehat a szamitégépén és a
telefonjan is elérhet6 lesz. Egy dokumentumot az Euro-Office-szal nyithat meg, lasd az
Euro-Office kézikdnyvet.

Alairas és automatikus valasz

Az aldirdsat a fiokja menuljében, a Fiokbeallitasok alatt, az Alairas résznél allithatja be.
Itt taldlhaté az Automatikus valaszold is, amennyiben a postafidékja tdmogatja ezt.

Lassu az alkalmazas?

Els6 alkalommal az alkalmazas beolvassa a teljes postafiékjat. Egy tobb tizezer lizenetet
tartalmazé postafiéknal ez id6ébe telhet, utdna azonban gyorsabban megy. Ha az
alkalmazas tovdbbra is lassu marad, vagy egy mappanal ledll? llyenkor vegye fel a
kapcsolatot a WebOké igyfélszolgalataval (14sd igy jelentsen be egy problémat a WebOké
részére), és adja meg, melyik mappardl van szé.
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Talk: csevegeés, hivas és
értekezlet
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10.1 Mi a Beszélgetés, és kinek all
rendelkezésére?

Office-ot tartalmazo csomagokban érheto el. A Beszélgetés megjelenik a WebOké
Nextcloud fidkjdban, amint legalabb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjan. llyenkor
a csomagban mindenki hasznalhatja a Beszélgetést, azok is, akiknek nincs sajat licencuik.
Ha nincs Office-a, a Beszélgetés nem jelenik meg a mentben. Lasd: Milyen alkalmazasok
talalhaték a csomagomban?.

A Beszélgetés a WebOké Nextcloud csevegd és hivé alkalmazéasa. Uzeneteket kiildhet
kollégaknak, csaladtagoknak vagy egyesllete mas tagjainak, hivhat hanggal vagy
videdval, megoszthatja a képernydjét, és linken keresztlil vendégeket is meghivhat.
Minden a sajat Nextcloud fiékjan keresztiil zajlik, az On EU-n beliili szervereinken, tehat
nem a Microsoft Teams, a Zoom vagy a WhatsApp alkalmazasan keresztul.

berichten, en meer

@ Search in app

| ¢ Startpagina Hallo, Anne de Groot

a s © EEEETTTTTTEE.

Favorieten = Join conversations & Apparaten controleren
Motitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere Plan vergaderingen

.

. Overleg nieuwe web... 2 Je hebt geen aankomende vergaderingen
. Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

e Jil hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 15
WebOké: ## © Behe..,

@ Talk updates [] 5:47
## Nieuw in Talk 25 ] Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

A Beszélgetés kezddlapja

A Beszélgetés megnyitasa

Kattintson fent a Beszélgetés ikonjara (egy szovegbuborék nagyitéval), vagy valassza a
Beszélgetést az alkalmazasmenl harom pontja alél. Ekkor megjelenik a Beszélgetés
Kezddlapja.
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1. A Search in app (1) keresémezdvel beszélgetést vagy személyt kereshet. Mellette
taldlhatd az Uj beszélgetés |étrehozasara szolgalé gomb.

2. Balra lathatdk a beszélgetései (2), a legUjabb felll. A beszélgetés mogotti szam az
olvasatlan lizenetek szamat jelzi. A kedvencnek jeldlt beszélgetések fellil, a
Kedvencek alatt jelennek meg.

3. A Taldlkozé inditasa most (3) azonnal létrehoz egy taldlkozét egy tovabbithaté
linkkel.

4. A New conversation (4) Uj beszélgetést hoz létre. A Join conversations
megjeleniti a nyitott beszélgetéseket, amelyekhez csatlakozhat.

5. Az Eszkozok ellendrzése (5) a hivas elbtt teszteli a kamerat, a mikrofont és a
hangszoroét.

Tipp: a Kezddlapon néhany gomb még angolul jelenik meg (New conversation, Join
conversations). Ez magabdl a Nextcloudbdl ered, és amint elkészll a forditas,
automatikusan megjelennek Magyar nyelven is.

Mire hasznalhato a Beszélgetés?

Mit Hogyan Tovabbi informacié
Csevegés egy Beszélgetés létrehozdsa és lizenetek Beszélgetés inditdsa: egy,
személlyel vagy kildése, beleértve az emojikat, a csoport vagy csapat
csoporttal reakciékat és a hanglzeneteket

Hivas és Kattintson a Hivas inditasa gombra Videohivas és értekezlet:
videbkonferencia egy beszélgetésben kamera, mikrofon, hattér és

kézfeltartas

Képerny6 Képernyémegosztas hivas kézben A képerny6 megosztasa
megmutatdsa

Fiék nélklli személyek  Vendéglink megosztasa Vendégek meghivésa
bevonasa hivatkozdssal (fiok nélkil)
Fajlok megosztasa és Az (zenetmez6 melletti plusz jellel Fajlok megosztdsa és kozos
ko6z6s megtekintése megtekintése eqgy

beszélgetésben

Beszélgetés a A Nextcloud Beszélgetés alkalmazas Beszélgetés a telefonon és
telefonon értesitések

Kit érhetek el?

« Mindenkit a sajat Nextcloud fiokjaban. A csomagjaban 1év§ 6sszes felhasznalot
hozzaadhatja egy beszélgetéshez, a csoportokat és a csapatokat is beleértve.

« Fiok nélkiili személyek vendégként, linken keresztill csatlakozhatnak. Csak
bongészdére van sziikséglk. Lasd: Vendégek meghivasa hivatkozassal (fiok nélkul).

« Mas Nextcloud rendszer felhasznaloit (példdul egy masik szolgaltaténal) nem
lehet kézvetlenll hozzaadni. Kildjon nekik egy vendéglinket.
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Figyelem: a beszélgetések rogzitése nem lehetséges a WebOké Nextcloud fiékban.
Hagyomanyos telefonszam hivasa sem elérhetd. Ha rogziteni szeretne valamit, készitsen

jegyzdékonyvet egy megosztott dokumentumban vagy a Jegyzetek készitése és hasznalata
a telefonon alkalmazéasban.

Mi torténik, ha az Office lekeriil a csomagrol?

Ebben az esetben a Beszélgetés eltlinik a menlbdl. A beszélgetései és lizenetei
megmaradnak. Ha késébb ismét bekapcsolja az Office-t, Ujra megjelennek. Az Office
licenceket a Mijn WebOké felllleten rendezheti, ladsd: Office-licencek kiosztasa és utélagos
megrendelése.
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10.2 Beszeélgetés inditasa: egy, csoport vagy
csapat

Office csomagokban elérhetd. A Beszélgetés része a WebOké Nextcloud rendszerének,
amint legalabb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. llyenkor a csomagban
mindenki hasznalhatja a Beszélgetést, azok is, akiknek nincs sajat licencik. Ha nincs
Office-a, akkor a Beszélgetés nem jelenik meg a mentlben. Lasd: Milyen alkalmazasok
talalhaték a csomagomban?.

A Beszélgetésben minden egy beszélgetés: lehet csevegés egy kollégdval, egy csoport a
projektjéhez vagy egy allandé megbeszél§ szoba. Minden beszélgetésben lehet csevegni
és telefonalni is.

Egy négyszemkozti beszélgetés

1. irja be a bal felsé keresémezdébe az adott személy nevét.

2. Kattintson a keresési taldlatok kozil a személyre. A Beszélgetés azonnal megnyit egy
beszélgetést, amelyben csak Onok ketten vesznek részt.

3. irja be az Gzenetét alul, majd nyomja meg az Enter billentydit.

Csoportbeszélgetés létrehozasa

1. Kattintson a keresémez6 melletti gombra (1), majd valassza a Hozzon létre egy uj
beszélgetést lehetdséget (2). A Csatlakozas a nyilt beszélgetésekhez (3)
opcidval azokat a beszélgetéseket lathatja, amelyeket masok mindenki szamara
nyitotta tettek.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

a Search in app - C:o:l

| ¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek

B Lijnen = Deelnemen aan open

gesprekken
Favorieten ¥

Notitie aar -
System hew

Andere
Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...
Ledenavond online

Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je een nieuw gesprek

Uj beszélgetés létrehozésa

berichten, en meer

°1llo, Anne de Groot

o M Start vergadering nu + New conversation

= Join conversations & Apparaten controleren

(Y

Plan vergaderingen

Je hebt geen aankomende vergaderingen
Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier
getoond

[ Agenda openen

[

Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
‘&

verschijnen hier. e kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

N

2. Megnyilik a Hozzon létre egy Uj csoportbeszélgetést ablak. A Név (1) mezdbe

irjon be egy egyértelmd nevet, példaul a projektje nevét. A Leirds és egy kép

megadasa nem kotelezd.
3. A Beszélgetés tipusa mezdében altaldban valassza az Alapértelmezett
lehetéséget: Uzenetek, szalak és hivasok. Ehhez gorgessen lefelé az ablakban. A
Webinar tipusndl azonnal van elészoba, ami hasznos lehet kiilsés résztvevdékkel
tartott megbeszéléshez (l1asd: Vendégek egy Beszélgetés talalkozdn vardval (lobby)).

4. Kattintson a Résztvevok hozzaadasa gombra (3), és valassza ki a megfeleld
személyeket. Vagy kattintson a Beszélgetés létrehozasa gombra, és a

résztvevlket adja hozza késdébb.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

A beszélgetés neve, leirdsa és tipusa
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A beszélgetés képernyodje

en, berichten, en

HH G " @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= e g Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start v
N-SESIELD-BP) = 8 = e Afstemming over de nieuwe website van de... =] . start oproep | v B3 Overleg nieuwe website

- =
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

By Lijnen

0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten

o 4 . Jij hebt de beschrijving ingestel =
N_ntlhe aan mijzelf 15:47 AD Anne de Groot w
System heeft het ge... AD e
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website 2

Andere ~ A
doornemen? Lisa de Wit

|e Overleg nieuwe web... 17:25 ;
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:18 1
Jij hebt de beschrijvi...

Fanning nicuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Csoportbeszélgetés a Beszélgetésben

1. Alul irhatja be az lGzenetét (1). Az Enter billentylvel kildheti el, a Shift + Enter
kombinaciéval Uj sort kezdhet. A mosolygé arc ikonnal emojit szurhat be, a jobb
oldali mikrofon ikonnal hanglzenetet vehet fel.

2. A plusz jellel (2) fajlt oszthat meg, Uj dokumentumot hozhat Iétre vagy szavazast
indithat. Lasd: Fajlok megosztasa és kozos megtekintése egy beszélgetésben.

3. A Hivas inditasa gombbal (3) (vided)hivast indithat. Lasd: Videohivas és értekezlet:
kamera, mikrofon, hattér és kézfeltartas.

4. A harom pont (4) mogott taldlja a Beszélgetésbeallitasok men(t, a teljes
képernyds modot és a kilon megbeszél6 szobakat (breakout rooms).

5. Jobbra lathatja a Résztvevok listdjat (5), a Megosztott elemek alatt pedig
mindent, amit a beszélgetésben megosztottak. A kereszttel bezarhatja ezt az
oldalsavot.

Résztvevok hozzaadasa: személyek, csoportok és csapatok

irjon be egy nevet a Résztvevék keresése vagy hozzaaddasa (1) mezébe. A

Felhasznaldk hozzaadasa alatt a Nextcloud rendszerében |évé személyek jelennek meg,
a Csoportok vagy csapatok hozzaadasa alatt pedig a csoportjai és csapatai. Kattintson
rajuk a hozzdadashoz. Ha egy csapatot ad hozzd, akkor azok is részt vesznek, akik késébb
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csatlakoznak az adott csapathoz. Arrél, hogyan hozhat létre csapatot, itt olvashat:
Csapatok létrehozdsa és mappa megosztasa az egész csapattal.

berichten, en meer

= e Overleg nieuwe website . 2 &
a s hin app T : T, Start«
- Searein Apy o e Afstemming over de nieuwe website van de... =) il Sl overleg nieuwe website

fx Startpagina Vandaag, 24 oktober
Deelnemers (2} Gedeelde objecten

By Lijnen Je hebt het g gemaakt L
St s 0~ Tom x) #

Favorieten ¥ 5
Jij hebt de Beschrijving ingestel Deelnemers

. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge... Al Geen zoekresultat:
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website o |-GemmzusxesIEten
Andere
doceRIALC - Gebruikers toevoegen
17:19

|e Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
17:19

Tom Visser
o demo-handlelding@

Ledenavond online

i hriivi..
lij hebt de beschrijvi g s webite Voeg groepen of teams toe

Laten we beginnen! 1 aan zoakresitaban
WebOké: ## o Behe.., it e oerEsars
i Telefoonnummers

Talk updates [] 5:47
#& Nieuw in Talk 25 .. Nummer is ongeldig

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit

LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

n klik op de persoon om hem aan het gesprek toe te voegen

Résztvevl keresése és hozzdadasa

Valaki megemlitése

irja be a @ jelet, majd egy név elsé betlit. Valassza ki a személyt a listdbdl. Az adott
személy értesitést kap, akkor is, ha az adott beszélgetés értesitéseit Csak @-emlitések
beallitasra allitotta. A @all hasznalatdval mindenkit megemlithet a beszélgetésben.
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-:\ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
Notitie aan mijzelf 15:47
System heeft het ge ..
Andere ~
| Overleg nieuwe web... 17:25
Lisa: Goed plan! Zull...
Ledenavond online 1T:19
|i hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [ 15:47
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

en, berichten, en meer

Overleg nieuwe website
Afstemming over de nieuwe website van de...

[=l *. Start oproep q,

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doormemen?
119

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
17:19

Fanning nicuss website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LDg Lisa de Wit

+ [gT@Liq

Typ @ N @&n naam om lemand te vermelden: diege:

Valaki megemlitése @ jellel

Hasznos funkcidk egy beszélgetésben

Q. Zoeken naa

Overleg nieuwe website

ES =]

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

of toevoegen deelnemers

AD Anne de Groot w
]

Lisa de Wit

webDké Nextcloud

- Reagalas egy Uizenetre: mozgassa az egeret egy Uzenet félé. Ekkor hozzaadhat
egy emoji reakciét, valaszolhat (az eredeti (izenet is megjelenik mellette), vagy a
harom pont segitségével emlékeztetdt allithat be, szerkesztheti vagy tordlheti az

Uzenetet.

« Késobbi kiildés: kattintson az Gzenetmez6 melletti harom pontra, és valassza a
Kiildés késébb lehetdéséget. A Kiildés értesités nélkiil opcidval Ugy kildhet
Uzenetet, hogy a tobbiek nem kapnak értesitést.

« Szalak: ha a beszélgetés tll mozgalmassa valik, kezdjen egy szalat egy adott

témarol. Az 6sszes szalat a bal oldalon, a Szalak alatt talalja.

« Keresés: a felll taldlhatd nagyitdéval kereshet az adott beszélgetés lizenetei kozott.
A Nextcloud tetején Iévd keres6mezd is keres a Beszélgetésben.

« Kedvenc: mozgassa az egeret a bal oldali listdban egy beszélgetés folé, kattintson a
harom pontra, és jeldlje kedvencnek. Ezutan mindig a lista tetején jelenik meg.

Beszélgetés elhagydsa vagy torlése

Nyissa meg a Beszélgetéshbeallitasok menlt, és Iépjen a Veszélyes teriiletet részhez.
A Kilépés a beszélgetésbdl gombbal On kilép, a tébbiek folytathatjdk. A Beszélgetés
torlése mindenki szamara eltavolitja a beszélgetést, a Csevegési lizenetek torlése
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pedig csak az Uzeneteket torli. Ezt az utdbbi két miveletet csak moderator végezheti el,
altaldban az, aki a beszélgetést létrehozta.
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10.3 Videohivas és értekezlet: kamera, mikrofon,
hattér és kézfeltartas

Office csomagokban érheté el. A Beszélgetés akkor jelenik meg a WebOké Nextcloud-
ban, amint legaldbb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjdban. Ekkor a csomag
minden felhasznaléja hasznalhatja a Beszélgetést, azok is, akiknek nincs sajat licenctk. Ha
nincs Office-a, a Beszélgetés nem jelenik meg a menlben. Lasd: Milyen alkalmazdasok
talalhaték a csomagomban?.

Minden beszélgetésben hivhat, kép nélkil vagy videdval. Csupan egy bongészdére van
szuksége (Chrome, Edge, Firefox vagy Safari), vagy a Beszélgetés alkalmazasra a
telefonjan. Semmit sem kell telepiteni.

Els6ként tesztelje az eszkozoket

A Beszélgetés Kezddlapjan kattintson az Eszk6zok ellenérzése gombra. Megjelenik a
sajat kamerakép, és kivalaszthatja, melyik kamerat, mikrofont és hangszérét haszndlja a
Beszélgetés. A Teszt gombbal ellenérizheti, hogy a hangszéré mikodik-e. Elsé alkalommal
a bongészd megkérdezi, hogy a Beszélgetés haszndlhatja-e a kamerat és a mikrofont:
kattintson az Engedélyezés gombra.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phplappsispreed/

Apparaten controleren

A @8 Apparaten % Achtergronden

&  Microfoon (standaard) v

- o Camera w
4) Luidspreker {standaard) [ [RESS

3£ Microfooninstellingen

Eszk6zok ellenbrzése

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 268 /468



WebOké

A Hatterek alatt elmosottd teheti a hatterét az EImosas funkciéval, vélaszthat egy el6re
beallitott hattér kozil, vagy sajat fotét tolthet fel a Feltoltés vagy a Fajlok segitségével.
igy senki sem latja a konyhajat vagy a rendetlen {réasztalat.

[ X ] & demo.webokecloud. nlfindex.php/appsispreed/

Apparaten controleren

@ Apparaten & Achtergronden

N

) = & -
- Vervagen Upload Bestanden

Hattér kivalasztasa

Hivas inditasa vagy csatlakozas

1. Nyissa meg a beszélgetést, és kattintson a jobb felsé sarokban a Hivas inditasa
gombra. Ha mar folyamatban van egy hivas, a gomb z6ld szind, és a neve
Csatlakozas a beszélgetéshez.

2. Megnyilik az Eszk6zok ellendrzése ablak. Megjelenik a sajat kamerakép. A kép
alatti gombokkal (1) kapcsolja be vagy ki a mikrofont és a kamerat, hogy ne ker(ljon
véletlenll képbe.

3. Hagyja bejelélve az Osszes résztvevo értesitése errdl a hivasrél (2)
jelolénégyzetet, ha szeretné, hogy a tobbiek hivasértesitést kapjanak.

4. Kattintson a Hivas inditasa (3) gombra.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i ‘ | o Y. Start oproep

A hivés inditdsa elétt: mikrofon és kamera be vagy ki

Tipp: szeretne ugy hivni, hogy ne mindenki kapjon hivasértesitést? Kattintson a Hivas
inditasa melletti nyilra, és valassza a Hivas inditdsa néman lehetdséget. A résztvevék
ekkor csak a chatben Iatjdk, hogy folyamatban van egy hivas.
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A hivas alatt

& demo.webokecloud. nlfindex.phpjcalljaagxeqxo

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

telefoongesprek

@ Lisa de Wit

«» Verlaat oproep  ~

A gombok egy hivas kdzben

1.

u b~ W N

Mikrofon be vagy ki (1). Gyorsbillentyl: M. A mellette 1évé nyillal masik mikrofont
valaszthat.

. Kamera be vagy ki (2). Gyorsbillentyd: v.

. Hattér (3): elmosotta teheti a hatterét, vagy masik hatteret valaszthat.

. Képernyémegosztas (4), lasd: A képernyé megosztasa.

. Reakcidk (5): kuldjén huvelykujjat, tapsot vagy mas reakciét anélkil, hogy

bekapcsolna a mikrofonjat.

. Hivas elhagydsa (6) a letételhez. Ha moderator, a mellette Iévé nyillal valaszthatja

a Hivas befejezése mindenki szamara lehet6séget is.

. A hdrom pont (7) mogott taldlja tobbek kézott a Masok elnémitasa, Eszk6zok

ellendrzése, Szétbontott szobak beallitasa, Résztvevok listajanak letoltése
és Beszélgetésbeallitasok lehetdségeket.

Szeretne mondani valamit anélkil, hogy megszakitana valakit? Emelje fel a kezét a R
gyorsbillentylivel. A neve mellett megjelenik egy kéz ikon, mint fent Lisa esetében. Nyomja
meg ismét az R billenty(t, hogy leengedje a kezét.
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Ledenavond online

% Anderen dempen E3 =
Deelnemers... Gedeelde o...

0

e een telefo

Cx Apparaten controleren
"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

@ Uisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de drie puntjes

A harom pontos menU hivas kézben

A hivas kdézben nyugodtan folytathatja a csevegést: a chat a jobb oldali oldalsavon
talalhaté. Bal alul a gombokkal valthat a teljes képernyd (gyorsbillenty(: F) és a racsnézet
kozott, amelyben mindenki egyforma méretben jelenik meg.

Talalkozo utemezése

Hozzon létre egy eseményt a Naptarban, és a Hely mezdbe illessze be a Beszélgetés
linkjét. Az ilyen események megjelennek a Beszélgetés Kezdblapjan a Talalkozok
utemezése alatt, valamint a beszélgetés tetején Iévé naptarikon mogott. Arrdl, hogyan
hozhat Iétre eseményt és hivhat meg résztvevdket, olvasson a A Naptar: nézetek,
talalkozok létrehozdasa, ismétlédés és emlékeztetbk és a Emberek meghivasa egy
eseményre cikkben.

Nagy csoportok és kiilon termek

« Egy nagy beszélgetésben nem lat mindenkit egyszerre a képben. A Beszélgetés
ilyenkor els6sorban azt mutatja nagyobban, aki éppen beszél.

« A Szétbontott szobak beallitasa funkciéval (a harom pont mogott) a résztvevdket
kilon targyalétermekre oszthatja, példaul munkacsoportok szamara. Ezutan ismét
0sszegydljtheti mindenkit.

« A Beszélgetésbeallitasok meniben a Jogosultsagok alatt hatarozhatja meg,
hogy a résztvev6k maguk hasznalhatjak-e a mikrofont, a kamerat és a
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képernyémegosztast. Valassza a Korlatozott lehetéséget, ha csak a moderatorok
beszélhetnek, példaul egy prezentacié esetén.

Nem sikerUl a hivéds, senki sem |at 6nt, vagy a hivas gomb szlirke? Nézze meg a A
fényképez6gép vagy a mikrofon nem muikédik, vagy a hivas gombja szirke cikket.
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10.4 A képerny6 megosztasa

Office csomagok esetén elérhetd. A Beszélgetés mar akkor része a WebOké Nextcloud
rendszerének, ha legalabb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. Ebben az
esetben a csomagjdban mindenki hasznalhatja a Beszélgetést, azok is, akiknek nincs sajat
licenclUk. Ha nincs Office-a, a Beszélgetés nem jelenik meg a meniben. Lasd: Milyen
alkalmazasok talalhaték a csomagomban?.

Egy hivas soran lehetévé teheti, hogy masok is lassdk a képernydjét. Ez hasznos lehet
el6adas tartdsahoz, valaminek a bemutatdsahoz vagy k6zés dokumentumnézegetéshez.

igy oszthatja meg a képernydjét

1. Inditson egy hivast vagy csatlakozzon egy hivashoz (lasd: Videohivas és értekezlet:
kamera, mikrofon, hattér és kézfeltartas).

2. Kattintson alul a képernyémegosztas gombra (1), a felfelé mutaté nyilas
képernydikonra.

3. A bongész6 megkérdezi, mit szeretne megosztani. Valasszon az aldbbiak kozul:

o Teljes képerny6: minden, amit a szamitégépén lat. Ha két monitort hasznal,
kivalaszthatja, melyiket szeretné megosztani.

o Ablak: csak egy program, példaul az el6adasa. igy az e-mail-értesitések nem
jelennek meg a képernyén.

o Lap (Chrome és Edge esetén): csak a bongészé egyik lapja. Itt a lap hangjat is
tovabb lehet klldeni, példaul egy videdét.

4. Kattintson a Megosztas gombra. Ezutdn masok is lathatjdk a képernydjét. A sajat
bongészdjében megjelenik egy sav, amely jelzi, hogy a képernydje megosztas alatt
all.

5. A megosztas ledllitdsdhoz ugyanazt a gombot haszndlhatja a Beszélgetésben, vagy a
bongészdsavban taldlhaté Megosztas visszavonasa lehetdséget.
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[ ] & demo.webokecloud.nlfindex.ph

3 Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

Ongelezen berichten

@ Uisa de Wit

s Verlaat oproep -~

A képernyémegosztds gombja

Tipp: inkdbb csak egy ablakot osszon meg, ne a teljes képernyét. igy méasok nem latjak az
értesitéseket, jelszavakat vagy mas ablakokat, amelyeket véletlenll megnyit.

Nem oszthatja meg mindenki a képernydéjét?

A moderator a Beszélgetésbeadllitasok meniben, a Jogosultsagok alatt hatarozza meg,
ki jogosult a megosztasra. Korlatozott bedllitds esetén a résztvevok csak akkor
oszthatjak meg a képernydjlket, ha a moderator ezt engedélyezi. Ha nem latja a
képerny6megosztds gombot, vagy az szlrke szinl, kérdezze meg a beszélgetés
moderatorat.

Mac esetén: el6zetes engedélyezés sziikséges

Els6 alkalommal a macOS megkérdezi, hogy a bongészd rogzitheti-e a képerny6t. Lépjen a
Rendszerbeallitasok, Adatvédelem és biztonsag, Képernydérogzités menipontba
(az Ujabb macOS verzidékban: Képernyo és rendszerhang rogzitése), majd
engedélyezze a bongészdjét. Ezutan inditsa Ujra a bongészét.

Telefonon

A telefonjan futd Beszélgetés alkalmazasban megtekintheti valaki masnak a megosztott
képernydjét. A sajat képernydjét a legegyszerlibben szamitégéprdl oszthatja meg. Lasd

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 275/ 468



WebOké

még: Beszélgetés a telefonon és értesitések.
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10.5 Vendégek meghivasa hivatkozassal (fiok
nélkul)

Office-t tartalmazo csomagokban elérhetd. A Beszélgetés része a WebOké
Nextcloudnak, amint legaldbb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. Ekkor a
csomagjaban mindenki hasznalhatja a Beszélgetést, azok a felhasznaldk is, akiknek nincs
sajat licenclk. Ha nincs Office-a, akkor a Beszélgetés nem jelenik meg a mentben. Lasd:
Milyen alkalmazasok talalhaték a csomagomban?.

Szeretne telefondlni vagy videdhivéast inditani valakivel, akinek nincs fiékja az On
Nextcloudjdban, példaul egy Ugyféllel, egy 6nkéntessel vagy a haziorvosaval? Kapcsolja be
ilyenkor a vendéghozzaférést, és kildjon egy hivatkozast. A vendég a bongészdjén
keresztll csatlakozik, és semmit sem kell telepitenie.

Vendéghozzaférés bekapcsolasa

1. Nyissa meg a beszélgetést, és kattintson fent a harom pontra. Valassza a
Beszélgetésbeallitasok lehetdséget.

2. Lépjen az Adminisztracio fllre.

3. A Vendéghozzaférés részben kapcsolja be a Sta gasten toe om te deel nemen
aan dit gesprek via een link kapcsolét (1).

4. Ha azt szeretné, hogy csak jelszéval rendelkezék Iéphessenek be, kapcsolja be a
Jelszavas védelem opciét is (2), és adjon meg egy jelszét. A jelszét kiildje el kilon,
példaul SMS-ben.

5. Kattintson a Hivatkozas masolasa gombra (3), és illessze be a hivatkozast egy e-
mailbe vagy Uzenetbe a vendégének.
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Gespreksinstellir Beheer %

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Basisinformatie zoekresultaten

Persoonlijk @D Sta deelnerners toe @all te vermelden

' Beheer

Vergadering Gasttoegany

Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link
Rechten oL g guse)

. o (B Wachtwoordbeveiliging
Live transcriptie

Bots o Link kopigren [ Resend invitations
Gevarenzone

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bernicht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer biokkeringen

Vergadering
(I Lebby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Vendéghozzaférés bekapcsoldsa és a hivatkozas masolasa

Tipp: a leggyorsabban a Beszélgetés Kezdélapjardl hozhat l1étre vendéghivatkozassal
rendelkezd taldlkozét: kattintson a Taldlkozé inditasa most gombra, adjon cimet a
taldlkozénak, majd kattintson a Hivatkozas létrehozasa és masolasa gombra.

Mit Iat a vendég

A vendég megnyitja a hivatkozast a bongészdjében. Latja a beszélgetést, és az Adja meg
a nevét mezdbe beirja a nevét (1). Ezutdn a Adjon meg nevet a csatlakozashoz
gombra kattint. Ezutan tud csevegni és csatlakozni a hivashoz. A jobb oldali
Megjelenitendé név szerkesztése gombbal kés6bb mddosithatja a nevét.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9qq

Ledenavond online
Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Heb je al een account? Aanmelden

igy latja a vendég a beszélgetést

A vendégek a szamitégéplk vagy telefonjuk bongészdjét hasznaljak. A telefonos Talk
alkalmazas csak sajat fidkkal muikodik, igy a vendég egyszerlien megnyitja a hivatkozast a
telefonjan a Safari vagy a Chrome segitségével.

Vendégek meghivasa e-mailben

Beirhat egy e-mail cimet is a résztvevdk keresémezdjébe. A Beszélgetés ekkor egy sajat

hivatkozassal ellatott meghivét kuld annak a személynek. A Resend invitations gombbal
a Vendéghozzaférés alatt Ujrakiildheti a meghivédkat. Ha hosszu listaja van, hasznélja az
E-mail résztvevoéinek importalasa funkciét a Talalkozé alatt egy csv-fajl segitségével.

Biztonsag vendégekkel

A hivatkozassal barki beléphet. Ezért csak azokkal ossza meg, akiket var.

« Kivllallokkal tartott talalkozékhoz hasznaljon el6szobat: a vendégek ekkor varnak,
amig On megnyitja a taldlkozét. Lasd: Vendégek egy Beszélgetés taldlkozdén vardval
(lobby).

« Utana kapcsolja ki ismét a vendéghozzaférést, vagy hozzon létre minden
talalkozéhoz Uj beszélgetést.

« Egy kellemetlen vendéget a résztvevdk listdjdban a neve mogotti harom pont

segitségével tavolithat el. A Kitiltasok kezelése alatt lathatja, kiket tiltott ki.
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10.6 Fajlok megosztasa és kozos megtekintése
egy beszélgetésben

Office-t tartalmazé csomagokban elérheté. A Beszélgetés része az On WebOké
Nextcloudjanak, amint legaldbb egy Office Suite-licenc szerepel a csomagjaban. llyenkor
mindenki haszndlhatja a Beszélgetést a csomagjaban, még a sajat licenccel nem
rendelkezd felhaszndldk is. Ha nincs Office-a, akkor a Beszélgetés nem jelenik meg a
menilben. Lasd: Milyen alkalmazasok talalhaték a csomagomban?.

Egy fajlt megosztani egy beszélgetésben kényelmesebb, mint e-mailben kildeni: a
beszélgetés minden résztvevdje azonnal megnyithatja, és a fajl az On Nextcloudjédban
marad.

Fajl megosztasa
Kattintson az Gzenetmezd bal oldalan taldlhaté pluszjelre. Ekkor a kovetkezdket latja:

« Feltoltés az eszkozrdl (1): egy fajl a szamitdégépérdl vagy telefonjardl. A fajlt
egyszerlen be is huzhatja a beszélgetésbe.

« Megosztas a Fajlokbdl (2): egy fajl, amely méar az On Nextcloudjaban van.

« Szdéveges dokumentum, Uj dokumentum, Uj tablazat és Uj bemutaté: azonnal
létrehozhat egy Uj fajlt, és megoszthatja a beszélgetésben. A dokumentumok,
tablazatok és bemutatdék az Euro-Office-ban nyilnak meg; szerkeszteni csak az tudja,
akinek sajat Office-licence van (lasd: Office-licencek kiosztdsa és utélagos
megrendelése). Az Euro-Office-rél bévebben az Euro-Office kézikényvben olvashat.

. Uj szavazas létrehozasa (3): tegyen fel egy kérdést valaszlehetéségekkel,
amelyek koézll a résztvevék vélaszthatnak, példaul egy ddtumot a kovetkezé
megbeszéléshez.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

-: Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
lil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 ..

3

berichten, en meer
Overleg nieuwe website
i %, Start oprog|
Afstemming over de nieuwe website van de... =0 *. start oproep . Q

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

17:19

Fanneg nicuws website

& Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md

B Tekstdocument

B Nieuw Document

Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

¥ Nieuwe spreadsheet

* Nieuwe presentatie

tl: Nieuwe peiling aanmaken e

By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestand,

+ [@ Schrijf een bericht ..

en, een nieuw

A plusz menl az (izenetmezd mellett

Hova keriil egy feltoltott fajl?

Overleg nieuwe website

ES =]

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

2, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

AD  Anne de Groot e
]

Lisa de Wit

Ha feltolt egy fajlt a Beszélgetésben, a Nextcloud a Talk mappaba helyezi a Fajlokban. Ott
beleszamit az On tarhelyébe. A beszélgetés tébbi résztvevdje megosztisként kapja meg a
fajlt; az 6 tarhelylikbe nem szamit bele. Ldsd még: Aki megosztott fajlokat hasznél, az On

tarhelyét hasznalja.

Minden visszakereshetd: Megosztott elemek

Kattintson a jobb oldali oldalsavon a Megosztott elemek gombra (1). Ekkor megjelenik
az osszes fajl (2), link, szavazéas és helyszin, amelyet valaha megosztottak a
beszélgetésben, anélkill, hogy végig kellene gorgetnie a csevegést.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
A %, Start oprog
Afstemming over de nieuwe website van de... =] ‘. start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Megosztott elemek egy beszélgetésben

Ko6zos dokumentumnézegetés

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD °J Planning nieuwe website m
o

1KB

Kattintson egy megosztott fajlra a csevegésben. A fajl a bongészéjében nyilik meg, a
beszélgetés mellett. Ha hivasban van, a tébbiek képben maradnak, mikézben megtekinti a
fajlt. Eqy szoveges fajlt minden résztvevd egyszerre szerkeszthet: latjak egymas kurzorat.
Egy Office-dokumentumot k6z6sen szerkeszthetnek az Euro-Office-ban, ha sajat Office-
licenccel rendelkeznek.

Tipp: ha egy olyan féjlt oszt meg, amelyet kés6bb médosit, a tobbiek mindig a leguUjabb
verzidt 1atjdk, mivel ez egyetlen fajl marad az On Nextcloudjédban. Ha le szeretné allitani a
megosztast, tordlje az lGzenetet, vagy szlintesse meg a megosztast a Fajlokban (lasd:
Megosztas sajat Nextcloud-fidkon bellli felhasznaléval).
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10.7 Beszélgetés a telefonon és értesitések

Office csomagokban elérheté. A Beszélgetés része az On WebOké Nextcloud
rendszerének, amint legaldbb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. Ekkor a
csomagban mindenki hasznalhatja a Beszélgetést, azok is, akiknek nincs sajat licencik. Ha
nincs Office-a, akkor a Beszélgetés nem jelenik meg a menilben. Lasd: Milyen
alkalmazasok talalhaték a csomagomban?.

A Nextcloud Beszélgetés alkalmazdssal Utkdzben is cseveghet és telefondlhat. Ertesitést
kap, ha valaki Uzenetet kiild Onnek vagy felhivja Ont.

Az alkalmazas telepitése

Az alkalmazast a WebOké letdltési oldalan taldlja a Nextcloud Beszélgetés kartyanal (1),
az App Store, a Google Play és az F-Droid gombjaival: www.weboke.nl/download. Vagy
keresse meg a telefonja aruhdzaban a Nextcloud Beszélgetés nevet. Mindig a hivatalos
aruhazbdl toltse le.

ece @ www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“b{_&(@, Webhosting - Domeinen Producten Support - Tools « Al Buiider DD * 4.6 i~ A Mijn Account —

Handleiding

€ Nextcloud Talk DAVxS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
& App Store O Google Play
S ey
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou is, download je zelf in Mijn WebOkeé

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding van je bewaren

Nextcloud Beszélgetés a letdltési oldalon

Bejelentkezés az alkalmazasba

1. Nyissa meg az alkalmazast, és adja meg a Nextcloud cimét, példaul
jouwnaam.webokecloud.nl.
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2. Az alkalmazas megnyitja a Nextcloud bejelentkezési képernydjét. Jelentkezzen be a
felhasznalénevével és jelszavaval, majd adja meg az e-mailben kapott kédot vagy a
hitelesitd alkalmazasbdl szarmazé kédot.

3. Engedélyezze a hozzaférést az alkalmazasnak. Nem kell alkalmazasjelszot
létrehoznia, az alkalmazas ezt automatikusan elintézi.

4. Engedélyezze az értesitéseket, ha az alkalmazas erre kéri.

Ha Androidon mar megvan a hagyomanyos Nextcloud alkalmazas, a Beszélgetés
alkalmazas hasznélhatja ugyanazt a fidkot. A telefonos alkalmazasokrél bévebben itt
olvashat: Milyen alkalmazasokra van sziiksége a telefonjan és a tablagépén? és
Beszélgetés, Jegyzetek és Kartydk a telefonon.

Ertesitések bedllitasa beszélgetésenként

Beszélgetésenként hatarozhatja meg, mikor kap értesitést. Nyissa meg a beszélgetést,
kattintson a hdrom pontra, valassza a Beszélgetésbeallitasok lehetéséget, majd 1épjen
a Személyes fllre.

1. Osszes lizenet (1): értesités minden U] (izenetrdl. Alapértelmezett egy
négyszemkozti beszélgetésben.

2. Csak @-emlitések (2): csak akkor, ha valaki megemliti Ont. Alapértelmezett egy
csoportos beszélgetésben.

3. Ki (3): nincs értesités err6l a beszélgetésrol.

4. Ertesités kiildése a telefonhivasokrdl ebben a beszélgetésben (4): a telefonja
csenget, amikor egy hivas elkezdddik.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Ertesitések beszélgetésenként

Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O®’ Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld (n

Ha egy beszélgetést Fontos beszélgetés statuszra allit, akkor akkor is kap értesitéseket,

ha az allapota Ne zavarjanak értékre van éllitva. Az Erzékeny beszélgetés elrejti az
Uzenetek tartalmat a listaban és az értesitésekben, ami hasznos, ha masok is latjadk a

képernydjét. Az allapot beallitdsardl itt olvashat: Allapot bedllitdsa: elérhetd, téavol vagy ne

zavarjanak.

Nem érkeznek értesitések a telefonra?

« Ellenérizze a telefonja beallitdsaiban, hogy be van-e kapcsolva a Nextcloud

Beszélgetés értesitései.

« Androidon kapcsolja ki az alkalmazdasnal az akkumulator-optimalizalast (akkumuldtor

Korlatlan bedllitdson). Ellenkez6 esetben az Android ledllitja az alkalmazast a

hattérben.

« Ellenérizze, hogy a beszélgetés nincs-e Ki vagy Csak @-emlitések allapotra allitva.

« Ha semmi sem seqit, tordlje a fiokot az alkalmazasbél, majd adja hozza Ujra.
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10.8 A fényképezoégép vagy a mikrofon nem
mukodik, vagy a hivas gombja sziurke

Office csomagokban elérhetd. A Beszélgetés mar akkor része az On WebOké Nextcloud
rendszerének, amint legaldbb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. Ebben az
esetben a csomagban mindenki hasznélhatja a Beszélgetés funkciét, azok is, akiknek nincs
sajat licenclk. Ha nincs Office csomagja, akkor a Beszélgetés nem jelenik meg a mentben.
Lasd: Milyen alkalmazasok taldlhaték a csomagomban?.

A Beszélgetés a fényképezbégépet és a mikrofont a bongészén vagy az alkalmazdson
keresztll hasznadlja. Ha valami nem mUkddik, szinte mindig a szamitégépen vagy a
telefonon adott engedélyrél van szé. Haladjon végig ezen a listan felllrél lefelé.

Ellenorzolista
Mit lat

A Beszélgetés egydltalan
nem jelenik meg a
menuben

A Hivas inditasa gomb
szurke

A bongészd nem kér
engedélyt, vagy
véletlenil a Blokkolasra
kattintott

Nincs kép vagy hang
Windows rendszeren

Nincs kép vagy hang Mac
gépen

A fényképezdgép foglalt

Rossz mikrofon vagy
fejhallgato

A tobbiek nem halljak
Ont

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Mit tegyen

A Beszélgetés csak Office csomagokban érhetd el. Lasd: Milyen
alkalmazdsok taldlhaték a csomagomban?. Ha van Office csomagja,
jelentkezzen ki, majd be Ujra.

Egy moderator korlatozta a beszélgetés jogosultsagait, vagy be van
kapcsolva a véaré funkcié. Kérje meg a moderatort, hogy adja meg
Onnek a jogosultsdgokat, vagy engedje be. Ha ez nem a probléma
oka, nyissa meg Ujra a beszélgetést (az oldal frissitése F5
billentytvel).

Kattintson a lakat vagy a beéllitdsok ikonra a cimsor bal oldalan.
Allitsa a Fényképez6gép és a Mikrofon bedllitdst Engedélyezésre,
majd frissitse az oldalt.

Lépjen a Beadllitasok, Adatvédelem és biztonsag,
Fényképez6gép, majd Mikrofon menlpontba. Kapcsolja be a
hozzaférést az alkalmazasok és a bongészd szadmara.

Lépjen a Rendszerbeallitdsok, Adatvédelem és biztonsag,
Fényképez6gép és Mikrofon menipontba, és kapcsolja be a
bongészdjét. Ezutan inditsa Ujra a bongészét.

Zarjon be mas programokat, amelyek a fényképezdgépet hasznaljak,
példdul a Teams, Zoom alkalmazast vagy egy mésodik lapot,
amelyen a Beszélgetés fut.

Vélassza ki a megfelel6 eszkozt az Eszk6zok ellendrzése
funkciéval a Beszélgetés kezdblapjan, vagy a hivas kdzbeni harom
pont mentjében.

Ellendrizze, hogy a mikrofon a Beszélgetésben nincs-e kikapcsolva
(dthuzott mikrofonikon). Nyomja meg az M billenty(it a
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bekapcsolashoz.

A kép akadozik vagy Kapcsolja ki a fényképez6gépét, vagy zarjon be mas, internetet
megszakad hasznald programokat. Lehetéleg kabelt hasznaljon, vagy Uljén kézel
a wifi routerhez.

Ertesités, hogy a Hasznalja a Chrome, Edge, Firefox vagy Safari leglUjabb verziéjat.
bongészbje nincs teljes
mértékben tdmogatva

A telefonon nincs hang Adjon hozzaférést a Beszélgetés alkalmazasnak a fényképez6géphez
vagy kép és a mikrofonhoz a telefon bedllitdsaiban (az alkalmazasnal).

Tesztelés anélkiil, hogy barkit zavarna

Kattintson a Beszélgetés kezddblapjan az Eszk6zok ellendérzése gombra. Ha latja magat,
és a mikrofon csikja mozog, amikor beszél, akkor minden mikédik. A Teszt gombbal
hangot hallhat a hangszérén keresztil.

Még mindig nem mikodik?

Prébaljon ki egy masik bongészdét, vagy haszndlja a telefonjat a Beszélgetés alkalmazassal.
Ha ott m(kodik, akkor a probléma a szamitégépe beallitdsaiban van. Ha sehol sem
mukaodik, vegye fel a kapcsolatot a WebOké Ggyfélszolgalataval egy jegy vagy a Mijn
WebOké Al asszisztense Utjan. Adja meg neklink a Nextcloud rendszerének cimét, a
beszélgetés nevét, az idépontot és azt, hogy melyik bédngész6t hasznélja. Lasd: igy
jelentsen be egy problémat a WebOké részére.
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Szervezeés: Deck, Jegyzetek,
Urlapok, Collectives,
Tablazatok
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11.1 Deck: tablak, listak és kartyak, és kozos
hasznalatuk

A Deck egy feladattabla, mas néven kanban. Egy projekthez létrehoz egy tablat, olyan
listakkal, mint a Teendd, Folyamatban és Kész. Minden feladat egy kartya, amelyet
listardl listdra hizhat. igy egy pillantéssal lathatja, ki mit csindl és mi van még hatra. A
Deck minden sajat WebOké-csomagban elérhet6.

B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

@ over 3 dagen = LD ==

+ Bord toevoegen
sHNDOte Do) Planning bespreken in Talk
Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Egy Deck-tabla listdkkal és kartydkkal

A Deck képernydje

1. Bal oldalt taladlhaték a tabldi. A Tabla hozzaadasa (1) gombbal Uj tdblat hozhat
létre: adjon neki nevet és szint.

2. Minden oszlop egy lista (2). A név mogotti szam a kartydk szamat jelzi.

3. Egy kértya (3) megjeleniti a cimet, a cimkéket, a hatarid6t és azt, hogy ki dolgozik
rajta. Egy kis ikon jelzi, ha van hozza leiras, melléklet vagy hozzaszélas.

4. A lista tetején 1évd pluszjeles kartyaval (4) adhat hozzéa kartyat. irja be a cimet, majd
nyomja meg az Enter billentydt.

5. A Lista hozzaadasa (5) gombbal hozhat Iétre Uj oszlopot.

6. A Részletek megnyitasa (6) gombbal nyithatja meg a tabla oldalsavjat, ahol
megoszthatja a tablat és kezelheti a cimkéket.
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Egy kartyat gy helyezhet at, hogy az egérrel egy masik listara vagy helyre hdzza. A
listakat is athuzhatja a sorrend megvaltoztatdsahoz. A jobb felsd sarokban Iévé Search
cards mezdvel az 6sszes kartya kozott kereshet a tdblan, a tolcsér ikonnal pedig cimke,
személy vagy hataridd szerint szlrhet.

Kartya kitoltése

Kattintson egy kartyara. A kartya egy ablakban nyilik meg a Részletek, Mellékletek,
Hozzaszdlasok és Tevékenység lapokkal.

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L ¥

Details Bijlagen earti Activiteit

€  ictiebenodios x

o @ Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 = R + Markeer als voltooid

@ + Afhankelijke kaart t g

Beschrijving
R B IF U T S =10 e @ -
Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Een kaart openen: labels, to arsonen, vervaldatum en beschrijving

Egy kdrtya az dsszes részlettel

1. Cimkeék (1): szinek a kartydk csoportositdsahoz. Alapértelmezés szerint
rendelkezésre all a Kész, Attekintendd, Mlvelet sziikséges és Késébb. Sajat cimkéket
a tébla oldalsavjaban hozhat létre.

2. Hozzarendelés (2): valassza ki, ki veszi at a feladatot. Az érintett személy értesitést
kap.

3. Hatarido (3): a hatdridd. A Kezdési datum hozzaadasa gombbal kezdési
idépontot is megadhat. A Megjelolés készként gombbal kipipalhatja a kartyat.

4. A Hozzaszodlasok (4) alatt egyeztethet a feladatrél, a Mellékletek alatt pedig
fajlokat adhat hozza. irjon leirdst a nagy mezdbe: hasznéalhat formazast, listdkat és
jelélénégyzeteket.
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Tabla megosztasa masokkal

1. Kattintson jobb felll a Részletek megnyitasa gombra. A tabla oldalsavja a

Megosztas lapon nyilik meg.

2. Kattintson a Select account (1) alatti mezdre, és irja be egy munkatars, csoport

vagy csapat nevét. Kattintson a névre.

3. Személyenként (2) valassza ki, mit tehet az illetd. A Szerkesztheti beallitdssal
kdrtydkat hozhat Iétre és mddosithat. A hdrom pont segitségével jogot adhat a tabla
megosztasdara vagy kezelésére (listdk és cimkék) is, vagy eltavolithat valakit.

ese & demo.webokecloud nljapps/deck/board/3/details

den, berichten, en meer

[ Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B* Searchcards

& Alle borden

Te doen 3 « [} Bezig 2 = [} Klaar 1

| ® Nieuwe website ver... & -
Teksten voor de homepage Contactformulier maken

@ Welkom bij Nextcloud D... 2
schrijven

+ Bord toevoegen

X Importeer bord (® over 3 dagen

Planning bespreken in Talk
= LD -

Foto's van het jubileum

uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

# Deck instellingen

Het bord delen: zoek een collega. groep of team en kies wat ze moger

Tabla megosztasa

Domelnnaam kiezen objecten

- = Nieuwe website vereniging X

o
Verwijderde

<

Delen Labels Activiteit |

= AD m o]electa(caum

:‘ié Anne de Groot Bordeigenaar

o Lré Lisa de Wit Kan bewerken s

Gerelateerde bronnen

Id is met dezelfde groep mensen

oDverleg nieuwe website

Ugyanebben az oldalsavban a Cimkék alatt kezelheti a tabla cimkéit, a Torolt elemek
alatt pedig megtaldlja a torolt listdkat és kartydkat. Mindenki, akivel megosztja a tablat,
latja azt a sajat Deck alkalmazasdban, az Az 6sszes tabla alatt. Fiok nélklli személyekkel
valé megosztas nem lehetséges a Deck alkalmazasban, ehhez hasznaljon megosztott

mappat vagy Beszélgetés alkalmazast vendéglinkkel.

Egy tabla meniije

Kattintson bal oldalt egy tabla mogotti harom pontra (1). A tdblat szerkesztheti,
klénozhatja, archivalhatja vagy torélheti. A Hataridé emlékeztetdk (2) beallitassal
kivalaszthatja, hogy kapjon-e értesitést a hamarosan lejaré kartyakrol. Az Tabla
exportaldsa (3) egy fajlt készit a teljes tadblardl, biztonsagi mentés céljabdl, vagy hogy
egy masik Nextcloudba importalja a Tabla importalasa funkciéval.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoec s gord bewerken
| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Egy tabla menlje

Minden hatarideje egy helyen

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

A Kozelgé kartyak alatt az 6sszes tablajanak hataridés kartyai lathatdk, felosztva Elévilt,
A mai napon, Holnap, Kévetkezd 7 nap és Kés6bb kategdridkra. Arrél, hogyan jelenitheti
meg ezeket a kartyakat a Naptarban vagy az Iranyitépulton, olvasson b6évebben itt: Az
Irdnyitépult és az alkalmazasok egylttes hasznalata és Egy Kartyak tabla hataridékkel a

naptaraban.

Deck a telefonjan

Androidon haszndlhatja a Nextcloud Deck alkalmazast, amelyet a k6zosség készitett.

Ugyanugy jelentkezhet be a Nextcloud-ja cimével, mint a Nextcloud-alkalmazasnal.
iPhone-on és iPaden a Deck alkalmazast a bongészében hasznalhatja. Lasd még:

Beszélgetés, Jegyzetek és Kartyak a telefonon.

Tipp: egy tabla otthon is hasznos lehet: bevasarldlistaként, felljitdsi teendbk tablajaként
vagy a gyerekek feladatainak nyomon kovetésére.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl
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11.2 Jegyzetek készitése és hasznalata a
telefonon

A Jegyzetek alkalmazassal gyorsan leirhat valamit: egy bevasarlélistat, otleteket,
jegyzékonyvet. A jegyzetei a sajat Nextcloud-fiokjaban tarolédnak, és a telefonjan és a
szamitdgépén is mindig ugyanazt mutatjak. A Jegyzetek minden WebOké-csomagban
elérhetd.

[ T ¥ | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsinotes/note/3100

nden, berichten, en meer

19 A GEITETIO - @ icc-o0so=0o0-

_ Notities zoeker © Ideeén nieuwe website
Categorieén

Homepage

{5 Nist gecatagorisaerd = Boodschappen zaterdag

= Grote foto van het jubileum
0 Vereniging o 2 | ideeen nieuwe ... Vereniging

« Agenda met de komende activiteiten

Notulen bestuur.. Vereniging » Knop Lid worden a

Later

1. Fotoalbum per seizoen
2. Nieuwsbrief

& Zen mode

8 Notities instellingen

A Jegyzetek alkalmazas

Jegyzet létrehozasa

1. Nyissa meg a Jegyzetek alkalmazast az alkalmazasmenlbdl.

2. Kattintson az Uj jegyzet gombra (1).

3. Gépelje be a szbveget (4). Az elsé sor lesz a jegyzet cime. A mentés automatikusan
torténik.

Formdzast is hasznalhat: félkovér, cimsorok, listdk és pipalhaté négyzetek. Gépeljen be
példaul egy - jelet és eqgy székozt felsoroldshoz, vagy egy # jelet és egy székozt cimsorhoz.
A felll taldlhaté gombok ugyanezt teszik. Ha szeretné latni, mi mindenre van lehet8ség,
kattintson a Jegyzetek kezd8oldalan az Uj példajegyzet lIétrehozasa Markdownnal
gombra.
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Rendszerezés kategoriakkal

Bal oldalon talalhaték a kategériai (2), mapokhoz hasonldéan. A Kategdriak melletti
pluszjeles mappaikonnal Uj kategéridt hozhat létre. EQy jegyzetet a listaban a jegyzet
melletti harom ponttal és a Kategodria modositasa paranccsal helyezhet kategéridba. Az
Osszes jegyzet mindent megjelenit; a Kategorizalatlan a kategéria nélkiili jegyzeteket.

A Jegyzetek keresése mezével (3) gyorsan megtalalhat egy jegyzetet. Ugyanazon harom
pont segitségével valaszthatja a Hozzadadas a kedvencekhez lehetdséget; a kedvencek
felll jelennek meg.

Tipp: a bal alsé sarokban talalhaté Zen mode funkciéval minden eltlinik a széveg
kivételével. Praktikus a nyugodt irdshoz.

Hol talalhatdk a jegyzetei?

Minden jegyzet egy sima szovegfajl (.md vagy .txt) a Fjlok alkalmazas Notes
mappajaban. Minden kategéria egy almappa, példaul Unié (1). A jegyzeteket tehat meg is
oszthatja, visszadllithatja a Torolt fajlok kozil, vagy visszaallithat egy korabbi verziét,
ugyanugy, mint mas fajlok esetében. Lasd: Egy torolt fajl visszadllitdsa a Torolt fajlok kozul
és Egy régebbi verzié visszaallitdsa és verzidk elnevezése.

eee & demo.webokecloud.nljappsMiles/filestdir=/Notities

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

Gro... Aange...

| £ Alle bestanden 0 Naam =
& Persooniijke bestanden O mm Vereniging o E——

49 Recent O Boodschappen zaterdag.md Y - <1KB 2 uurgeleden
¥r Favorieten 1 bestand - 1 map <1KB
+& Shares

Teammappen

T Markering

L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Jegyzetek fajlokként a Notes mappaban
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A bal alsé sarokban talalhaté Jegyzetek beallitasai alatt kivalaszthatja, hogyan
jelenjenek meg a jegyzetei (Formazott szoveg, Egyszeri szoveg vagy El6nézet), hogy
az Uj jegyzetek .md vagy .txt formatumuak legyenek, és hogy melyik mappdaban
tarolddjanak (Jegyzetek mappa).

eee & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsinotes/note/3100

Notities Algemeen
instellingen Scherm

|A|;uameen [ Rich tekst = Platte tekst @ Voorbeeld

hcbimia:npps Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities

md K Aangepast

Bestanden

Map voor notities
Notities
[ Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

* Google Play F-Droid

iPhone en iPad

& App Store

Jegyzetek bedllitasai

Jegyzetek a telefonon

Telepitse a Nextcloud Notes alkalmazast. A Jegyzetek beallitasai alatt, a
Mobilalkalmazasok résznél taldlhaték a gombok a Google Playhez és az F-Droidhoz
(Android), valamint az App Store-hoz (iPhone és iPad).

1. Nyissa meg az alkalmazdst, és valassza a bejelentkezést a Nextcloud-fidkjaval.

2. Adja meg a Nextcloud-fiékja cimét. Androidon kivalaszthatja a Nextcloud-alkalmazas
fiokjat is, ha az mar be van dllitva a telefonjan.

3. Jelentkezzen be a felhasznaldnevével és jelszavaval, valamint az e-mailben kapott
kéddal vagy az authenticator alkalmazasabdl szarmazé kéddal. Nincs szlkség
alkalmazasjelsz6 létrehozasara.

A jegyzetei azonnal megjelennek az alkalmazasban. Amit a telefonjan ir, néhany
masodpercen belll megjelenik a bongészdében, és forditva is. Internetkapcsolat nélkill is
irhat; az alkalmazds szinkronizadl, amint Ujra van kapcsolat. B6vebben a telefonos
alkalmazasokrol: Beszélgetés, Jegyzetek és Kartyak a telefonon.
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Figyelem: ne szerkessze ugyanazt a jegyzetet egyszerre két eszkdzon internetkapcsolat
nélkil. llyenkor a Nextcloud nem tudja eldonteni, melyik verzié a helyes. Szlikség esetén
allitsa vissza a korabbi verziét a Fajlok alkalmazason keresztil.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 296 / 468



WebOké

11.3 Urlapok és kérdéivek létrehozasa,
megosztasa, valamint a valaszok megtekintése

Office csomagokban elérheté. Az Urlapok alkalmazéas megjelenik az On WebOké
Nextcloud fidkjaban, amint legaldbb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban.
Ezutdn a csomagban mindenki hasznélhatja az Urlapokat. Lasd: Milyen alkalmazéasok
talalhaték a csomagomban?.

Az Urlapok segitségével kérdéivet, jelentkezési (irlapot vagy szavazast hozhat létre,
hasonléan a Google Forms vagy a Microsoft Forms szolgaltatdshoz. A vélaszok azonban az
On sajat Nextcloud fiékjaban maradnak. Az (rlapot megoszthatja a Nextcloud fidkjaban
szerepl6 személyekkel, vagy barkivel egy hivatkozas utjan.

Urlap létrehozasa

1. Nyissa meg az Urlapok alkalmazast az alkalmazdsmeniibél, majd kattintson az Uj
urlap gombra. Az lrlap azonnal Szerkesztés (3) mddban nyilik meg.

2. irja be felll a cimet (1), és sziikség esetén egy leirast.

3. Kattintson a Kérdés hozzaadasa gombra, és valassza ki a kérdés tipusat. irja be a
kérdést (2), valasztds kérdésnél pedig a valaszlehetdéségeket. A kérdés jobb oldalan
taldlhaté menibdl kotelez6vé teheti a kérdést; a kotelezd kérdéseket csillag jeldli.

4. A Nézet seqgitségével megtekintheti az (rlapot Ugy, ahogyan a kitolté latja. A
Megosztas (4) gombbal elklildheti masoknak.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiforms/D7MYR3xgW3EWECR/edit

@ Bekijken md ih Antwoorden = Dalen [

Your forms

| = Aanmelding jubileumfeest O[Aanmelding jubileumfeesti ]

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening maet eten en drinken, J

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

vragen

[ Wat is je naam?

i [ Description (formatting using Markdown s supported)

is supported)

+ Vioeg een vraag toe

i

Een formulier bewerken: titel. beschrijving en vragen

Urlap szerkesztése

A mentés automatikusan torténik. Egy kérdést a kérdés bal oldalan lévé fogantyaval (a
pottyokkel) mozgathat.
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Kérdéstipusok

il Antwoorden = Delen [

Kom je naar het jubileumfeest?

Description {formatting using Markdown

) Misschien

(
(
:i[
(
(
(

+ Add a new answer option

Aanvinkvakjes

(® Radio buttons

(2 Dropdown

[) Bestand using Markdown is supported)

| 83 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum

@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

R LU R-CURNEE RGN, (sing Markdown is supported)

Vélassza ki a kérdés tipusat

Tipus
Radiégombok
Jelolénégyzetek
Legordulé lista
Rovid vélasz
Hosszl szbveg
Datum, Idé
Linearis skala
Racs
Rangsorolas
Fajl

Szin

Felhasznalas

Pontosan egy valasz kivalasztasa, példaul Igen, Nem vagy Talan

Tobb valasz bejeltlése
Egy véalasz egy hosszu listabdl
Név, telefonszam vagy e-mail cim

Megjegyzések vagy magyardazat

Példaul szlletési ddtum, preferdlt nap vagy idépont

Osztalyzat megaddsa, példaul 1-tél 5-ig

Tobb kérdés azonos valaszlehet6ségekkel egy tdbldzatban

Valaszok sorrendbe allitdsa
A kitolté fajlt kald be

A kitolté szint valaszt
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Az urlap megosztasa

Kattintson a jobb felsé sarokban a Megosztas gombra. Jobb oldalon megnyilik az oldalsav
a Megosztas és Beallitasok fllekkel.

. irja be a keres6mezdbe (1) egy személy, csoport vagy csapat nevét a Nextcloud
fiokjabdl, hogy megossza veliik az Grlapot.

« Kattintson a Megosztasi hivatkozas (2) melletti plusz jelre nyilvanos hivatkozas
|étrehozasahoz. Ezzel barki kitdltheti az (rlapot, fiok nélkil is. Masolja ki a
hivatkozast, és illessze be egy e-mailbe, hirlevélbe vagy a weboldalara.

« A Belsé hivatkozas csak azok szdmara mukodik, akiknek mar van hozzaférésiik az
On Nextcloud fiékjéhoz.

@ Bekijken il Antwoorden  Form settings

Your forms Pl

Delen Instellingen

o&,r.;,nn for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] @ Deel link
Interne link
Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte & Onl s fo
yragen with access right
., Permit access to all logged in
=* accounts

L% Lisa de Wit

| i=  Aanmelding jubileumfeest 3 [Aanmelding jubileumfeest ]

[Wat is je naam?

- ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

[_ Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

[ (O Misschien

[ + Add a new answer optio

+ Voeg een vraag toe
ini

Urlap megosztésa

Az urlap beallitasai
A Beallitasok flilon tobbek kozott a kdvetkezéket adhatja meg:

« hogy a valaszok névtelenll kerlljenek-e mentésre;

« hogy valaki egynél tobbszor kitoltheti-e az Urlapot (Tobb valasz engedélyezése
személyenként), és utélag médosithatja-e a valaszat;

« meddig legyen nyitva az Urlap (Lejarati idé beallitasa), és legfeljebb hany véalasz
érkezhet be;
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« hogy az lirlap lezart vagy archivalt dllapotban van-e, és milyen kdszonélizenetet lat a
kitolto.

Ezen bedllitdsok egy része még angol nyelven jelenik meg (példaul Store responses
anonymously és Close form); ez magabdl a Nextcloud rendszerbdl ered.

@ Bekijken WPSELNEIES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

=R Aantheling bk nteest {Aanmelding jubileumfeest

CED Store responses anonymously

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken Ol Maurdars reactige’ per pefagon toastant

O Allow editing own responses

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte .
vragen I Stel vervaldatum in
I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.

[Wat is je naam?

# [ Description (formatting using Markdown s supported) QI Lock form permanently

O Archive form
Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Kom je naar het jubileumfeest? Transfer ownership

Description (formatting using Markdown Is supported)

[
(
i (0
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

De instellingen van een formulier

Egy Urlap beallitdsai
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Amit a kitolto lat

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

n, berichten, en meer

+ Nieuw formulier

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

l =  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

ur account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Urlap kitoltése

A kitolt6 megvalaszolja a kérdéseket, majd alul a Bekiildés gombra kattint. A Clear form
gombbal mindent Gjra Uresre torolhet.

A valaszok megtekintése

Nyissa meg az (rlapot, és fent valassza az Valaszok opciét. Az Osszefoglalds (1) alatt
kérdésenként lathatja, hdnyan mit valasztottak, szdzalékos megoszlasban. A Valaszok (2)
alatt az 0sszes beklldott valasz kilon-kiilon megtalalhatd. A Create spreadsheet (3)
gombbal az 6sszes vélaszt tabldzatba helyezheti az On Nextcloud fidkjdban; a harom pont
(4) mogott tovabbi lehetéségek talalhatdk. Ennek miikodésérdl bévebben a Egy kérddiv,
amelynek valaszai kézvetlenll egy tdblazatba kerlilnek cikkben olvashat.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Egy Urlap véalaszai

Figyelem: kér-e személyes adatokat, mint példaul nevet, cimet vagy telefonszamot?
Ebben az esetben csak azt kérdezze, amire valéban sziksége van, tajékoztassa a
kitolt6ket arrél, mire haszndlja az adatokat, és tordlje a valaszokat, ha mar nincs rajuk
szlkség.
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11.4 Collectives: kozos tudastar az On csapata
vagy egyesiilete szamara

Office csomagokban elérhetd. A Collectives alkalmazas akkor jelenik meg a WebOké
Nextcloudban, amint legalabb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjaban. Ezutan a
csomagjaban mindenki hasznalhatja a Collectives alkalmazéast. Lasd: Milyen alkalmazasok
talalhaték a csomagomban?.

Egy kollektiva egy k6zds naslagmunka: egyesilete kézikdnyve, csapaton bellli
megallapodasok, vagy akdr egy csalddi wiki jelszétippekkel és a flitéberendezés kezelési
Uutmutatdjaval. A kollektiva minden tagja olvashatja és szerkesztheti az oldalakat. Az
oldalaknak lehetnek aloldalai, igy attekinthetd strukturat hozhat létre.

Kollektiva létrehozasa

1. Nyissa meg a Kollektivak alkalmazast az alkalmazasmenUbdl.

2. Kattintson a bal fels6é sarokban a Valasszon egy kollektivat gombra, majd vélassza
az Uj kollektiva lehet8séget (1). Ha még nincs kollektivaja, az Uj kollektiva gomb
a képerny6 kdzepén is megjelenik.

ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/collectives/

¢ Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

+ Nieuw collectief o

[@ Verwijderde collectieven

@8 Instellingen Collectieven

Uj kollektiva kivalasztasa

3. Az Uj kollektiva ablakban a mosolygé arc ikonnal (1) valasszon egy ikont, majd a A
kollektiva neve mezdbe (2) irjon be egy nevet.
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4. Kattintson a Leden toevoegen gombra (3).

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o e LHandboel— vereniging
[2)

Leden toevoegen

Név és ikon kivalasztasa

5. A Zoek accounts, groepen, teams mezdbe (1) irja be azoknak a személyeknek,
csoportoknak vagy teameknek a nevét, akik szeretne hozzaadni, majd kattintson
rajuk. Felll 1athatja, hogy ki van mar benne.

6. Kattintson a Létrehozas gombra (2). Ha még senkit sem szeretne hozzaadni, a
gomb neve Creéer zonder leden.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x

olork accounts, groepen, teams
Lisa

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

X

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

A tagok kivalasztasa

Minden kollektivahoz tartozik egy ugyanilyen nev( team. Akit késébb hozzaad ehhez a
teamhez, az automatikusan bekertl a kollektivdba is. Ldsd a teamekrél sz6l6 Csapatok
létrehozdsa és mappa megosztdsa az egész csapattal cikket.
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Oldalak irasa

eee @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/callectives/Handboek-vereniging-1

Q, Apps 5 en, berichten, en meer 7
© Handboek vereniging

Leden «

© Handboek vere... v
Zoek pagina's —o 2l o+
| # Startpagina o
B Sleutelbeheer clubhuis Mg Io -

E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Egy kollektiva oldalakkal

« Minden kollektiva egy Kezddlap oldallal kezdddik. Kattintson a jobb felsé sarokban a
Szerkesztés gombra (3), majd kezdjen el gépelni. Minden automatikusan mentésre
kerdl.

« A lista tetején talalhaté plusz jellel, Oldal hozzaadasa (2), Uj oldalt hozhat létre. Egy
oldal mdgotti plusz jellel aloldalt hozhat Iétre, igy egy fejezetekbdl allé strukturat
alakithat ki.

« A Oldalak keresése (1) funkciéval megtaldlhat egy oldalt vagy egy szét az 6sszes
oldalon.

« A formazdas ugyanugy mukodik, mint a Jegyzetek és a Széveg alkalmazasban:
cimsorok, listak, tadblazatok, képek és mas oldalakra mutaté hivatkozasok.

« Ha két ember egyszerre dolgozik egy oldalon, azonnal latja egymas mddositasait.

« A Tagok alatt Idthatja, hogy ki van a kollektivaban. A Tagok kezelése (4) funkcidéval
adhat hozzéa vagy tavolithat el embereket.

« Egy torolt oldalt a bal alsé sarokban taldlhaté Torolt oldalak alatt allithat vissza. Az
oldal tetején taladlhat6é Utoljara médositva funkciéval megnyithatja a
verziétorténetet.
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Hol talalhatdk az oldalak?

Minden oldal egy egyszer( szovegfajl (markdown) a Nextcloudjdban, egy rejtett
.Collectives mappdban. Ezzel semmit sem kell tennie: mindig a Kollektivak
alkalmazasban dolgozzon. Egy oldal régebbi verzidjat az oldal tetején taldlhaté Utoljara
modositva funkcion keresztll allithatja vissza.

Megosztas a Nextcloudon kiviili személyekkel

Egy kollektivat vagy egy 6nall6 oldalt megoszthat nyilvanos hivatkozassal. Alapértelmezés
szerint a hivatkozassal rendelkez6 személy csak olvashatja a tartalmat. igy példaul
kozzéteheti egyesiilete hazirendjét az interneten, kilon weboldal nélkil.

Kollektiva rendbetétele

A tulajdonos a bal fels6 sarokban a név melletti hdrom pont segitségével tordlheti a
kollektivat. Ezt kovetben a bal felsd kivalaszté menliben a Kollektivak torlése alatt
jelenik meg, ahonnan még visszaallithatd vagy véglegesen tordlhetd, akar a hozza tartozo
teammel egyutt.
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11.5 Tablazatok: listak és kisebb adatbazisok
tablazatkezelo nélkiil

Office csomagokban érheté el. A Tabldzatok alkalmazast akkor hasznéalhatja, ha sajat
Office Suite licenccel rendelkezik. A csomagjaban Iévé, licenc nélkili felhasznalék nem
latjak az alkalmazast. A csomag kezelbje a Mijn WebOké fellileten oszt ki licenceket, lasd
Office-licencek kiosztasa és utélagos megrendelése.

A Tabldzatok segitségével attekinthetd listdkat hozhat létre fix oszlopokkal:
tagnyilvantartast, leltart, Ggyféllistat vagy szabadsdgkérelmek attekintését. A
tablazatkezel6ktdl eltéréen minden oszlophoz rogzitett adattipus tartozik, példaul datum,
legérdiilé lista vagy jeldlénégyzet. igy a lista rendezett marad akkor is, ha tébb személy
dolgozik benne.

[ L J & demo.webokecloud.nlfapps/tablesi# /table/2

Filter items

Tabellen
[ Welcome to WebOké.., 7 ¥
| B8 Ledenlijst 6 Contributie betaald
Toepassingen
Anne de Groot 1 mrt. 2019 Bestuur
Lisa de Wit 15 sep. 2021 Bestuur
Tom Visser 10 jan. 2023 Vrijwilliger
Sanne Bakker 20 mei 2024 Lid

Ahmed el Amrani 3feb. 2025 Lid

Petra Jansen 12 jun. 2026 Vrijwilliger

Egy tabldzat a Tabldzatok alkalmazésban

Tablazat létrehozasa

1. Nyissa meg a Tablazatok alkalmazast az alkalmazasmenbdl.

2. Kattintson a Tablazatok melletti pluszjelre (1).

3. Vélasszon nevet és sablont, vagy kezdjen Ures tablazattal (Custom table). Vannak
sablonok tobbek kozott feladatlistahoz, tagokhoz, ligyfelekhez és
szabadsagkérelmekhez. Az Import table segitségével meglévé csv- vagy Excel-
fajlbél hozhat létre tdblazatot.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 309 /468



WebOké

4. Kattintson a Tablazat létrehozasa gombra.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Aanmaken tabel

Titel

=] [ [Titel van de nieuwe tabel

Beschrijving

S H B EINQee ) @ -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[] Custom table [ Import table

Lege maatwerktabel Impart table from file.

[1 ToDo overzicht [] Leden

Maak een eenvoudige Ledenlijst met enkele
takenlijst. eenvoudige kenmerken,

[ Klanten |

Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Cakruile dnen fabal am

Uj téblazat sablonnal

Oszlopok és sorok

» Oszlopot a tablazat jobb fels6é sarkdban 1év6é harom pont segitségével adhat hozza.
Itt valaszthatja ki a tipust: széveg, szdm, datum, legordulé lista, jeldlénégyzet, link

vagy csillagos értékelés.

« Sor létrehozasa (2) gombbal adhat hozza Uj sort. Toltse ki a mezbéket, majd
kattintson a Mentés gombra. A csillaggal jeldlt mezd kitoltése kotelezd.
« Kattintson egy oszlopfejlécre (3) a rendezéshez vagy sz(iréshez.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds

Kies eeri dati

Kies een datum
dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Sor hozzdadéasa

Nézetek

A nézet a tablazat egy szlrt vagy rendezett része, példaul csak azok a tagok, akik még
nem fizettek. Nézetet a bal oldali listdban a tdblazat moégotti hdrom pont segitségével
hozhat |étre. A nézet ezutan a tdblazat alatt jelenik meg. A nézeteket kiilon is
megoszthatja.

Megosztas

A tablazat mogotti harom pont segitségével oszthatja meg azt a Nextcloud-fidkjaban 1évd
személyekkel, csoportokkal vagy csapatokkal. Kivalaszthatja, hogy csak olvashassdk,
sorokat adhassanak hozzd, vagy az oszlopokat is kezelhessék. Akinek nincs sajat Office-
licence, nem tudja megnyitni a Tablazatok alkalmazast.

Tipp: szeretne szamolni a szadmokkal, grafikonokat késziteni vagy kinyomtatni a listat?
Exportéalja a tabldzatot csv-fajlként, és nyissa meg az Euro-Office-ban. Lasd az Euro-Office
kézikdnyvet.
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11.6 Analytics: adatok grafikonokon

Az Office-t is tartalmazé csomagokban érheto6 el. Az Analytics alkalmazast akkor
hasznalhatja, ha sajat Office Suite licenccel rendelkezik. A csomagjaban 1évé, licenc nélkuli
felhasznaldék nem latjak az alkalmazast. A csomagja adminisztratora a Mijn WebOké
fellileten oszt ki licenceket, ladsd Office-licencek kiosztasa és utélagos megrendelése.

Az Analytics segitségével jelentéseket készithet grafikonokkal a mar meglévé adataibdl:
egy csv-fajlbdl vagy tablazatbdl a Nextcloudjdban, egy tablazatbdl a Tabladzatok
alkalmazasban, vagy egy internetes forrasbdél. Hasznos példaul évenkénti

1 7

taglétszdmokhoz, havi forgalomhoz vagy a haztartasi mérdalldsokhoz.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/
berichten, en meer

QOverzicht

o Afarrics

Rapportages

Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

63.000
.\/‘ l 11 1
mIh ==

0

Snelstart

I W

Introductie

+ Nieuw

% Instellingen

WebDké Nextcloud

Analytics

A képernyoé

« Attekintés: a kedvenc jelentései és a gyorsindités.

- Jelentések: az 6sszes jelentése. Minden jelentés egy grafikont és a hozza tartozé
tablazatot jeleniti meg.

« Panoramak: tobb jelentés egy oldalon 6sszegydljtve, vezérlépultszerlen.

. Adatkészletek (Datasets): olyan adatok, amelyeket On magéban az Analyticsben
tart karban, és tobb jelentésben is felhasznal.
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Jelentés készitése

1. Kattintson az Uj gombra (bal alul vagy a Gyorsinditasnal).
2. Valassza ki a forrast, példaul egy csv-fajlt a Nextcloudjabdl, majd adjon nevet a

jelentésnek.

3. Vélassza ki a grafikon tipusat: oszlop, vonal, kérdiagram vagy csak tablazat.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfanalyticsin's

88 Overzicht

¥ Favorieten
O Panoramas
~¢ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Demo: Sales Ranking

X

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000
¢ 50.000

2 40.000

; 30.000
20.000
10.000

(]

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Egy jelentés az Analyticsben

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48,000

€ 241.000

averige

2025 4
€ 58,000
€51.000
€ 30,000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channel

- 2025 2026

Total revenue
€134.000
€114.000

€ 93.000
€ 84.000

€ 425,000

Online shep

Revenue increase
€ 18.000
€ 12.000
%€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025
131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131,0%

A Gyorsinditasnal taldlhaté Bevezetés opciéval rovid bemutatét kaphat. A demo

jelentések megmutatjdk, mire képes az alkalmazas.

Tipp: a legtobb felhasznalé szdmara egyszerlbb egy grafikon az Euro-Office

tablazatkezel6jében. Az Analytics akkor hasznos, ha az adatai folyamatosan valtoznak,
példaul egy csv-fajl, amelyet havonta frissitenek: ilyenkor a jelentés automatikusan

naprakész marad.
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11.7 Az Iranyitopult és az alkalmazasok egyuttes
hasznalata

A WebOké Nextcloud alkalmazasai egyluttmUikodnek egymassal. A Kartydk alkalmazasban

szerepl6 kartyak megjelennek a Naptarban, a feladatok az Irdnyitépulton, egy Beszélgetés
pedig a naptarban. igy nem kell minden alkalmazést kiilén megnyitnia ahhoz, hogy lassa,

mi a teend6 aznap.

Kartyak alkalmazasbeli kartyak hataridovel

« A Kartydk alkalmazasban a Kozelgé kartyak alatt megjelenik az 6sszes tabla
minden hataridds kartyaja.

« Ha a Kartyak beadllitasai menlben bekapcsolja a TAblak megjelenitése a
naptarban/feladatokban opciét, akkor minden tabla sajat naptarat kap a Naptar
alkalmazasban, valamint sajat feladatlistat a Feladatok alkalmazasban. A mikddés
lépésrdl Iépésre itt olvashatd: Egy Kartydk tabla hataridékkel a naptaraban.

ene @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

| &8 Aanstaande kaarten = O Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

@ Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

£t Deck instellingen

Kozelgd kartydk

Az Iranyitépult

Az Irdnyitépult a kezddlap. Kattintson alul a Testreszabas gombra, majd a Modulok
szerkesztése ablakban jeldlje be, mely blokkokat szeretné latni. Az egylttm(ikodéshez
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hasznos blokkok:

Blokk Mit mutat

Kézelg6 kartyak, Kartya A hataridds Kartyak alkalmazasbeli kartyak

hatarideje: ma, Kartya hatarideje:

holnap

Beszélgetés emlitések Azok a beszélgetések, amelyekben Ont megemlitették, vagy
amelyekben olvasatlan Gzenetei vannak (csak Office
csomaggal)

Kézelgb események (1) A Naptar alkalmazdsbdl a legkozelebbi taldlkozék

Koézelg6 feladatok A Feladatok alkalmazasbdl a hataridds feladatok

Kedvenc fajlok A csillaggal megjelélt fajlok

Jegyzetek A legutobbi jegyzetek

Legutobbi oldalak A Kollektivak alkalmazasban nemrég szerkesztett oldalak
(csak Office csomaggal)

Fontos levelek és Olvasatlan A Nextcloud Mail levelei

levelek

[ L X ] & demo.webokecloud.nljapps/dashboard/

Widgets bewerken

© 0| % O

Status

Q = =] +

Talk vermel.. Belangrijke .. Aan'od . Recente ac...

.s". il - O O

Recente pa... Aanstaand... aarten die...

= . ’ ] = O

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag

o U

Recente sta...

Blokkok kivalasztasa az Irdnyitépulthoz

Az Iranyitépult beallitdsardl bévebben itt olvashat: Az Iranyitépult személyre szabasa.
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Tovabbi kombinaciok

« Naptar és Beszélgetés: adja meg egy Beszélgetés linkjét a taldlkozd
helyszineként. A megbeszélés ezutan megjelenik a Beszélgetés kezddblapjan. Lasd:
Videohivas és értekezlet: kamera, mikrofon, hattér és kézfeltartas.

- Beszélgetés és Fajlok: osszon meg egy fajlt egy beszélgetésben, és szerkessze
koézbsen. Lasd: Fajlok megosztasa és kdzos megtekintése egy beszélgetésben.

« Formulereszek és Euro-Office: a formular valaszait helyezze egy tdbldzatba. Lasd:
Egy kérddiv, amelynek valaszai kdzvetlenll egy tdblazatba kerllnek.

« Keresés: a Nextcloud tetején talalhatd keres6mezd egyszerre keres fajlokban,
Beszélgetés lizenetekben, Kartyak alkalmazasbeli kartyakban, jegyzetekben, a
naptarban és a névjegyekben.

- Intelligens linkek: ha egy Kartyak alkalmazasbeli kartyara vagy fajlra mutaté linket
illeszt be a Beszélgetés, Jegyzetek vagy Szoveg alkalmazasba, a Nextcloud
elénézetet jelenit meg a cimmel és az allapottal.
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Fotok és Emlékek
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12.1 Fényképek vagy Emlékek: melyik alkalmazas

mire valo?

A WebOké Nextcloud szolgéaltatdsaban két alkalmazas is talalhaté fényképekhez és

videdkhoz: a Fényképek és az Emlékek. Ugyanazokat a fényképeket jelenitik meg a
Fajlok koztil, csak mas moédon. Mindkett6t nyugodtan hasznalhatja, semmi nem kerdl
duplan tarolasra és semmi nem masolddik le.

Mire valé

Mely fényképek

Albumok

Térkép

Emberek
felismerése

Egy fénykép
ddtuménak vagy
helyének
maodositdsa

Ezen a napon

Fényképek

Fényképek

Egyszerld béngészés, albumok készitése
és megosztasa

Azokbdl a mappakbdl, amelyeket a
Fényképek beallitasai menlpontban
kivalaszt (alapértelmezés szerint a
Photos mappa)

Igen, kézremUkodbkkel készilt albumok

és link utjan torténd megosztas is

lgen

Igen, az Emberek alatt

Nem

Igen, az Ezen a napon alatt

Emlékek

Gyors goérgetés tébb ezer
fénykép kozott, évekre és
hénapokra bontott
idévonalon

Abbdl a mappabdl, amelyet
elsé alkalommal az idévonal
alapjaként kivalaszt

Igen, ugyanazok az albumok,
mint a Fényképek
alkalmazésban

Igen, utcaszintl nagyitasig

Igen, a Felfedezés alatt

Igen, a Metaadatok
szerkesztése funkcidval

Igen, az idévonal tetején és A
mai napon alatt

Nyissa meg a Fényképek alkalmazast az alkalmazdsmenlbdl. Bal oldalon taldlhatdk a
nézetek: Osszes média (1), Albumok (2), Kézremiikodékkel késziilt albumok (3),
Emberek (4), Mappak (5) és Térkép (6). Emellett megtaldlja itt tobbek kozott a
Fényképek, Videdk, Kedvencek, Ezen a napon, Megosztva Onnel, Cimkék és Helyek
menUpontokat is. Bal fent a Keresés fajlnév alapjan funkciéval kereshet, a Sziirék
kivalasztasa funkciéval pedig szlrhet. A fent taldlhaté Diavetités funkciéval a
fényképeket egyenként, nagy méretben tekintheti meg.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/

o - .
Q, Zoeken op bestandsnaam Al Je media

[ Selecteer filters b4 ‘

mei 2026

| ™ Alle media
Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

3 Mappen

+r Favorieten

B Op deze dag
@ Herinneringen
=< Met je gedeeld
o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de we

A Fényképek alkalmazés

Emlékek

Nyissa meg az Emlékek alkalmazast az alkalmazasmeniibdl. Elsd alkalommal az

BB Density

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

alkalmazas megkérdezi, melyik mappa legyen az idévonal alapja. Kattintson a Kattintson
ide a kezdéshez gombra (1), és valassza ki azt a mappat, ahol a fényképei taldlhatok,
példaul azt a mappat, amelybe a telefonja automatikusan feltolti azokat. Ha a fémappat

valasztja, akkor a teljes Nextcloud-fiékjabdl minden fényképet lat majd. Ezt késébb az

Emlékek beallitdsaiban mddosithatja.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

Az Emlékek elsé megnyitadsa

Ezutan megjelenik az 6sszes fénykép az Idévonal nézetben (1), a legUjabbak felll, napok
szerint csoportositva. Felll azok a fényképek lathaték, amelyek pontosan egy éve vagy
régebben, ezen a napon készlltek, mint lent az 1 éve készillt madarkas kép. Bal oldalon
taldlhaté még tobbek kozott a Mappak (2), Albumok (3), Térkép (4), Felfedezés,
Kedvencek, Archivum és Cimkék. A jobb felsd keresémezdvel (5) a fényképek kdzott
kereshet.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/memories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief
(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Herinneringen: al je fo

Emlékek: minden fénykép egy idévonalon

Tipp: mindkét alkalmazas a fényképben magaban tarolt felvételi datum szerint rendez. Ha
a fényképek rossz napon jelennek meg, a Térkép és helyszin: egy fénykép datumanak
modositasa cikkben olvashatja, hogyan oldhatja meg ezt.

Telefonjardl késziilt fényképek

Allitsa be, hogy a telefonja a Nextcloud-alkalmazéssal automatikusan feltdltse az Uj
fényképeket. Ezek ezutan automatikusan megjelennek a Fényképek és az Emlékek
alkalmazasban is. Lasd: Fényképek attoltése a telefonjardl a Nextcloudba.
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12.2 Idovonal, albumok és mappak

Az On fényképei egyszerlien fajlokként vannak tarolva a Nextcloud rendszerében. A
Fényképek és az Emlékek alkalmazas haromféleképpen jeleniti meg ezeket: datum szerint
(az idévonal), album szerint és mappa szerint.

Mely mappakat jeleniti meg a Fényképek alkalmazas?

A Fényképek alkalmazas azokbdl a mappakbdl jeleniti meg a fényképeket, amelyeket On
kivalaszt. Kattintson bal alul a Fényképek beallitasai gombra. A Média konyvtarak
alatt alapértelmezés szerint csak a Photos mappa szerepel. Kattintson a Konyvtar
hozzaadasa gombra, és valassza ki azokat a mappakat, amelyekben a fényképei
talalhatok, példaul azt a mappat, amelybe a telefonja feltolt. A Feltoltési konyvtar
résznél kivalasztja, hova kerilljenek azok a fényképek, amelyeket a Fényképek
alkalmazasban tolt fel. Ha a Fényképek alkalmazasban semmit nem Iat, akkor valdszinlleg
a Média konyvtaraknal még nincs bedllitva a megfelelé6 mappa.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/photas/

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[0 UVitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto -

Violgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's B.0.0

Vélassza ki a fényképeit tartalmazé mappakat

Az idovonal

Az Osszes média a Fényképek alkalmazasban, valamint az idévonal az Emlékek
alkalmazasban az 6sszes fényképet és videdt datum szerint, a legUjabbal felll jeleniti meg.
A Fényképek és a Videdk opcidval a Fényképek alkalmazasban csak a fényképeket,
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illetve csak a videdkat lathatja. Kattintson egy fényképre, hogy nagyban megtekintse; a
nyilbillentylkkel a kovetkezdre Iéphet.

Albumok

Az album kiilonb6z6 mappakbdl szarmazé fényképek gyljteménye. A fényképek a sajat
mappajukban maradnak, az album csak rajuk hivatkozik. Ha egy fényképet eltavolit egy
albumbdl, az tovabbra is megmarad a Fajlok kozott.

ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/albums

© Alle media O Albums + Nieuw albumo
Foto's
Ox Video's

Albums

-
22, Gezamenlijke albums
=

Mensen
£ Mappen
+r Favorieten
] Op deze dag
@ Herinneringen
=, Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Az On albumai

1. A Fényképek alkalmazasban navigaljon az Albumok meniipontra, és kattintson az Uj
album gombra (1).

2. Adjon meg egy nevet az Album neve mezében, és opcionalisan egy helyet az Az
album helye mezében. A Kozremiikodék hozzaadasa gombbal azonnal
megoszthatja az albumot masokkal.

3. Kattintson az Album létrehozasa gombra, majd vélassza ki a fényképeket,
amelyeket az albumba szeretne tenni.

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 323 /468



WebOké

a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photosfalbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Uj album létrehozésa

Egy mar megnyitott albumban késébb a Fényképek hozzaadasa az albumhoz (1)
gombbal tud tovabbi fényképeket hozzaadni. A mellette 1évé gombbal (2) megoszthatja az
albumot. Az idévonalon is kivélaszthat fényképeket, majd hozzadadhatja ezeket egy
albumhoz. Az Osszes média tetején az Uj album létrehozdasa sziiré6kbél gomb albumot

hoz létre az 8sszes olyan fényképbdl, amely megfelel az On szlréinek, példaul egy helynek
vagy idészaknak.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto
£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Een album openen: foto oegen en het album delen

Album megnyitasa

Mappak

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

A Mappak alatt mappanként lathatja a fényképeit, pontosan Ugy, ahogyan a Fajlok kozott
vannak elrendezve, de nagy elénézeti képekkel megjelenitve. Ez akkor hasznos, ha a
fényképei mar rendezetten, évenkénti vagy eseményenkénti mappakban taldlhaték, mint

példaul az alabbi, Uitjes en vakantie nevld mappa (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -
=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

|® Mensen
|- Mappen ont\es en vakantie
fr Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M0 Kaart

£ Instellingen voor foto's

Fényképei mappanként

Kedvencek és cimkék

« Kattintson egy fényképnél a csillag ikonra, hogy kedvencnek jeldlje. Kedvencei a
Kedvencek alatt talalhatok.

« Azok a cimkék, amelyeket a Fajlok alkalmazasban rendel egy fényképhez, a Cimkék
alatt taldlhaték meg. Lasd Keresés, kedvencek, legutébbi és cimkék.

Fényképek torlése

Ha egy fényképet torol a Fényképek vagy az Emlékek alkalmazdasban, akkor a fajlt torli a
Nextcloud rendszerébdl. A fajl ezutdn még egy ideig megtalalhaté a Torolt fajlok kozott,
és visszaallithatd. Lasd Egy torolt fajl visszaallitasa a Tordlt fajlok kozul. Ha egy fényképet
csak egy albumbdl szeretne eltavolitani, jeldlje ki az albumban, majd vélassza a
Kivalasztas eltavolitdsa az albumbal opciét.
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12.3 Album megosztasa csaladdal vagy baratokkal

Egy albumot megoszthat a Nextcloud-fidkkal rendelkez6 felhasznaldkkal, akik ekkor a sajat
Fényképek alkalmazdsukban latjék azt, vagy barkivel egy hivatkozas segitségével. igy
mutathatja meg a nyaralasi fényképeket a csalddnak anélkll, hogy e-mailben kildené el
Oket, vagy kozosségi médidba toltené fel azokat.

Megosztas egy Nextcloud-felhasznaloval

1. Nyissa meg a Fényképek alkalmazasban az albumot, és kattintson a jobb felsé
sarokban a megosztas gombra (Az album kozremiikoddinek kezelése), a
Fényképek hozzaadasa az albumhoz mellett.

2. Megnyilik a Kozremiikodék hozzaaddsa ablak. irjon be egy nevet a Felhasznalé
vagy csoport keresése mez6be, majd kattintson a kivant személyre vagy
csoportra.

3. Kattintson a Mentés gombra (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L, Lisa de Wit

@De\en via openbare link

Kézremukodok keresése
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdrag met Delen via openbare fink deel je met m

Lisa kozremUkodbéként hozzdadva

A masik felhasznalé a Fényképek alkalmazasban, a Ko6zremiikodokkel késziilt albumok
kozott latja az albumot, és azt is, hogy ki osztotta meg vele. A kézrem(ikéddk nemcsak
megtekinthetik az albumot, hanem szerkeszthetik is: maguk is adhatnak hozza
fényképeket. Ez praktikus egy csaladi innepség utan, amikor mindenki hozzateheti a sajat
fotdit.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

@ Foto's

Cx Video's

& Albums

| &, Gezamenlijke albums
& Mensen

O Mappen

Yr Favorieten

() Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

)26 [] 3 foto's en video's

Kaart
B ks Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

igy latja Lisa a megosztott albumot

Megosztas hivatkozassal

Kattintson ugyanabban az ablakban a Megosztva nyilvanos hivatkozassal lehetdségre
(1). A hivatkozassal barki megtekintheti és letoltheti a fényképeket, akar fidk nélkil is.
Masolja ki a hivatkozast, és kuldje el annak, akinek szeretné. Ha mar nem szeretné
megosztani, tordlje a hivatkozast ugyanebben az ablakban.

Figyelem: aki rendelkezik a hivatkozassal, az megtekintheti és tovabbithatja is a
fényképeket. Gyermekekrdl készllt vagy mas maganjellegl fényképeket tartalmazé
hivatkozast csak olyan személyekkel osszon meg, akikben megbizik.

Inkabb egy mappat osztana meg?

A fényképeket tartalmazé mappéat a Fajlok alkalmazdsbdl is megoszthatja. Ez akkor
hasznos, ha masoknak is kell fényképeket hozzdadniuk, példaul egy csaladi tinnepség
utan: ossza meg a mappat szerkesztési jogosultsaggal, vagy hozzon létre fajlkérést. Lasd:
Megosztas sajat Nextcloud-fidkon belili felhasznaléval, Nyilvanos hivatkozas Iétrehozasa:
megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati idd és letdltési korlat és Fajlok bekérése: fajlgyjté
mappa és fajlkérés. A fényképeket tartalmazé megosztott mappa a tulajdonos tarhelyébe
szamit bele, I4sd: Aki megosztott fajlokat hasznal, az On tarhelyét hasznalja.

Tipp: nem indul el egy vided a megosztott albumban a masik félnél? Ossza meg inkabb a
videdt tartalmazé mappat a Fijlok alkalmazason keresztil, vagy toltesse le vele a videdt.
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12.4 Személyek és targyak felismerése és
keresése

Az On WebOké Nextcloud rendszere képes felismerni az arcokat, allatokat, targyakat és
tajakat a fényképein. Ez a sajat, EU-ban taldlhatd szerverinkon torténik, a fényképei nem
kerilnek a Google, az Apple vagy egy masik szolgaltaté rendszerébe.

Hogyan miukodik

« Feltoltés utdn a Nextcloud a hattérben adtnézi a fényképeket. Nagy mennyiségu
fénykép esetén ez akar 6rdkig vagy napokig is eltarthat. Az Gj fényképek
automatikusan bekerllnek a feldolgozasba.

« Ugyanannak a személynek az arcait a rendszer csoportositja. Ezeket a Fényképek
alkalmazasban, az Emberek menlpont alatt taldlja.

« A felismert targyak, példaul allatok, névények, épuletek vagy egy strand, cimkék
formajaban jelennek meg. Ezeket a Cimkék menlpont alatt taldlja.

Még nem lat semmit az Emberek alatt? Ez azt jelenti, hogy a felismerés még folyamatban
van, vagy még tul kevés fénykép készUlt ugyanarrél a személyrél. Egy arc csak akkor valik
személlyé, ha tobb fényképen is szerepel.

Nevek megadasa

1. Nyissa meg az Emberek menlpontot, és kattintson egy arccsoportra.
2. Adjon nevet a személynek.
3. Ha egy masik személy fényképe is bekerilt a csoportba, tavolitsa el azt a csoportbdl.

A nevek és a csoportok csak On szamara lathaték. Ha megoszt egy albumot, a mésik fél
nem fogja latni a neveket.
Keresés

« Az Emlékek fellleten a jobb felsé sarokban talalhaté keresémezdvel kereshet
személyre, cimkére vagy helyszinre.
« A Nextcloud tetején taldlhatd keresémezd fajlnév és cimkék alapjan keres.

Nem szeretne felismerést?

A felismerés az On teljes Nextcloud fidkjara vonatkozéan be van kapcsolva. Ha ki szeretné
kapcsolni, vegye fel a kapcsolatot a WebOké lgyfélszolgalataval egy ticket vagy a Mijn
WebOké Al-asszisztense utjan.
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12.5 Térkép és helyszin: egy fénykép datumanak
modositasa

A telefonon készilt fénykép altaldban tartalmazza a készités datumat és idejét, gyakran a
helyszint is. Ezeket az adatokat metaadatoknak (vagy EXIF-nek) nevezziik. A Fényképek és
az Emlékek ezeket haszndlja az idévonalhoz és a térképhez.

Fényképei a térképen

Nyissa meg a Térkép nézetet a Fényképek vagy az Emlékek alkalmazasban. Egy
vilagtérképen lathatja, hol készlltek a fényképei. Nagyitson ra, és kattintson egy csoportra
az adott helyen készllt fényképek megtekintéséhez.

= Tijdlijn
Q, Verkennen

 Mappen \
arsbérgen
+ Favorieten \

\
A Albums -
8 Archief \ Warebees
\ .Schoorsbergen £ s
(3 vandaag ;. Zuid
| K3 Kaart

¥ Taos

ey

rgermeestarswijk
HaBgkamg

|BlbEsk
NG

£ Instellingen

De kaart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze zijn gemaakt

Fényképei a térképen

Nem jelenik meg egy fénykép a térképen? Akkor nincs benne helyadat. Ez akkor fordul el6,
ha a kamera alkalmazas helymeghatarozasa ki volt kapcsolva, vagy ha a fényképet
WhatsAppon, Signalon vagy egy masik alkalmazason keresztill osztottak meg: ezek
gyakran eltdvolitjdk a helyadatot. Ezért érdemesebb az eredeti fényképet feltdlteni,
példaul automatikus feltoltéssel (lasd: Fényképek automatikus feltoltése).
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Miért téves datumnal jelenik meg egy fénykép?

A Fényképek és az Emlékek a fényképben tarolt datum szerint rendez. Ha nincs datum a
fényképben, akkor a fajl datumat hasznaljak, ami altaldban a feltoltés napja. Ez gyakran
el6fordul az alabbi esetekben:

« a Google Fotdk exportjabdél szarmazé fényképek (a Google a ddtumot egy kilon
fajlban tarolja), lasd: Google Foték dthozatala a megfeleld datumokkal és
albumokkal;

« beszkennelt fényképek;

« Uzenetklldd alkalmazason keresztll tovdbbitott fényképek.

A datum vagy a helyszin médositasa az Emlékekben

1. Nyissa meg az Emlékek alkalmazast, és kattintson a fényképre. A fénykép nagyban
megnyilik. Bal alul lathatja a fényképben jelenleg szerepld datumot és idét.

2. Kattintson a jobb fels6é sarokban Iévé harom pontra, és valassza a Metaadatok
szerkesztése lehetfséget.

3. A Date / Time alatt médositsa az Ev, Honap, Nap, Ora és Perc mezdket.

4. Az EXIF Fields alatt sziikség esetén adjon meg egy Cimet vagy Leirast. A
Geolocation alatt kereshet egy helyszint, vagy a kereszttel eltavolithat egy téves
helyszint.

5. Kattintson alul a Mentés gombra. Az Emlékek a magaban a fényképben rogziti az qj
adatokat, igy azok akkor is helyesen jelennek meg, ha a fényképet kés6bb letolti.
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* Download
Bekijken in map
Diavoorstelling
Bewerk metadata
Draai [ Spiegel

Toevoegen aan album

17 mei 2026, 12:15 »
Het menu van een geopende foto

WwebOké Nextcloud

gnyitott fénykép menije

Bewerk metadata

Date / Time

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchar

Omschri

Cameramerk
Fairphone
Cameramode!

Fairphone 5

Geolocation
52.004900, 5.902000

Metadata bewerken: datum en tijd, titel, beschrijving en locatie WebOké Nextcloud

Metaadatok szerkesztése: datum, cim, leirds és helyszin

Nextcloud kézikonyv - www.weboke.nl 333/468




WebOké

Tipp: ugyanebben a menlben taldlhaté a Forgatas / Tiikkrozés lehetdség egy ferde
fénykép kiegyenesitésére, valamint a Hozzaadas az albumhoz.
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12.6 Fényképek attoltése a telefonjardl a
Nextcloudba

A legegyszerlibb maddja annak, hogy fényképei bekerlljenek a Nextcloudba, az
automatikus feltoltés hasznalata a telefonon futé Nextcloud-alkalmazassal. Ekkor minden
Uj fénykép automatikusan a Nextcloudba ker(l, és megjelenik a Fényképek és az Emlékek
alkalmazasban is.

igy kapcsolhatja be

Azt, hogy hogyan kapcsolhatja be az automatikus feltéltést iPhone-on vagy Android-on,
lépésrdl Iépésre itt olvashatja: Fényképek automatikus feltdltése. Ha egy Android-
alkalmazas frissitése utan ez nem mukodik tovabb, nézze meg a kdvetkez6t: A Androidon a
fényképfeltoltés Ujrainditdsa alkalmazasfrissités utan. Ha a feltoltés ledll, ebben nyujt
segitséget: A fényképfeltoltés leall a telefonon.

Gyo0zodjon meg rdla, hogy az alkalmazasok megtalaljak a
fényképeket

« Nézze meg, melyik mappaba menti az alkalmazas a fényképeket (példaul egy
Camera vagy InstantUpload nev( mappéaba).

« Adja hozza ezt a mappat a Fényképek alkalmazas Fényképek beallitasai
mendjében, lasd: Idévonal, albumok és mappak.

« Vélasszon az Emlékek alkalmazasban egy olyan idévonal-mappat, amely ald ez a
mappa tartozik, lasd: Fényképek vagy Emlékek: melyik alkalmazas mire vald?.

Fényképek a szamitogépérol

HUzzon be egy fényképeket tartalmazé mappat a Fijlok alkalmazasba a bongészg6jében,
vagy helyezze el 6ket a szamitégépén Iévd Nextcloud-mappéban az asztali alkalmazas
segitségével. Lasd: Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes mappak és zip esetén is és
Nextcloud Files telepitése Windows rendszeren.

Fényképek a Google Fotdkbol

Ha &ttér a Google Fotdkrdl, hasznalja a WebOké Import Tool-t: ez atveszi a fényképek
datumat, helyszinét és a készllék adatait is. Ladsd: Google Drive, Fényképek, Naptar és
Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool segitségével és Google Fotdk dthozatala a
megfeleld datumokkal és albumokkal.

Figyelem: a fényképek és videdk sok tarhelyet foglalnak. Idénként ellenérizze, mennyi
tarhelye van még, lasd: Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem.
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Attérés az On WebOké
Nextcloudjara
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13.1 Felkészilés: mit vigyen magaval és milyen

sorrendben

On &tvalt a WebOké Nextcloud szolgéltatédsra. Remek! Némi felkésziléssel az atallas
zokkendmentesen zajlik, és semmi nem vész el. Ebbdl a cikkbdl megtudhatja, mit érdemes
magaval vinnie, milyen eszkdzzel, és milyen sorrendben.

Milyen eszko6zt hasznaljon?

Honnan valt

Google (Drive,
Fényképek, Naptar,
Kontaktok)

Dropbox

OneDrive vagy
Microsoft 365

iCloud, Outlook
vagy mas naptar

Nextcloud Free
vagy masik
Nextcloud a
WebOké-nél

Nextcloud egy
masik
szolgéltaténal

Eszkoz

WebOké Import
Tool a Nextcloud-
ban

Adatmigracié a
Nextcloud-ban

Adatmigracio a
Nextcloud-ban

Exportalas és
importélas

Nextcloud Export a
Mijn WebOké-ben

Az asztali
alkalmazas, vagy
exportdlas és
importélas

Mi keril at

Mappak a Drive-
bdl, fényképek,
naptdrak és
kontaktok

Minden f3jl

Fajlok, kontaktok
és naptdrak

Naptdrak (ics) és
kontaktok
(vCard)

Kontaktok,
naptarak és
fajlok

Fajlok, naptarak
és kontaktok

Ellendrzélista, mielott elkezdi

Lépés

1. Nézze meg, mennyi helyet

hasznal a régi
szolgéltatasnal.

Miért

Olvassa el

Google Drive, Fényképek,
Naptar és Névjegyek atvitele a
WebOké Import Tool
segitségével

Dropbox atkoltoztetése
Adatmigraciéval

OneDrive atkoltoztetése az
Adatmigracioval és A Microsoft
365-rél a WebOkéra: fajlok,
dokumentumok, e-mail és
naptar

Naptdr és kapcsolattarték
atvitele Google, iCloud vagy
Outlook szolgaltatasbdl (ics és
vCard)

A Nextcloud Free
szolgéltatasbdl fizetds
csomagba, vagy masik
Nextcloud szolgaltatétédl attérés

A Nextcloud Free
szolgaltatasbdl fizetds
csomagba, vagy masik
Nextcloud szolgaltatétédl attérés

Belefér a csomagjaba? A Free csomagnal 5 GB all rendelkezésre,

a Personal csomagndl 250 vagy 500 GB. Tovabbi tarhelyet a Mijn
WebOké fellileten rendelhet (Tobb tarhely vagy felhasznalg,

csomagvaltas vagy lemondas).
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2. Rendezze 4t a régi
szolgaltatasban 1évé adatait.

3. El6szor hozza létre a

felhasznaléit (Family és Max).

4. Jelentkezzen be, és tegye
biztonsdgossa a fidkjat.

5. El6sz0r a fajlokat vigye at.

6. Ezutan vigye at a
naptdrakat és a kontaktokat.

7. Csak ezutan telepitse az
asztali alkalmazast és a
telefonos alkalmazast.

8. Ellendrizze, hogy minden
megvan-e.

9. Csak ezutan mondja le a
régi szolgaltatast.

Az importdld eszk6zok mindent magukkal visznek. Amit nem
szeretne megdrizni, azt érdemes eldre tordini.

Mindenki a sajat fidkjdba viszi at a sajat adatait. Lasd:
Felhasznéaldk létrehozéasa, szerkesztése, letiltdsa és torlése.

Allitson be példaul egy hitelesitd alkalmazést. Lasd: Az elsé
bejelentkezés és Hitelesit6 alkalmazds bedllitdsa és biztonsagi
kédok mentése.

Ez tart a legtovabb. Az importalas a hattérben folytatddik, az
ablakot bezarhatja.

Ezt egyszer tegye meg, és egy Ures naptadrba vagy cimlistdba,
igy nem keletkeznek duplikdtumok.

igy egyszerre szinkronizalnak mindent, nem pedig egy
félbemaradt importalas kozben. Lasd: Nextcloud Files telepitése
Windows rendszeren és Milyen alkalmazdsokra van sziiksége a
telefonjan és a tablagépén?.

Hasonlitson 6ssze néhdny mappat, és szdmolja meg a
kontaktjait és taldlkozdit.

Tartsa meg még egy ideig a régi szolgaltatast, amig biztos nem
lesz benne, hogy minden sikeresen atkerilt.

Tipp: az atdllas idejére kapcsolja ki a régi szolgaltatas szinkronizalé alkalmazasat a
szamitégépén, példaul a Google Drive asztali alkalmazast, a Dropbox-ot vagy a OneDrive-
ot. igy nem fog két program egyszerre dolgozni ugyanazokon a fajlokon.

Figyelem: az atallas alatt a régi szolgaltatasban elmentett Uj fajlok nem kertlnek at
automatikusan. Ezért az atallas kezdetétdl a lehetd legtobbet dolgozzon a WebOké
Nextcloud fellletén.
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13.2 Google Drive, Fényképek, Naptar és
Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool
segitségével

A WebOké Import Tool segitségével atviheti a Google-adatait a WebOké Nextcloud fidkjaba:
a Google Drive mappait, a Google Fotdk képeit, a naptdrait és a névjegyeit. Mindezt
magaban a Nextcloudban végezheti el. Az tvitel a hattérben zajlik, igy kézben nyugodtan
tovabb dolgozhat.

Az Import Tool megnyitasa

1. Jelentkezzen be a WebOké Nextcloud fidkjaba.
2. Kattintson jobb felll a profilképére, majd vélassza a Beallitasok lehetfséget.
3. Kattintson a bal oldalon a WebOke Import Tool elemre (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |locale

& Bevelliging b“' 4
Wep: 426€e..!

o Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| © WebOke Import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration

& Gegevensmigratie

Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b len naar je G
verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles” bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's” aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

ingen, webOke Import Tool: j& gegevens van Google overzetten

A WebOke Import Tool (1) és a Photo import(zip) elem (2)

Lathat6é a Bejelentkezés Google-fiokkal gomb, valamint a Photo import(zip) (2),
Google Drive, Google Naptar és Google Névjegyek elemek.
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1. Iépés: hozzaférés igénylése

Az Import Tool a WebOké sajat alkalmazasa a Google rendszerében. A Google csak azoknal
a Google-fiokoknal engedélyezi az alkalmazas mikodését, amelyeket el6zetesen
bejelentettiink. Ha hozzaférés nélkil kattint a Google Drive, Google Naptar vagy Google
Névjegyek elemre, megjelenik a Hozzaférés a Google-fiokhoz sziikséges ablak.

[ LN @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken. Als
Je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt

& Verbinden met Google Account

B Ticket indienen

Még nincs hozzaférése? Igényelje a Jegy beklldése (1) lehetéséggel

1. Kattintson a Jegy bekiildése gombra (1).

2. irja meg a jegyben, hogy a migracids eszkdzt szeretné hasznalni, és adja meg a
Google-fidkja e-mail-cimét.

3. Bejelentjik a fidkjat a Google-nal, és értesitjik, amikor folytathatja. Ezt minden
egyes Google-fiék esetében el kell végezni, amelyet at szeretne vinni.

2. lépés: bejelentkezés a Google-fiokkal

1. Kattintson a Bejelentkezés Google-fiokkal gombra, vagy az ablakban a
Kapcsoldodas Google-fiokkal gombra.

2. Jelentkezzen be a Google-fidkjaval, és adja meg az engedélyt azokhoz az elemekhez,
amelyeket at szeretne vinni.

3. Ezutdn visszakerll a Nextcloudba. Az elemek ezutdn hasznalhatok.
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Mappak a Google Drive-bdl

A Google Drive résznél valassza ki az atvinni kivant mappat, majd inditsa el az atvitelt.
Feladatonként egy mappa vihetd at. Ha tdbb mappat szeretne atvinni, inditson tébb
feladatot, ezek egyszerre is futhatnak.

Naptarak és névjegyek

« A Google Naptar résznél egy vagy tobb naptdrat vélaszthat ki. Ez altaldban néhany
percen belll elkészil.

« A Google Névjegyek résznél kivalasztja, mely névjegycsoportokat szeretné atvinni,
és melyik cimjegyzékbe kerililjenek a Nextcloudban.

Fényképek a Google Fotdkbol

A fényképek atvitele harom lépésben torténik, mivel a Google ezeket csak zip-fajlokként
adja at. A |épések az Import Toolban is megtaldlhaték a Photo import(zip) résznél.

1. Exportalds a Google-nal. Keresse fel a takeout.google.com oldalt, kattintson a
Kijelbélés megsziintetése lehetdségre, jeldlje be csak a Google Fotdok elemet, majd
kattintson a Kovetkezd Iépés gombra. Az atadas modjanal valassza a Hozzaadas a
Drive-hoz lehetdséget, az exportdlds gyakorisdganal az egyszeri exportalast,
fajltipusnak a ZIP formatumot, fajiméretnek pedig 10 GB-ot. Kattintson az Export
létrehozasa gombra. A Google e-mailben értesiti, amikor a zip-fajlok elkésztiltek a
Google Drive-ja Takeout mappajaban.

2. A zip-fajlok atvitele a Nextcloudba. A Photo import(zip) résznél kattintson a
Takeout fajlok migralasa a Google Drive-bdl gombra. Varja meg, amig a feladat
elkészil.

3. A fényképek kicsomagolasa. Valassza ki a zip-fajlokat tartalmaz6 Google
Takeout Import mappéat, valamint a fényképek célmappajat, majd kattintson a
Google Photos Import inditdsa gombra. Az albumok megmaradnak.
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Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

@ Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

| = WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Photo importizipl: de opties voor het imperteren van

@ demo.webokecloud.nljindex.php/settingsiuser/weboke_google_import

kies een doelmap voor je foto's. De tool verwerkt autom

albumstructuur

Map met G le Tak it ZIP-bestand,

/Google Takeout Import Bladeren

Doel

voor teerde foto's:

Selecteer een doelmap...
custom mapnaam in

. IMiin Fotos/G

oogle Import

Import opties:
Tags aanmaken voor albums

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fotc

("I HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard PG formaat voor betere compatibiliteit

(| Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
Van datum: Tot datum:
dd-mm-yyyy 08  dd-mm-yyyy O

Stop na X ZiP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo import(zip): a zip-fajlokat tartalmazé mappa, a célmappa és az importdlasi bedllitdsok

Az utolsé Iépésnél néhany beallitas is kivalaszthato:

atisch alle ZIP-bestanden en behoudt de

Scan ZIP-bestanden

Bladeren

WwebOké Nextcloud

« Cimkék létrehozasa az albumokhoz: minden fénykép megkapja az albuma nevét

tartalmazo6 cimkét.

« HEIC/HEIF fényképek konvertalasa JPG formatumba: hasznos, ha a fényképek

iPhone-rél szarmaznak, és mindenhol meg szeretné tudni nyitni azokat.

« Fényképek tomoritése helytakarékossag céljabol: a fényképek kisebbek
lesznek, de kissé kevésbé élesek is. Ha az eredeti fajlokat szeretné megdrizni, hagyja

ezt kikapcsolva.

o Datumsziiré és Leallitas X ZIP-fajl utan: hasznos, ha el6szér csak néhany
fényképpel szeretne prébalkozni.

A felvétel datuma, a helyszin és az eszk6z adatai megmaradnak. A fényképekrdl és a
datumokrél bévebben a Google Takeout fényképek a helyes datummal cikkben olvashat.

A folyamat nyomon kovetése

Minden atvitel egy feladat, amely a hattérben fut. Az ablak bezarhaté. A folyamat allapota
a bedllitdasok WebOke Taken Manager részénél tekinthetd meg, és e-mailben is
értesitést kap, amikor elkészllt. Az atvitel a mennyiségtdl fliggéen néhdny perctdl néhany

ordig tarthat.
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Tipp: a fényképek atvitelét végezze el azel6tt, hogy a Nextcloud alkalmazas a telefonjan

elkezdené feltdlteni a fényképeket. Ellenkezd esetben a telefonjan 1évé fényképek duplan
kerulnek be.

Ez a leiras megtalalhaté a tudasbazisunk Migralas Google Drive-bél WebOké Nextcloudba
cimu cikkében is.
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13.3 Dropbox atkoltoztetése Adatmigracidval

Az Adatmigracio funkciéval az 6sszes fajljat és fotéjat atemelheti a Dropboxbdl a WebOké
Nextcloud felh8jébe. Osszekapcsolja a Dropbox fidékjat egy hozzaférési kéddal, kivalaszt
egy mappat, és a szerver elvégzi a tobbi teendét.

Figyelem: nem valaszthatja ki, mely fajlok kerlljenek at. Az Adatmigracié mindent atvesz,
ami a Dropbox fiékjadban taldlhaté. Ha valamit nem szeretne atvinni, torolje azt el6bb a
Dropboxbdél, vagy rendezze el kés6bb a Nextcloudban.

igy koltoztetheti at a Dropboxot

1. Jelentkezzen be a dropbox.com oldalon, hogy mar be legyen jelentkezve, amikor

0sszekapcsolja a Dropbox fidkjat.

. Jelentkezzen be a WebOké Nextcloud felhdjébe, kattintson jobb felll a profilképére,

és valassza a Beallitasok menlpontot.

3. Kattintson a bal oldalon az Adatmigracio pontra.

4. A Dropbox data migration résznél kattintson a Connect to Dropbox to get an
access code gombra (1).

5. A Dropbox megnyilik egy Uj ablakban. Kattintson az Engedélyezés gombra.

6. A Dropbox megjelenit egy hozzaférési kédot. Masolja ki ezt a kodot.

7. Térjen vissza a Nextcloudhoz, és illessze be a kédot a Dropbox access code
mezdbe (2).

8. Valassza ki az Importdirectory mezét: azt a mappat a Nextcloudban, ahova a
Dropbox fajlok kerllnek. Kattintson a ceruzara egy masik vagy Uj mappa
kivalasztasahoz.

9. Inditsa el az importalast a Dropbox fajlok importalasara szolgalé gombbal.

N
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Adatmigracié: a Dropbox dsszekapcsoldsa (1) és a hozzaférési kéd beillesztése (2)

Mennyi ideig tart?

Néhany perctdl néhany 6raig tarthat, attél figgéen, hogy mennyi tartalom van a
Dropboxban. Az ablakot bezarhatja: a szerver a hattérben folytatja a munkat. Ha késébb
visszatér az Adatmigracié oldalra, ott lathatja, hogy az importalas még folyamatban van-e.

Tipp: hasznalja a Dropbox alkalmazéast a szamitégépén? Kapcsolja ki, amint az importéalas
befejezddott, és ellendrizte, hogy minden atkerllt. Ezutan telepitse a Nextcloud asztali
alkalmazasat (Nextcloud Files telepitése Windows rendszeren).

Ez a leirdas megtalalhaté a tudasbazisunk Dropboxbdl a WebOké Nextcloudba valé migralas
cimd cikkében is.
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13.4 OneDrive atkoltoztetése az Adatmigracidval

Microsoft OneDrive-rél valt? Az Adatmigracio segitségével dtviheti fajljait a WebOké

" s

Nextcloud felhgjébe, valamint a Microsoft-fiékjaban Iévé névjegyeit és naptarait is.

igy viheti 4t a OneDrive-ot

”e s

1. Jelentkezzen be a WebOké Nextcloud felhdjébe, kattintson jobb felll a profilképére,
majd valassza az Beallitasok menipontot.

2. Kattintson bal oldalon az Adatmigracio pontra.

3. A Microsoft OneDrive integration résznél kattintson a Connect to OneDrive
gombra (1).

4. Megnyilik egy Microsoft ablak. Ha mar be van jelentkezve a Microsoft fiékjaba, a
kapcsolat azonnal létrejon. Ellenkezd esetben jelentkezzen be az ablakban, és adja
meg a hozzajarulasat.

5. A Nextcloud fellletére visszatérve a OneDrive résznél lathatja, mely fiékhoz
kapcsolddott, és mit importalhat: a fajljait, a névjegyeit és a naptarait.

6. Az Importdirectory mezdnél valassza ki azt a mappat, ahova a OneDrive-fajlok
kerllnek. A ceruza ikonnal mésik vagy Uj mappat valaszthat.

7. Inditsa el a fajlok importalasat. Ha a névjegyeit és naptarait is at szeretné vinni,
inditsa el azok importalasat is; a naptaraknal a gomb neve Naptar importalasa.

berichten, en meer

Personal o

2 Profile & contact 33 Dropbox data migration

@ Language & locale [} Connect to Dropbox to get an access code
& Bevelliging
&= Dropbox access code
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow
| & Gegevensmigratie
0 Intros

| Administration

T Uiterlijk

Instelingen, Gegevensmigratie: OneDrive koppelen WebOke Nextcloud

OneDrive 6sszekapcsoldsa az Adatmigracional (1)
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A Dropbox-hoz hasonléan az Adatmigracié minden fajlt 4tvesz. Amit nem szeretne
megdrizni, azt érdemes eldbb téréini a OneDrive-ban. Az importalas a hattérben zajlik
tovabb; az ablakot bezarhatja. Az id6tartama néhany perctél néhdny éraig terjedhet.

Microsoft 365-tel dolgozik?

Ebben az esetben még tébb mindent kell atkéltdztetni: a leveleit, a Word-, Excel- és
PowerPoint-fajljait, és esetleg a Teams tartalmat is. Errél bévebben itt olvashat: A Microsoft
365-r6l a WebOkéra: fajlok, dokumentumok, e-mail és naptar.

Ez a leirdas megtalalhaté a tudasbazisunk Migreren van Microsoft OneDrive naar WebOké
Nextcloud cimU cikkében is: Migreren van Microsoft OneDrive naar WebOké Nextcloud.
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13.5 Naptar és kapcsolattartok atvitele Google,
iCloud vagy Outlook szolgaltatasbadl (ics és vCard)

Naptarakat és kapcsolattartékat kétféle, szinte minden szolgaltatas altal ismert fajltipussal
lehet atvinni: egy ics-fajllal a naptarhoz és egy vCard-fajllal (vcf) a kapcsolattartékhoz.
Ezeket a régi szolgaltatasbdl kell exportalni, majd a WebOké Nextcloudba importalni.

Tipp: Google vagy OneDrive szolgaltatasbdl érkezik? Akkor egyszerlibb a Nextcloud
beépitett eszkdzeit hasznalni. Lasd: Google Drive, Fényképek, Naptar és Névjegyek atvitele
a WebOké Import Tool segitségével és OneDrive atkoltoztetése az Adatmigracidval.

1. Iépés: exportalas a régi szolgaltatashbadl

Szolgaltatas Naptar Kapcsolattarték

Google A Google Naptar beéllitdsaiban, az A Google Kapcsolattartékban az
Importalds és exportdlas résznél. Exportdlas funkciéval, majd a vCard
Egy zip-fajlt kap, amely formatum kivalasztasaval.
naptaranként egy ics-fajlt
tartalmaz.

iCloud A Naptar alkalmazdson keresztil Az icloud.com oldalon a
Mac gépen: exportédlja a naptarat Kapcsolattartéknal: valassza ki a
ics-fajlként. kapcsolattartokat, és exportdlja 6ket

vCard formatumban.

Outlook és egyéb  Keresse meg a szolgaltatéas Keresse meg a szolgaltatas

szolgaltatasok sugojaban a naptar exportalasa sugodjaban a kapcsolattartok
vagy naptdr mentése ics exportdldsa vCard formatumban
formatumban témakort. témakort.

A pontos menlinevek szolgaltatasonként eltéréek, és idénként valtoznak is. Ha
bizonytalan, nézze meg a régi szolgaltatas sugojat.

2. lépés: importalas a Nextcloudba

« Naptarat a Naptar alkalmazdsban lehet importdlni, bal alul a Naptar beallitasai
menUpontban, a Naptar importalasa funkciéval. Ki kell valasztani az ics-fajlt,
valamint azt a naptarat, amelybe a taldlkozék kerlilnek. Ennek menetérél bévebben
itt olvashat: Feliratkozéas kils6 naptérra és naptar importalasa.

« Kapcsolattartékat a Névjegyek alkalmazasban lehet importalni. Ki kell valasztani a
vCard-fajlt és a cimjegyzéket. Lasd: Névjegyek: |étrehozas, csoportok, importalas és
exportalas.
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igy elézheti meg a duplikaciékat

« Minden fajlt csak egyszer importaljon. Ha kétszer importalja, a talalkozok vagy
kapcsolattartok dupladn fognak megjelenni.

« A kapcsolattartokat lehetdleg Uj, Ures cimjegyzékbe importalja. Ha valami hiba
torténik, egyszerlien eldobhatja azt a cimjegyzéket, és Ujrakezdheti.

« A Nextcloud a vCard-fajlok 3.0-s és 4.0-s verzidjat ismeri. Ha az importalas nem
sikertl, exportalja Ujra a fajlt az egyik ilyen verziéban.

« Mégis duplikdlt kapcsolattarték kerlltek a listaba? Olvassa el a kovetkez§ cikket:
Duplikdlt névjegyek rendbetétele az atkoltoztetés utan.

Feliratkozas atvitel helyett

Nem szeretné atvinni a naptdrat, csak folyamatosan latni szeretné, mint példaul egy
iskolai vagy sportegyesileti naptarat? Ebben az esetben iratkozzon fel az adott naptar
linkjére. Errél b6vebben itt olvashat: Feliratkozas kllsé naptarra és naptar importalasa.

Ezutdn beadllithatja a naptarat és a kapcsolattartékat a telefonjan és a szamitégépén is.
Lasd: Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en és Naptar és névjegyek Androidon
DAVX5 segitségével.
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13.6 A Microsoft 365-rol a WebOkéra: fajlok,
dokumentumok, e-mail és naptar

Atvalt a Microsoft 365-rél (korabban Office 365) a WebOkéra? llyenkor nem csupan a
fajlokat kell atkoltoztetni. Az alabbi tabldzatban elemenként lathatja, hogy mi hova kertl a
WebOkénal, és hogyan viheti at.

Microsoft 365-
nél

OneDrive

Word, Excel és
PowerPoint

Outlook e-mail

Outlook naptar és
névjegyek

Outlook tovabbi
hasznalata a
szamitégépén

Teams (csevegés
és értekezletek)

Fajlok a Teamsben
ésa
SharePointban

Forms

WebOkénal

Fajlok a WebOké
Nextcloudjdban

Euro-Office a
Nextcloudban (Office-
licenccel)

A WebOké egyik e-mail
csomagja, amelyet
olvashat Outlookban,
telefonon vagy a
Nextcloud Mailben

Naptdr és Névjegyek a
Nextcloudban

Outlook a Nextcloud-
naptarral

Beszélgetés a
Nextcloudban (Office-t

tartalmazé csomagoknal)

Megosztott mappa vagy
csapatmappa a
Nextcloudban

Urlapok a Nextcloudban
(Office-t tartalmazé

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

igy viheti at

Az Adatmigralas funkcioval a Nextcloudban.
Lasd: OneDrive atkoltoztetése az
Adatmigraciéval.

A fajljai docx, xIsx és pptx formatumban
maradnak, és egyszerlien megnyilnak az
Euro-Office-ban. Lasd az Euro-Office
kézikonyvet és: Office-licencek kiosztédsa és
utélagos megrendelése.

Az e-mailek atkoltoztetése az e-mail
csomaggal torténik, nem a Nextclouddal.
Arrdl, hogyan adhatja hozzéa a postafidkjat a
Nextcloudhoz, itt olvashat: A postafidk
hozzdadasa az E-mail alkalmazashoz.

Az Adatmigralas funkcidval, a OneDrive-val
egyltt (OneDrive atkoltoztetése az
Adatmigracidval), vagy ics- és vCard-fajlokkal
(Naptar és kapcsolattartdk atvitele Google,
iCloud vagy Outlook szolgaltatasbdl (ics és
vCard)).

A CalDav Synchronizer bévitménnyel. Lasd:
Naptér az Outlookban CalDav Synchronizerrel
és Outlook és Nextcloud naptar egymas
mellett.

A beszélgetések nem kerililnek at, a
Beszélgetésben Ujrakezdi azokat. Lasd: Mi a
Beszélgetés, és kinek all rendelkezésére?.

Toltse le a fajlokat, és helyezze el ket egy
megosztott mappdban, vagy szinkronizalja az
asztali alkalmazdssal. Lasd: Csapatok
Iétrehozasa és mappa megosztdsa az egész
csapattal és Csapatmappéak: egy kdzos
mappa, amely a csapaté.

Az Urlapokat Ujra el kell készitenie. Lasd:
Urlapok és kérdéivek létrehozéasa,
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csomagoknal) megosztasa, valamint a valaszok
megtekintése.

Egy praktikus sorrend

1. Hozza létre a felhasznaldkat a Mijn WebOkéban, és adjon Office-licencet azoknak,
akiknek sziikséglk van ra (Felhasznaldk létrehozasa, szerkesztése, letiltasa és
torlése, Office-licencek kiosztdsa és utélagos megrendelése).

2. Mindenki vigye at a OneDrive-jat, naptarat és névjegyeit az Adatmigralas funkciéval
(OneDrive atkoltoztetése az Adatmigracidval).

3. Helyezze el a k6z0s fajlokat megosztott mappakban vagy egy csapatmappaban.

4. Koltoztesse at az e-maileket az e-mail csomagjaval.

5. Telepitse az asztali alkalmazast és a telefonos alkalmazdasokat (Nextcloud Files
telepitése Windows rendszeren, Milyen alkalmazasokra van sziiksége a telefonjan és
a tdblagépén?).

6. Csak akkor mondja le a Microsoft 365-6t, ha minden rendben mukodik.

Tipp: inkdbb egy szamitégépes programban dolgozna, mint a bongészében? Ez is
lehetséges, a Nextcloud Office szamitégépes programként is hasznéalhatd. Lasd az Euro-
Office kézikdnyvet: Az Euro-Office mint program a szamitégépén.
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13.7 A Nextcloud Free szolgaltatasbodl fizetds
csomagba, vagy masik Nextcloud szolgaltatétol
attérés

Nextcloud Free fidkja van, és tobb tarhelyet, tobb felhasznalét vagy Office szolgaltatast
szeretne? Vagy mar van Nextcloud fidkja egy masik szolgaltaténal? Ebben a cikkben
megtudhatja, hogyan viheti at adatait.

Free csomagbdl Personal, Family vagy Max csomagba

A Nextcloud Free egy fiék a megosztott Nextcloud rendszerinkon. A fizetds csomag egy
sajat Nextcloud. A Free csomagot ezért nem lehet atalakitani: 4j csomagot rendel, és
atviszi az adatait. Ehhez a WebOké rendelkezésre bocsatja a Nextcloud Export oldalt.

Nextcloud Export

A Nextcloud Export atmasolja a kapcsolatokat, naptarakat és fajlokat egyik Nextcloud-
fiokbdl a masikba. Ez csak akkor miikddik, ha mindkét Nextcloud a WebOké szolgaltatasnal
van, példaul a Free csomagbdl az Uj csomagjaba, vagy egyik csomagbdél a masikba. Az
oldalt itt taldlja: mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Ehhez be kell jelentkeznie a Mijn WebOké
feltleten.
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Nextcloud Export = s
88 Dashboard )

Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers.
Al Builder

Let op: beide Nextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgesiagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij p P ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingan
> Bewveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dal is normaal. Wacht tot het kopigren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopigéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free.webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokeclou dr

Gebruikersnaam Enne.degrnnt - Gebruikersnaam ;E’ﬁné B
Wachtwoord of app-wachiwoord |

o Wat wil je kopigéren?

Contacten
Agenda’s

Bestanden

© Affiliate programma Ropoen sarien o
Verdien et het santrenge

A Voorbeeld Account

Nextcloud Export: a forrds (1), a cél (2), amit mésol (3) és a Masolas inditasa (4)

1. Hozzon létre egy alkalmazéasjelszét abban a Nextcloudban, ahonnan jon, és az (j
Nextcloudjaban is. A kétlépcsds azonositas mindig be van kapcsolva, ezért a
szokasos jelszava itt nem fog mUkodni. Lasd: Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan.

2. Keresse fel az alabbi oldalt: mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. A Kopiéren vanaf (bron) mezdébe (1) adja meg a régi Nextcloudjanak cimét,
felhasznalénevét és az alkalmazasjelsz6t. Free csomag esetén a cim:
free.webokecloud.nl.

4. A Kopiéren naar (doel) mezébe (2) adja meg az Uj Nextcloudjanak cimét, az ottani
felhasznalénevét és az alkalmazasjelszot.

5. A Wat wil je kopiéren? résznél (3) valassza ki: Kapcsolatok, Naptarak és Fajlok.

6. Kattintson a Kopiéren starten gombra (4).

A masolas néhany perctdl néhany 6raig is tarthat. Az oldal ez alatt az id6 alatt esetleg
lefagyottnak tlinhet. Ez normdlis jelenség: ne zarja be, és varja meg, amig megjelenik a
Kopiéren gelukt! Gzenet, amely tartalmazza, hogy hany kapcsolat, naptarbejegyzés és
hany megabajtnyi fajl kerllt atmasolasra.

Jo tudni

« Nem jonnek létre duplikatumok. Ami a célhelyen mar megtaldlhaté, azt a
rendszer kihagyja. Ha a méasolas félbeszakadt, egyszerlen inditsa Ujra.
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« Minden egy naptarba és egy cimjegyzékbe keriil. Ha a régi Nextcloudjaban
tobb naptdra volt, az 6sszes esemény ezutan az elsd naptaraba kerll a célhelyen.
Ugyanez vonatkozik a cimjegyzékekre is. Ha szeretné kiilon megtartani éket,
exportalja és importalja naptaranként (Naptar és kapcsolattartdok atvitele Google,
iCloud vagy Outlook szolgaltatasbdl (ics és vCard)).

« A fajlok ugyanazokba a mappakba keriilnek, mint a régi Nextcloudjaban.

« A megosztasok nem kerulnek at. A megosztott mappdakat és a nyilvanos linkeket
az Uj Nextcloudjaban Ujra létre kell hoznia.

« A Nextcloud Export jelenleg még Béta allapotban van. Ha nem sikertl, vegye fel a
kapcsolatot az Ggyfélszolgalattal.

Ezutan: Free fiok rendbetétele

Minden atkertlt az Uj Nextcloudjaba? Ekkor tordlheti a Free fidkjat. A Mijn WebOké fellileten
keresse fel a Mijn Producten menlpontot, kattintson a Nextcloud Free elemnél az
Adminisztraciéo gombra, majd kattintson a Verwijder mijn account uit Nextcloud
Free gombra. A megerésitéshez irja be a felhasznalénevét.

Figyelem: ez azonnal és véglegesen torli a fidokjat az 6sszes fajllal egyitt. Nincs réla
biztonsagi mentés. Ezért el6bb alaposan ellendrizze, hogy minden sikeresen atkerilt.

Masik szolgaltatonal lévé Nextcloudbdl

A Nextcloud Export csak a WebOké szolgaltatasnal 1évé Nextcloudok kézott mikodik.
Egyéb esetben a Het brondomein staat niet op onze servers l(izenetet kapja. Ha masik
szolgaltatotol érkezik, az alabbiak szerint jarjon el:

1. Fajlok: telepitse a Nextcloud asztali alkalmazast, és adja hozza fiékként mind a régi,
mind az Uj Nextcloudjat (Tobb fiok és mappa egy alkalmazasban). Ezutan a
Fajlkezel6ben vagy a Finderben masolja at a fajlokat a régi Nextcloud mappajabdl az
Uj mappajaba. Kisebb mennyiségeket a béngészében is letdlthet zip-fajlként, majd
ismét feltdlthet (Feltoltés és letdltés, nagy fajlok, teljes mappak és zip esetén is).

2. Naptarak és kapcsolatok: exportalja 6ket a régi Nextcloudjaban ics- és vCard-
fajlokként, majd importalja az Ujban (Naptar és kapcsolattarték atvitele Google,
iCloud vagy Outlook szolgaltatasbdl (ics és vCard)).

3. Nem boldogul, vagy sok felhasznalérél van sz6? Vegye fel a kapcsolatot az
Ggyfélszolgalattal, 6rdémmel segitlink.
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13.8 Google Takeout fényképek a helyes
datummal

El6fordulhat, hogy a Google Fényképekbdl atkoltoztetett fényképei hirtelen rossz
dadtummal jelennek meg, példaul mindegyik a feltoltés napjara keril. Ennek az az oka,
ahogyan a Google a fényképeket szolgdltatja. igy el§zheti meg, illetve orvosolhatja ezt a
problémat.

Miért torténik ez?

A Fényképek és az Emlékek a Nextcloudban a fényképben tarolt felvételi datum alapjan
rendezi a képeket. A Google Takeout exportnal a datum gyakran mar nem magaban a
fényképben taldlhaté, hanem egy kilon fajlban, amelynek neve megegyezik a képével, de
a végén .json kiterjesztéssel. Ha a fényképeket Ugy tolti fel, hogy nem dolgozza fel ezeket
a json fajlokat, a Nextcloud nem ismeri a felvételi datumot, és helyette a fajl datumat
haszndlja.

A legjobb megoldas: a WebOké Importalas eszkoz

A fényképeket a WebOké Importalas eszkdzzel helyezze at, a Photo import(zip) opcional.
Ez az eszk6z automatikusan kicsomagolja a Takeout zip fajljait, megdrzi a felvételi
datumot, a helyszint és az eszkdz adatait, és az albumokat is rendezetten helyezi el. Ennek
menetérdl bévebben itt olvashat: Google Drive, Fényképek, Naptar és Névjegyek atvitele a
WebOké Import Tool segitségével.

Mar feltoltotte sajat maga a fényképeket?

« Néhany fénykép esetén a javitdst az Emlékekben végezheti el: itt médosithatja
egy fénykép dadtumat és idejét. Lasd: Térkép és helyszin: egy fénykép datumanak
maodositasa.

+ Sok fénykép esetén: tordlje a feltoltott mappat, és az Importalas eszkdzzel toltse
fel ismét a fényképeket. Vagy allitsa vissza a datumokat a fényképekben a feltoltés
el6tt egy olyan segédprogrammal, amely feldolgozza a Takeout json féjljait.

Albumok

Az Importéalas eszk6z hasznélataval az albumok megmaradnak. Ha kivalasztja a Tags
aanmaken voor albums opciét, minden fénykép megkapja az albuma nevét tartalmazé
cimkét is. igy késébb is kénnyen megtalélhatja ket, akkor is, ha méashogyan rendezi el a
képeket. Arrél, hogyan oszthat meg egy albumot a csaladjaval, itt olvashat: Album
megosztasa csaldddal vagy baratokkal.

Tipp: probdlja ki el6szor néhany zip fajllal. A Stop na X ZIP-bestanden mez6ben adjon
meg példaul 1 értéket. Ha a datumok helyesek, importalja a tobbit is.
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A fényképekrdél és datumokrél bévebben itt olvashat: Google Fotdk athozatala a megfeleld
datumokkal és albumokkal.
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A csomag kezelése a Sajat
WebOké feluleten
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14.1 A csomagoldal a Mijn WebOké fellleten

Az On WebOké Nextcloud szolgéaltatdsat két helyen kezelheti. Magaban a Nextcloudban
dolgozik a fajljaival, naptaraval és névjegyeivel. Mindent, ami a csomagjaval kapcsolatos,
a Mijn WebOké fellleten intézhet: felhasznaldk, Office-licencek, tarhely, frissitések és az
Al-asszisztens. Ezt a csomagoldalon teheti meg.

A csomagoldal megnyitasa

1. Jelentkezzen be a mijn.weboke.nl oldalon.

2. Lépjen a Termékeim menipontra.

3. Kattintson a Nextcloud-csomagjanal, példaul a Nextcloud Family vagy Nextcloud
Max csomagnal az Adminisztracié gombra.

Keres valamit a csomagoldalon? irja be a Mijn WebOké keresémezéjébe, példaul Al-
asszisztens a Nextcloudban.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief
0.1 van 1024 GB
@ Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

[l Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nieuw
22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2 Gee

0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

® Affiliate programma

Fergn - Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

A csomagoldal: a Nextcloud megnyitdsa gomb (1) és a szamlaldk (2)

Mit 1at a csomagoldalon?

+ Nextcloud megnyitasa (1): megnyitja a Nextcloudot egy Uj lapon.
« A szamlalok (2): Nextcloud-felhasznaldk, Office Suite-licencek és Tarhely.
Lathatja, hogy a rendelkezésre allé6 mennyiségbdl mennyit hasznal, példaul 3 az 5-
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bdl. Tovabbi felhasznaldkat, licenceket vagy tarhelyet a Konfigurdlhaté opcidk résznél
allithat be.

« A Nextcloud-verziét mutaté kartya: melyik verziét haszndlja, és érheté-e el (j
verzié az On szamara. Lasd: A Nextcloud frissitései: mikor és hogyan.

« Konfiguralhato opciok: tarhely, Office-licencek, tovabbi felhasznalék (Max) és a
cime (Family és Max). Lasd: Tobb tarhely vagy felhasznalé, csomagvaltas vagy
lemondas és A Nextcloud sajat domainen (cloud.sajatcege.hu).

« Tarhelycsomag modositasa: attérés masik Nextcloud-csomagra. Ez a kartya akkor
jelenik meg, ha elérheté Onnek mésik csomag. Lasd: Tobb tarhely vagy felhasznalo,
csomagvaltads vagy lemondas.

« Felhasznaldkezelés: felhaszndlok hozzaadasa, jelszavak mddositdsa, valamint az
Office be- vagy kikapcsolasa. Lasd: Felhaszndaldk létrehozéasa, szerkesztése, letiltasa
és torlése.

« Al-asszisztens a Nextcloudban: az Al bekapcsoldsa a sajat API-kulcsaval. Lasd: Al-
asszisztens a Nextcloudban.

. Termék lemonddsa és Atadas egy masik iigyfélnek, az oldal aljan.

Tipp: a szamlaldk és a felhasznaldlista él6ben keriilnek lekérésre az On Nextcloudjabdl. Ha
egy pillanatra a Felhasznaldk lekérése... (izenetet latja, varjon néhany masodpercet. Ha a
A felhasznaldk listajat nem sikertilt lekérni Gzenet jelenik meg, frissitse az oldalt késébb
még egyszer.

A Nextcloud Free masképp néz ki

A Nextcloud Free esetén sajat fidkja van a megosztott Nextcloud rendszertinkben. Ilyenkor
a csomagoldalon az Az On Nextcloud Free-fidkja kartya jelenik meg, amely tartalmazza
a felhasznéalénevét, a felhasznalt tarhelyet, a legutdbbi bejelentkezés idépontjat és a
Nextcloud verzidjat. A Felhasznaldkezelés, az Office és az Al-asszisztens nem érhet6 el
Free csomag esetén. Szeretne tobbet? Olvassa el a A Nextcloud Free szolgaltatasbal
fizet6s csomagba, vagy masik Nextcloud szolgaltatotdl attérés cikket.

Ki mit tehet?

A csomagoldal a WebOké-fidk tulajdonosdnak szél. Egyes gombok csak a tulajdonos
szamara mukodnek, példaul a frissités inditasa és az Al-asszisztens be- vagy kikapcsolasa.
Azok, akiknek csak Nextcloud-fiékjuk van, példaul az On csalddtagjai vagy kollégai, nem
jelennek meg a Mijn WebOké feliileten. Ok csak a Nextcloudban dolgoznak. A
jogosultsadgokrdl bévebben a Jogosultsdgok: ki mit kezel az On Nextcloudjdban? cikkben
olvashat.
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14.2 Felhasznaldk létrehozasa, szerkesztése,
letiltasa és torlése

A Nextcloud Family és Max segitségével mindenkinek sajat fiékot adhat: a csalddtagjainak,
kollégainak vagy az egyesllete tagjainak. Mindenkinek sajat fajljai, sajat naptara és sajat
névjegyei vannak, és kdnnyen megoszthatnak egymassal. A felhasznalékat a Mijn
WebOké-ban kezelheti, a csomagoldalon taldlhaté Gebruikersbeheer menlpontban
(ldsd: A csomagoldal a Mijn WebOké fellileten).

Hany felhasznalét hozhat létre?

Csomag Felhasznalék

Personal 1. A Felhasznéalékezelésben azonban kezelheti az adott felhasznalé jelszavat és
adatait.

Family 5, fix. A Family csomagnal nem lehet tovabbi felhasznaldkat rendelni. Ha tébbre van
sziksége, véltson &t a Max csomagra.

Max 10, amely bévithet6 a Configureerbare opties mentpontban elérhetd Extra
Nextcloud accounts opcidval, 6sszesen akdr 100-ig.

& mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051
Opties opslaan

o ==y
Wijzigingen worden direct

B8 Dashboard

Anne de Groot o
(_/. Actief

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @) hotie

Tom Visser

@ Affilate programma

e demo-handleiding@weboke.nl @ rovet

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  voor

Gebruik de cfficiéle Al-assistent van Nexicloud binnen je eigen server
Gebrulk en teksten samenvatten, herschrijven en vert:

webOké Nextcloud

Felhasznalékezelés: Felhasznalé hozzaadasa (1), az Office Suite kapcsold (2) és a mlveletek mentje (3)
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Felhasznaldnként lathatja a Fidk neve (a felhasznal6név), a Megjelenitend6 név, az E-
mail-cim, az Office Suite kapcsolé és az Utolsé bejelentkezés datumat. Olyan
felhasznalénal, aki még sosem jelentkezett be, a Még nem jelentkezett be szbveg lathato.

Felhasznalé hozzaadasa

1. Kattintson a Felhaszndalékezelésben a Felhasznalé hozzaadasa gombra (1).

2. Adja meg a Felhasznalédnév mezét. Ezzel jelentkezik be a felhasznald. Hasznaljon
kisbetlket, szamokat, pontot vagy kotdjelet. A felhasznalénevet késébb mar nem
lehet mddositani.

3. Adja meg a Megjelenitenddé név mez6t. Ezt a nevet latjdk masok, ha megoszt
velUk valamit.

4. Adja meg az E-mail-cim mezét. Ide érkeznek a Nextcloud altal kildott e-mailek,
példaul a bejelentkezési kdd és az Uj jelszé bedllitdsara szolgdld link.

5. Valasszon legalabb 10 karakteres Jelszd, amely tartalmaz legaldbb egy szadmot és
egy specialis karaktert. Vagy kattintson a Generalas gombra.

6. Dolgoznia kell a felhaszndlédnak az Euro-Office-szal? Ekkor jeldlje be az Office Suite-
licenc hozzarendelése opcibt.

7. Kattintson a Felhasznalé létrehozasa gombra.

[ X X ] & mijn.weboke nlmijnproducten?id=212051

&¢  Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam
Sanne de Vries
Esmailadres
sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Sulte-licentie toewljzen

Annuleren

Az Uj Nextcloud-felhasznalé ablak

Figyelem: az (j felhasznalénak nem kuldink Gdvozld e-mailt. A Nextcloud cimét, a
felhasznéaldonevet és a jelsz6t Onnek kell eljuttatnia hozza, mégpedig biztonsdgosan: a
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jelszoét példaul a felhaszndlénévtdl eltérd csatorndn keresztil. Az elsé bejelentkezéskor a
Nextcloud egy e-mailben érkezd kédot kér. Lasd: Az elsé bejelentkezés.

Elofordulod Gizenetek

Uzenet

Ez a felhasznalonév mar létezik a
telepitésen.

Vélasszon 2-64 karakteres

felhaszndldonevet: kisbetlik, szamok,

pont, kétéjel vagy aldhtzas.

A Nextcloud elutasitotta ezt a
jelszot.

Elérte a maximalis ... felhasznaldi
széamot.

Az Osszes ... Office Suite-licenc
haszndlatban van.

Teendo

Valasszon masik felhasznalénevet.

Tavolitsa el a nagybetlket, székozoket és egyéb
karaktereket a felhaszndalénévbdl.

A jelszé tul rovid, tal gyakori, vagy szerepel a
kiszivargott jelszavak listdjan. Kattintson a Generalas
gombra, vagy valasszon hosszabb jelszét.

Novelje a szdmot a Configureerbare opties menlpontban
(Max), vagy véltson nagyobb csomagra. Lasd: Tobb
tarhely vagy felhasznald, csomagvaltas vagy lemondas.

Hozza létre a felhasznalét Office nélkil, vagy rendeljen
tobb licencet. Lasd: Office-licencek kiosztdsa és utélagos
megrendelése.

Név vagy e-mail-cim mddositasa

Mddositsa a Megjelenitendé név vagy az E-mail-cim mezét kézvetlentl a felhasznald
sordban, majd kattintson az adott sorban a Mentés gombra. Az e-mail-cim fontos: ide
érkeznek a bejelentkezési kédok és az Uj jelsz6 bedllitasara szolgald e-mail is.

Office be- vagy kikapcsolasa

Kapcsolja be vagy ki az Office Suite kapcsolét (2). A valtozads azonnal elmentésre kerdl.
Lasd: Office-licencek kiosztasa és utélagos megrendelése.

Jelszo, letiltas és torlés

Kattintson egy felhaszndlé mogotti mlveletek menljére (3). Az aldabbiak kézUl valaszthat:
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Opties opslaan
42 Gebrulkersbeheer i + Gebrulker toevoegen +
Wijzigingen worden direct opgeslagen

€ Mijn Producten
Anne de Groot
Mijn Domeinen Wachtwoord wijzigen
= . Uitschakelen
5 Mijn Facturen demo-handleiding@weboke.nl @) Actie

Verwijdaren

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officiéle Al-assistent van Cl je eigen server

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

A felhasznaléonal elérhetdé mUveletek

» Jelszé mdédositasa: példaul ha valaki elvesztette a jelszavat, és nem kap
helyredllité e-mailt.

« Letiltas: a felhasznalé nem tud tobbé bejelentkezni, de az 6sszes fajlja, talalkozdja
és névjegye megmarad. Az Engedélyezés opciéval ismét bekapcsolhatja a fidkot.

« Torlés: a felhaszndalé és az 6sszes adatanak végleges torlése.

Figyelem: a Torlés opcidnal az adott felhasznalé 6sszes fajlja, naptara és névjegye
véglegesen torlésre kerll. Ez nem vonhaté vissza, még a WebOké sem tudja visszaallitani.
El6bb gondoskodjon arrél, hogy a felhasznalé atadja a fajljait. Ennek menetérdl a Tulajdon
atruhazasa, ha egy munkatars tavozik és a Kolléga tavozik: fajlok, naptar és megosztott
mappak biztonsagos atvétele cikkben olvashat.

Ha valaki tavozik

1. El6szor kapcsolja ki az Office Suite opciét, igy a licenc azonnal felszabadul mas
szamara.

2. Valassza a Letiltas opciét. A felhasznalé ekkor mar nem tud bejelentkezni, de semmi
nem vész el.

3. Gondoskodjon arrél, hogy a fajlok, naptarak és megosztott mappak mas
felhasznaléhoz keriljenek (Kolléga tavozik: fajlok, naptar és megosztott mappak
biztonsagos atvétele).

4. Csak akkor tordlje a felhasznalét, ha biztos abban, hogy minden biztonsdgban van.
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Tipp: a felhaszndlé sajat maga is médosithatja a jelszavat a Nextcloudban, és a
bejelentkezési képernydn az Elfelejtett jelszd lehet6séggel Uj jelszot igényelhet. Lasd:
Jelszd modositasa vagy elfelejtett jelszé.

Ez a leiras megtalalhaté a kennisbankartikel Nextcloud gebruikers aanmaken en beheren
cikkiinkben is.
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14.3 Office-licencek kiosztasa és utdlagos
megrendelése

Aki a WebOké Nextcloudban dokumentumokat, tabldzatokat és prezentacidkat szeretne
szerkeszteni az Euro-Office segitségével, annak Office Suite-licencre van sziksége. A
licencet felhaszndalénként vasarolja meg. Arrél, hogyan rendelhet licenceket és hogyan
oszthatja ki 6ket, |épésrdl Iépésre olvashat az Euro-Office kézikonyvben: Office-licencek
megrendelése és kiosztasa a felhasznaldk kozott. Itt roviden 6sszefoglaljuk, hogyan
mukodik ez, és mi valtozik az Office miatt a Nextcloudjaban.

igy miikédik réviden

1. A Mijn WebOké fellleten a csomag oldalan, a Konfiguralhato opcidk résznél allitsa
be a Nextcloud Office users szamat, kattintson az Opciok mentése gombra, majd
fizesse ki a klilonbozetet a hatralévd id6szakra.

2. A Felhasznaldkezelés menlipontban kapcsolja be az Office Suite kapcsolét annal
a felhasznéalénal, aki megkapja a licencet.

3. A felhasznalo6 toltse be Ujra a Nextcloudot, és maris hasznalhatja az Euro-Office-t.

Csomag Maximalis Office-licencszam
Free Nincs Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Mi valtozik az Office miatt a Nextcloudban

Amint a csomagjahoz legalabb egy Office Suite-licenc tartozik, Uj alkalmazasok jelennek
meg:

« A csomag minden felhasznaldja szamara: Talk (csevegés, hivas és értekezlet),
Urlapok és Kollektivak.

« Csak a licenccel rendelkezé felhasznalék szamara: Euro-Office, Tablazatok és
Analytics.

Ha a licencek szama visszaall nullara, ezeket az alkalmazasokat ismét kikapcsoljuk. Az
adatok megmaradnak, és visszakerilnek, ha késébb Ujra igénybe veszi az Office-t. Az
0sszes alkalmazas attekintése itt talalhaté: Milyen alkalmazasok talalhaték a
csomagomban?.

Tipp: egy licenc nincs egy adott személyhez kétve. Ha valakinek mar nincs sziksége az
Euro-Office-ra, kapcsolja ki nala az Office Suite kapcsoldt, és adja at a licencet valaki
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masnak. A felhaszndldkrdl és az office csoportrél bévebben itt olvashat: Felhasznaldk és
csoportok kezelése az Office-hoz.
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14.4 Tobb tarhely vagy felhasznald, csomagvaltas
vagy lemondas

A csomagja Onnel egyitt névekszik. Tobb tarhelyet, tovabbi felhasznélékat vagy Office-
licenceket a Mijn WebOQOké fellletén, a csomag oldalan sajat maga is beallithat. Itt valthat
masik csomagra is, vagy mondhatja le a csomagjat.

Testreszabhato beallitasok

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
("\_
web ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

98 Dashhoarc
2 Dashboard Een upgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaal in na betaling: een verlaging gaat direct

o Opslagruimte 178 (Inbegrepen)

Mijn Producten

o Nexicloud Office users
@& Mijn Domeinen

B Mijn Facturen
o Extra Nextcloud accounts 0 {Inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v
Opties opslaan e

= Gebruikersbeheer

+ Gebruiker toevoegen

Anne de Groot

© Affiliate programma demo-handleiding@weboke.nl @ Actet

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ acver

Testreszabhaté bedllitdsok a Nextcloud Max csomagnal: tarhely (1), Office-licencek (2), tovabbi felhaszndldk (3),
az On cime (4) és Opciék mentése (5)

Beadllitas Mit valaszthat Melyik
csomagnal

Opslagruimte (1) Personal 250 vagy 500 GB, Family 500 GB vagy 1 Personal,

TB, Max 1, 2 vagy 5 TB Family, Max
Nextcloud Office Az Office Suite licencek szdma (lasd: Office-licencek Personal,
users (2) kiosztdsa és utdélagos megrendelése) Family, Max
Extra Nextcloud A Max csomag 10 felhasznaléjan fellli tovabbi Max
accounts (3) felhasznaldk, dsszesen legfeljebb 100
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Subdomein van Az ingyenes cim a webokecloud.nl domainen vagy Family, Max
Nextcloud server (4) sajat aldomain (lasd: A Nextcloud sajat domainen
(cloud.sajatcege.hu))

1. Valassza ki a kivant beallitast.

2. Kattintson az Opciok mentése gombra (5).

3. Megjelenik, hogy mennyit kell pétlélagosan fizetnie az idészak hatraléve részére,
netté és brutté aron, afaval egyutt.

4. Kattintson a Megerdésités és fizetés gombra, és fizesse ki a szamlat.

A bovitést az id6szak hatralévé részére idéaranyosan fizeti meg, és a fizetés utan Iép
életbe. A csOkkentés azonnal életbe Iép. A tarhely mddositasa utan a tarhelyet a csomagja
valamennyi felhaszndléja szdmdara maodositjuk.

Figyelem: ha csokkenti a tarhelyet, akkor el6szor az Opslagruimte szamlalénal
ellendrizze, hogy a fajljai elférnek-e a kisebb tarhelyen. Hogy mi szamit bele a tarhelybe,
azt a Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem cikkben olvashatja.

Masik csomag kivalasztasa

A csomag oldaldn megjelenik a Hostingpakket wijzigen kartya, ha elérhetd Onnek
masik csomag. Valassza ki az Uj csomagot, és kattintson a Wijzig pakket gombra.

« Bovités, példaul a Personal csomagrél a Family csomagra valtas, azonnal életbe 1ép.
A hatralévd napokra idéaranyosan fizet. A sajat Nextcloudja minden fajljaval egydutt
megmarad.

« Csokkentés a kdvetkezé meghosszabbitaskor [ép életbe. Ekkor nem kell
pétidlagosan fizetnie. Ugyeljen arra, hogy a felhasznaléi és fajljai elférienek a kisebb
csomagban.

« Tobb mint 5 felhaszndlé a Family csomagnal? Ez csak a Max csomaggal
lehetséges.

« A Free csomagrél egy fizetés csomagra valtas nem térténhet bévitéssel. Uj
csomagot kell rendelnie, és at kell helyeznie az adatait. Lasd: A Nextcloud Free
szolgaltatasbdl fizetés csomagba, vagy masik Nextcloud szolgaltatotol attérés.

Csomag lemondasa
A csomag oldalan, alul taldlhaté a Product opzeggen kartya. Itt valaszthat:

« A lejarati datumtol: a Nextcloudja eddig a datumig valtozatlanul m(ikddik tovabb,
azutan automatikusan megszUlinik. Ezt kévetéen mar nem kap meghosszabbitasi
szamlat. Amig a datum még nem telt le, ezt a Opzegging ongedaan maken
gombbal visszavonhatja.

« Lemondas és azonnali torlés: a Nextcloudja azonnal torlédik, az dsszes fajllal
egyUtt. A hatralévé idészakra nem jar visszatérités.
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Figyelem: a megsziintetés utdn valamennyi felhasznalé dsszes féjlja, naptara és névjegye
elvész. El6szor mentsen el mindent, amit meg szeretne drizni: a fajlokat az asztali
alkalmazassal vagy zip fajlként, a naptarakat és névjegyeket ics és vCard fajlként. Lasd:
Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes mappdk és zip esetén is és Névjegyek: l1étrehozas,
csoportok, importélas és exportalas.

Atkeriil a Nextcloudja a WebOké egy masik ligyfeléhez, példaul a cége eladasa vagy egy Uj
pénztaros kinevezése miatt? Ebben az esetben a csomag oldalanak aljan taldlhaté
Overdragen aan een andere klant funkciét haszndlja. llyenkor ne mondja le a
csomagot: minden véltozatlanul megmarad.
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14.5 A Nextcloud sajat domainen
(cloud.sajatcege.hu)

Alapértelmezés szerint a WebOké Nextcloud egy webokecloud.nl domainen Iévé cimen fut,
példaul felhasznalonev.webokecloud.nl. A Nextcloud Family és Max csomagban azonban a
sajat domain egyik aldomainjét is hasznalhatja, példaul cloud.sajatcege.hu. Ez
professzionalisabb benyomast kelt, és kdnnyebben megjegyezhetd.

Csomag Sajat aldomain

Free Nem, a fiékja a free.webokecloud.nl cimen talalhaté
Personal Nem

Family Igen, opcidként

Max Igen, opcidként

igy allitja be

1. Nyissa meg a csomagoldalt a Mijn WebOké fellleten (lasd: A csomagoldal a Mijn
WebOké fellileten).

2. A Konfiguralhaté opcidk alatt, a Subdomein van Nextcloud server résznél
valassza a Nextcloud server op een eigen subdomein lehetdséget.

3. Kattintson az Opciok mentése gombra, majd a Megerdésités és fizetés gombra,
és fizesse ki a szamlat.

4. Jegyben tudassa velink, milyen cimet szeretne, példaul cloud.sajatcege.hu. Mi
atallitjuk a Nextcloud rendszerét.

A sajat aldomaint mar egy Uj csomag megrendelésekor is kivalaszthatja.

A domain DNS-beallitasai

Az (j cimnek a szerverilinkre kell mutatnia. Hogy ez pontosan hogyan toérténik, attél fligg,
hol kezelik a domain DNS-beéllitasait.
Helyzet Mi torténik

A domain a WebOkénal A rekordokat mi magunk allitjuk be helyesen. Onnek nincs teenddje.
van, és a mi DNS-lnket

hasznélja

A domain DNS- Megadjuk Onnek a szerver IPv4- és IPv6-cimét. On a DNS-

bedllitdsai mashol szolgaltatéjandl az aldomainhez létrehoz egy A-rekordot (IPv4) és egy
vannak AAAA-rekordot (IPv6). Amig ezek a rekordok nincsenek létrehozva, az

Uj cim nem muakodik.
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Ha az Uj cim a mi szerverlinkre mutat, automatikusan létrehozunk egy biztonsagi
tanusitvanyt (Let's Encrypt). Ezt kovetéen a bongész6ben megjelenik a lakat ikon. Ha
mégis figyelmeztetést kap a kapcsolattal kapcsolatban, olvassa el a kévetkezét:
Tanusitvanyfigyelmeztetés vagy nem biztonsagos kapcsolat.

Mi torténik a régi cimmel?

A régi, webokecloud.nl domainen Iévd cim tovabbra is m(ikodik. Aki a régi cimet hasznélja,
automatikusan az Uj cimre kerll at. A megosztott linkek, a desktop alkalmazas és a
telefonos alkalmazasok tehat tovabbra is mikoédnek.

Tipp: egy nyugodtabb pillanatban mégis éllitsa be az alkalmazéasaiban az Uj cimet. igy
mindenhol ugyanazt a cimet hasznalja, és nem flgg az atiranyitastél. Hogy mely
alkalmazasokat érdemes ellendriznie, azt a kovetkezd cikkben olvashatja: A Nextcloud
atkoltoztetése sajat domainre: mit kell ezutdn mdédositani az alkalmazasokban?.
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14.6 A Nextcloud frissitései: mikor és hogyan

A WebOké kezeli az On Nextcloud-szerverét, és biztonsdgosan, naprakészen tartja. Ha
elkészil egy Uj Nextcloud-féverzié az On szamara, fidk tulajdonosaként sajat maga

valaszthatja meg, mikor valt at ra. Ezt a pakettoldalon talalhaté verziékartyaval teheti meg
a Mijn WebOké fellleten.

ene & mijn.weboke. nliymijnproducten?id=212051

Nextcloud 35 met Euro-Office  niruw

32 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2. Geen updates of upgrades beschikbaar.

0.1 van 1024 GB

3

Opens Rexiclowd @ = Configureerbare opties

Eonupgrade botoal jo naar cam by voor oz rest ¥an je perioda en paal in na bataling ven
Opslagruimte 178 (Inbegrepen)
) Supportcentrum

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrapen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op web( v

@ Affillate programma 0
Mitatspromarmn Opties opslaan
VA Voorbeeld Account = TR
4% Gebruikersbeheer ebrube + Gebruiker toevoegen -+
Wijzigingen worden direct opgeslagen.
Yonkire modus

Anne de Groot

De versiekaart op de pakketpagina: welke Nextcloud-versie je hebt

A verzidkartya: itt lathaté az On Nextcloud-verziéja (1)

Milyen verziot hasznal?

A verzidkartyan (1) példaul ez olvashaté: Az On Nextcloud-verzidja: 35.0.2. Nincs elérhetd
frissités. Ebben az esetben nincs teenddje.

Elkésziilt egy uj verzio

Ekkor a kartyan az szerepel, hogy az Uj verzié elkésziilt az On szdméra, egy olyan
gombbal, mint példaul Frissités Nextcloud 35.x verziora.

1. Tdjékoztassa a felhasznaldkat, hogy a Nextcloud néhany percig nem lesz elérhetd.
Kérje meg 6ket, hogy mentsék és zarjak be a megnyitott dokumentumokat.

2. Kattintson a gombra, és erdsitse meg a kérdést.
3. A frissités altaldban 5-15 percig tart. Frissitse az oldalt az allapot megtekintéséhez.
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Szerepel datum a kartyan? Ha On nem inditja el sajat maga a frissitést, akkor mi legkésébb
azon a datumon elvégezzik On helyett.

Mit lat Mit jelent

A frissités be van (itemezve, és A frissités hamarosan elkezdddik.
néhany percen belll elindul.

A frissités folyamatban van. A Kérjlk, varjon tirelemmel. Ekézben a Nextcloudban
Nextcloud hamarosan ujra elérhetd. egy karbantartasi Gzenetet It (1dsd: A "karbantartasi
Uzemmod" lGzenet).

Az On Nextcloud-verzidja: ... Nincs Kész.
elérhetd frissités.

A frissités nem sikerlilt teljesen. Mi megoldjuk a probléméat. On is megprébalhatja Gjra
Foglalkozunk vele, Onnek nem kell az Ujra gombbal.
semmit tennie.

A fajlok, felhasznaldk, jelszavak, megosztott linkek és Office-licencek egy frissités soran
megmaradnak. Az asztali alkalmazas és a telefonos alkalmazasok a frissités alatt
szlinetelnek, majd utdna automatikusan folytatédnak.

Nem tudja hasznalni a gombot?

« Ezt a frissitést csak a fidk tulajdonosa indithatja el. Jelentkezzen be az On WebOké-
fiékjanak féfidkjaval.

« Epp most prébélta. Kérjiik, vérjon néhdny percet. Varjon egy kicsit, majd frissitse az
oldalt.

« Ezt a frissitést ennél a csomagnal nem lehet elinditani. Forduljon az
tgyfélszolgalathoz, mi elintézziik On helyett.

Tipp: tartalmaz az On csomagja Office-licenceket, és a kartya neve Nextcloud 35 Euro-
Office-szal? Ebben az esetben ugyanazzal a frissitéssel valt at az Euro-Office-ra. Hogy ez
mit jelent a felhasznaldi szdmara, azt az Euro-Office kézikonyvében olvashatja el: Az
attérés az Euro-Office-ra.

A Nextcloud Free a mi megosztott Nextcloud-rendszertinkdn fut. Ezt mi magunk frissitjtk,
ehhez nincs szliilkség gombra.
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14.7 Jogosultsdgok: ki mit kezel az On
Nextcloudjaban?

Az On WebOké Nextcloudjaban harom szerepkér van: a WebOké, a csomag tulajdonosa és
a felhasznéalék. Ha tudja, ki mit tesz, kevesebbet kell keresgélnie. Roviden: a tulajdonos a
csomagot a Mijn WebOké fellleten intézi, minden felhaszndlé a sajat dolgait intézi a
Nextcloudban, magat a szervert pedig mi kezeljuk.

Ki Mit Hely

WebOké A szerver, a biztonsag, a frissitések, a biztonsagi A mi szervereinken
mentések, az elérhet6 alkalmazasok és a Nextcloud sajat
beallitédsai. A csapatmappakat is mi hozzuk létre.

A csomag Felhasznéaldk létrehozéasa és torlése, jelszavak Mijn WebOké, a
tulajdonosa visszadllitasa, Office-licencek, tarhely, a cim, a frissités csomag oldalan
elinditasa, az Al Asszisztens

Minden Sajat fajlok, megosztas, sajat naptarak és névjegyek, A Nextcloudban, a
felhasznalé profil, jelszd, kétlépcsbs azonositas, alkalmazasjelszavak Beallitasoknal

Senki sem rendszergazda a Nextcloudban

Tulajdonosként is egyszerti felhasznalénak szamit a Nextcloudban. igy nem |4t
rendszergazdai beallitasokat, nem telepithet alkalmazasokat, és nem latja masok fajljait,
kivéve ha azokat megosztjak Onnel. igy mindenki munkaja a sajatja marad. Ha egy
csalddtagnak vagy kolléganak Uj jelszéra van sziiksége, ebben a Mijn WebOké
Felhasznalék menlpontjan keresztll segithet (Felhasznaldk létrehozasa, szerkesztése,
letiltdsa és torlése).

Szeretné tudni, mely csoportokhoz tartozik? Kattintson a Nextcloudban jobbra fent a
profilképre, majd valassza a Bedllitdsok lehet6séget. A Profile & contact oldal aljan a
Your groups résznél lathaté, mely csoportokhoz tartozik. Az office csoport azt jelenti,
hogy rendelkezik Office Suite-licenccel. A masik csoport, egy h betlvel és egy szammal, a
csomagjanak csoportja; ezzel nincs teenddje.

Csapatmappak (Team folders)

A csapatmappa egy kd6z0s mappa, amely a csapaté, nem egyetlen személyé. Akkor is
megmarad, ha valaki tavozik, és sajat tarhelye van. Csapatmappat csak rendszergazda
hozhat Iétre. EQy WebOké Nextcloud esetében ez mi vagyunk.

« Szeretne csapatmappat? El6szor hozzon létre a Nextcloudban egy csapatot
azokkal a felhasznaldkkal, akiknek benne kell lennilik (Csapatok Iétrehozasa és
mappa megosztasa az egész csapattal). Ezutan egy jegyen keresztll kérje a
csapatmappa létrehozasat, megadva a mappa nevét és a csapat nevét.
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« Inkabb rogton elkezdené sajat maga? Hozzon létre egy sima mappat, és ossza
meg a csapatdval. A Csapatok alkalmazdasban egy ilyen mappa létrehozdsakor
megjelenik az lGzenet, hogy ez egy sima megosztott mappa lesz, és hogy
csapatmappdéért a rendszergazddhoz kell fordulni. Ez helytéllé: egy sima mappa
annak a tulajdonaban marad, aki létrehozta.

A megosztott mappa és a csapatmappa kozotti killonbségrél a Csapatmappak: egy kozos
mappa, amely a csapaté cikkben olvashat.
Hianyol egy alkalmazast?

Nextcloud csomagjainkhoz egy rogzitett alkalmazaskészlet tartozik (ldsd Milyen
alkalmazasok talalhatéok a csomagomban?). Ha hidnyol egy alkalmazast, jelezze egy
jegyen keresztll. Megvizsgaljuk, hogy beilleszthet6-e a csomagjainkba és a technikai
rendszeriinkbe, de nem tudjuk garantalni, hogy bekerl.
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14.8 Al-asszisztens a Nextcloudban

A Nextcloud Family és Max csomaggal Al-t hasznalhat a sajat Nextcloudjaban. Csevegjen
az Asszisztenssel, és foglaltasson 0ssze, irasson at vagy fordittasson le szévegeket. Ehhez
0ssze kell kapcsolnia a sajat fiokjat egy Al-szolgéaltaténal. A WebOké ezért egyelére nem
szamit fel dijat.

Csomag Al-asszisztens

Free és Nem. A Personal csomagnal a kartyan ez olvashaté: Az Al-asszisztens a

Personal Nextcloudban a Nextcloud Family csomagtdl érheté el. a Csomag moédositasa
gombbal.

Family és Igen

Max

Mire van sziikség?
API-kulcsra az alabbi szolgaltaték valamelyikénél:

« Mistral, az adatfeldolgozas az EU-ban torténik (a listdban EU jeldléssel).
« OpenAl. Ezzel képeket is készithet, és beszédet is széveggé alakithat.
« Anthropic Claude (a listdban béta jeldléssel).

A szolgaltaténak kozvetlenll, hasznalat alapjan fizet. Az olyan eléfizetések, mint a
ChatGPT Plus vagy a Claude Pro, itt nem mU(kddnek: valédi APl-kulcsra van sziikség. A
kartyan taldlhaté egy hivatkozas: Honnan szerezhetek API-kulcsot?
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Overdragen aan een andere klant

webOké Nextcloud

Az Al-asszisztens a Nextcloudban kdrtya: valassza ki a szolgdltatét (1), illessze be a kulcsat (2), majd kattintson
az Ellenérzés és bekapcsolds gombra (3)

igy kapcsolhatja be

1. Nyissa meg a csomagoldalt a Mijn WebOké fellileten, és Iépjen az Al-asszisztens a
Nextcloudban kartydhoz.

2. Valassza ki az Al-szolgaltaté mez6ben (1) a szolgaltatéjat.

. lllessze be a kulcsat az API-kulcs mezébe (2).

4. Kattintson az Ellendrzés és bekapcsoldas gombra (3). A kulcsot ellendrizzik a
szolgaltaténal, és mindent beéllitunk. Ez altalaban kevesebb mint egy percet vesz
igénybe.

5. Ezutan lathatd, hogy melyik szolgéltatéval és melyik modellel van bekapcsolva az Al.
Nyissa meg a Nextcloudot, és valassza az Asszisztenst.

w

Masik modellt szeretne? Valassza ki a Modell mezében, majd kattintson a Modell
mentése gombra. Csak a fidk tulajdonosa kapcsolhatja be vagy ki az Al-t.

Uzenetek
Uzenet Teendé
Ez nem tlnik érvényes API-kulcsnak. Masolja be ismét a kulcsot, teljes egészében és

sz0kozok nélkal.
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A szolgaltaté nem fogadja el ezt a Ellendrizze a kulcsot és az egyenlegét a szolgaltaténdl.
kulcsot.

Ezzel a kulccsal nem érheté el Nézze meg a szolgéaltaténal, hogy a fidkja mely
haszndlhaté modell. modelleket hasznalhatja.

Tul sok prébélkozas. Prébalja ujra egy Vérjon egy 6rét.
6ra mulva.
Adatvédelem

A kulcsat nem taroljuk. Titkositva, kdzvetlenll a sajat Nextcloudjaba kerll. Az Al-nak
megadott szdvegek az On &ltal vélasztott szolgéltatohoz kerlilnek. Ha azt szeretné, hogy
minden az EU-ban maradjon, valassza a Mistral szolgaltatét.

Sajat kulcs felhasznalénkeént

Emellett a Nextcloud minden felhasznaldja sajat kulcsot is bedllithat a Nextcloudban, a
Beallitasok menupont alatt, a mesterséges intelligenciardél (Al) sz616 részben.

Kikapcsolas

Kattintson a kartyan az Al kikapcsolasa gombra. Ekkor a kulcsa torlédik a Nextcloudjabdl,
és az Asszisztens eltlnik. A fajljai tovabbra is megmaradnak.

Olvassa el kapcsolédé tudasbazis cikkiinket is: Al hasznalata a Nextcloudban sajat API-
kulccsal.
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14.9 Sajat Al osszekapcsolasa a Nextcloud
fidkjaval

A Nextcloud Al Asszisztensén (Al-asszisztens a Nextcloudban) kivil van egy masodik méd
is az Al haszndlatéra: 6sszekapcsolhatja sajat Al-chatjét, példaul a ChatGPT, Claude vagy
Le Chat szolgaltatast a Nextcloud fidkjaval. Ezutadn példaul megkérdezheti az Al-
alkalmazaséban: Milyen megbeszéléseim vannak holnap? vagy Keresse meg Jansen
ajanlatat, és foglalja éssze.

Tipp: az 6sszekapcsolds a Nextcloud Family és Max csomagoknal midkoddik: a csomag
oldalan ekkor megjelenik a Sajat Al 6sszekapcsolasa kartya. Az egyes Al-
szolgaltatasokhoz (ChatGPT, Claude, Le Chat) tartozé részletes Utmutatét tudasbazis
cikkiinkben talalja: Sajat Al (ChatGPT, Claude, Le Chat) 6sszekapcsoldsa a Nextcloud
fidkjaval.

Hogyan mukodik

« Az Al az On Nextcloud-felhasznéaléjaként mdkodik, és soha nem lat tdbbet annal, mint
amit On maga lat.

 Ajelszava soha nem kerll hozzank vagy az Al-alkalmazéashoz. On a sajat Nextcloud
fiokjaban jelentkezik be, és ott ad hozzaférést.

« On elemenként vélasztja ki, hogy mit tehet az Al: csak olvashat (keresés és
0sszefoglalds) vagy irhat is (dolgok lIétrehozdsa vagy mddositdsa). Alapértelmezés
szerint csak az olvasdas van bekapcsolva.

« Valaminek a médositdsa vagy torlése elétt az Al-alkalmazés eldszér az On
engedélyét kéri. A torolt fajlok a Nextcloud Torolt fajlok mappajaba kerilnek, és
visszadllithatok.

A csomag tulajdonosa szamara

A Sajat Al osszekapcsolasa kartyan hatdrozza meg, hogy egy Al legfeljebb mit tehet a
csomagjan, itt kapcsolhatja be vagy ki az 6sszekapcsolast az egész csomagra
vonatkozdan, és itt lathatja, ki melyik Al-t kapcsolta 6ssze. A Visszavonas gombbal
azonnal ledllithat egy 6sszekapcsolast. Ha valaki a csomagjan Al-t kapcsol 6ssze, errél e-
mailben értesitést kap.

Osszekapcsolas visszavonasa felhasznaléként

Egy O0sszekapcsolas a Nextcloudban eszkdzként jelenik meg. Ezt a Beallitasok,
Biztonsdag mentlpontban, az eszk6zdk és munkamenetek listajaban vonhatja vissza. Lasd:
Eszk6zok és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése.
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Adatvédelem

Amit az Al elolvas, az ahhoz az Al-szolgéltatashoz kertil, amelyet On hasznal, és az On és a
szolgaltatas kozotti megallapodas hatdlya ala tartozik. Mi nem tarolunk tartalmat a
fajljaibol. Ha azt szeretné, hogy minden az EU-ban maradjon, hasznalja a Mistral Le Chat
szolgaltatasat.
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Hibaelharitas és gyakran
ismeételt kérdések
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15.1 A Nextcloud nem érheté el vagy lassu:
els6ként ezt ellendrizze

Nem nyilik meg a WebOké Nextcloud, vagy minden nagyon lassan megy? Ebben az
esetben kovesse végig az aldbbi |épéseket. Gyakran néhdny perc alatt kidertl, mi az ok,
egyébként pedig azonnal rendelkezésére all az az informacié, amelyre nekiink is
szukségunk van.

A Nextcloud egyaltalan nem nyilik meg

1. Ellendrizze, nincs-e Gizemzavar vagy karbantartas. A www.weboke.nl/storingen
oldalon taldlja az zemzavarokat és a tervezett karbantartasokat.

2. Ellendrizze a cimet. Gépelje be a Nextcloud teljes cimét, https:// elétaggal, példaul
https://jouwnaam.webokecloud.nl. Ha Nextcloud Free szolgaltatast hasznal, a cim
https://free.webokecloud.nl.

3. Probaljon masik eszkozt vagy halézatot. Kapcsolja ki a wifit a telefonjan, és
nyissa meg a Nextcloudot mobilinterneten keresztiil. Ott miikédik? Ebben az esetben
a probléma a sajat halézatanal van, vagy a halézata cimét korlatozzak a tul sok hibas
bejelentkezési kisérlet miatt. Lasd: A bejelentkezés nem sikerul: kéd, jelsz6 vagy
lassitas.

4. Lat valamilyen Gizenetet? Ha nem biztonsagos kapcsolatra vonatkozé
figyelmeztetést 1at, olvassa el ezt: Tanusitvanyfigyelmeztetés vagy nem biztonsagos
kapcsolat. Ha karbantartdsra vonatkozé lzenetet lat, olvassa el ezt: A "karbantartasi
Uzemméd" Gzenet.

5. Kérdezze az Al-asszisztenst. Jelentkezzen be a Mijn WebOké fellileten, és nyissa
meg az Al Centrum oldalt. Kérdezze meg példaul: Mijjn Nextcloud werkt niet. Az Al-
asszisztens ekkor ellenérzi, hogy a Nextcloud karbantartas alatt all-e, folyamatban
van-e frissités, és hogy az éppen hasznélt cim korlatozas alatt all-e.

A Nextcloud lassu

« A bongészén mulik? Prébéljon ki egy privat ablakot vagy masik bongészét. Ha ott
gyorsan megy, uritse ki a megszokott bongész6 gyorsitétarat, vagy kapcsolja ki
egyesével a kiegészitdket.

- Nagy feltéltés vagy szinkronizalas van folyamatban? On vagy egy kollégdja
éppen sok fajlt tolt fel, vagy az asztali alkalmazas most szinkronizal el8szér egy nagy
mappat? llyenkor minden egy kicsit lassabb. Varja meg, amig végez.

« Nagyon sok fajl van egyetlen mappaban? Egy tobb ezer f3jlt tartalmazé mappa
lassabban toltédik be. Ossza fel a fajlokat almappakba.

« Sok fénykép van? Amikor el6sz6r nyit meg egy nagy fényképmappét, a Nextcloud
elkésziti az elénézeti képeket. A kdvetkez6 alkalommal mar gyorsabban megy.

« Csak az asztali alkalmazas lassu vagy akadozik? Olvassa el ezt: A
szamitégépen akadozik a szinkronizalas. Ha a fényképfeltoltés ledll a telefonjan,
olvassa el ezt: A fényképfeltoltés leall a telefonon.
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Nem sikerul?

Vegye fel vellink a kapcsolatot, és irja le, mit probalt ki mar. Hogy mire van sziikséglink a
gyors segitséghez, azt itt olvashatja el: igy jelentsen be egy probléméat a WebOké részére.
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15.2 A bejelentkezés nem sikerul: kod, jelszo vagy

lassitas

A WebOké Nextcloudba vald bejelentkezés két 1épésben torténik: el6szor a felhasznalénév
és jelszd, majd egy kéd megadasaval. Melyik ponton akad el? Keresse meg a helyzetét a

tadblazatban.

Mit lat

Hibas bejelentkezési név
vagy jelszo.

Az e-mailben kildott kéd
nem érkezik meg

Ertesités a tul sok
helytelen bejelentkezési
kisérletrdl, vagy eqy Tul
sok kérés oldal

Dit account is
uitgeschakeld

Elveszett a hitelesitd
alkalmazast tartalmazé
telefonja

Elfelejtett jelszo

Mit tegyen

Ellendrizze a felhasznalénevét, és hogy nincs-e bekapcsolva a Caps
Lock. A fidkjahoz tartozé e-mail-cimmel is bejelentkezhet. Nézze
meg, hogy a megfeleld cimen van-e: a sajat Nextcloudjan, vagy a
free.webokecloud.nl oldalon Nextcloud Free esetén. Elfelejtette a
jelszavat? Lasd lentebb.

Nézze meg a levélszemét mappat, és ellendrizze, milyen e-mail-cim
szerepel a Nextcloud-profiljdban. Ha van beéllitva hitelesité
alkalmazdsa vagy biztonsagi mentési kddjai, hasznalja azokat. Lasd:
Az e-mailben kildott bejelentkezési kéd: igy muikodik, és mi a
teendd, ha a levél nem érkezik meg.

A cimét lelassitjuk tul sok sikertelen prébalkozés utan. Ennek oka
gyakran egy elavult jelszét hasznalé alkalmazas. Lasd lentebb és
Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a rendszer
és hogyan oldhaté meg.

A csomag tulajdonosa letiltotta a fidkjat. Kérje meg, hogy a Mijn
WebOké fellileten kapcsolja Ujra be a fidkjat (Felhasznaldk
létrehozasa, szerkesztése, letiltdsa és torlése).

Hasznaljon egy biztonsagi mentési kédot. Ha nincs ilyenje, olvassa
el a kovetkez6t: Elveszett telefon vagy elveszett kétlépcsds
azonositas: igy tud Ujra bejelentkezni.

1. A bejelentkezési képernydn kattintson az Elfelejtett jelsz6? gombra, és adja meg a
felhasznalénevét vagy e-mail-cimét.

2. Egy levelet kap egy linkkel, amellyel Uj jelsz6t hozhat Iétre. Ez a levél a Nextcloud-
profiljdban megadott e-mail-cimre érkezik. Ha nincs ott megadva cim, nem érkezik

levél.

3. Nem érkezik levél? Kérjen Uj jelszét a csomag tulajdonosatél. O a Mijn WebOké
fellleten, a Felhasznalékezelésnél, a Jelsz6 médositasa gombbal tudja bedllitani
(Felhasznaldk létrehozésa, szerkesztése, letiltdsa és toérlése). Ha On maga a
tulajdonos, ugyanott tudja ezt megtenni a sajat fidkjara is. A Nextcloud Free

esetében csak az Elfelejtett jelszo? funkcié mikddik: ilyenkor is érdemes megnézni
a levélszemét mappat.

A jelszavardl bévebben a Jelszé6 modositasa vagy elfelejtett jelszd cikkben olvashat.
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A cime lelassul

Néhdany sikertelen prébalkozas utan a Nextcloud egyre hosszabb varakozast ir el§, miel6tt
Ujra megprébalhatna a bejelentkezést. Ez védi a fidkjat a betorékkel szemben. Ez nem
végleges letiltds: magatdl megszinik.

Legtébbszér nem On az, aki hibazik, hanem egy eszkdz, amely folyamatosan egy elavult
vagy hibas jelszéval prébal bejelentkezni. Gondoljon példaul a telefonjan Iévd naptarra, a
Thunderbirdre, egy régi asztali alkalmazasra vagy egy haldézati meghajtéra. Ezért el§szor

ezt tegye:

1. Keresse meg az eszkozt vagy alkalmazast, amely a régi jelszét hasznalja. Tippeket a
megtaldlasdhoz a IP-cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az? cikkben
talal.

2. Allitson be ott egy alkalmazdsjelszét, vagy jelentkezzen be Gjra magaban az
alkalmazasban. Kétlépcsbs azonositas esetén a szokasos jelszava nem mikoddik az
alkalmazasokban. Lasd: Alkalmazéasjelszavak: mikor és hogyan.

3. Szlintesse meg a lassitast. Jelentkezzen be a Mijn WebOké fellleten, nyissa meg az
Al Centrum oldalt, és kérje meg az Al-asszisztenst, hogy szintesse meg a
Nextcloudja lassitdsat. Egy kartyat kap, amelyen Onnek kell rékattintania a gombra.
Ez arra a cimre vonatkozik, amelyhez éppen csatlakozva van. Ha nem sikerl, vegye
fel a kapcsolatot az Ggyfélszolgalattal.

Figyelem: ha Ugy szlinteti meg a lassitast, hogy elétte nem cserélte le a régi jelszét az
eszkozein, néhany perc mulva ismét elakad.
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15.3 Egy alkalmazas "401" hibat ad, vagy
folyamatosan a jelszavat kéri

Az On naptér alkalmazésa, névjegyzék alkalmazésa, a DAVx5, a Thunderbird vagy egy
halézati meghajté 401, Unauthorized vagy helytelen jelszé hibat ad, vagy folyamatosan
Ujra kéri a jelszavat. Mikozben a bongészében a bejelentkezés siman sikerl. Ez szinte
mindig a kétlépcsds azonositas miatt van.

Miért torténik ez?

A WebOké Nextcloudnal a kétlépcs6s azonositas mindig be van kapcsolva: a jelszd
megadasa utan a Nextcloud egy kdédot kér. Egy naptar alkalmazas a telefonon ezt a kédot
nem tudja megadni. Ezért a Nextcloud az ilyen alkalmazdsokban nem fogadja el a
szokasos jelszavat. llyenkor egy alkalmazasjelszdéra van sziikség: egy kilon jelszéra
egyetlen alkalmazéshoz vagy eszkdzhoz.

igy oldhaté meg

1. Be tud jelentkezni az alkalmazas a bongészén keresztil (a bejelentkezési
folyamattal)? Ha igen, hasznélja ezt. On a béngészdben jelentkezik be a kdéddal, és az
alkalmazés automatikusan sajat jelszét kap. igy mikodik a Nextcloud alkalmazas a
telefonon, a Beszélgetés alkalmazas, a desktop alkalmazas és a DAVX5.

2. Ha ez nem lehetséges, mint példaul az iPhone, a Mac vagy a Thunderbird
naptaraban? Akkor hozzon létre egy alkalmazasjelszét a Nextcloudban, és azt
hasznalja a szokasos jelszé helyett. Hogy ez hogyan megy, olvassa el itt:
Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan.

3. Adja meg az alkalmazdésban a Nextcloud helyes cimét és a felhasznélénevét. Ha az e-
mail cimével nem sikeril, hasznalja a felhasznalénevét.

4. Ha ezutadn sem mUkddik? Torélje az alkalmazasbdl a fidkot, és adja hozza Ujra az
alkalmazasjelszdval.

Eddig mindig jol mikodott, és hirtelen nem

« Visszavont On egy alkalmazdsjelszét, vagy tavolrdl térolt egy eszkdézt? Ekkor
annak az alkalmazasnak Ujra be kell jelentkeznie. Lasd: Eszk6zok és munkamenetek
megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése.

« Megvaltozott a Nextcloud cime, példaul a sajat domainjére? Allitsa be az Uj cimet
az alkalmazasban. Lasd: A Nextcloud atkoltoztetése sajat domainre: mit kell ezutan
maodositani az alkalmazasokban?.

« Lelassitottak a cimét? Egy alkalmazas, amely folyamatosan helytelen jelszéval
probélkozik, azt okozza, hogy a Nextcloud Ont is varakoztatja a béngészdben. Lasd: A
bejelentkezés nem sikeril: kdd, jelszé vagy lassitas.

Hogy hogyan allitja be a naptarat és a névjegyzéket a telefonjan vagy a szamitégépén,
olvassa el itt: Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en, Naptar és névjegyek
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Androidon DAVX5 segitségével, Naptar és kapcsolattarték Mac gépen és Naptar és
névjegyek a Thunderbirdben. Ha a helyes jelsz6 ellenére sem sikeril a bejelentkezés,
olvassa el itt: A naptar vagy a névjegyek nem jelennek meg a telefonon.
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15.4 A szamitégépen akadozik a szinkronizalas

Nem z06ld az asztali alkalmazas felhdjele, vagy nem érkeznek meg a fajlok? Nézze végig
ezt a listat felllrdl lefelé. A probléma legtobbszor egyetlen fajlban vagy a kapcsolatban

rejlik.

1. Nézze meg, mit mond a felhdjel

Kattintson a felhdjelre, és olvassa el az ablak legfelsd lizeneteit. A felhdjel szine mar sokat
elarul; 1asd a tablazatot itt: A felhdcske: allapot, tevékenység és hibak értelmezése.

Mit lat

SzUrke kor két vonallal

Szirke, athazott
felhdjel

Piros kor egy kereszttel,
vagy Uzenet, hogy Ujra
be kell jelentkezni

Sarga haromszog, az
Uzenetben egyetlen
fajllal

Utkozésekrél szé16
Uzenet

A szerveren |évo
tarhelyrél sz6l6 Gzenet

Karbantartasi mod

Valészini ok

A szinkronizalas
szlneteltetve van

Nincs kapcsolat

Az alkalmazas
hozzaférését
visszavontak, vagy
megvaltozott a jelszé

Az adott fajl nem
szinkronizalhaté

Egy fajlt két helyen is
maddositottak

Megtelt a Nextcloud
tarhelye

A WebOké frissiti az On
Nextcloud rendszerét

Megoldas

Kattintson jobb gombbal a felhdjelre, és
valassza a Vervolg sync lehet6séget

Folytassa a 2. l1épéssel

Kattintson az ablakban a
Bejelentkezés gombra, és kdvesse a
lépéseket a bongész6ben (lasd
Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren)

Folytassa a 3. Iépéssel

Lasd Konfliktusos méasolatok: mi ez és
hogyan oldhaté meg

Lasd Tarhely megtelt: hely
felszabaditdsa vagy bévités

Néhany percet varjon; lasd A
"karbantartasi Gzemmoaod" lizenet

2. Mikodik a Nextcloud a bongészében?

« Nyissa meg a Nextcloud rendszerének cimét a bongészében, és jelentkezzen be. Ha
ez nem sikerUl, akkor a hiba nem az alkalmazasban van. Lasd A Nextcloud nem
érhetd el vagy lassu: elséként ezt ellenérizze és A bejelentkezés nem sikeril: kéd,

jelsz6 vagy lassités.

« MUkodik a bongészd, de az alkalmazas nem? Ellenérizze, hogy helyes-e az
alkalmazasban megadott cim (az alkalmazas bedllitdsaiban, a fidkjanal). Atkdltozott
a Nextcloud rendszere sajat domainre? Lasd A Nextcloud atkoltoztetése sajat
domainre: mit kell ezutdn médositani az alkalmazasokban?.
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« Olyan lUzenetet kap a bongészében, amely tul sok bejelentkezési kisérletrél sz61?
Ekkor egy régi eszkéz vagy program prébal helytelen jelszéval bejelentkezni. Lasd
Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a rendszer és hogyan oldhaté
meg és IP-cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az?.

3. Egyetlen fajl beragad

Gyakran nem az egyik fajl blokkolja a tébbit, hanem az adott fajl egyszerlien sosem
érkezik meg. Ismert okok:

« Tiltott karakterek, vagy szokoz vagy pont a névben a végén. A Windows nem
tudja ezeket elmenteni. Nevezze at a fajlt a bongészdben. Lasd Fajlok rendbetétele
tiltott karakterekkel, hogy a Windows ismét szinkronizaljon.

« A fajl meg van nyitva Wordben, Excelben vagy egy masik programban. Zarja be a
programot; az alkalmazas ezutan Ujra megprébalja a szinkronizalast.

« Nagyon hosszu elérési ut: sok, hosszu nevld mappa egymasba agyazva. Roviditse
le az elérési utat gy, hogy rovidebb nevet ad a mappaknak, vagy feljebb helyezi
O6ket a mappaszerkezetben.

« Egy program ideiglenes fajlja (példaul amely ~$ karakterekkel kezdddik). Ezeket
szandékosan kihagyja a rendszer; ez nem hiba.

4. Ujrainditas és frissités

1. Kattintson jobb gombbal a felhdjelre (Mac esetén: kattintson ra, és nyissa meg a
menlt a neve mellett), és zdarja be az alkalmazast. Inditsa Ujra.

2. Toltse le az alkalmazas leguUjabb verzidjat a www.weboke.nl/download oldalon, és
telepitse a régi folé.

3. Mac esetén: ellendrizze a jogosultsagokat a Rendszerbeallitasok meniben (lasd
Nextcloud Files telepitése Mac gépen (File Provider)). A macOS frissitése utan
el6fordulhat, hogy ezeket Ujra meg kell adnia.

4. Nyissa meg az alkalmazas beallitdsait, kattintson a fidkjanal a mappa melletti hdrom
pontra, és valassza a Synchronisatie nu forceren lehetdséget.

5. Utolsd lépés: a kapcsolat ujboli Iétrehozasa

Semmi sem segit? Sziintesse meg a kapcsolatot, majd hozza |étre Ujra. A fajljai kozben
megmaradnak a Nextcloud rendszerében.

1. Varjon, amig nincs tébb feltdlteni vald, vagy masolja elészoér egy masik mappaba
azokat a fajlokat, amelyek még nincsenek meg a Nextcloud rendszerében.

2. Nyissa meg az alkalmazas bedllitasait, és a mappanal valassza a Verwijder
verbinding voor mapsynchronisatie lehetdséget, vagy jelentkezzen ki a fiokbdl,
és torodlje azt.

3. Adja hozza Ujra a fiokot vagy a mappat a Nextcloud Files telepitése Windows
rendszeren leirtak szerint. Valassza ugyanazt a mappat a szamitégépén; az
alkalmazas ekkor 6sszehasonlitja a fajlokat, és nem kell mindent Ujra letdltenie.
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Figyelem: az Ujbéli 6sszekapcsolas soran soha ne toérélje a mappat a szamitégépén, amig
nem biztos abban, hogy minden megvan a Nextcloud rendszerében. Ellendrizze ezt a
bongészdében.

Tipp: nem boldogul? Kildjon a WebOké részére képernydéfotot a felhdjel ablakardl, az
alkalmazas verziészamardl, az operacids rendszerérél és az idépontrél. Lasd igy jelentsen
be egy problémat a WebOké részére.
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15.5 A fényképfeltoltés leall a telefonon

Az automatikus feltéltés néha egyértelm( Gzenet nélkil ledll. Ennek leggyakrabban az
akkumulatorkimélé méd vagy a telefon jogosultsdgai az oka. Nézze végig az On
telefontipusdhoz tartozé listat.

El6szor: mikodik egyaltalan az alkalmazas?

« Nyissa meg a Nextcloud alkalmazast. Latja a fajljait? Ha nem, jelentkezzen be Ujra.
MU(ikddik a WebOké Nextcloud béngészében? Lasd: A Nextcloud nem érhetd el vagy
lassu: els6ként ezt ellendrizze.

« Megtelt a tarhelye? Nézze meg a bongészbben, bal alul, a Fajlok résznél. Egy megtelt
Nextcloud minden feltoltést leallit. Lasd: Tarhely megtelt: hely felszabaditasa vagy
bovités.

« Frissitse az alkalmazast az Alkalmazastdron vagy a Google Play-en keresztiil.

iPhone és iPad

Ellenérizendé Hely

Az automatikus feltoltés még mindig be van Nextcloud alkalmazas, Tovabbiak,

kapcsolva a fényképekhez és videdkhoz Bedllitasok, Fényképek automatikus
feltoltése

Az alkalmazas hozzaférhet az 6sszes iPhone Beallitasok, Alkalmazasok,

fényképhez, nem csak egy korlatozott Nextcloud, Fényképek

kivalasztashoz

A Hattérfrissités be van kapcsolva iPhone Beallitasok, Altalanos,
Hattérfrissités

Az Energiatakarékos tizemmad ki van iPhone Beallitasok, Akkumulator

kapcsolva

Csak wifin keresztili feltoltés van beallitva, Csak wifi-kapcsolat hasznalata bedllitds a
mikdzben nincs wifi kapcsolata Nextcloud alkalmazasban

A fényképek csak az iCloudban vannak Az alkalmazasnak el6bb le kell téltenie Gket az
(iCloud-fényképek az iPhone-tarhely iCloudbdl, ez lassan megy. Hagyja nyitva az
optimalizaldsa funkcidval) alkalmazast wifi mellett.

Ezutan: nyissa meg a Nextcloud alkalmazast, és hagyja egy ideig nyitva, toltén és wifi
mellett. Az iOS csak roviden engedi az alkalmazasokat a hattérben futni, ezért a legtdbb
feltdltés akkor torténik, amikor az alkalmazas nyitva van. Ladsd még a tippeket itt:
Fényképek automatikus feltoltése.
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Android

Ellenérizendé

A mappa (példaul Fényképez&gép)
még mindig be van kapcsolva az
automatikus feltoltésnél

Az alkalmazas rendelkezik
Hozzaférés az 6sszes fajlhoz
jogosultsaggal, vagy hozzaféréssel a
fényképekhez és videdkhoz

Az akkumulator Korlatlan bedllitdson
van (nincs akkumulator-optimalizalads)

A hattérben zajlé mobiladat-
hasznalat, ha nem csak wifin
keresztil tolt fel

Csak toltés kozben vagy csak wifin
keresztil torténd feltoltés

Hely

Nextcloud alkalmazas, men(, Beallitasok,
Automatikus feltoltés. Az alkalmazas frissitése utan
elé6fordulhat, hogy egy mappa kikapcsolédik.

Android Beallitasok, Alkalmazasok, Nextcloud,
Jogosultsagok, vagy a Specialis alkalmazas-
hozzaférés résznél

Android Beallitasok, Alkalmazasok, Nextcloud,
Akkumulator. A Nextcloud alkalmazas maga jelzi, ha
az akkumulator-optimalizalas vagy az
energiatakarékos méd akadéalyozza a feltoltéseket.

Android Beallitasok, Alkalmazasok, Nextcloud,
Mobiladat

Az automatikus feltéltésnél megadott mappa beallitasai

Ezutan: érintse meg az Automatikus feltoltés képernydn a Szinkronizdalas most
gombot, hogy varakozas nélkil elinditsa a folyamatot. A menlben a Feltoltések alatt
megnézheti, mely feltdltések sikertelenek; ott Ujra megprébalhatja 6ket. Nem mukodik az
alkalmazas frissitése 6ta? Lasd: A Androidon a fényképfeltoltés Ujrainditasa

alkalmazasfrissités utan.

Tipp: egyes markak (példaul Samsung, Xiaomi, Huawei és OnePlus) rendelkeznek egy
kilén mdéddal, amely elalvashoz hasonlé allapotba helyezi az alkalmazasokat. Keresse meg
a telefon bedllitasaiban az alvé alkalmazasok vagy alkalmazas-hiberndalas funkciét, és

vegye ki onnan a Nextcloudot.

Kihagyott fényképek utdlagos feltoltése

Hidanyoznak egy bizonyos iddszak fényképei? Toltse fel ket kézzel: nyissa meg a Nextcloud
alkalmazasban azt a mappat, ahova a fényképei kerllnek, érintse meg a + jelet, és
valassza a fényképek vagy videdk feltoltését. Valassza ki a hidnyzé fényképeket. Ha egy
fénykép mar létezik, az alkalmazas megkérdezi, mit szeretne tenni, igy elkertlhet6 a

duplikacio.
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15.6 A naptar vagy a névjegyek nem jelennek meg
a telefonon

Osszekapcsolta WebOké Nextcloud fidkjat a telefonjaval, de nem lat taldlkozdékat vagy
névjegyeket? Vagy egy telefonon létrehozott Uj talalkozé nem jelenik meg a Nextcloudban?
Szinte mindig az alabbi okok valamelyikérdl van sz6. Nézze végig Sket felllrdl lefelé.

Gyors ellendrzés

Mit 1at?

A telefon azt jelzi,
hogy a jelszé
helytelen, vagy
401 illetve
Unauthorized
hibat jelez

A fiék nem
taladlhatd, vagy a
kapcsoldédés
sikertelen

Kordbban
mUkodott, de most
hirtelen nem

A fiok megjelenik,
de nem lat
talalkozdkat

A telefonon
létrehozott Uj
taldlkozék nem
jelennek meg a
Nextcloudban

Androidon a
szinkronizalas
lemarad

Valészini ok

A szokdsos jelszavat
hasznalja. A bejelentkezési
kéd (kétlépcsbs azonositas)
miatt az nem mukaodik a
naptarnal és a névjegyeknél.

A kiszolgdlé cime nem
megfeleld.

Megvéltoztatta a jelszavat,
vagy visszavonta az
alkalmazasjelszét, vagy az IP-
cimét ideiglenesen
korlatoztak.

A naptar nincs bekapcsolva a
telefon
naptéralkalmazasaban.

A telefon az Uj taldlkozdkat
egy masik alapértelmezett
naptarba helyezi (iCloud,
Google vagy Az iPhone-
omon).

Az Android
akkumulatorkimélé funkcidja
ledllitja a DAVx5 mUikodését,
vagy a szinkronizalasi id6ékoz
tul hosszu.
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Megoldas

Hozzon létre egy alkalmazésjelszét
(Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan),
és azt hasznalja a szokasos jelszava
helyett. Androidon a DAVX5 a Nextcloud
bejelentkezési képernydjén keresztil is
be tud jelentkezni, ekkor a DAVX5 maga
hoz létre egy alkalmazdsjelszét (lasd
Naptar és névjegyek Androidon DAVX5
segitségével).

irja be a cimet elgépelés nélkiil, https://
el6taggal. Ha nem m(ikoédik, hasznélja a
teljes cimet az aldbbi tablazatbdl.

Hozzon létre egy Uj alkalmazésjelszét, és
allitsa be a telefonon. Lasd még: Tobb
sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért
lassitja le a rendszer és hogyan oldhatd
meg.

iPhone: nyissa meg a Naptar
alkalmazast, koppintson alul a Naptarak
elemre, és jeldlje be a Nextcloud
naptarait. Android: kapcsolja be a
naptdrakat a DAVx5-ben és a
naptaralkalmazasban.

Taldlkozé létrehozésakor valassza ki a
Nextcloud naptérat, vagy allitsa be azt
alapértelmezett naptarként.

Vegye ki a DAVx5-6t az akkumulator-
optimalizaldsbdl, és dllitsa révidebbre az
id6kozt. Lasd Naptar és névjegyek
Androidon DAVX5 segitségével.
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A naptdrakat latja,
de a névjegyeket
nem (vagy
forditva)

Hidnyzik egy
naptar, amelyet
valaki megosztott
Onnel

A feladatok nem
jelennek meg az
Emlékekben vagy a
feladatkezel6
alkalmazdasban

Csak CalDAV-ot vagy csak
CardDAV-ot adott hozza, vagy
a cimjegyzék ki van
kapcsolva.

A telefon csak azokat a
naptarakat jeleniti meg,
amelyeket a bedllitdskor
talalt.

A lista a Nextcloudban
naptarként jott 1étre,
feladatlista nélkll, vagy a
feladatkezel6 alkalmazas
nincs 6sszekapcsolva.

A szukséges cimek

iPhone: adjon hozza egy CardDAV-fidkot
is. Android: jeldlje be a DAVx5-ben a
cimjegyzéket is.

Frissitse a naptarlistat (iPhone: hlzza
lefelé a Naptarak listat; DAVX5: frissitse a
listdt), majd jeldlje be a naptarat.

Lasd Feladatok a telefonon: Emlékek
iPhone-on, Tasks.org Androidon.

Cserélje ki a <sajat-cim> részt arra a cimre, amellyel a bongészdjében megnyitja a
Nextcloudot, példaul sajatnev.webokecloud.nl vagy cloud.cegeneve.nl, valamint a
<felhasznalonev> részt a felhasznalénevére.

Mihez

Altalanos cim
(DAVX5,
Thunderbird,
Outlook)

iPhone, iPad és Mac,

ha a rovid cim nem
mukodik

Egy adott naptar
(példaul a
Személyes naptar)

Az alapértelmezett
Névjegyek
cimjegyzék

Cim

https://<sajat-cim>/remote.php/dav

https://<sajat-cim>/remote.php/dav/principals/users/<felhasznalonev>/

https://<sajat-

cim>/remote.php/dav/calendars/<felhasznalonev>/personal/

https://<sajat-

cim>/remote.php/dav/addressbooks/users/<felhasznalonev>/contacts/

Az altaldnos cimet és az iPhone, iPad és Mac szamara szliikséges cimet a Nextcloudban a
Naptar beallitasai menlipontban masolhatja ki (ldsd Naptar és kapcsolattartok az
iPhone-on és iPad-en). Egy adott naptar cimét a Bels6 hivatkozas segitségével
masolhatja ki a Naptar szerkesztése ablakban (I4sd Naptarak megosztasa, nyilvanossa
tétele és weboldalba illesztése).
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Nézze meg, hogy a Nextcloud okozza-e a problémat

1. Jelentkezzen be a béngészbjében a WebOké Nextcloud fidkjdba, és nyissa meg a
Naptar alkalmazast. Ott megjelenik a talalkozé? Akkor a telefonnal valé
0sszekapcsolas okozza a problémat.

2. Lépjen a Beadllitasok, Biztonsag menlpontba. Az Eszk6z6k és munkamenetek
alatt lathatja, hogy a telefonja szerepel-e a listdban, és mikor volt vele utoljara
kapcsolat. Ha nem szerepel, a telefon soha nem jelentkezett be sikeresen.

3. Ha a bongészében sem tud bejelentkezni, vagy a Nextcloud lassu, nézze meg elészor
ezt: A Nextcloud nem érhetd el vagy lassu: elséként ezt ellendrizze.

Tipp: kétség esetén tordlje a fidkot a telefonjan, vonja vissza a régi alkalmazasjelszét
(Eszk6zok és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése), és éllitsa be
Ujra egy Uj alkalmazasjelszéval. Ez gyakran gyorsabb, mint a keresgélés. Eszk6zonként
hasznaljon kulon alkalmazasjelszét, igy mindig tudni fogja, melyik eszk6znek milyen
hozzaférése van.

Ha ezutdn sem sikeriil? Vegye fel a kapcsolatot a WebOkéval (Iasd igy jelentsen be egy
problémat a WebOké részére), és adja meg, milyen eszkdzt és milyen alkalmazast hasznal,
milyen cimet ir be, valamint a megjelend hibalizenetet. Soha ne kildje el a jelszavat vagy
az alkalmazasjelszavat.
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15.7 Tanusitvanyfigyelmeztetés vagy nem
biztonsagos kapcsolat

Az On béngészdje vagy alkalmazésa azt jelzi, hogy a kapcsolat nem biztonsdgos vagy nem
privat, vagy hogy a tanusitvany nem megfeleld. llyenkor ne Iépjen tovabb csak ugy. A
WebOké Nextcloud esetében a kapcsolat mindig érvényes tanusitvannyal van védve. Egy
figyelmeztetés azt jelenti, hogy valami nem stimmel.

On most allitott be egy sajat cimet

Ez a leggyakoribb ok. Sajat aldomaint hasznal, példaul cloud.ceg.hu (lasd A Nextcloud
sajat domainen (cloud.sajatcege.hu))? Ebben az esetben a tanusitvanyt csak akkor hozzuk
létre, ha ez a cim a mi szerverlinkre mutat.

« Ellendrizze a DNS-kezeldjénél, hogy az aldomainhez tartozik-e egy A-rekord (IPv4) és
egy AAAA-rekord (IPv6) az On szdméara megadott cimekkel.

« Van még egy régi rekord ugyanahhoz az aldomainhez, példdul egy CNAME vagy egy
masik szerverre mutaté AAAA-rekord? Tavolitsa el azt. Ellenkezé esetben egyes
eszk6zok még mindig a régi szerveren koétnek ki.

« Egy DNS-médosités terjedése néhany 6raig is eltarthat, amig mindenhol érvényesiil.
Addig hasznalja a webokecloud.nl oldalon talalhaté régi cimet, az tovabbra is
mukaodik.

Egyéb okok

« Elgépelés a cimben. Ellendrizze, hogy a megfeleld cimet hasznalja-e, https://
elétaggal.

« Az eszk6z datuma vagy ideje helytelen. llyenkor a tanusitvany lejartnak vagy
még nem érvényesnek tlinhet. Allitsa a ddtumot és az id6t automatikus bedllitasra.

- Virusirto vagy vallalati halézat, amely figyeli a forgalmat. Egyes virusirtok és
véllalati hal6zatok sajat tanUsitvanyt helyeznek az On eszkdze és a szerver kdzé.
Prébéalja meg egy masik halézaton keresztill, példaul mobilinterneten.

« Nyilvanos wifihdlézat, példaul egy szallodaban, néha el6szor egy bejelentkez6
oldalt jelenit meg. Nyisson meg el6szor egy masik weboldalt, hogy elintézze ezt az
oldalt.

A Hozzaférés nem megbizhaté domainen keresztiil Gizenet

Tanusitvanyfigyelmeztetés helyett a Hozzaférés nem megbizhaté domainen keresztiil
Uzenetet l4tja? Ebben az esetben az On Nextcloudja nem ismeri fel a hasznalt cimet.
Hasznalja azt a cimet, amely a Mijn WebOké csomagoldalan a Nextcloud megnyitasa
mogott taldlhatd. Ha ez a cim megfeleld, de mégis az Uzenetet latja, forduljon az
Ugyfélszolgalathoz. Ezt csak mi tudjuk megoldani.
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Figyelem: soha ne jelentkezzen be, ha a bongészdje azt jelzi, hogy a kapcsolat nem
biztonsagos, kiléndsen ne nyilvanos haldézaton. Kétség esetén vegye fel vellink a
kapcsolatot, és adja meg a cimet és a sz6 szerinti lizenetet (igy jelentsen be egy
problémat a WebOké részére).
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15.8 A "karbantartasi izemmod" Gzenet

Megjelenik a WebOké Nextcloud fellletén a Karbantartdsi izemmdd (zenet, amely szerint
a Nextcloud jelenleg karbantartasi izemmddban van, és ez egy ideig eltarthat? llyenkor a
Nextcloudon éppen munkalatok folynak. Ek6zben nem lehet hozzaférni a fajlokhoz.

Miért van karbantartasi izemmodban a Nextcloud?

« Frissités folyik. On vagy a csomag tulajdonosa nemrég inditott egy frissitést a Mijn
WebOké fellleten? Ez altaldban 5 és 15 perc kozott tart. Lasd: A Nextcloud frissitései:
mikor és hogyan.

- Karbantartast végziink. A tervezett karbantartasokrél és az Gizemzavarokrdl a
www.weboke.nl/storingen oldalon talal informaciét.

Mit tehet?

1. Varjon egy kicsit. Az oldal automatikusan frissil, amint a Nextcloud ismét elérhetévé
valik.

2. Az asztali alkalmazassal vagy a telefonos alkalmazasokkal nincs teendd. Ezek a
karbantartas ideje alatt sziinetelnek, majd automatikusan folytatjak a szinkronizalast.

3. Ha fél érandl tovabb tart, nézzen koril a www.weboke.nl/storingen oldalon, és
kérdezze meg az Al-asszisztenst az Al Centrum fellileten a Nextcloud allapotardél. Az
asszisztens latja, hogy a Nextcloud karbantartasi lzemmaddban van-e, és hogy fut-e
éppen frissités.

4. Ha az Gzenet nem t(inik el, vegye fel a kapcsolatot az tigyfélszolgalattal. Onnek
maganak semmit nem kell helyreéllitania, az elakadt karbantartasi Gzemmaddot mi
kapcsoljuk ki.

Tipp: ha On sajat maga tervez frissitést, értesitse errél elére a felhasznaléit, és kérje meg
6ket, hogy mentsék el a nyitott dokumentumaikat. igy senkit nem ér meglepetésként az
Uzenet.
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15.9 Igy jelentsen be egy problémat a WebOké
részére

Nem boldogul ezzel a kézikonyvvel? Szivesen segitlink. Minél tébbet tudunk, annal
gyorsabban tudunk segiteni.

El6oszor az Al-asszisztens

Jelentkezzen be a Mijn WebOké fellletre, és nyissa meg az Al Centrum oldalt. Az Al-
asszisztens ismeri ezt a kézikdnyvet, megnézi, hogyan &ll az On Nextcloud-fidkja, meg
tudja szlintetni a ciméhez tartozé lassitast, és akéar jegyet is létre tud hozni az On szdmara.
Mindig elérhetd.

Jegy bekildése

. Jelentkezzen be a Mijn WebOké feliiletre, 1épjen az Ugyfélszolgalati kozpont
menUpontba, és vdlassza a Jegy bekiildése lehetdséget.
» Vagy keresse fel kézvetlentl a www.weboke.nl/support oldalt.

A Nextcloud Personal, Family és Maximum (vagy: Max) csomagok esetén WhatsAppon
keresztll is elérhet minket. A Nextcloud Free csomagnal nincs személyes lUgyfélszolgalati
tamogatas, ebben az esetben a tudasbazis, ez a kézikdnyv és a Mijn WebOké Al-
asszisztense nyUjt segitséget.

Ez segit nekiink abban, hogy gyorsan tudjunk segiteni

« Az On Nextcloud-cime, példaul jouwnaam.webokecloud.nl, valamint a
felhasznaléneve. Ha egy munkatarsrél vagy csalddtagrél van sz, adja meg az 6
felhasznalénevét is.

« Mi fog torténni, és a pontos, sz6 szerinti hibalizenet. Lehetdleg képernybképpel.

« Mikor tortént: a ddtum és az idépont, a lehet6 legpontosabban megadva.

« Hol torténik: melyik bongészében, vagy melyik eszk6zén, melyik alkalmazasban. Az
asztali vagy telefonos alkalmazdas esetén adja meg a verziészamot is. Ezt az
alkalmazas beallitasai kozott taldlja.

- Egy adott fajl esetén: a f3jl neve és a mappa, amelyben talalhaté.

« Mit prébalt mar ki, és hogy méasok is tapasztaljadk-e ugyanezt a problémat az On
Nextcloud-fiékjaban.

Figyelem: soha ne kiildje el a jelszavat vagy egy alkalmazasjelszét. Erre nincs
szukségink, és soha nem is kérjtk.

Dokumentumokkal kapcsolatos kérdése van az Euro-Office-ban? Olvassa el az Euro-Office
kézikényvet is: www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Gyakran ismételt kérdések csomagokrol,
tarhelyrol és arakrol

Hol talalom az arakat?

Az 6sszes Nextcloud-csomag és opcié aktualis drai a www.weboke.nl/nextcloud oldalon
taladlhatok. A fizetés negyedévente, félévente vagy évente torténik. Hogy egy extra
opciéért mennyit kell befizetnie, azt a Mijn WebOké fellileten latja, miel6tt megerdsitené a
rendelést (Tobb tarhely vagy felhasznald, csomagvaltas vagy lemondas).

Melyik csomagom van?

Jelentkezzen be a Mijn WebOké felliletre, és keresse fel a Termékeim menipontot. Ott
lathaté a Nextcloud-csomagja a nevével egyltt: Free, Personal, Family vagy Max. A
kilonbségek a Nextcloud Free, Personal, Family vagy Max: kiilonbségek és valtas cikkben
taldlhatok.

Atallithatom a Nextcloud Free csomagomat fizetés csomagra?

Nem. A Free egy fidk a kdzos Nextcloud-fellletliinkén. A fizetés csomag egy 6nalld
Nextcloud. Ebben az esetben tehat egy Uj csomagot kell rendelnie, és at kell helyeznie az
adatait. Ennek menetérdl a A Nextcloud Free szolgaltatasbdl fizetds csomagba, vagy masik
Nextcloud szolgaltatotdl attérés cikkben olvashat.

Hany felhasznalét hozhatok létre?

A Personal csomaghoz 1 felhasznalé tartozik, a Family csomaghoz 5, a Max csomaghoz
pedig 10, amely bdévithetd akar 100-ig. A Family csomaghoz nem rendelheté utdlag
felhasznald, 5 felhasznalénal tobbhoz a Max csomagot érdemes valasztani. Lasd:
Felhasznéaldk létrehozésa, szerkesztése, letiltasa és torlése.

Megtelt a tarhelyem. Mit tegyek?

Szabaditson fel helyet, vagy bdvitse a tarhelyet a Konfiguralhaté opcidok mentpontban. A
részletekrdl a Tarhely megtelt: hely felszabaditdsa vagy bdévités és a Tobb tarhely vagy
felhaszndalé, csomagvaltas vagy lemondés cikkben olvashat.

Mi szamit bele a tarhelyembe?

A sajat fajljai, valamint az is, amit méasok tdltenek fel egy olyan mappéaba, amelyet On oszt
meg velik. A torolt fajlok és a régi verziok nem szamitanak bele. Lasd: Tarhely
megtekintése: mi szamit bele és mi nem és Aki megosztott fajlokat hasznal, az On
tarhelyét hasznalja.
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Szukségem van az Office programra?

Csak akkor, ha a bongészgjében szeretne Word, Excel vagy PowerPoint fajlokat
szerkeszteni, vagy ha a Beszélgetés, az Urlapok vagy a Kollektivék alkalmazést szeretné
hasznalni. Fajlok tarolasa, megosztasa és szinkronizalasa az Office nélkill is lehetséges. A
licenc felhasznalénként érvényes. Lasd: Office-licencek kiosztasa és utdlagos
megrendelése.

Hol taroljak az adataimat?

A sajat szervereinken, holland adatkdézpontokban. Az adatait nem adjuk at amerikai
technoldgiai vallalatoknak. A biztonsagrél és az adatvédelemrdél bévebben a Hogyan védi a
WebOké az On Nextcloud rendszerét? és a Gyakori kérdések a biztonsagrél és az
adatvédelemrdl cikkben olvashat.

Készitenek biztonsagi mentést?

Hogy mit 6rziink meg, és mit tehet On sajat maga, azt a Biztonsagi mentések a WebOké
szolgéltatasnal: mit 6rziink meg mi, és mit tehet On sajat maga cikkben olvashatja el. Egy
olyan fajlt, amelyet On sajat maga tordl, legtdbbszor sajat maga is visszaallithatja a Tordlt
fajlok kozll (Egy torolt fajl visszaallitdsa a Torolt fajlok kozul).

Lehet extra alkalmazast kérni?

Csomagjaink egy rogzitett alkalmazaskészlettel rendelkeznek. Ha hidnyol valamit, jelezze
egy jegy (ticket) Gtjan. Lasd: Jogosultsdgok: ki mit kezel az On Nextcloudjdban?.

Hasznalhatom a sajat domainemet?

Igen, a Family és a Max csomaghoz opciéként valaszthaté. Lasd: A Nextcloud sajat
domainen (cloud.sajatcege.hu).

Hogyan mondhatom le az eléfizetésemet?

A Mijn WebOké felllleten, a csomag oldalan, a Termék lemondasa kartyaval. El6tte toltse
le az adatait. Lasd: Tobb tarhely vagy felhasznald, csomagvaltds vagy lemondas. A
Nextcloud Free fidkjat a csomag oldaldn, a Fiokom torlése a Nextcloud Free
szolgaltatasbol gombbal térdlheti. Ebben az esetben minden adat azonnal torlédik, és
nem készil réluk biztonsagi mentés.
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15.11 Gyakori kérdések fajlokrél, megosztasradl és
szinkronizalasral

Véletlenil toroltem valamit. Vissza tudom szerezni?

Legtdbbszor igen. Nézze meg a Torolt fajlok kozott a Fajlok alkalmazasban. Lasd: Egy
torolt fajl visszaallitasa a Torolt fajlok kozul. Egy fajl korabbi verzidjat a Verzidk
segitségével allithatja vissza (Egy régebbi verzié visszadllitdsa és verzidk elnevezése).

Fel tudok tolteni nagy fajlokat a bongészon keresztiil?

Igen. A bongész6 a nagy fajlokat darabokban télti fel. Hagyja nyitva a lapot, amig a
feltdltés be nem fejez6dik. Nagyon sok fajl esetén az asztali alkalmazas praktikusabb.
Lasd: Feltoltés és letoltés, nagy fajlok, teljes mappdak és zip esetén is.

Nem talalom a kollégamat, ha meg szeretnék osztani vele
valamit

irja be a teljes felhasznalénevet vagy az e-mail cimet. Csak a sajat csomagjahoz tartozé
felhasznaldkat latja. Aki még soha nem jelentkezett be, vagy akit letiltottak, hidnyozhat a
listdbdl. Ha igy sem sikerll, vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgdalattal. L4sd: Megosztas
sajat Nextcloud-fiékon bellli felhasznaléval.

Hogyan oszthatok meg valamit valakivel, akinek nincs
Nextcloudja?

Nyilvanos hivatkozassal, akar jelszdval, lejarati datummal és letdltési korlattal (Nyilvanos
hivatkozas létrehozédsa: megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati idd és letdltési korlat),
vagy e-mailben (Megosztas e-mailben valakivel, akinek nincs fidkja). Ha azt szeretné, hogy
valaki fajlokat kiildjon Onnek, hasznaljon fajlkérést (Fajlok bekérése: fajlgyijté mappa és
fajlkérés).

Hogyan oszthatok meg egy mappat az egész csapatommal
vagy csaladommal?

Hozzon létre egy csapatot, és ossza meg a mappat a csapattal (Csapatok |étrehozasa és
mappa megosztasa az egész csapattal). A mappanak a csapaté kell lennie és maradnia

akkor is, ha valaki tdvozik? Ebben az esetben kérjen csapatmappét. Lasd: Csapatmappak:
egy kéz6s mappa, amely a csapaté és Jogosultsdgok: ki mit kezel az On Nextcloudjaban?.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 402 /468



WebOké

Miért telik meg a tarhelyem egy megosztott mappa miatt?

Amit masok feltéltenek egy On &ltal megosztott mappéba, az az On térhelyét terheli. Lasd:
Aki megosztott fajlokat hasznal, az On tarhelyét hasznélja.

Nem szeretnék mindent a laptopomon tarolni

Hasznaljon virtualis fajlokat, vagy csak bizonyos mappdakat szinkronizaljon. Lasd: Virtualis
fajlok: mindent lat, csak azt tolti le, amit megnyit és Szelektiv szinkronizalas: csak
bizonyos mappak.

Mit jelent a conflicted copy vagy utkoz6é masolat kifejezés egy
fajinévben?

A fajlt egyszerre két helyen médositottak. Lasd: Konfliktusos masolatok: mi ez és hogyan
oldhaté meg.

A Windows nem akar szinkronizalni néhany fajlt

Valészinlleg olyan karakterek szerepelnek a névben, amelyeket a Windows nem enged,
mint példaul a : ? * vagy a végén lévd szdkoz. Lasd: Fajinevek, amelyek problémat okoznak
és Fajlok rendbetétele tiltott karakterekkel, hogy a Windows ismét szinkronizaljon.

A szinkronizalas akadozik a szamitogépemen

Olvassa el: A szamitogépen akadozik a szinkronizalas. Ledll a fényképfeltoltés a
telefonjan? Olvassa el: A fényképfeltoltés leall a telefonon.

Hasznalhatom a Nextcloudomat halézati meghajtoként?

Igen, WebDAV-on keresztil, alkalmazasjelszéval. A napi munkahoz az asztali alkalmazast
javasoljuk. Lasd: A Nextcloud mint halézati meghajté (WebDAV) a Intézében vagy a
Finderben.

Alapértelmezetten menthetem a dokumentumokat odt vagy
docx formatumban?

Ez egy Euro-Office-szal kapcsolatos kérdés. Olvassa el az Euro-Office kézikonyvet.

Van Nextcloud Free és egy fizetés csomagom is. Hasznalhatom
mindkettét az asztali alkalmazasban?

Igen, az asztali alkalmazas egyszerre tobb fidkot is tud kezelni. Ladsd: Tobb fiék és mappa
egy alkalmazasban. Ha at szeretné vinni az adatait a Free csomagbdl a fizetds
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csomagjaba, olvassa el: A Nextcloud Free szolgaltatasbdl fizetés csomagba, vagy masik
Nextcloud szolgaltatotdl attérés.
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15.12 Gyakori kérdések a naptarral, névjegyekkel
és telefonnal kapcsolatban

Az alabbiakban 6sszegyUjtottik a WebOké Nextcloud Naptaraval, Névjegyeivel,
Feladataival és Levelezésével kapcsolatban leggyakrabban feltett kérdéseket, rovid
valasszal és hivatkozassal a teljes leirasra.

Miért nem miukodik a szokasos jelszavam a telefonom
naptaraban?

A WebOké Nextcloud bejelentkezéskor egy tovabbi kédot kér. Egy telefonos
naptaralkalmazas ezt a kédot nem tudja megadni. Ezért a naptarhoz, a névjegyekhez és a
feladatokhoz alkalmazasjelszét hasznalunk: egy kilon jelszét egyetlen eszkdzhoz,
amelyet barmikor visszavonhat. Lasd: Alkalmazasjelszavak: mikor és hogyan. Androidon a
DAVx5 a Nextcloud bejelentkezési képernydéjén keresztil is be tud 1épni, és ekkor 6nalléan
létrehoz egy alkalmazésjelszét (lasd: Naptar és névjegyek Androidon DAVX5 segitségével).

Szukségem van kulon alkalmazasra iPhone-on?

Nem. Az iPhone és az iPad 6nalléan is tud kommunikalni a Nextcloud naptaraval és
névjegyeivel (CalDAV és CardDAV). Csak egy fidkot kell hozzaadni a beallitdsokban. Lasd:
Naptar és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en.

Es Androidon?

Android erre 6nélléan nem képes. Telepitse a DAVxX5 alkalmazdast, amely a naptarakat, a
névjegyeket és a feladatokat atviszi a telefon beépitett alkalmazasaiba. Lasd: Naptar és
névjegyek Androidon DAVX5 segitségével.

Megtekinthetem a naptaramat Outlookban?

Igen, az ingyenes CalDav Synchronizer kiegészitével, amely a Windows rendszerU
Outlookhoz készilt. Csak megtekintésre egy feliratkozasi hivatkozas is hasznalhaté. Lasd:
Naptar az Outlookban CalDav Synchronizerrel és Outlook és Nextcloud naptar egymas
mellett.

Hogyan vihetem at a Google-bdl vagy az iCloudbodl a
naptaramat és a névjegyeimet?

Exportalja a naptarat .ics fajlként, a névjegyeket pedig vCard (.vcf) formdtumban, majd
importalja 6ket a Nextcloudba. Lasd: Feliratkozas kllsé naptarra és naptar importalasa,

Névjegyek: létrehozds, csoportok, importalas és exportalas és Naptar és kapcsolattartok
atvitele Google, iCloud vagy Outlook szolgaltatasbdl (ics és vCard). A Google esetében
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hasznélhatja a WebOké Import Tool eszkdzt is (Google Drive, Fényképek, Naptar és
Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool segitségével).

Importalas utan minden duplan szerepel. Mit tegyek?

Ez akkor fordul el6, ha ugyanazt a fajlt kétszer importéalja. A Névjegyek alkalmazasban
jeloljon ki két duplikdlt kartyat, és vonja 6ssze 6ket; sok duplikdtum esetén gyorsabb
megoldas, ha Ures cimjegyzékbe importdl Ujra. Lasd: Duplikdlt névjegyek rendbetétele az
atkoltoztetés utan.

Az altalam meghivott emberek nem kapnak meghivot

Ellenérizze, hogy a talalkoz6t a sajat naptaraban hozta-e létre, hogy az a jévében van-e, és
hogy szerepel-e az e-mail cime a profiljaban. Ladsd: Emberek meghivasa egy eseményre és
Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.

Megnézheti valaki Nextcloud nélkiil a naptaramat?

Igen, nyilvanos hivatkozdassal. A hivatkozassal rendelkezd barki megtekintheti a naptarat,
de nem maédosithatja azt. A naptarat a weboldaldba is beillesztheti. Lasd: Naptarak
megosztasa, nyilvanossa tétele és weboldalba illesztése és Nyilvanos naptar vagy
idépontfoglald oldal elhelyezése a weboldalon.

Az ugyfelek maguk is be tudnak jelentkezni hozzam
idopontra?

lgen, egy idépontfoglaldsi séma segitségével. On kivélasztja, mikor elérhetd, és megoszt
egy hivatkozast; az Ggyfél pedig kivalaszt egy szabad idépontot. Lasd: Talalkozdk
foglaldasanak lehetdvé tétele egy talalkozdéoldalon keresztil.

Hol talalom a névjegyeim sziiletésnapjait?

Adja meg a sziletésnapot a névjegy adatainal. Ez automatikusan megjelenik a Naptar
alkalmazas Sziiletésnapok naptaraban.

Véletlenlil toroltem egy taldlkozot vagy egy teljes naptarat

A torolt talalkozék és naptarak el6szor a Naptar bal alsé sarkaban talalhaté Kukaba
kerllnek. Onnan visszaallithaték. Lasd: A Naptar: nézetek, taldlkozdk Iétrehozasa,
ismétlédés és emlékeztetdk.

Latom a feladataimat a telefonomon is?

Igen. iPhone-on az Emlékek alkalmazasban jelennek meg, Androidon a DAVx5 segitségével
egy feladatkezel6 alkalmazasban, példaul a Tasks.org-ban. Lasd: Feladatok a telefonon:
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Emlékek iPhone-on, Tasks.org Androidon és Feladatok az iPhone és az Android eszk6z6kon
egyszerre.

Elolvashatom a leveleimet a Nextcloudomban?

Igen, az E-mail alkalmazassal. Csatlakoztassa a sajat postafidkjat, példaul a WebOké
tarhelycsomagjahoz vagy Email Only csomagjahoz tartozé postafidkot. Lasd: A postafiok
hozzaadasa az E-mail alkalmazashoz.

Elloptak a telefonomat. Hozzaférhet valaki a naptaramhoz?

Azonnal vonja vissza az adott telefon alkalmazasjelszavat a Bedllitasok, Biztonsag,
Eszkozok és munkamenetek menipontban. Ezutan a telefon mar nem fér hozza a
fiokjahoz. Lasd: Eszkdzdk és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli
torlése.

Az IP-cimemet korlatozzak, és nem tudom, miért

Gyakran egy régi eszkéz az oka, amely még egy régi jelszéval prébal szinkronizalni,
példaul egy régi telefon vagy tablagép, amelyen még szerepel a naptara. Lasd: Tobb
sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a rendszer és hogyan oldhaté meg és IP-
cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az?.
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15.13 Gyakori kérdések a biztonsagrol és az
adatvédelemrdl

Alabb taldlja a leggyakrabban feltett kérdéseket a WebOké Nextcloud biztonsagaval és
adatvédelmével kapcsolatban. Ha az On kérdése nem szerepel kdztik, vegye fel veliink a
kapcsolatot.

Hol talalhatdk a fajljaim?

Hollandidban, a NorthC két adatkézpontjdban, Aalsmeerben és Oude Meerben. A fajljai
nem kerllnek amerikai felh6szolgaltatékhoz. A Personal, Family vagy Max csomaggal
raadasul sajat Nextcloud-szerverrel rendelkezik, elkilonitve mas Ugyfelektdl. Lasd: Mi az a
Nextcloud és mi az a WebOké Nextcloud?.

Titkositva vannak a fajljaim?

Igen, kétféle médon: az atvitel sordn (minden forgalom https-en keresztil zajlik) és az
adatkézpontban 1évd lemezeken is. Ha azt szeretné, hogy egy mappat kizarélag az On
sajat eszkdzein lehessen olvasni, hasznalhat emellett végpontok kozotti titkositast is.
Ehhez azonban el8szor olvassa el a korlatozasokat itt: End-to-end-titkositas: mikor
érdemes hasznalni, mikor nem.

Kikapcsolhatom a bejelentkezési kédot e-mailben?

Nem. A bejelentkezés masodik Iépése mindenki szamara be van kapcsolva, mivel egy
jelsz6 6nmagdban nem nydjt elég védelmet. Az e-mailes kdd mellett azonban hasznalhat
hitelesité alkalmazast, értesitést egy masik eszk6zon, vagy tartalék kédokat is. Lasd:
Hitelesit6 alkalmazas bedllitdsa és biztonsagi kddok mentése és Bejelentkezés
jévahagyasa értesitéssel egy masik eszk6zon.

Miért nem miukodik a szokasos jelszavam a telefonom
naptaraban?

Mert az az alkalmazas nem tudja megadni a tovabbi bejelentkezési kédot. Az ilyen
alkalmazasokhoz hasznaljon alkalmazasjelszét. Lasd: Alkalmazasjelszavak: mikor és
hogyan.

Valaki mas ismeri a jelszavamat. Mit tegyek?

1. Valtoztassa meg a jelszavat (Jelsz6 mddositasa vagy elfelejtett jelszg).

2. Nézze meg az Eszkdzok és munkamenetek alatt, mely eszk6zok és bongészdk
vannak bejelentkezve, és vonja vissza mindazt, amit nem ismer fel (Eszk6zok és
munkamenetek megtekintése, visszavondasa vagy tavoli torlése).

3. Valtoztassa meg a postafidkja jelszavat is: oda érkeznek a bejelentkezési kddjai.
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4. Kapcsolja be a hitelesitd alkalmazast (Hitelesité alkalmazas beallitdsa és biztonsagi
kddok mentése).

Kaptam egy bejelentkezési kddot, de nem prdébaltam
bejelentkezni.

Ebben az esetben valaki megproébalta kitaldlni a jelszavat, és sikerrel jart. Ne adja ki
senkinek a kddot, és azonnal valtoztassa meg a jelszavat. Ezutan kdvesse a fenti
|épéseket. A WebOké soha nem kér Ontél kddot.

Lathatom, ki jart a fikomban?

A Beadllitasok, Biztonsag, Eszk6zok és munkamenetek alatt lathatja az 6sszes bongészdét,
alkalmazast és alkalmazésjelsz6t a legutdbbi tevékenységgel egyltt (Eszkdzok és
munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése). A Tevékenység
alkalmazasban lathatja, mi tértént a fajljaival és a megosztott mappakkal.

Elloptak a laptopomat vagy a telefonomat. Mit tegyek?

Vonja vissza az eszkozt, vagy toroltesse azt tavolrdl az Eszk6zok és munkamenetek alatt,
és valtoztassa meg a jelszavat. A teljes |épéssorozat itt taldlhaté: Ellopott laptop tavoli
letiltasa.

Ki lathatja a fajljaimat a csomagomon belul?

Minden felhasznalénak sajat fajljai vannak. Mé&sok csak azt 1atjak, amit On maga oszt meg
vellk. A csomag adminisztratora hozza létre a fiékokat, és allithat be Uj jelsz6t, de a Mijn
WebOké rendszerben nem tekinthet bele az On fajljaiba. Fontos: aki Uj jelszét 4llit be
Onnek, utdna be tud jelentkezni az On nevében, amig a kdd olyan cimre érkezik, amelyet &
el tud olvasni. Ezért a felhasznal6knak mindig a sajat e-mail-cimulket valassza.

A WebOké vagy barki mas felhasznalja a fajljaimat
mesterséges intelligenciahoz?

Nem. A Nextcloud Al Asszisztens csak akkor aktiv, ha a Family vagy Max csomag
tulajdonosa maga kapcsolja be, sajat fiékkal egy altala vélasztott Al-szolgaltatonal (példaul
a Mistralnal, amely az EU-ban dolgozza fel az adatokat). Kizarélag az kertl a
szolgaltatéhoz, amit On maga kérdez az asszisztenstél. Lasd: Al-asszisztens a
Nextcloudban.

Van adatfeldolgozasi szerzédésuk?

Igen. Ha a Nextcloud szolgaltatast Uzleti célra haszndlja, és masok személyes adatait
tarolja benne, akkor a WebOkéval adatfeldolgozdasi szerz6dést kot. Ezt megtalélja a
tudasbazisunkban: Verwerkersovereenkomst.
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Miért tart hirtelen nagyon sokaig a bejelentkezés?

Valdszinlileg az internetcime lassitas ala kerllt, mert az On halézatardl tal sokszor
probalkoztak rossz jelszéval, gyakran egy elavult alkalmazas miatt. Lasd: Tobb sikertelen
bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a rendszer és hogyan oldhaté meg és IP-cim
korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az?.

Biztonsagos egyaltalan a nyilt forraskéd? Hiszen barki
elolvashatja a kodot?

Pontosan emiatt biztonsagos. Fejleszték és biztonsagi kutatdk ezrei figyelik a kédot, igy a
gyenge pontokat gyorsan megtalaljak és kijavitjak. A Nextcloud emellett jutalomprogramot

mukddtet azoknak, akik biztonsagi rést jelentenek. A biztonsagi frissitéseket a WebOké
telepiti On helyett.
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Halado szint: kérdések és
megoldasok
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16.1 Fajlok rendbetétele tiltott karakterekkel,
hogy a Windows ismeét szinkronizaljon

A kérdés: a Windows rendszeren futé desktop-app azt jelzi, hogy bizonyos fajlokat nem
lehet szinkronizalni, valami olyan Gzenettel, hogy érvénytelen név vagy nem
engedélyezett karakterek. A Macen vagy a bongészdében viszont egyszerlien megjelennek.

Miért: az On WebOké Nextcloud rendszere szinte minden karaktert megenged a
nevekben, a Windows azonban nem. Azokat a fajlokat, amelyek Macen, telefonon vagy a
bongész6ben kaptak egy ilyen karaktert tartalmazé nevet, a Windows nem tudja
elmenteni. Az alkalmazas ezeket ilyenkor kihagyja, a tobbi fajl pedig rendben tovabb

szinkronizalodik.

Amit a Windows
nem enged

AN/ :*x2 " <>
karakterek

Sz6koz vagy pont a
név végén

Fenntartott nevek

Nagyon hosszU
elérési utak

Példa

Jegyzbkonyv 24:10:2026.docx

Ajanlat .docx vagy "Véasarlék " mappa

CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1

(kiterjesztéssel is, példaul con.txt)

Sok, hosszu nev( mappa egymasba
agyazva
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type () Aangepast © Markering &\ Mensen B8

| B2 Alle bestanden Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx TKB  enkele seco... §

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

+¥r Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 enkele seco...

+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B2 Teammappen

" - enkele seco...
& Markering Offerte klant.docx

G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

namen met : of 7 kan Windows niet synchroniseren

Egy kettéspont (1) és egy kérddjel (2) a névben: a béngészében nem probléma, Windowson igen

igy oldja meg a problémat

1. Kattintson a felhdikonra, és jegyezze fel, mely fajlokat hagyja ki az alkalmazas. Az
Uzenet megadja a nevet és a mappat.

2. Nyissa meg a Nextcloud rendszert a bongészében, és Iépjen abba a mappaba.

3. Kattintson a fajl melletti hdrom pontra, és vélassza az Atnevezés lehetdséget. Adjon
neki olyan nevet, amely nem tartalmazza a tdblazatban felsorolt karaktereket, majd
nyomja meg az Enter billentydt.

4. Ismételje meg ezt a tobbi fajlnal is. Az ilyen nev( mappat ugyanigy nevezheti at, a
benne |évd Osszes fajl automatikusan koveti a mddositast.

5. Kattintson a felhdikonra: az alkalmazas a kdvetkezd kérben magatél felveszi az
atnevezett fajlokat.
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Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering O — Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

irja be az Uj nevet (1) kettéspont nélkiil, majd nyomja meg az Enter billenty(it

Sok fajl egyszerre?

. irja be a béngészében a Fajlok bal felsd sarkdban taldlhaté Keresés itt mezébe a
karaktert, példaul egy kettéspontot vagy kérdéjelet. igy gyorsan megtalélja az
érintett fajlokat.

« Ha a probléma rendszeresen visszatér, nézze meg, honnan erednek ezek a fajlok.
Gyakran egy Macen vagy telefonon futd program teszi bele a datumot
kettéspontokkal a névbe, példaul egy szkennel6 alkalmazas vagy egy
képernyéfelvevé program. Allitsa be ott a névadast masképp.

« Macen és Windowson dolgozé emberekkel k6z6s mappéakban dolgozik? Allapodjanak
meg abban, hogy a kotéjel és az alahuzasjel kivételével nem hasznalnak irasjeleket.

Figyelem: az ilyen fajlokat a bongész6ben vagy a Macen nevezze at, ne magan a
Windows-szamitégépen. Hiszen Windowson egyaltaldan nem jelennek meg.

A fajlnevekkel kapcsolatos problémakrél bédvebben itt olvashat: Fajinevek, amelyek
problémat okoznak.
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16.2 Konfliktusos masolatok rendbetétele egy
nagy mappaban anélkil, hogy barmi elveszne

A kérdés: egy internet nélkul toltott id6szak utdn, vagy egy masodik szamitégép
bedllitdsa utan, tucatnyi fajl neve tartalmazza, hogy (conflicted copy. Ezeket egyszerlien
ki lehet dobni?

A rovid valasz: ne nézés nélkil. A konfliktusos masolatban az On verzidja szerepel a
fajlboél, amely (még) nincs a Nextcloudjaban. Ami az eredetiben szerepel, az a
Nextcloudban |évd verzié. Hogy miként keletkezik egy konfliktus, arrél a Konfliktusos
masolatok: mi ez és hogyan oldhaté meg cikkben olvashat.

1. lépés: az ok megsziintetése

Csak akkor kezdjen a rendrakashoz, ha mar nem keletkeznek Uj konfliktusok. Ha sok
konfliktus jelentkezik egyszerre, az ok altaldban az alabbiak egyike:

« Ugyanazt a mappat két szinkronizaciés program is figyeli (példaul a Nextcloud és a
OneDrive, vagy két Nextcloud-kapcsolat ugyanarra a mappara). Tavolitsa el az
egyiket.

« Egy program maga is médositja a fajlokat, példaul egy biztonsagi menté program
vagy egy fotészerkesztd program, amely adatokat ir a fényképekbe. Zarja be a
programot, vagy zarja ki a mappat.

« Egy régi mappamasolatot allitott vissza egy olyan szamitégépen, amely mar
kordbban is kapcsolddott.

2. lépés: az osszes konfliktusos masolat megkeresése

1. Nyissa meg a Nextcloudot a béngészbben, és |épjen a mappaba.

2. irja be a bal felsé Keresés itt mezébe, hogy conflicted copy (1). Ekkor
megjelennek az ebben a mappaban taldlhaté konfliktusos masolatok. Kattintson a
Keresés mindenhol lehetdségre, ha a teljes Nextcloudban szeretne keresni.

3. A szamitégépén is kereshet: keressen a Fijlkezel6ben vagy a Finderben a conflicted
copy kifejezésre. Azokat a konfliktusos masolatokat, amelyek csak a szamitégépén
vannak, csak ott fogja latni.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

Aange...
& Persoonlijke bestanden

& Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx 7KB enkele seco...
+r Favorieten Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...
2 Shares 2 bestanden 161 KB
B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

irja be a conflicted copy kifejezést a keresémezébe (1), hogy megtalélja az 6sszes konfliktusos mésolatot

3. lIépés: fajlonkénti dontés

Helyzet Mit tegyen

A masolat és az eredeti Torolje a konfliktusos masolatot.

mérete és tartalma

megegyezik

A konfliktusos masolat Tartsa meg a konfliktusos masolatot: tordlje az eredetit, és nevezze
Ujabb, és az eredeti azéta el a masolatot az eredeti névre. Vagy valassza ki az alkalmazasban
nem valtozott a Konfliktus megoldasa résznél azt a verziét, amelyet meg

szeretne tartani.

Mindkettd megvaltozott Nyissa meg mindkettdt, vezesse at a médositasait az eredetibe,
majd torélje a masolatot.

Nem biztos benne Helyezze &t a konfliktusos méasolatokat egy Nog nakijken nevdi
mappéaba. igy nem lesznek Utban, de nem is vesznek el.

Egy biztonsagi halo

« Minden, amit a Nextcloudjaban tordl, még egy ideig megtaldlhaté a Torolt fajlok
kozott (Egy torolt fajl visszaallitasa a Tordlt fajlok kdzal).
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« Az eredetirdl a Nextcloud kordbbi verziékat is megériz (Eqy régebbi verzid
visszaallitdsa és verzidk elnevezése). Ha véletlenil a rossz verziét tartotta meg,
visszaallithatja az el6z6t.

« Egy olyan konfliktusos méasolat, amely csak a szamitégépén volt, és amelyet ott dob
ki, a szamitégép Lomtdaraba keril, nem a Nextcloudba.

Tipp: sok konfliktus fordul el6 megosztott dokumentumoknal? Kérje meg mindenkit, hogy
a dokumentumokat a bongészében, az Euro-Office-ban nyissa meg, igy mindenki

ugyanazon a verzién fog dolgozni. Ladsd a Munkavégzés Office-fajlokkal a szamitégépérdl
cikket.
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16.3 Laptop kevés szabad lemezterilettel: a
virtualis fajlok és a Hely felszabaditasa helyes
beallitasa

A kérdés: az On Nextclouda nagyobb, mint a laptopja mereviemeze, vagy megtelik a
lemez, amidta az asztali alkalmazast hasznalja.

A megoldas: hasznaljon virtudlis fajlokat, és idénként maga szabaditson fel helyet. A
virtudlis fajlokrél sz616 magyarazatot a Virtualis fajlok: mindent lat, csak azt tolti le, amit
megnyit cikkben taldlja, itt a sz(ikds tarhelyl laptopokhoz ajanlott bedllitadst ismertetjik.

Beallitas

1. Ellendrizze, hogy a virtualis fajlok be vannak-e kapcsolva. Nyissa meg az alkalmazas
beallitdsait (felhdikon, az On neve, Beallitasok), valassza ki a fidkjat, majd
kattintson a mappa melletti hdrom pontra. Megjelenik ott a Virtualis fajlok
tamogatasanak engedélyezése lehetdség? Ha igen, valassza ki. Ha a Virtualis
fajlok tamogatasanak letiltasa felirat lathatd, akkor a funkcié mar be van
kapcsolva.

2. Csak azokat a mappakat régzitse, amelyekre Uton valéban sziksége van: jobb
egérgomb, Mindig megtartasa ezen az eszk6zon. Valasszon kisebb
munkamappakat, ne a teljes fotéarchivumot.

3. Szabaditson fel helyet a nagy mappakbdl, amelyeket korabban megnyitott: jobb
egérgomb a mappan, Hely felszabaditasa. Kezdje a fényképeket, videdkat és régi
projekteket tartalmazé mappakkal.

re

Ilgy marad Kkicsi

« A Windows virtualis fajlok esetén nem szabadit fel automatikusan helyet. Minden
fajl, amelyet megnyit, a helyén marad. Havonta egyszer valassza ki tehat a Hely
felszabaditasa lehetdséget a teljes Nextcloud-mappdjara (jobb egérgomb a
Nextcloud mappdan a Fijlkezel6 bal oldaldn). A rogzitett mappdk ekkor egyszerlien a
helyikdén maradnak.

« Ne engedje, hogy programok atvizsgaljak a teljes Nextcloud-mappajat. Egy
biztonsagi menté program, virusirté vagy fotékezel§ program, amely mindent
beolvas, mindent letélt. Zarja ki a Nextcloud-mappat az ilyen programokbdl, a fajljai
mar biztonsdgban vannak a Nextcloudban.

« Ne engedje, hogy a Windows Keresés indexelje a Nextcloud-mappaban lévé fajlok
tartalmat, ha ez folyamatosan letoltéseket okoz.

« Mac esetén ezt a File Provider automatikusan kezeli: kevés szabad hely esetén a
macOS a régéta meg nem nyitott fajlokat ismét csak online allapotba helyezi. A
rogzitett fajlok a helylkén maradnak.
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Inkabb ne: szelektiv szinkronizalas

A szelektiv szinkronizaldssal (Szelektiv szinkronizalds: csak bizonyos mappak) a
kijelolésbdl kivett mappak egyaltaldan nem jelennek meg a laptopjan. Kis tarhely esetén a
virtudlis fajlok praktikusabbak: mindent Iat, és csak az foglal helyet, amit megnyit.

Figyelem: a Hely felszabaditasa nem ugyanaz, mint a Torlés. A torlés a fajlt a
Nextcloudbdl is eltavolitja, valamint azoktdél a kollégaktoél is, akikkel megosztotta a mappat.
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16.4 A Mac szamitogépen: eltint fajlok a File
Provider funkcidra valo atallas utan

A kérdés: a Mac gépen futé asztali alkalmazas frissitése utan a Nextcloud mappaja
Uresnek tlinik, mashol taldlhaté, vagy mar semmi sem szinkronizalédik.

Miért torténik ez: az alkalmazas Ujabb verziéi a Mac gépen az Apple File Provider
funkcidjat hasznaljak. A fajlok ekkor mar nem a sajat mappajaban 1évé szokdasos
Nextcloud mappaban taldlhaték, hanem egy olyan helyen, amelyet a macOS kezel. A
Finderben ezt a bal oldalon, a Helyek alatt Iathatja. A fajlok tovabbra is valtozatlanul
megtaldlhaték a WebOké Nextcloud fidkjdban, ezt elészor a bongészében ellendrizze.

1. Iépés: nézze meg a Helyek alatt

1. Nyissa meg a Findert, és nézze meg a bal oldalon a Helyek alatt. Szerepel ott a
Nextcloud (néha a neve vagy a cim is mellette all)? Kattintson ra: ott talalja a
fajljait.

2. Ha nem latja a Helyek részt, valassza a mentsorban a Finder, Beallitasok, majd a
Navigaciods oszlop fllet, és kapcsolja be a felhétarolét és a Nextcloudot.

2. lépés: adja meg az engedélyeket

« Rendszerbeallitasok, Altalanos, Bejelentkezési elemek és kiterjesztések:
kapcsolja be a Nextcloud kiterjesztését a Finder vagy a Fajlszolgaltaté szdmara (a
neve macOS-verzionként eltérd lehet).

« Rendszerbeallitasok, Adatvédelem és biztonsag, Fajlok és mappak: ha ott
szerepel a Nextcloud, kapcsolja be. Egy macOS-frissités utan ezt néha meg kell
ismételni.

3. lépés: a régi mappa

A sajat mappajaban l1évé régi Nextcloud mappa az atallas utan mar nem frissil. Vannak
ott olyan fajlok, amelyeket az atallas utdn még maddositott vagy hozzaadott? Nézze meg a
bongészében, hogy megtalalhatdk-e a Nextcloudban. Ha nem, hlzza at 6ket a
Nextcloudba a Helyek alatt. Csak akkor dobja ki a régi mappat, ha minden fajl atkerult.

4. lépés: elakad a folyamat?

. Kattintson a felhdikonra a mentsorban, és olvassa el az izeneteket.

. Zarja be az alkalmazast, majd inditsa Ujra. Vagy inditsa Ujra a Mac gépet.

. Telepitse a legujabb verziét a www.weboke.nl/download oldalrél.

. Nyissa meg az alkalmazas beallitasait, és valassza ki a fidkjat. Kattintson a Reset
File Provider Domain gombra: ez Ujra beallitja az adott fiok File Provider funkciéjat.
A Nextcloud ekkor révid idére eltlinik a Finderbdél, majd visszatér. A még fel nem
toltott médositasok megmaradnak.

A W N B
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5. Ha ez nem segit: tavolitsa el teljesen az alkalmazast, telepitse Ujra, és jelentkezzen
be ismét.

Figyelem: a bongész6ben talalhaté Megnyitas helyben gomb a File Provider altal kezelt
fajlokat csak a Finderben tudja megjeleniteni, kozvetlenldl megnyitni nem. Ez a macOS
egyik korlatja. Ezutan a fajlt sajat kez(lileg nyissa meg a Finderbdl.

Inkabb visszatérne a szokasos mappahoz?

Ez is lehetséges: az alkalmazéas beéllitdsaiban az Altaldanos résznél vegye ki a pipat az
Enable File Provider opciénal (ez minden fiékjara vonatkozik), majd valasszon egy
hagyomanyos szinkronizaciés mappat. Ebben az esetben azonban nem élvezi azoknak a
fajloknak az elényeit, amelyek csak megnyitaskor téltédnek le. Lasd: Nextcloud Files
telepitése Mac gépen (File Provider).
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16.5 Egy ugyféllel fajlokat bekuldetni jelszéval és
lejarati datummal védett fajlkéréssel

A kérdés: "Az lugyfeleimnek dokumentumokat kell hozzdm eljuttatniuk: bérpapirokat,
szamlakat, fényképeket. E-mailben nehezen megy a nagy féjlokkal, és nem is biztonsagos.
Hogyan oldhatom meg, hogy a fajlokat ndlam helyezzék el, anélkll, hogy barmi mast
latnanak?"

A megoldas: Ugyfelenként egy fajlkérés, sajat mappdaban, jelszéval és lejarati datummal.
Az Ugyfél a bongészb6jén keresztll tolt fel, fiokra nincs sziiksége.

1. Iépés: mappa ugyfelenként

1. Hozzon létre a Fajlok alkalmazasban egy mappét a bekildéseknek, példaul
Bekiildések néven.

2. Ezen belll hozzon létre egy mappat Ugyfelenként, példaul Bekilldések/Bakkerij De
Linde 2026 (l4sd Mappak |étrehozéasa, athelyezése, masolasa és atnevezése).

igy egy tigyfél soha nem férhet hozzd egy masik tigyfél fajljaihoz, és On azonnal tudja,
kit6l érkezett valami.

2. lépés: a fajlkérés létrehozasa

1. Kattintson az Uj gombra, majd vélassza a Fajlkérés létrehozdasa lehetdséget.

2. A Fajlkérés targya mezébe irja be, mit kér, példaul "Eves beszamol6 2026".

3. A Feltoltés célmappaja mezdben valassza ki az adott igyfél mappajat.

4. A Jegyzet a cimzettnek mezd@ben irja le pontosan, mire van sziiksége és mikorra.
Ezt a szOveget az lgyfél a feltdltési oldal tetején latja.
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ece @ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

o Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Targy, mappa és megjegyzés megadasa

3. lépés: jelszo és lejarati datum

1. Kattintson a Folytatas gombra.

2. Jeldlje be a Lejarati datum beallitasa opciot, és valasszon egy datumot par nappal

a hatarideje utan.

3. Jeldlje be a Jelszo beallitasa opcidt, és adjon meg egy jelszot.

4. Kattintson a Folytatas gombra, majd masolja ki a Hivatkozas megosztasa
mezdben |évé gombbal a mez6 jobb oldalan taldlhaté hivatkozast.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Varige stap Annuleren - Doorgaan

Lejarati datum és jelszd beallitédsa

4. lépés: a hivatkozas és a jelszo elkiildése

A hivatkozast kildje el az tigyfelének, példaul e-mailben. A jelszét egy masik csatornan
kildje el: sms-ben, WhatsAppon vagy telefonon. igy annak, aki elfogja az e-mailt,
6nmagaban a hivatkozas nem sokat ér.

Az Ggyfél megnyitja a hivatkozast, beirja a jelszét, majd a Feltoltés gombra kattint, vagy
a fajljait az ablakba huzza. Csak az On megjegyzését és a feltéltés gombot latja, azt nem,
hogy mi van mar a mappaban.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Amit az lgyfél 1at

5. lépés: a beérkezett fajlok nyomon kovetése

« A Tevékenység alkalmazasban, valamint a mappa Tevékenység lapjan lathatja, mi
érkezett be és mikor (ldsd Csevegés és tevékenység egy fajlnal).

« A lejarati datum utan a hivatkozas automatikusan megszinik m(ikodni. Ha hamarabb
végzett, tavolitsa el a megosztast a mappa Megosztas lapjan, vagy a
Megosztasok és Fajlkérések alatt.

« Evente vagy megbizdsonként készitsen Uj fajlkérést az ligyfelének. igy minden
szépen elkilonitve marad.

Figyelem: amit az ligyfelek feltéltenek, az az On tarhelyét terheli (l4sd Aki megosztott
fajlokat hasznél, az On tarhelyét hasznélja). Rendszeresen Uritse ki vagy archivélja a régi
bekildéseket.

A fajlkérésrél magardl tovabbi részletek a Fajlok bekérése: fajlgyljté mappa és fajlkérés
cikkben olvashatok.
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16.6 Egy egyesileti vagy csaladi mappa, amely
nem tunik el, ha valaki kilép

A kérdés: "Az egyesiiletiinknél minden az el6z6 titkdr megosztott mappajaban van. O
most abbahagyja a tevékenységét. Mi torténik a mappaval, és hogyan elézziik meg ezt
legkbzelebb?"

A probléma: egy megosztott mappa mindig egy adott személyhez tartozik. Ha ezt a
felhaszndlét torlik, a mappa mindenki més szadmara is eltliinik. Ugyanez igaz egy csaladra
is, ahol minden az egyik szlil6 mappajaban van.

Most: a mappa biztonsagba helyezése

1. A tdvoz6 személy adja at a mappa tulajdonjogat valakinek, aki marad, a
Beallitasok, Megosztasok menliponton és a Fajlok blokkon keresztll. Lasd:
Tulajdon atruhazasa, ha egy munkatars tavozik.

2. Csak akkor torolje a felhasznalét a Mijn WebOké fellileten, ha az dtadas megtortént.
Ha egyel6re meg szeretné tartani a fidkot, inkabb tiltsa le, ne térdlje.

3. Méar nem tud bejelentkezni az illet6? Kovesse ekkor a Kolléga tavozik: fajlok, naptar
és megosztott mappak biztonsdgos atvétele leirast.

Ezentul: egy csapat és egy csapatmappa

1. Hozzon létre egy csapatot

Hozzon létre egy csapatot a Csapatok alkalmazasban, példaul "Vezetdéség" vagy "Csalad"
néven, és adja hozza a tagokat (lasd: Csapatok Iétrehozasa és mappa megosztasa az
egész csapattal). Ha valaki csatlakozik vagy kilép, csak a csapatot kell médositani.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Csapat létrehozasa a Csapatok alkalmazdasban
2. lgényeljen csapatmappat

Egy csapatmappa a csapathoz tartozik, nem egyetlen személyhez. Megmarad akkor is, ha
valaki tdvozik, és a tarhelye nem egyetlen tag keretét terheli. A csapatmappat a WebOké
hozza létre Onnek: igényelje egy jegy (ticket) bekiildésével a Mijn WebOké fellileten, és
adja meg a mappa és a csapat nevét (Iasd: Csapatmappak: egy kozés mappa, amely a
csapaté). Csapatmappak a Personal, Family és Max csomagokban érheték el, a Nextcloud
Free csomagban nem.

3. Koltoztesse at a fajlokat

1. Nyissa meg a Fajlok alkalmazasban a régi megosztott mappat.

2. Jeldlje ki az 6sszes elemet (a lista feletti jel6l6négyzet mindent kijeldl).

3. Valassza feliil az Athelyezés vagy masolas lehetéséget, valassza ki a
csapatmappét, majd kattintson az Athelyezés ide gombra a csapatmappa nevével
(I&dsd: Mappéak létrehozasa, athelyezése, masolasa és atnevezése).

4. Ellendrizze, hogy minden atkerllt-e, majd ezutan szlintesse meg a régi megosztast.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Véalassza ki a célmappét, és kattintson az Athelyezés ide gombra

Tippek a kialakitashoz

« Haszndljon dllandé mappaszerkezetet, példaul Jegyzékonyvek, Pénziigyek,
Tagok, Programok. A Mappaleiras hozzaadasa funkciéval flizzon hozza egy rovid
magyarazatot (lasd: Jegyzetek és széveges fajlok létrehozasa a Széveg
alkalmazassal).

« Rogzitse, ki mit tehet meg. Nem szikséges, hogy mindenki médosithassa a pénzigyi
dokumentumokat.

« Ha kifelé oszt meg (tagoknak, szlil6knek, 6nkormanyzatnak), mindig jelszéval és
lejarati datummal ellatott hivatkozassal tegye (lasd: Nyilvanos hivatkozas
létrehozasa: megtekintés, szerkesztés, jelszé, lejarati id6 és letdltési korlat).
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16.7 Kolléga tavozik: fajlok, naptar és megosztott
mappak biztonsagos atvétele

A kérdés: "Egy munkatdrsunk kilép. Hogyan biztositsuk, hogy megtartsuk a féjljait,
naptarat és megosztott mappait, és hogy utdna mar ne férjen hozzajuk?"

Kévesse az aldbbi [épéseket ebben a sorrendben. A legfontosabb szabaly: a felhasznalot
csak akkor torolje, ha mar mindent atvettek. A torolt felhaszndlé az dsszes fajljaval,
naptaraval és névjegyzékével egyltt véglegesen elvész.

1. Iépés: atadas, amig a kolléga még hozzafér

1. A kolléga a fajljait a Beallitasok, Megosztas, Fajlok blokkon keresztll adja at: a
fémappa vagy a fontos mappék kivélasztédsa az Atviendé fajl vagy mappa
mez8nél, az utdéd kivalasztdsa az Uj tulajdonos mezénél, majd Atruhdazas. Lasd:
Tulajdon atruhazasa, ha egy munkatars tavozik.

2. Az utéd a Nextcloudban érkez6 értesitésen keresztil fogadja el az atadast.

3. A naptarakat és cimjegyzékeket az utdéd Ugy veszi at, hogy megosztatja velik, vagy
exportalja és importalja azokat. Ladsd: Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele és
weboldalba illesztése és Névjegyek: létrehozas, csoportok, importalds és exportalas.

4. A Beszélgetés alkalmazasban foly6 beszélgetéseknél, a Kartyak alkalmazas tablainal
és azoknal az (irlapoknal, amelyeknek tulajdonosa, adjon valaki masnak is
adminisztratori jogot.
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berichten, en meer
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T Uiterlijk

standaard shares van andere accounts en groepen

n voor geaccepiser

Instelingen, Delen: eigendom van een

A tulajdonjog atruhdzasa a tavozé kolléga altal

2. lépés: a hozzaférés lezarasa

1. Rendszergazdaként Iépjen be a Mijn WebOké felliletre, a Termékeim menipontba,
majd valassza ki a Nextcloud-csomagjat.

2. A felhasznaléndl a Felhasznalokezelés blokkban valassza a Letiltas lehetdséget. A
kolléga ezutdn mar nem tud bejelentkezni, de az adatai megmaradnak.

3. Jelentkeztesse ki a kollégat a sajat eszkdzein, vagy vonja vissza az eszkozei
hozzaférését. Lasd: Eszkdzok és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy
tavoli torlése.

3. lépés: a kolléga mar eltavozott?

Ha a kolléga mar nem tudott semmit atadni, rendszergazdaként On is biztonsagba
helyezheti a fajlokat:

1. Ha korabban letiltotta a felhasznalét, el6sz6r engedélyezze Ujra.

2. Valassza a Mijn WebOké fellileten a felhasznalénal a Jelsz6 mdédositasa
lehetdséget, és allitson be egy Uj jelszot.

3. A bejelentkezési kddot e-mailben a felhasznalé e-mail-cimére kildjik. Ha ahhoz nincs
hozzaférése, mddositsa az e-mail-cimet a Adat szerkesztése lehet6séggel, vagy
kérjen segitséget a WebOké lgyfélszolgalatatol.

4. Jelentkezzen be az adott felhasznaldként, és adja at a fajlokat az 1. Iépésben leirtak
szerint.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 430/ 468



WebOké

5. Ezutan tiltsa le ismét a felhasznalot.

Figyelem: csak akkor jelentkezzen be egy (korabbi) munkatars fiékjaba, ha ez
0sszhangban van a vallalati megallapodasokkal és az adatvédelmi szabdlyokkal. Ha
kétségei vannak, egyeztessen elétte.

4. lépés: rendrakas

« Ellendrizze, hogy minden fontos fajl atkerllt-e az utédhoz, és hogy a megosztott
mappak tovabbra is megfeleléen miikddnek-e a csapat tobbi tagja szamara.

« Csak ezutan vélassza a Mijn WebOké fellleten a felhasznalénal a Torlés lehetdséget.
Ez a mUvelet nem vonhaté vissza.

« Erkezik Uj kolléga? Hozzon létre egy Uj felhasznalét, és ha a csomagja tartalmazza az
Office-t, rendelje hozza Ujra az Office-licencet.

Tipp: az ilyen jellegl teenddk elkertilésére hasznaljon csapatmappakat: ezek a csapathoz
tartoznak, nem egyetlen személyhez. Lasd: Csapatmappak: egy k6zés mappa, amely a
csapaté és Egy egyesiileti vagy csaladi mappa, amely nem tlnik el, ha valaki kilép.
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16.8 Uitnodigingen voor afspraken die niet
aankomen

On meghivott valakit egy taldlkozéra, de azt allitjia, hogy nem kapott semmit. A WebOké
Nextcloud a meghivét e-mailben kildi el abban a pillanatban, amikor a taldlkozét menti.
Ha ez nem sikerl, szinte mindig az aldbbi pontok egyikérél van szé.

El6szor ezt az ot dolgot ellendrizze

1. Szerepel a sajat e-mail-cime a profiljaban? A Nextcloud Ont tinteti fel
szervez6ként a meghivdban, a profiljdban megadott e-mail-cimmel. E-mail-cim nélkul
nem klldhet6 ki meghivé. Ezt a Beallitasok, Profile & contact pontban
ellendrizheti (l1asd: A profil kitéltése: név, fénykép, e-mail cim, nyelv és idézéna).

2. A sajat naptaraban hozza létre a taldlkozoét? A talalkozét a sajat naptaraban
hozza létre. Egy olyan naptarban, amelyet valaki méas osztott meg Onnel, a
tulajdonos a masik fél, és a meghivéok nem mindig a vart médon mdikddnek.

3. A talalkozo a jovében van? A multbeli talalkozékhoz nem kild meghivoét a
rendszer.

4. Helyes a résztvevo e-mail-cime? Nyissa meg a taldlkozét, I1épjen a Résztvevok
fllre, és ellendrizze, hogy a cim helyesen van-e megadva. Ha a kollégdja a sajat
Nextcloud-fiokjabdl érkezik, a Nextcloud a profiljdban megadott e-mail-cimet
haszndlja; ha ott nincs megadva semmi, a kollégdja ugyan megkapja a talalkozét a
naptaraban, de e-mailt nem kap.

5. Mentette a modositast? A meghivé csak akkor kertl kiklildésre, ha a Mentés vagy
a Frissités gombra kattint. Onmagéban egy résztvevd hozzdadésa nem elegendd.

Nézze meg, hol hozza létre a talalkozét

A résztveviékkel torténd talalkozékat lehetbleg a bongészéjében, a WebOké Nextcloud
Naptar alkalmazdsaban hozza létre (I4sd: Emberek meghivasa egy eseményre). Ebben az
esetben a Nextcloud kuldi el a meghivét. Ha a talalkozét a szamitdgépén vagy telefonjan
lévd programban hozza létre, az adott programtdl fiigg a folyamat:

Hol hozza létre a Ki kuldi el a meghivot?
talalkozot?

Naptdr a bongészében A WebOké Nextcloud

iPhone, iPad vagy Mac a Altaldban a Nextcloud, miutan a telefon tovabbitotta a
Nextcloud-naptarral (CalDAV) taldlkozé adatait

Thunderbird A Thunderbird sajat maga is elkildheti a meghivét a sajat
postafidékjan keresztll; ilyenkor megjelenik egy kérdés, hogy
elkildje-e a meghivét

Outlook CalDav Az Outlook sajat maga, a sajat e-mail-fiékjan keresztill, vagy a
Synchronizerrel Nextcloud a szinkronizdlas utdn; ez a bedllitdsoktdl figg
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Nem biztos benne? Tesztelje le: hivja meg sajat magat egy masik e-mail-cimre, és nézze
meg, megérkezik-e a meghivé.

A meghivo elkiilldésre kerilt, de nem érkezik meg

« Kérje meg a cimzettet, hogy nézze meg a Spam, Levélszemét mappat, vagy Gmail
esetén a Promociok fllet.

« Egyes cégek a naptarfijlt (.ics) tartalmazé meghivékat csak egy bizonyos idé utan
engedik at, vagy teljesen blokkoljak azokat. llyenkor kiildje el az id6pontot és a
helyszint egy hagyomanyos e-mailben is.

« Egy mddositott talalkozé a meghivé Uj verzidjat kildi ki. Ha nagyon gyakran médosit,
a cimzett id6vel kéretlen levélnek mindsitheti az Gizeneteit.

Nem sikerul?

Vegye fel a kapcsolatot a WebOké (igyfélszolgalataval (lasd: igy jelentsen be egy
problémat a WebOké részére). Adja meg a taldlkozé cimét és datumat, azt az idépontot,
amikor mentette, valamint annak a résztvevének az e-mail-cimét, aki nem kapott semmit.
Ez alapjan a napléallomanyokban ellenérizhetjik, hogy az e-mail kiktldésre kerilt-e.
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16.9 Outlook és Nextcloud naptar egymas mellett

Outlookkal dolgozik, példaul az e-mailjeihez, de szeretné, ha a naptdra is megjelenne a
WebOké Nextcloudjaban? Ez kétféleképpen is megoldhaté. Elére valassza ki, melyik naptar
legyen a mérvadd, hogy ne kelljen mindent kétszer vezetnie.

A két modszer osszehasonlitasa

MUkodik ebben

Megtekintés

Mdédositas Outlookban
és visszairas a
Nextcloudba

Milyen gyorsan latja a
valtozasokat?

Mire van sziiksége?

Magyarazat

CalDav Synchronizer

Outlook Windows
rendszerhez (a klasszikus
program)

lgen

Igen, mindkét irdnyban

Néhany perc mulva
(beéallithatd)

Az ingyenes bévitményre és
egy alkalmazésjelszéra

Naptar az Outlookban
CalDav Synchronizerrel

Feliratkozas hivatkozassal

Outlook Windows rendszerhez,
Outlook a weben, az Uj Outlook és
Outlook Mac rendszerhez

Igen

Nem, csak olvashatd

Az Outlook maga frissit, néha csak
6rak mulva

A naptdra nyilvdnos hivatkozasara

Lent

1. mddszer: mindkét iranyban, a CalDav Synchronizerrel

Ez a legjobb valasztas, ha Outlookban szeretne talalkozékat Iétrehozni és mddositani. A
bévitmény egy kilon naptarmappat tart szinkronban az Outlookban a Nextcloud
naptaraval. A beallitas |épésrdl Iépésre itt taldlhatd: Naptar az Outlookban CalDav

Synchronizerrel.

Tipp: allitsa be, hogy a bévitmény egy uj, lires naptarmappdba szinkronizaljon az
Outlookban, ne a meglévd Outlook naptéaraba. igy semmit nem veszit el, és a Nextcloud

naptarat kilon naptarként latja a tobbi naptara mellett.

2. mddszer: csak megtekintés feliratkozassal

1. Nyissa meg a WebOké Nextcloudjdban a Naptar alkalmazast, alljon az egérrel a
naptarra, és kattintson a ceruzara, vagy a harom pontra, majd a Naptar
szerkesztése és megosztasa lehetfségre.

2. Hozzon |étre egy nyilvdnos hivatkozast a Megosztasi hivatkozas melletti
pluszjellel, majd a hivatkozasnal a menlUben valassza a Feliratkozasi hivatkozas
masolasa lehetdséget (ldsd Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele és weboldalba

illesztése).
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3. Az Outlook a weben vagy az Uj Outlook felliletén: menjen a naptarhoz, valassza a
Naptar hozzdadasa, majd a Feliratkozas internetrdl Iehetdséget. lllessze be a
hivatkozast, és adjon nevet a naptarnak. A klasszikus Outlook Windows rendszerhez
verzidjdban a naptadrban valassza a Naptar hozzaadasa, majd az Internetrdl
lehetbséget.

Figyelem: nyilvanos hivatkozassal barki megtekintheti a naptarat, akinek megvan a
hivatkozas. Ezért ezt csak olyan naptarhoz hasznélja, amely nem tartalmaz személyes
adatokat, vagy hozzon létre egy kilon naptdrat ahhoz, amit masok is lathatnak. A
hivatkozas ledll, amint torli a Nextcloudjaban.

Tippek a kettés munka elkeriléséhez

« Valasszon egy helyet a talalkozdék létrehozasahoz. Ha a taldlkozékat a
Nextcloud naptaraban hozza létre (bdngészében, telefonon vagy a CalDav
Synchronizeren keresztll), akkor azok mindenhol helyesen jelennek meg.

« Olyan vallalatnal dolgozik, amely Microsoft 365-6t vagy Exchange-et
haszndl? Ebben az esetben az Exchange naptara kiilén naptadr marad. A kollégaktoél
érkez6 Exchange-meghivék oda érkeznek, nem a Nextcloudjaba. Ne szinkronizalja
egymashoz a két naptarat, mert ez kettds taldlkozdkat eredményez.

- Id6zona. Egy éraval eltolva jelenik meg egy talalkozé? Ellen6rizze az id6zénat az
Outlookban és a Nextcloudja naptarbedllitasaiban (ldsd A Naptar: nézetek, talalkozdk
|étrehozasa, ismétlédés és emlékeztetdk).

« Meghivdék. Hogy egy meghivé az Outlookbdl vagy a Nextcloudjabdl indul, attél figg,
hol hozza létre a talalkozét. Lasd Uitnodigingen voor afspraken die niet aankomen.
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16.10 Nyilvanos naptar vagy idopontfoglalé oldal
elhelyezése a weboldalon

Szeretné megmutatni a weboldal latogatdéinak a programjait, példaul az egyesilete
mérkdzéseit, a praxisa nyitvatartasi idejét vagy az egyesilete tanfolyamait? Vagy
szeretné, hogy az lGgyfelek a weboldalan keresztil foglaljanak idépontot? A WebOké
Nextcloud segitségével ez mind megoldhatd, extra programok nélkul.

Elokészilet: kulon naptar a weboldalhoz

Egy nyilvdnos naptarban mindenki latja a benne szerepl6 6sszes adatot: a cimet, az
idépontot, a helyszint és a leirast. Ezért érdemes létrehozni egy kilén naptarat, példaul
Weboldal programjai néven, és csak olyan eseményeket tenni bele, amelyeket barki
lathat.

1. Nyissa meg a Naptar alkalmazast, és kattintson a plusz jelre a Sajat naptarak
mellett.

2. Valassza az Uj naptar lehet8séget, és adjon neki egy nevet (lasd: Feliratkozas kiilsé
naptarra és naptar importalasa).

A naptar elhelyezése a weboldalon

1. Vigye az egeret a naptar folé, és kattintson a ceruza ikonra, vagy a harom pontra,
majd valassza a Naptar szerkesztése és megosztasa lehetdséget.

2. Kattintson a plusz jelre a Megosztasi hivatkozas mellett. A naptarnak mostantdl
van nyilvanos hivatkozasa.

3. Nyissa meg a hivatkozas melletti men(t, és valassza a Beagyazé kod masoldsa
lehetdséget.

4. lllessze be a kdédot a weboldaldra, arra a helyre, ahol a naptarnak meg kell jelennie,
HTML-ként. WordPressben ehhez az Egyéni HTML blokkot hasznalhatja; mas
honlapkészit6kben ez gyakran HTML-blokk, beagyazas vagy embed néven szerepel.
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A kéd egy ablakot (iframe) hoz létre, amelyben a naptar jelenik meg. Ha médosit egy
eseményt a Nextcloudban, a latogaté az oldal Ujratdltésekor azonnal latja az Uj verziét.

Tipp: szeretné, hogy a latogatdk a sajat naptarukba is felvehessék a programjait? Tegye ki
a weboldalara a feliratkozasi hivatkozast is, ezzel a széveggel: "Vegye fel
programjainkat a naptaraba". Aki ezt a hivatkozast hozzdadja a naptaralkalmazasahoz, az
automatikusan latni fogja az Uj eseményeket.

Idépontfoglalo oldal a weboldalon

Egy id6épontfoglalé séma segitségével az Ugyfelek maguk valaszthatnak szabad idépontot
(lasd: Talalkozok foglaldsanak lehetévé tétele egy taldlkozdoldalon keresztiil). Helyezze el
az idépontfoglalé oldaldra mutatd hivatkozast a weboldalan:

« gombként, példaul "Foglaljon ismerkedd beszélgetést" felirattal, amely az
idépontfoglalé sémdjara mutatd hivatkozasra vezet. Ez barmelyik honlapkészitében
mUikodik;

« vagy az e-mail aldirdsaban és a névjegykartydjan.

Az Ugyfél csak a szabad id6pontokat latja, azt nem, hogy mi mas szerepel még a
naptaraban.

A megosztas ledllitasa

Nyissa meg ismét a Naptar szerkesztése és megosztasa funkciét, nyissa meg a
hivatkozds melletti menit, és vélassza a Megosztasi hivatkozas torlése lehetéséget.
Ezutan a weboldalon [év6 naptar és az 0sszes feliratkozas megszlnik mikodni. Ha kés6bb
Uj hivatkozast hoz létre, annak mas lesz a cime, ezért a weboldalon Iévd kddot is ki kell
cserélnie.

Figyelem: ne tegyen neveket, telefonszamokat vagy egyéb személyes adatokat egy
nyilvdnos naptarba. Ezeket barki lathatja, akinek megvan a hivatkozés, beleértve a
weboldalt olvasé keres6motorokat is.
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16.11 Duplikalt névjegyek rendbetétele az
atkoltoztetés utan

On &tkoltdztette névjegyeit a WebOké Nextcloudba, de most mindenki kétszer vagy
haromszor szerepel a listdban. Ez altaldban akkor fordul el, ha ugyanazt a fajlt kétszer
importaltak, vagy ha a telefonja is feltdltotte a névjegyeket. A Névjegyek alkalmazas
egyszerre két kartyat tud 6sszevonni, de a duplikatumokat nem keresi meg magatél.
Vélassza ki az aldbbiak kdziil az On helyzetéhez ill6 megoldast.

Eloszor készitsen biztonsagi masolatot

Toltse le a cimjegyzéket, mielbtt elkezdi a rendberakdst. Kattintson a Névjegyek
alkalmazasban bal alul a Névjegyek beallitasai lehetdségre, nyissa meg a
Cimjegyzékek alatt a harom pontos menit a cimjegyzék mellett, és valassza a Letoltés
opciot (lasd Névjegyek: Iétrehozas, csoportok, importalas és exportalas). Ekkor egy .vcf
fajlt kap az 6sszes névjeggyel. Ha valami elromlik, azt kés6bb Ujra importalhatja.

1. modszer: két kartya osszevonasa a Névjegyek
alkalmazasban

Ha csak néhdny duplikdtumrdél van sz, vonja dssze 6ket paronként.

1. irja be a nevet a lista feletti keres6mezébe, hogy a duplikalt kartydk egymas alatt
jelenjenek meg.

2. Kattintson a kerek fényképre vagy a betlikre az elsé kartyanal, majd a masodiknal is.
Ezzel kijelolte mindkettét.

3. Kattintson a lista tetején a gombra, amellyel a két névjegyet 6sszevonhatja (1).

4. Valassza ki adatonként, hogy melyiket szeretné megtartani, majd erdsitse meg a
Névjegyek 6sszevonasa gombbal. Ekkor egyetlen kartya marad, amely mindkett6
adatait tartalmazza.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO
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Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

| Pieter Jansen o
pieter@bakkerij-jansen...
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké
rt@weboke.n|

Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2
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©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen
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a3

-]

Adresboek

Anne de Groot

Q & 82

demo-handleiding@weboke.nl

Sociaal netwerk

https://demo.webokecloud.nl/index.php
fu/demo

Gedetailleerde naam
Anne
de

Groot

Gefedereerde Cloud ID

demo@demo.webokecloud.nl

Adresboek

Accounts

Lo

Két duplikalt kartya kijeldlve, a (1) jelll gombbal vonhatja 0ssze dket
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Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden

® O
Voomnaam Pieter

Achternaam Jansen

2 Naam

Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email

pieter@bakkerij-
Werk jansen.example

(3 Gedetailleerde naam ©

Contactpersonen

De geselecteerde contactpersonen hebben conflicterende informatie. Kies welke informatie behouden

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pleter

Achtermnaam Jansen

& Naam

Pleter Jansen

. Telefoon

Mobiel

+31 6 0000 0099

= Email

Werk

Vélassza ki, mit szeretne megtartani, és vonja 0ssze a kartyakat
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Osszevonas csak olyan cimjegyzékben 1évé kartydkkal lehetséges, amelybe irasi
jogosultsaga van. Az Fidkok cimjegyzékbdl (a Nextcloud felhasznaléi) szdrmazoé kartydkat
nem lehet 6sszevonni.

2. mdédszer: ujrakezdés egyetlen tiszta importtal
Ez a leggyorsabb médszer, ha minden duplikalva van, és még megvan az eredeti export.

1. Hozzon létre a Névjegyek beallitasai meniiben egy Uj, tires cimjegyzéket az Uj
cimjegyzék gombbal, példaul Contacten nieuw néven.

2. Importalja az eredeti fajlt (a Google, iCloud vagy Outlook szolgaltatasbél) egyszer
ebbe az Uj cimjegyzékbe, a Névjegyek importalasa funkciéval (ldsd Névjegyek:
létrehozas, csoportok, importalas és exportalas).

3. Ellenérizze, hogy minden rendben van e.

4. Ezutdn tordlje a réqi, duplikalt cimjegyzéket a Névjegyek bedllitdsaiban a cimjegyzék
melletti menln keresztll. Ha a telefonjan is hasznalja a névjegyeit, akkor ott
kapcsolja be az Uj cimjegyzéket.

3. modszer: duplikatumok keresése Mac vagy iPhone eszkozon

Van olyan Mac vagy iPhone eszkdze, amely a Nextcloud névjegyeivel m(kddik (lasd Naptar
és kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en és Naptar és kapcsolattarték Mac gépen)? Ezek
képesek 6nalléan felismerni a duplikdtumokat.

« Mac: nyissa meg a Névjegyek alkalmazast, valassza ki a Nextcloud fiékjat, majd a
Térkép menliben keresse meg a duplikalt kartydk keresésére szolgalé funkciét. A
Névjegyek alkalmazas javaslatot tesz arra, mely kartyak vonhatdk ossze.

- iPhone vagy iPad: ha a Névjegyek alkalmazas duplikatumokat talal, a lista tetején
megjelenik egy értesités, hogy duplikalt névjegyeket taldlt. Erintse meg ezt az
0sszevonashoz.

Az dsszevont eredmény a szinkronizalason keresztll visszakerll a Nextcloudba. Varjon egy
kicsit, majd ellenérizze a bongészd6jében, hogy minden rendben van e.

A megel6zés a legjobb megoldas

« Egy fajlt csak egyszer importaljon. Ha nem biztos abban, hogy sikerilt e, el6sz6r
nézze meg a listdban, mielétt djra megprébalna.

« Ures cimjegyzékbe importéljon, ne olyanba, amelyben mar vannak névjegyek.

» Ne kapcsolja be egyszerre a telefonjan a Google vagy iCloud névjegyeket és a
Nextcloud névjegyeket, ha ugyanazokat a személyeket tartalmazzak. Ekkor a
telefonjan mindenki duplan jelenik meg, még akkor is, ha a Nextcloudban minden
rendben van.

« A Névjegyek alkalmazas a vCard fajlokat 3.0-s és 4.0-s verziéban tudja beolvasni.
Egy régebbi fajlt néha nem olvas be megfeleléen: ilyenkor exportdlja Ujra a régi
programbdl.
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16.12 Feladatok az iPhone és az Android
eszkozokon egyszerre

On maga iPhone-t hasznal, a partnere vagy kollégaja pedig Android-telefont, vagy esetleg
mindkettdt hasznalja? A WebOké Nextcloud segitségével ugyanazokban a feladatlistakban
dolgozhatnak egyutt: amit az egyik kipipal, azt a masik is kipipaltként latja. Az On
Nextcloud fidkja ebben a kézéppont, ahol minden 6sszefut.

igy miikédik

Eszkoz Hol latja a feladatokat? Hogyan kapcsolja 6ssze?
Bongészd Feladatok alkalmazas a Nincs szikség semmire (Feladatok: listak,
Nextcloud fidkjdban hatarid6k és részfeladatok)
iPhone és Emlékeztetok alkalmazas Ugyanaz a CalDAV-fiék, amelyet a naptéarjdhoz is
iPad hasznal (Naptar és kapcsolattartdk az iPhone-on
és iPad-en)
Android Egy feladatkezeld alkalmazas, DAVxX5 (Naptar és névjegyek Androidon DAVx5
példaul Tasks.org vagy jtx segitségével és Feladatok a telefonon: Emlékek
Board iPhone-on, Tasks.org Androidon)
Mac Emlékeztetok alkalmazas CalDAV-fidk (Naptar és kapcsolattarték Mac
gépen)

1. lépés: hozza létre a listat a Nextcloud fidkjaban

A megosztott feladatlistat mindig a Nextcloud fidkjaban hozza létre, ne a telefonjan. Nyissa
meg a Feladatok alkalmazast, és kattintson a Lista hozzaadasa gombra, vagy hozzon
létre a Naptarban egy Uj naptar feladatlistaval opciét. Meg szeretné osztani a listat
valaki massal? Ehhez a Feladatok alkalmazasban hasznalja a lista melletti megosztas
gombot (lasd Feladatok: listak, hatarid6k és részfeladatok), vagy ossza meg a Naptarbdl,
ugyanugy, mint egy naptart (I4sd Naptarak megosztasa, nyilvanossa tétele és weboldalba
illesztése).

2. lépés: iPhone

1. Gy6ézd8djon meg arrdél, hogy hozzaadta a CalDAV-fidkot (lasd Naptar és
kapcsolattarték az iPhone-on és iPad-en), és hogy az adott fioknal az Emlékeztetok
funkcié be van kapcsolva.

2. Nyissa meg az Emlékezteték alkalmazast. A Nextcloud listdi a fiok neve alatt
talalhatok.

3. Az U] feladatokat ezekben a listakban hozza létre, ne egy iCloud vagy Az iPhone-
omon alatti listaban.
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3. lIépés: Android

1. El&szor telepitsen egy feladatkezel$ alkalmazast, példaul a Tasks.org vagy a jtx
Board alkalmazdast, majd (vagy ha mar megvan, Ujra) a DAVx5 alkalmazést.

2. Nyissa meg a DAVx5 alkalmazést, koppintson a fidkjara, majd a CalDAV lapon jeldlje
be a feladatlistakat.

3. Nyissa meg a feladatkezel6 alkalmazasat: a Nextcloud fidkjanak listdi ott
megjelennek.

Amire figyelnie kell

« Nem minden az Emlékeztetokbdl keriil at. Az iPhone-on az Emlékezteték Ujabb
funkcioi, példaul a cimkék, a szekcidk és bizonyos tipusu alfeladatok, csak az iCloud
listdiban mUikddnek. Egy Nextcloud-listdban a cim, a jegyzetek, a datum, a prioritas
és a kipipalas muakodik.

- Az alfeladatokat a legjobb a Nextcloud fiékjaban Iévd Feladatok alkalmazasban
|étrehozni. Az iPhone-on eléfordulhat, hogy ezek egyszerl feladatként jelennek meg.

« A szinkronizalas eltart egy ideig. Androidon a DAVx5 rogzitett id6k6zonként kéri
le a médositdsokat. Ha azonnal szeretné latni a valtozast, inditsa el a DAVX5 kézi
szinkronizalasat.

- Egyideji modositas. Ha ugyanazt a feladatot egyszerre mdédositjak, az utolsé
modositas érvényesil. Beszéljék meg, ki melyik feladatot tartja karban.

Nem m(ikodik? Nézze meg a kdvetkez6t: A naptar vagy a névjegyek nem jelennek meg a
telefonon.
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16.13 Google Fotdk athozatala a megfelelo
datumokkal és albumokkal

A kérdés: kiexportaltam a fényképeimet a Google Fotékbdl, de a Nextcloudban mindegyik
a feltoltés napjara kerilt. Az albumaim pedig eltlintek. Hogyan tudom helyesen dthozni
Oket?

Miért torténik ez

Ha a Google Takeout segitségével tolti le fényképeit, a Google a felvétel datumat, a
helyszint és a leirdst gyakran nem magaba a fényképbe menti, hanem egy kildn .json
fajlba, minden fénykép mellé. A Fényképek és az Emlékek alkalmazdas csak a fényképbe
mentett adatokat olvassa be. Ezen adatok hidnyaban a fajl datumat hasznaljak: azt a
napot, amikor On feltdltétte a képet. Az aloumokat a Takeout kilén mappéakba rendezi;
albumként ezek a Nextcloudban még nem léteznek.

1. megoldas: a WebOké Import Tool (ajaniott)

A WebOké Import Tool elvégzi On helyett a Google-exportélas feldolgozasat.
Automatikusan kicsomagolja a Google Takeout zip fajljait, és megdrzi a fénykép
készitésének datumat, helyét és az eszkdzt, amellyel készllt. Az albumai is megmaradnak.
Onnek semmit sem kell tennie a .json fajlokkal.

1. El&szor kérjen hozzaférést: kildje el egy jegyen keresztil a Mijn WebOké fellleten a
Google-fiékjdhoz tartozé e-mail cimet. Erre a Google oldali korlatozas miatt van
szukség.

2. Exportalja fényképeit a Google Takeout segitségével a Google Drive-jaba (zip
fajlokként).

3. Nyissa meg a Nextcloudban a jobb felsé sarokban a profilképét, majd az
Beallitasok, WebOke Import Tool menilpontot, és jelentkezzen be a Google-
fiékjaval.

4. A Photo import(zip) résznél téltse be a zip fajlokat a Takeout bestanden
migreren van Google Drive gombbal, majd inditsa el a Start Google Photos
Import funkciot.

Az dsszes |épés képernybképekkel megtalalhatd itt: Google Drive, Fényképek, Naptar és
Névjegyek atvitele a WebOké Import Tool segitségével.
2. megoldas: sajat keziileg, Google Takeout hasznalataval
1. Exportélja fényképeit a Google Takeout segitségével, és csomagolja ki a zip fajlokat a
szamitégépén.
2. lllessze vissza a .json fajlokban talalhaté datumokat és helyszineket a fényképekbe
egy olyan segédprogram hasznalataval, amely erre a célra készllt a Google Takeout

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 444/ 468



WebOké

exportokhoz. Ezt a feltdltés el6tt tegye meg. Lasd még: Google Takeout fényképek a
helyes datummal.

3. Toltse fel a fényképeket egy sajat mappaba, példaul Foto's Google néven, az asztali
alkalmazassal vagy a mappa Fajlokba huzasaval.

4. Adja hozzéa ezt a mappat a Fényképek Fényképek beallitasai menlpontjaban, és
valasszon az Emlékek alkalmazasban egy idévonalmappat, amely ald tartozik (lasd
Idévonal, albumok és mappak és Fényképek vagy Emlékek: melyik alkalmazas mire
valé?).

Albumok ujboli lIétrehozasa

Ha az Import Tool-t hasznalja, az alboumai megmaradnak. Ha a fényképeket sajat maga
hozta at (2. megoldas), akkor a Google exportjdban minden album kilén mappaként
szerepel, az album nevével. igy hozhatja Iétre Ujra az albumokat:

1. A Fényképek alkalmazasban nyissa meg az Albumok mentpontot, és hozzon létre
egy albumot ugyanazzal a névvel.
2. Fényképek hozzdadasakor valassza ki a fényképeket az adott mappabdl.

Ha kevés albuma van, gyakran éppolyan praktikus, ha a mappakat meghagyja, és azokat a
Mappak alatt tekinti meg. Egy mappat is megoszthat, akarcsak egy albumot (ldsd Album
megosztasa csaldddal vagy baratokkal).

Néhany fénykép még mindig rossz helyen van?

Ha az athozatal utdn még mindig vannak fényképek rossz datummal, javitsa ki 6ket az
Emlékek alkalmazasban: nyissa meg a fényképet, valassza a jobb felsé sarokban 1évé
harom pont menibdl a Metaadatok szerkesztése lehet6séget, és adja meg a helyes
datumot. Lasd Térkép és helyszin: egy fénykép datumanak mdédositasa.

Figyelem: egy Google fotékdonyvtar gyakran tobb tiz gigabajt méretl. El6re ellendrizze,
van-e elegendé tarhelye (lasd Tarhely megtekintése: mi szamit bele és mi nem), és csak
akkor torolje a fényképeket a Google-nal, ha a Nextcloudban mar ellendrizte, hogy minden
atkertilt.
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16.14 A Androidon a fényképfeltoltés ujrainditasa
alkalmazasfrissités utan

A kérdés: az Android Nextcloud-alkalmazas egyik frissitése 6ta az Uj fényképek mar nem
kertlnek be a Nextcloudba, hibalizenet nélkal.

Miért torténik ez: a nagyobb frissitések sordn az automatikus felt6ltés bedllitasai mar
tObbszor teljesen megujultak. Ennek kovetkeztében el6fordulhat, hogy egy mappa
kikapcsolédik, vagy az Android Ujra engedélyt kér. Emellett az Android egy frissités utan
Ujra bekapcsolhatja az akkumulator-korlatozast.

igy kapcsolhaté vissza

1. Nyissa meg a Nextcloud-alkalmazast. Megjelenik egy lzenet felll, példaul az
engedélyrdl vagy az energiatakarékos médrél? Koppintson ra, és kovesse az
utasitasokat.

2. Men( (harom vonal), Bedllitasok, Automatikus feltoltés. Be van kapcsolva még a
Fényképezogép mappa (és esetleg mas mappak is)? Kapcsolja be.

3. Koppintson a mappa melletti hdrom pontra, és ellendrizze a célmappat a
Nextcloudban. Megfeleld még, példaul a sajat mappajara mutat, nem pedig erre:
/AutomatischUploaden?

4. Ellendrizze az engedélyt: Android Beallitasok, Alkalmazasok, Nextcloud. Adjon
hozzaférést a fényképekhez és videdkhoz, vagy valassza a Hozzaférés az 6sszes
fajlhoz lehetdséget.

5. Allitsa az akkumulatorhasznalatot a Nextcloud esetében Korlatlan értékre.

6. Az Automatikus feltoltés képernydén koppintson a Szinkronizalas most gombra.

Id6kozben késziilt fényképek

« Az alkalmazas alapesetben csak a bekapcsolas utan készilt fényképeket tolti fel,
kivéve ha a A meglévo fajlok feltoltése is opcié be van kapcsolva. Kapcsolja be
ezt az opciét a mappa bedllitdsaiban, hogy a kimaradt fényképek is bekeriljenek. A
mar a Nextcloudban talalhaté fényképeket az alkalmazas kihagyja.

« Vagy toltse fel kézzel a kimaradt fényképeket: nyissa meg a célmappat az
alkalmazasban, koppintson a + jelre, és valassza ki a fényképeket.

« Nézze meg a meniben a Feltoltések pontot: itt taldlhatdk a sikertelen feltdltések,
amelyeket Ujra megprébalhat.

Tipp: egyszerre hasznalja az F-Droid és a Google Play verziéjat is? Valasszon csak egyet.
Két Nextcloud-alkalmazas automatikus feltdltéssel duplikalt fényképeket eredményez.

A teljes ellenérzdlista a A fényképfeltoltés leall a telefonon cikkben taldlhaté, az
automatikus feltoltés beallitdsa pedig a Fényképek automatikus feltdltése cikkben.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl 446 / 468



WebOké

16.15 Olyan WebDAV-halozati meghajtdé, amely
Uujrainditas utan eltinik

A kérdés: On a Nextcloud-jat halézati meghajtdként csatolta a Intézében (ldsd A
Nextcloud mint halézati meghajté (WebDAV) a Intézében vagy a Finderben). Egy
Ujrainditas utdn a meghajté eltlinik, piros kereszt jelenik meg mellette, vagy a Windows
folyamatosan a jelszavat kéri.

Miért torténik ez: a Windows beépitett WebDAV-funkcidja érzékeny. Egy Windows-
szolgaltatasra van szlksége, amely néha tul késén indul el, nem mindig jegyzi meg a
jelszét, és korlatozza a nagy fajlok méretét.

Ellendrizze az alabbi pontokat

1. Hasznaljon alkalmazasjelszoét. A szokdsos jelszavaval ez nem fog sikerllni, mivel
a Nextcloud bejelentkezési kédot kér. Hozzon létre egy alkalmazasjelsz6t
(Alkalmazésjelszavak: mikor és hogyan), és azt haszndlja a csatolashoz.

2. Kérje meg a Windows-t, hogy jegyezze meg a jelszét. Tavolitsa el a meghajtét
(jobb egérgomb, Kapcsolat bontasa), majd csatolja Ujra Ugy, hogy bejeléli a
kovetkezdket: Opnieuw verbinding maken bij aanmelden, Verbinding maken
met andere referenties, majd Mijn referenties onthouden. A mentett adatokat
a Windows Referentiebeheer eszkdzében taldlja meg, a Windows-referencidk
kozott.

3. Allitsa a WebClient szolgaltatast automatikusra. irja be a Start meniibe:
services.msc, keresse meg a WebClient szolgaltatast, nyissa meg, és allitsa az
Opstarttype mez6ét Automatikus értékre. Kattintson a Kezdés gombra. Ehhez
rendszergazdai jogosultsagra van szikség.

4. Hasznalja a teljes cimet https-sel. A cim a /remote.php/dav/files/ résszel és a
felhasznalénevével végzddik, a végén egy perjellel. Ezt a Fajlok alkalmazasban taldlja
meg, a Fajlok beallitasai menipontban.

5. Megvaltozott a jelszava, vagy visszavonta az alkalmazasjelszét? Ebben az
esetben a Windows tovabbra is a régivel prébalkozik. Frissitse ezt a Referentiebeheer
eszkozben. Egy régi kapcsolat, amely folyamatosan hibasan prébal bejelentkezni,
lelassithatja az IP-cimét; ldsd IP-cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt: melyik az?.

50 MB-nal nagyobb fajlok

A Windows alapértelmezés szerint nem masol WebDAV-on keresztll korllbelll 50 MB-nal
nagyobb fajlokat. Ilyenkor egy GUzenetet kap arrél, hogy a fajl tdl nagy. Ez a korlat a
Windows rendszerleiré adatbazisaban talalhaté (a FileSizeLimitinBytes érték a
WebClient szolgaltatasnal), és akar 4 GB-ra is megemelhetd. Ez olyan feladat, amelyet
csak a rendszerleiré adatbazist ismerd felhasznal6 végezzen el. Egyszerliibb megoldas:
nagy fajlokhoz hasznalja a bongészét vagy az asztali alkalmazést.
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Tovabbra is eltinik a kapcsolat?

Ebben az esetben hasznalja a Nextcloud Files asztali alkalmazast virtualis fajlokkal
(Nextcloud Files telepitése Windows rendszeren és Virtualis fajlok: mindent lat, csak azt
tolti le, amit megnyit). Ekkor az 6sszes fajljat latni fogja a Intézében anélkil, hogy azok
helyet foglalnanak, és a kapcsolat is sokkal stabilabb lesz. A halézati meghajtéra ezutan
mar nincs sziilksége: bontsa a kapcsolatot, és vonja vissza az alkalmazasjelszét (Eszkozok
és munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése).

Tipp (Mac): Mac esetén is megszlinik a Kapcsolodas szerverhez funkcidval Iétrehozott
kapcsolat egy Ujrainditas utan. Ha azt szeretné, hogy ez automatikusan visszatérjen,
allitsa be a csatolt meghajtét a Rendszerbeallitasok, Altalanos, Bejelentkezési
elemek és bévitmények menipontban, a Megnyitas bejelentkezéskor alatt. Vagy itt
is hasznalhatja az asztali alkalmazast.
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16.16 Ellopott laptop tavoli letiltasa

Elloptak vagy elvesztette a laptopjat, amelyen a Nextcloud Files asztali alkalmazas van
telepitve a fajljaival. Az aldbbi |épésekkel gondoskodhat arrél, hogy a tolvaj ne férjen hozza
a Nextcloud-fiékjahoz, és hogy a laptopon |év§ fajlok torlédjenek, amint az eszkdz Ujra
online lesz. Végezze el ezt a lehetd leghamarabb, egy masik szamitégéprdél vagy a
telefonjardl.

1. lépés: jelentkezzen be egy masik eszkozrél

Jelentkezzen be a Nextcloud-fiokjaba egy masik szamitégép bongészéjében vagy a
telefonjan. Sziikség van az e-mailben kapott kédra, de a postafiékja csak a laptopon volt
bedllitva? Olvassa el az e-mailjeit az e-mail szolgéaltatéjanak webmailjén keresztil, vagy
hasznalja a hitelesit§ alkalmazasat, illetve egy biztonsagi mentési kédot (Elveszett telefon
vagy elveszett kétlépcsds azonositas: igy tud Ujra bejelentkezni).

2. lépés: keresse meg a laptopot az Eszkozok és
munkamenetek listajaban

1. Kattintson a profilképére, valassza a Beallitasok menlpontot, majd kattintson bal
oldalon a Biztonsag flilre.

2. Gorgessen le az Eszk6zok és munkamenetek részhez.

3. Keresse meg a laptopjan Iévd asztali alkalmazas sorat. Nézze meg a nevét és az
utolsé tevékenységet. Ha két sor kozott bizonytalan, intézkedjen mindkettével
kapcsolatban.
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Intros

Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Apparaten & 5: hier zie je waar je bent ingelogd webOké Nextcloud

Eszkdzok és munkamenetek: itt keresse meg a laptopjat

3. lIépés: valassza az Eszkoz torlése lehetdséget

Kattintson a laptop melletti hdrom pontra, és valassza az Eszkoz torlése lehetdséget.
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“tel voor je account wachtwo
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

i Begin-tot-eind versleuteling

PR waliil
T en toagan _
= End-to-end encryption Is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
@ handleiding 1 minut @ Intrekken

= @ Apparaat wissen
l\l'lr\ naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Vélassza az Eszkoz torlése lehetéséget az ellopott laptopndl
Ami ekkor torténik:

« A laptop mostantél nem fér hozza a Nextcloud-fiékjahoz.

« Amint a laptopon Iév6 asztali alkalmazas ismét internetkapcsolatot Iétesit, utasitast
kap, hogy jelentkezzen ki, és tordlje a laptoprél a szinkronizalt Nextcloud-fajlokat.

« A Nextcloud-fiékjaban lévé fajlok maguk valtozatlanul megmaradnak. Semmi nem
vész el.

Figyelem: A torlés csak akkor torténik meg, amikor a laptop online lesz, és elindul az
asztali alkalmazas. Ha ez soha nem kovetkezik be, a laptopon mar meglévd fajlok ott
maradnak. Ha a laptop jelszéval titkositva volt (BitLocker Windows esetén, FileVault Mac
esetén), a tolvaj igy sem férhet hozzajuk. Ezt az Uj laptopjan is kapcsolja be.

4. lépés: vonjon vissza mindent, ami még a laptopon volt

Voltak a laptopon mas alkalmazdasok is, amelyek hozzafértek a Nextcloud-fiékjahoz,
példaul a Thunderbird egy alkalmazasjelszdval, vagy egy béngészd, amelyben
bejelentkezve maradt? Ezeket a sorokat is vonja vissza a Visszavonas gombbal.

5. lépés: valtoztassa meg a jelszavait

1. Valtoztassa meg a Nextcloud-jelszavat (Jelszé mddositasa vagy elfelejtett jelszo).
2. Valtoztassa meg a postafidokja jelszavat, hiszen oda érkeznek a bejelentkezési kddjai.
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3. Mentett jelszavakat a bongészdje a laptopon? Valtoztassa meg a legfontosabb
fidkjainak jelszavait is.

6. lépés: ellendrizze a megosztott hivatkozasait

Az On &ltal létrehozott nyilvanos hivatkozdsok tovabbra is mikddnek, ezekhez nincs
sziukség bejelentkezésre. Nézze meg a Fajlok alkalmazasban a Megosztasok kozott, a
Megosztva hivatkozassal szakaszban, hogy van-e olyan hivatkozas, amelyet inkdbb
visszavonna, kiildndsen akkor, ha egy ilyen hivatkozas jelszava a laptopon volt tarolva.
Lasd: Nyilvanos hivatkozas létrehozasa: megtekintés, szerkesztés, jelszd, lejarati id6 és
letéItési korlat és Megosztva Onnel: attekintés, elutasitds és tovabbosztas.

Uzleti felhasznalas

Ha a Nextcloud-fiékjat a véallalkozasdhoz vagy egyesiletéhez hasznalja, jelentse a lopast a
csomag kezeldjének is. Ha a laptopon masok személyes adatai is szerepeltek, bizonyos
esetekben a lopast be kell jelentenie az illetékes adatvédelmi hatésagnak. Ezt egyeztesse
a szervezetén belll az erre kijelolt felelssel.
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16.17 IP-cim korlatozva egy régi alkalmazas miatt:
melyik az?

Mindenki a hal6zaton azt tapasztalja, hogy a bejelentkezés lassan megy, az alkalmazasok
401-es vagy 429-es hibat adnak, és a korlatozas felolddsa utan egy 6ran belll Ujra
kezdddik. llyenkor valahol a haldézaton egy alkalmazas folyamatosan rossz jelszéval prébal
bejelentkezni. Hogy mi a korlatozas, azt a Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért
lassitja le a rendszer és hogyan oldhaté meg cikkben olvashatja. Itt a blindst keressik
meg.

1. Iépés: erdsitse meg, hogy a halézaton van a probléma

Kapcsolja ki a telefonjan a wifit, és nyissa meg a Nextcloudot 4G-n vagy 5G-n keresztil.
Ott azonnal gyorsan megy a bejelentkezés? Akkor az otthoni vagy irodai internetcimet
korlatozzak, és az ok egy, az adott halézaton Iévd eszkdzben keresendd.

2. lépés: készitsen listat mindenrdl, ami a Nextcloud-dal
kommunikal

Gondoljon minden otthoni vagy irodai eszkézre, beleértve a lakétarsak vagy kollégak
eszkozeit is, és azokat az eszkdzoket is, amelyeket ritkdn hasznal:

Eszkoz Hol nézze meg Jellemz6 probléma
iPhone vagy iPad Bedllitdsok, Naptar (vagy Egy CalDAV- vagy CardDAV-fiék
Kontaktok), Fiékok a megszokott vagy egy régi
jelszéval
Android telefon A DAVX5 alkalmazds és a Nextcloud  Fidk egy visszavont
alkalmazas alkalmazasjelszéval
Mac Rendszerbedllitdsok, Internetfiokok  Naptar vagy kontaktok egy régi
jelszéval
Windows-szamit6gép Thunderbird, Outlook CalDav Mentett régi jelszo

Synchronizerrel, hélézati meghajté
a Fajlkezel6ben

Régi laptop vagy Még bekapcsolva van valahol egy Egy mar nem létez6 fidk asztali
telefon fiokban? alkalmazdsa vagy naptara
NAS, biztonsagi A WebDAV vagy felh@s biztonsagi Régen megadott bejelentkezési
mentés program, mentés bedllitasai adatok

szkenner vagy

nyomtaté

Tipp: Valtozott valami nemrég? Uj jelszd, toérdlt felhasznald, visszavont alkalmazésjelszé?
Akkor kezdje azoknal az eszk6zoknél, amelyek ezzel kapcsolatban alltak. Szinte mindig ez
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az ok.

3. lIépés: nézze meg az Eszkozok és munkamenetek
menupontot

Ugorjon a Beallitdsok, Biztonsag, Eszk6zok és munkamenetek menlpontra (Eszkozok és
munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése). Alkalmazasjelszavanként
és alkalmazasonként lathatja, mikor volt utoljara aktiv. Az az alkalmazas, amelyik rendben
mukaodik, egy friss id6éponttal szerepel a listaban. Az a probléma okozéja éppen nem
jelentkezik be, ezért gyakran nem (mar nem) szerepel a listan. Hasonlitsa 6ssze a listat a
2. lépésben készitett listajaval: ami hianyzik, az a gyanusitott.

4. lépés: oldja meg

1. Készitsen a gyanus alkalmazashoz egy Uj alkalmazasjelszét (Alkalmazasjelszavak:
mikor és hogyan), és adja meg azt az alkalmazasban. Vagy tavolitsa el a fiékot az
alkalmazasbdl, ha mar nem hasznalja.

2. Kapcsoljon ki egy mar nem haszndlt eszkodzt, vagy tavolitsa el réla a Nextcloud-fidkot.

3. Ezutén oldassa fel a korlatozast a Mijn WebOké fellleten elérhetd Al-asszisztens
segitségével, arrél a halézatrél, ahol a probléma jelentkezik, vagy forduljon a
WebOké Ugyfélszolgalathoz (Tobb sikertelen bejelentkezési kisérlet: miért lassitja le a
rendszer és hogyan oldhaté meg).

5. lépés: még mindig nem mikodik?

Ha a korlatozas a feloldas utdn mégis visszatér, akkor még van egy érintett eszkoz.
Kapcsolja ki a gyanus eszkozoket egyenként, vagy kapcsolja ki a wifijuket, oldassa fel Ujra
a korlatozast, és figyelje meg, mikor marad el a probléma. Ha nem boldogul, forduljon a
WebOké Ugyfélszolgalathoz. Adja meg a Nextcloud-ja cimét, azt az id6épontot, amikor a
probléma elkezd8détt, és a halézata internetcimét. Ezutan egylitt megnézzik Onnel.
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16.18 A Nextcloud atkoltoztetése sajat domainre:
mit kell ezutan modositani az alkalmazasokban?

Az On WebOké Nextcloud fidkja Uj cimet kapott, példaul cloud.sajatceg.hu a korabbi
sajatneve.webokecloud.nl cim helyett (lasd A Nextcloud sajat domainen
(cloud.sajatcege.hu)). A jo hir az, hogy a régi cim tovabbra is mUikodik, és atiranyit az djra.
Tehat semmi nem omlik 6ssze azonnal. Mégis érdemes egy nyugodt pillanatban mindenhol
az Uj cimet beéllitani. igy minden kézvetlenill fog miikddni, és nem lesz fliggé az

atiranyitastol.

Mi marad valtozatlan?

« A felhaszndldéneve, a jelszava és a fdjljai.
« Az alkalmazds-jelszavai. Nem kell Gjat Iétrehozni, a meglévé alkalmazas-jelszét
tovabbra is hasznalhatja.
« Az authenticator alkalmazdsa. Lehet, hogy ott még a régi cim szerepel névként, de a
kédok tovabbra is helyesek maradnak.
« A mar megosztott nyilvanos linkek. Aki megnyit egy régi linket, automatikusan az (j

cimre kerul.

Ellendrzdlista: hol kell beallitani az uj cimet

Hol

Bongészd konyvijelzbi

Asztali alkalmazas
(Nextcloud Files)

Nextcloud alkalmazas
a telefonon

Talk alkalmazas a
telefonon

Naptéar és Névjegyek
az iPhone-on vagy
iPad-en

Mit kell tennie

Nyissa meg a Nextcloud fidkjat az Uj
cimen, és mentse el kdnyvjelzéként.
Torolje a régit.

Adja hozza Ujra a fidkjat az 4j cimmel,
majd torolje a régi fiékot. A
hozzdadaskor valassza ki a meglévd
mappat, és tartsa meg a benne 1évé
adatokat, igy nem kell mindent Ujra
letélteni.

Adjon hozza egy fidkot az Uj cimmel,
és torolje a régi fidkot. Ezutan
kapcsolja be ismét a fényképek
automatikus feltoltését.

Jelentkezzen ki, majd jelentkezzen be
Ujra az Uj cimmel.

Mddositsa a szerver cimét a naptar
fiokban és a névjegyek fiokban, vagy
torolje a fidkot, és adja hozzda Ujra az
alkalmazas-jelszavaval.

Nextcloud kézikényv - www.weboke.nl

Tovabbi olvasnivalé

Nextcloud Files telepitése
Windows rendszeren,
Nextcloud Files telepitése Mac
gépen (File Provider), Tobb fidk
és mappa egy alkalmazasban

A Nextcloud alkalmazas
iPhone-on vagy iPad-en, A
Nextcloud-alkalmazas
Androidon, Fényképek
automatikus feltoltése

Beszélgetés a telefonon és
értesitések

Naptar és kapcsolattartdk az
iPhone-on és iPad-en
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Naptdr és Névjegyek

Android rendszeren
(DAVX5)

Naptdr és Névjegyek

Mac gépen

Thunderbird

Outlook CalDav
Synchronizer
alkalmazassal

Halézati meghajté
(WebDAV)

Nextcloud Office a
szamitégépen

Az On weboldala

Az e-mail alairasa,
dokumentumai és

Adjon hozza egy Uj fiokot a DAVX5-

ben az Uj cimmel, majd toérdlje a régit.

Mddositsa a szerver cimét az
internetfiokoknal, vagy adja hozza
Ujra a fidkot.

Minden naptar tulajdonsagainal

madositsa a helyet az Uj cimre.

Minden szinkronizdlasi profilban
modositsa a DAV-cimet.

Szlintesse meg a kapcsolatot, majd
hozza létre Ujra az Uj cimmel.

Kosse 0ssze Ujra a programot az Uj
cimmel.

Egy nyilvanos naptar vagy
idépontfoglalé oldal, amelyet a
weboldaldba helyezett: cserélje le a
kédot az Uj cimet tartalmazdé kodra.

Cserélje le a régi cimet az Ujra.

masok szamara adott
tajékoztatas

Tajékoztassa a felhasznalodit

Naptér és névjegyek
Androidon DAVX5 segitségével

Naptar és kapcsolattarték Mac
gépen

Naptar és névjegyek a
Thunderbirdben

Naptdr az Outlookban CalDav
Synchronizerrel

A Nextcloud mint halézati
meghajtd (WebDAV) a
Intéz6ben vagy a Finderben

Euro-Office kézikonyv
Nyilvanos naptar vagy

idépontfoglald oldal
elhelyezése a weboldalon

Family vagy Max csomagja van? Kildjon egy rovid Gzenetet a csalddtagjainak vagy
kollégdinak az Uj cimmel és ezzel az ellenérzdlistaval. Mindenki maga végzi el a |1épéseket
a sajat eszkdzein. Semmi nem vész el, ha valaki késébb teszi meg ezt, hiszen a régi cim

tovabbra is mikodik.

Az uj cim még nem miukodik

Figyelmeztetést kap a kapcsolatrél az Uj cimen, vagy nem nyilik meg semmi? Ekkor
valészinlileg az Uj cim még nem mutat megfeleléen a szerverlinkre. Olvassa el a
kovetkezét: Tanusitvanyfigyelmeztetés vagy nem biztonsagos kapcsolat. Addig egyszerlien

folytassa a munkat a régi cimmel.

Tipp: el6szor egy eszkdzon végezze el, példaul a sajat laptopjan. Ha ez j6l miikodik, utana

végezze el a tdbbin is.
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16.19 Egy Kartyak tabla hataridékkel a naptaraban

A kérdés: a projektiinket a Kartyak alkalmazasban tervezziik, de a hataridéket a
naptaramban és a telefonomon is szeretném latni. Lehetséges ez?

Igen. A Kartydk minden tablat megjelenithet kilon naptarként és feladatlistaként. A
hatdridével rendelkez6 kartydk ekkor megjelennek a Naptar alkalmazasban, a Feladatok
alkalmazasban, a naptar-6sszekapcsolason keresztil pedig a telefonjan is.

1. lépés: adjon hataridét a kartyaknak

Nyisson meg egy kartyat, és toltse ki a Hatarido beallitasa mezdét. Csak a hatariddvel
rendelkezd kartyak kerlilnek be a naptarba. Lasd: Deck: tablak, listak és kartyak, és kdzos
hasznalatuk.

2. lépés: tegye be a tablakat a naptarba

1. Nyissa meg a Kartyak alkalmazast, majd kattintson bal alul a Kartyak beallitasai
gombra.

2. Kapcsolja be a Tablak megjelenitése a naptarban/feladatok k6zott opciot (1).

3. Zarja be az ablakot.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnSte"Inge“ Gebruik een grotere kaartweergave
l Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendaftaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scroll
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart details Escape
Zoeken Ctrl
Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Kartydk beallitasai
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3. lIépés: tekintse meg a kartyakat a Naptar és a Feladatok

alkalmazasban

Nyissa meg a Naptar alkalmazast. Bal oldalon most megjelenik egy naptar a tablaja
nevével (1). A hataridével rendelkezé kartydk a hataridejik napjan jelennek meg. A kartya
megnyitdsahoz kattintson ré a naptarban.

Filter activiteiten .

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...
Nieuwe website vereniging o

Taken

19
Klussen

@®05:30Tea @ 14:00Kla..,

Vergadervoorstellen +
il. Geen actieve vergadervoorst...

26
Afspraakschema's

[ Prullenbak
7

£ Agenda instellingen
®09:30 Teadl

20

27

+  |QPrijzen co... | Offertas..
®09:30TeaR @ 13:00Kw..
[) 17:00 Teks.

& demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/calendar/dayGridmMonth/now

o
4

21 22 23 24 25
®08:15Tan... |Vekbeurs U.. @ 10:00 voe... |Verjaardag ..
(Jzo:00Pla.,. [17:00Con.

@ 12:30 Lun,

® 16:00 Zw. ® 10:00 Off.

28 29 31

® 16:00 2w, ® 15:00 We... Iﬂ Bonnetjes. ..

4

® 16:00 Zw.

Kartydk alkalmazasbeli kartydk a Naptarban

Ongeplande taken

@ 1. Open om meer ta leren over borden en kaarten
@ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

@ 3. Pas rijke opmaak toa en link inhoud

@ 2. Deel, reageer en werk samen!

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!
@ List: Bezig

@ List : Klaar

@ List : Te doen

® Maak je eerste kaart!

@ Comeinnaam kiezen

@ List : Bezig

@ List: Klaar

@ List : T doen

@ Privacyverklaring nalopen

A Feladatok alkalmazésban a tabla feladatlistaként jelenik meg (1). igy a kartyakat a

tobbi feladata kozott lathatja.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

A tabla feladatlistaként

4. lépés: a telefonon

Ha a Nextcloud-naptdra mar be van éllitva a telefonjan (l4sd: Naptar és kapcsolattartok az
iPhone-on és iPad-en és Naptar és névjegyek Androidon DAVX5 segitségével), a tabla ott
extra naptarként vagy feladatlistaként jelenik meg. Ha nem latja, akkor kapcsolja be a
telefonja naptarbeallitdsaiban, vagy a DAVx5 alkalmazasban a naptarak listajanal.

Jo tudni

« Egy kartyat a Kartyak alkalmazasban mozgathat, nem a naptarban. A naptar
automatikusan koveti a valtozast.

« Mindenki, akivel megosztja a tablat, sajat maga bekapcsolhatja ezt az opcidt, és
ugyanazokat a hataridéket fogja latni.

« Csak a hatarid6ket szeretné kéznél tartani? Hasznalja a Kozelgé kartyak funkciot a
Kartyak alkalmazasban, vagy az Iranyitépult megfelel6 blokkjat. Lasd: Az Iranyitépult
és az alkalmazdasok egyuttes hasznalata.

« Ha szeretne értesitést kapni egy hatéaridérdl, kapcsolja be a Hataridé
emlékeztetdok opciét a tabla menljében.
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16.20 Egy kérdoiv, amelynek valaszai kozvetlenul
egy tablazatba keriulnek

Office csomaggal elérheté. Az Urlapok akkor jelenik meg az On WebOké Nextcloud
rendszerében, ha a csomagjadhoz legaldbb egy Office Suite licenc tartozik. Lasd: Milyen
alkalmazasok talalhaték a csomagomban?.

A kérdés: jelentkezésekhez hasznaljuk az Urlapokat. Megkaphatom a valaszokat egy
tabladzatban, hogy rendezhessem, megszamolhassam és megoszthassam azokat az
elndkséggel?

Igen. A valaszokat egyszeri alkalommal elmentheti fajlként, vagy 6sszekapcsolhatja az
Urlapot egy Nextcloud tablazattal, amely minden 0j valasznal automatikusan frissul.

A valaszok osszekapcsolasa egy tablazattal

1. Nyissa meg az lirlapot az Urlapok alkalmazésban, és kattintson feliil a Valaszok
gombra.

2. Kattintson a Create spreadsheet lehetéségre.

3. Megnyilik a Choose spreadsheet location ablak. Valassza ki azt a mappéat az On
Nextcloud rendszerében, ahové a tablazat keriiljon. Az Uj gombbal el8szor
|étrehozhat egy Uj mappat.

4. Kattintson a Create XLSX (Excel esetén), Create ODS vagy Create CSV gombra.
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[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3IxgW3EWECRfresults/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filtaren
I A + Nieuw

Naam = Grootte

© Recent Il Deck 188 KB

W Favorieten B3 Handboek vereniging 0B

B Notities
I Photos

B Uities en vakantie
B WebOkeé

Il Website

Gewijzigd

3 uur geleden

34 minuten geled...

3 uur geleden

3 uur geleden

3 uur geleden

gisteren

3 uur geleden

A Create XLSX [ Create CSV  infSCEICRe b

Mappa kivélasztdsa a tablazathoz

A tadbldzat most mar 6ssze van kapcsolva az Urlappal. Minden alkalommal, amikor valaki
kitolti az Urlapot, Uj sor keril hozza. Nyissa meg a fajlt a Fajlok alkalmazasban. Ha sajat

Office licenccel rendelkezik, az Euro-Office-ban nyilik meg. Arrél, hogyan rendezhet,
szlirhet és szamolhat ott, olvasson bévebben az Euro-Office kézikdnyvben.

Egyszeri mentés vagy letoltés

Ha csak egy pillanatfelvételre van szliksége, kattintson a harom pontra a Create
spreadsheet mellett. A Save copy to Files lehetéséggel méasolatot helyez el az On
Nextcloud rendszerében, a Letoltés gombbal a valaszokat fajlként toltheti le a

szamitdégépére. Az Osszes valasz torlése térli az 6sszes bekiildott valaszt; ezt nem lehet

visszavonni.
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ese 8 demo.webokecloud.nlfindex. php/appsiforms/D7MYR3xgW3EWECRFresults/summary

@ Bekijken # Bewerk < Delen OO

Aanmelding jubileumfeest

3 reactles

Antwoorden > Create spreadsheet

[ Save copy to Files

Your forms

|£E Aanmelding jubileumfeest 3

&, Download »
Wat is je naam? [ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord
» 0 {0%): Geen antwoord
= Anne de Groot
» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Jm

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

Het menu Opties bij de ant

Vélaszok egyszeri mentése vagy letoltése

A tablazat megosztasa masokkal

Ossza meg a tablazatot az elndkséggel a Fajlok alkalmazason keresztll (ldsd: Megosztas
sajat Nextcloud-fidkon bellli felhasznaléval). Csak olvasasi jogosultsagot adjon, ha nem
szeretné, hogy barmit megvaltoztassanak. Akit hozza kell adni ahhoz, hogy maga az Urlap
is lathaté vagy szerkeszthet6 legyen szadmara, azt az lUrlap Megosztas oldalsavjaban
adhatja hozza.

Jo tudni

« Ne mddositsa a valaszokat tartalmazé oszlopokat az 6sszekapcsolt tablazatban; az
Urlapok folyamatosan Gj sorokat ir beléjiik. Ha szdmitasokat szeretne végezni vagy
grafikonokat késziteni, tegye azt egy masodik munkalapon (XLSX vagy ODS esetén).

« Ha tordl egy vélaszt az Urlapokban, ellendrizze a tablazatot is.

« Tartalmaz az Urlap személyes adatokat? Akkor a tablazatot csak azokkal ossza meg,
akiknek valéban szikséglk van ra, és az esemény utan tordlje a tablazatot.

« Az (irlapok Iétrehozasardl és megosztasardl a Urlapok és kérdéivek létrehozasa,
megosztasa, valamint a valaszok megtekintése cikkben olvashat bévebben.
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16.21 Végpontok kozotti titkositas tobb eszkozon,
anélkiul hogy kizarna magat

A végpontok kozotti titkositassal egy mappat titkosit a sajat eszkdzein (End-to-end-
titkositds: mikor érdemes hasznalni, mikor nem). A kulcs kizarélag Onnél van. Ez az egész
lényege, de ez azt is jelenti: ha elvesziti a kulcsot, senki sem tud segiteni, még a WebOké
sem. Ha a titkositott mappat egynél tobb eszkdzon haszndlja, kbvesse az aldbbi eljarast.

A helyreallitasi kifejezés mindennél fontosabb

Amikor az elsd eszkdzén beallitja a végpontok kozotti titkositast, egy tizenkét szébdl all6
helyredllitasi kifejezést kap. Ezzel a kifejezéssel tudja betdlteni a kulcsat barmelyik Uj
eszkdzon.

. irja le papirra, és tartsa a fontos iratai kdzott, vagy mentse el a jelszékezel8jébe.

« Soha ne tarolja egy egyszerd fajlban a Nextcloud-jadban, és ne csak magan az
eszkdzon.

« Ellendrizze, hogy pontosan jél irta le a szavakat, beleértve a sorrendjiket is.

Eljaras egy masodik eszk6z esetén

1. Gy6z6djon meg arrél, hogy az elsé eszkodze jél mikodik, és hogy a titkositott mappa
teljes rajta.

2. Telepitse a masodik eszkdzére a Nextcloud Files asztali alkalmazast vagy a mobil
Nextcloud-alkalmazast, és jelentkezzen be a szokasos fidkjaval.

3. Nyissa meg a titkositott mappat. Az alkalmazas észleli, hogy mar létezik titkositas a
fiokjahoz, és bekéri a helyreéllitasi kifejezést.

4. Irja be a tizenkét szét. Az alkalmazas betdlti a kulcsat, és a mappa itt is olvashaté
lesz.

5. A masodik eszk6zon ellendrizze, hogy meg tud nyitni néhany fajlt, mielétt barmit is
megvaltoztatna az elsd eszkozon.

Eszkoz cseréje

« El8szor allitsa be az Uj eszkdzét, és ellendrizze, hogy a titkositott mappa mukodik
rajta. Csak ezutdn tordlje a régi eszkozt.

« Csak egy eszkodze van, és azt cseréli le? Gy6z6djon meg arrél, hogy a helyreallitasi
kifejezés kéznél van, miel6tt torli a régit.

« Ezutdn vonja vissza a régi eszkdzt az Eszkdzok és munkamenetek (Eszkdzok és
munkamenetek megtekintése, visszavonasa vagy tavoli torlése) alatt.

Amit soha ne tegyen

« Ne kattintson a Reset end-to-end encryption gombra a Beallitasok, Biztonsag
menUpontban, amig fajlok vannak a titkositott mappaiban. Ezzel eldobja a kulcsait.
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« Ne helyezzen olyan féjlokat egy titkositott mappaba, amelyeket nem engedhet meg
maganak elvesziteni, amig le nem irta a helyreallitasi kifejezést.

« Ne ossza meg a fidkjat masokkal azért, hogy hozzaférjenek a titkositott mappahoz.
Mindenkinek sajat fidkja legyen.

Extra biztonsag: egy masodik masolat

Ha a fajlok valéban nélkllozhetetlenek, taroljon egy méasolatot a Nextcloud-on kivil is,
példaul egy titkositott USB-meghajtén egy széfben. igy sosem mulik minden egyetlen
kulcson.

Tipp: Nem biztos benne, hogy valéban sziiksége van a végpontok kdzotti titkositasra? A
legtobb felhaszndlé szamara a WebOké Nextcloud alapértelmezett biztonsagi megoldasai
(titkositott kapcsolat, titkositott tarhely, kétlépcsds azonositas) béven elegendbek. A
végpontok kozotti titkositast csak egy kis mappahoz hasznélja, amely a legérzékenyebb
anyagait tartalmazza.
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16.22 Vendégek egy Beszélgetés talalkozon
vardval (lobby)

Office csomagokban érhetoé el. A Beszélgetés része a WebOké Nextcloud rendszerének,
amint legalabb egy Office Suite licenc szerepel a csomagjdban. Lasd: Milyen alkalmazasok
taldlhaték a csomagomban?.

A kérdés: online taldlkozét szervezek kulsésokkel, példaul egy tagsagi estet vagy egy
ugyféllel folytatott megbeszélést. Nem szeretném, hogy a vendégek mar bent legyenek,
miel6tt On megérkezik. Ez lehetséges?

Igen. A lobby segitségével a vendégek és a hagyomanyos résztvevék egy varéban
varakoznak, amig egy moderadtor meg nem nyitja a talalkozét. A moderatorok (On és akit
moderatorra tesz) mindig beléphetnek.

1. Iépés: a vendéghozzaférés bekapcsolasa

Nyissa meg a beszélgetést, valassza a harom pont menibdl a Beszélgetésbeallitasok
lehetdséget, majd a Adminisztracio alatt a Vendéghozzaférés résznél kapcsolja be a
kapcsolét. Masolja ki a hivatkozast. Lasd: Vendégek meghivasa hivatkozassal (fiok nélkul).

2. lépés: a lobby bekapcsolasa

1. A Gespreksinstellingen mentben Iépjen a Talalkozé fllre.

2. Kapcsolja be a Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators opciét
(1).

3. Adja meg, ha szeretné, a A talalkozo kezdési ideje mez6t (2). A varakozdk ekkor
latjak, hany érakor kezdddik a taldlkozo.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaag9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk
Beheer

| vergadering
Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

A lobby bekapcsolésa

Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

o*erga

Importeer e-maildeelnemers
Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.

X Importeer e-maildeeinemers

Pollconcepten

ils Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

@ Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

(O Alle machtigingen

Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt
Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera

inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Tipp: ha Uj beszélgetést hoz létre, valassza beszélgetéstipusként a Webinar lehetéséget.
Ekkor a lobby automatikusan bekapcsol.

Amit a vendég lat

A vendég megnyitja a hivatkozast, és latja, hogy a lobbyban vérakozik. Mar ekkor

megadhatja a nevét, és tesztelheti a kamerdajat és a mikrofonjat. Csevegésre és hivasra

még nincs lehetdség.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby
Online ledenavond met leden en gasten.

A 8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- — :
b

Luidspreker (standaard) ~ i Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

A vendég a lobbyban varakozik

3. lépés: a taldalkozo megnyitasa
Moderatorként az oldalsavban latja, hogy ki varakozik a lobbyban (2). Két lehetdésége van:

« Kattintson a A varo letiltasa gombra (1), hogy mindenkit egyszerre beengedjen.
« Engedjen be egy személyt a neve melletti gombbal (3). A tébbiek tovabbra is
varakoznak.
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T T Ledenavond online =
a, Search in app = [ ) @ ! iy (=l . Start oproep 9, + Ledenavond online

Online ledenavond met leden en gasten.
fr Startpagina Vandaag, 24 oktober o B Lobby uitschakelen
By Lijnen & Importeer e-maildeelnemers

Favorieten E RN e 2 (=]
Deelnemers (3} Gedeelde objecten

Notitie aan mijzelf a7 DY
System heeft het ge... ADY
g ks Q Zoeken naar

eken naar of toevoegen dealnemers

Andere ~
| Ledenavond online 18:10
|e hebt het gesprek ...
Ledenavond online 17:43 ) o °'.& -

Anne de Groot begin.

AD Anne de Groot &
®

- Lisa de Wit oo e

Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## © Behe... 7

Talk updates [] 15:47
#4# Nieuw in Talk 25 3

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Vérakozék beengedése

Figyelem: a fidkkal rendelkez8, hagyomanyos résztvevdék is a lobbyban varakoznak. Ha a
kollégaknak azonnal be kell Iépnilk, tegye ket moderatorra a nevik melletti hdrom pont
segitségével.

A talalkozo6 utan

« Kapcsolja ki a vendéghozzaférést, vagy térdlje a beszélgetést, hogy a hivatkozas ne
mukodjon tovabb.

« Ha meg szeretné drizni a résztvevok listajat, valassza a hivas kézben a harom pont
menUbdl az Résztvevok listajanak letoltése lehetdséget (lasd: Videohivas és
értekezlet: kamera, mikrofon, hattér és kézfeltartas).

« Beszélgetések rogzitésére a WebOké Nextcloud rendszerében nincs lehetdség.
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